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1. Zaklady obsluhy osobniho pocitace

Vzdélavaci zafizeni: POE EDUCO, spol. s r. 0.

Mista konani: Zlin, Uherské Hradisté, Vsetin, ValaSské Mezifii, Kromériz

Minimalni pocet ucastnikd nutnych pro zahjeni rekvalifikacniho kurzu: 5 u€astnikd
Rekvalifika€ni kurzy jsou uréeny pro uéastniky rekvalifikace: s minimalné zakladnim
vzdélanim.

Doba trvani: teorie 60 hod. + zkouska 5 hod. (celkem 65 hod.) max. 2 tydny

Ucéebni plan

Pouceni BOZP

Zaklady informacnich technologii

Prace v operacnim systému (Windows)

Zpracovani textu (MS Word)

Tabulkovy procesor (Excel)
Prace s Internetem a komunikace (elektronicka posta)

2. Obsluha osobniho pocitace

Vzdélavaci zafizeni: POE EDUCO, spol. s . 0.

Mista konani: Zlin, Uherské Hradisté, Vsetin, Valasské Mezifi¢i, Kromériz
Minimalni pocet ucastnikl nutnych pro zahajeni rekvalifikacniho kurzu: 5 ucastnik
Rekvalifikaéni kurzy jsou ur€eny pro uéastniky rekvalifikace: s minimalné zakladnim
vzdélanim.

Doba trvani: teorie 80 hod. + zkou$ka 5 hod. (celkem 85 hod.) max. 3 tydny

Ucebni plan

Pouceni BOZP

Zaklady obsluhy PC (terminologie a uvod do vypocetni techniky)

Operacni systém a sprava souboru (Windows)

Prace s textem (MS Word)

Prace s tabulkou (MS Excel)

Prace s prezentaci (PowerPoint)

Prace s Internetem a elektronickou postou
Zaklady zpracovani fotografii

3. Pocgitacova gramotnost (dle Sylabu ECDL Core)

Vzdélavaci zarizeni: POE EDUCO, spol. sr. 0.

v vrv

Mista konani: Zlin, Uherské Hradisté, Vsetin, Vala§ské Mezifici, Kroméfiz
Minimalni pocet ucastnikd nutnych pro zahajeni rekvalifika¢niho kurzu: 5 u€astnikd



Rekvalifika€ni kurzy jsou uréeny pro uéastniky rekvalifikace: s minimalné zakladnim
vzdélanim.

Doba trvani: teorie 141 hod. + zkouska 7 hod. (celkem 148 hod.) max. 5 tydni
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Ucéebni plan

M2
M3
M4
M5
M6
M7

Pouéeni BOZP

- Zaklady prace s pocitatem a sprava souboru
Zpracovani textu

Prace s tabulkami

Pouziti databazi

Prezentace

- Zaklady prace s internetem a komunikace

M10 - Tvorba webovych stranek

4. Tvorba www stranek

Vzdélavaci zarizeni: Poéitacova sluzba s. r. 0.

Mista konani: Zlin, Uherské Hradisté, Vsetin, Valasské Meziri¢i, Kromériz
Minimalni pocet ucastniki nutnych pro zahajeni rekvalifikacniho kurzu: 3 u€astnikd
Rekvalifika€ni kurzy jsou ur€eny pro uéastniky rekvalifikace: s minimalné zakladnim

vzdélanim a zakladni znalosti obsluhy osobniho pocitace.

Doba trvani: teorie 80 hod. + zkouska 5 hod. (celkem 85 hod.) max. 4 tydny

Ucebni plan

Pouceni BOZP

Webova grafika

Webové prohlizeCe

WWW servery, Programy pro tvorbu WWW
Hypertextovy znackovaci jazyk (X) HTML
Kaskadové styly — CSS

Skripty, Databaze

Navrh serveru

Tvorba vlastniho webu

5. Pracovnik grafického studia

Vzdélavaci zarizeni: Pocditacova sluzba s. r. 0.

Mista konani: Zlin, Uherské Hradisté, Vsetin, ValasSské Mezifi¢i, Kromériz
Minimalni pocet ucastnikd nutnych pro zahajeni rekvalifikacniho kurzu: 3 u€astnikd
Rekvalifika€ni kurzy jsou ur€eny pro uéastniky rekvalifikace: s minimalné zakladnim

vzdélanim a zakladni znalosti obsluhy osobniho pocitace.
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Doba trvani: teorie 80 hod. + zkouska 4 hod. (celkem 84 hod.) max. 4 tydny
Ucéebni plan

Pouceni BOZP

Zéklady typografie

Uvod do pocitacové grafiky, digitalni fotografie a grafického designu
Praktické fotografovani

Prace s fotografii

Prace s rastrovou grafikou

Prace s vektorovou grafikou
Zaklady animace

6. Spravce siti pro malé a stredni organizace (26-002-M)

Vzdélavaci zarizeni: Pocditacova sluzba s. r. 0.

Mista konani: Zlin, Uherské Hradisté, Vsetin, ValaSské Mezifi¢i, Kromériz
Minimalni pocet ucastnikd nutnych pro zahajeni rekvalifikacniho kurzu: 3 u€astnikd

Rekvalifikaéni kurzy jsou uréeny pro uéastniky rekvalifikace: s minimalné zakladnim
vzdélanim a zakladni znalosti obsluhy osobniho pocitace.

Doba trvani: teorie 100 hod. + zkouska 8 hod. (celkem 108 hod.) max. 5 tydnt
Ucéebni plan

Pouceni BOZP

Vytvareni navrhu a struktury pfepinanych siti

Vytvareni navrhu a struktury smérovanych siti

Vytvareni navrhu a struktury bezdratovych siti

Navrh a implementace bezpecnosti datovych siti

Uvadéni pocitacovych siti do provozu a nastavovani jejich parametr(

Monitorovani provozu pocitaovych siti
Detekovani chyb a snizeni priichodnosti siti

7. Kvalifikacni kurz pro pracovniky v socialnich sluzbach

Vzdélavaci zarizeni: POE EDUCO, spol. s r. 0.

Mista konani: Zlin, Uherské Hradisté, Vsetin, ValasSské Mezifi¢i, Kromériz
Minimalni po€et u€astnikt nutnych pro zahajeni rekvalifikacniho kurzu: 5 téastniku

Rekvalifika€ni kurzy jsou uréeny pro uc€astniky rekvalifikace: s minimalné zakladnim
vzdélanim, s odpovidajici zdravotni zpusobilosti a trestni bezdhonnosti (nutno dolozit vypis
z rejstiiku trestt). Ockovani proti Hepatitidé B.

Doba trvani: teorie 120 hod. + praxe 30 hod. + zkouska 5 hod. (celkem 155 hod.) max. 5 tydnu
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Ucebni plan (dle platné legislativy)

Pouceni BOZP

Uvod do problematiky socialnich sluzeb

Socialné pravni minimum

Metody socialni prace

Zaklady komunikace

Uvod do psychologie, psychopatologie, somatologie

Zaklady prevence vzniku zavislosti osob na socialni sluzbé

Etika v praci pracovnika socialni péce

Zaklady ochrany zdravi

Zaklady pé€e 0 nemocné

Aktivizagni, vzdélavaci a vychovné techniky, zaklady pedagogiky volného ¢asu
Prevence tyrani a zneuzivani osob, kterym jsou poskytovany socialni sluzby
Zaklady vyuky péce o domacnost

Krizova intervence

Uvod do problematiky zdravotniho postizeni

Zvladani jednani osoby, které je poskytovana socialni sluzba

Praxe

8. Chuva pro déti do zahajeni povinné skolni dochazky (69-017-M)

Vzdélavaci zarizeni: KUSTOD s. r. o.

Mista konani: Zlin, Uherské Hradisté, Vsetin, Valasské Mezifi¢i, Kromériz
Minimalni pocet ucastnikl nutnych pro zahajeni rekvalifikaéniho kurzu: 3 uc¢astnici

Rekvalifikaéni kurzy jsou ur€eny pro uc€astniky rekvalifikace: s minimalné zakladnim
vzdélanim, s odpovidajici zdravotni zpUsobilosti, bez logopedické vady, vék min. 18 let.

Doba trvani: teorie 80 hod. + praxe 80 hod. + zkous$ka 6 hod. (celkem 166 hod.) max. 8 tydn(

Ucebni plan
e Pouceni BOZP
e Dodrzovani zasad bezpecnosti a prevence urazu
e Poskytovani prvni pomoci ditéti/détem
e Péce 0 béZné nemocné dité v domacim oSetfovani
e Vedeni ditéte k hygienickym navykdm
e Uplathovani zasad zdravého zivotniho stylu podle véku ditéte
e Uplatriovani metod a forem pedagogické prace s ohledem na vék ditéte/déti
e Reseni neptiznivych vychovnych situaci z pedagogicko-psychologického hlediska
e Uplathovani znalosti o vyvojovych etapach a socializaci ditéte v praxi
e Dodrzovani etickych principl pfi praci chavy a vedeni ditéte k moralnim hodnotam
e Orientace v pracovnépravnich vztazich uplatnitelnych v profesnim Zivoté chavy
e Provozni a hygienicka pravidla pfi praci s détmi v zafizeni ¢i domacnosti ditéte
e Praxe
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9. Uéetnictvi a danova evidence (s vyuzitim vypocéetni techniky)

Vzdélavaci zarizeni: POE EDUCO, spol. s . 0.

Mista konani: Zlin, Uherské Hradisté, Vsetin, Valasské Meziri¢i, Kromériz
Minimalni pocet uc€astnikuti nutnych pro zahajeni rekvalifikacniho kurzu: 5 u€astnikl

Rekvalifikaéni kurzy jsou uréeny pro ucastniky rekvalifikace: s minimalné dplnym
stfedoskolskym vzdélanim.

Doba trvani: teorie 170 hod. + zkou$ka 5 hod. (celkem 175 hod.) max. 6 tydni
Ucebni plan

Pouceni BOZP

Uvod do ugetnictvi

Rozvaha, rozvahové a vysledkové ucty

Zasoby, Dlouhodoby majetek, Finanéni ucty, Zucétovaci vztahy
Kapitaloveé ucty a dlouhodobé zavazky

Naklady a vynosy

Ugetni uzavérka, zjistovani hospodarského vysledku

Danova evidence (v€etné prace na PC)

Ugetnictvi na PC

Nepfimé dané

10. Mzdové ucetnictvi (s vyuzitim vypocetni techniky)

Vzdélavaci zarizeni: POE EDUCO, spol. s r. 0.

Mista konani: Zlin, Uherské Hradisté, Vsetin, ValaSské Mezifici, Kroméfiz
Minimalni pocet ucastnikd nutnych pro zahajeni rekvalifikaéniho kurzu: 5 u€astnikl

Rekvalifikaéni kurzy jsou ur€eny pro uc€astniky rekvalifikace: s minimalné uplnym
stfedoSkolskym vzdélanim.

Doba trvani: teorie 120 hod. + zkouska 5 hod. (celkem 125 hod.) max. 4 tydny
Ucebni plan

Pouceni BOZP

Pracovni pravo a personalistika

Mzdova problematika

Verejné zdravotni pojisténi

Pojistné na socialni zabezpeceni

Dlchodové pojisténi

Nemocenské pojisténi

Dan z pfijmu

Nahrady cestovnich vydajl

Zuctovaci vztahy k zaméstnancum a institucim
Statni socialni podpora

Vyuziti vypocetni techniky ve mzdovém ucetnictvi
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11. Zaklady podnikani

Vzdélavaci zafizeni: POE EDUCO, spol. s r. 0.

Mista konani: Zlin, Uherské Hradisté, Vsetin, ValaSské Mezifii, Kromériz
Minimalni pocet uc€astnikl nutnych pro zahajeni rekvalifikacniho kurzu: 3 G€astnici

Rekvalifika€ni kurzy jsou uréeny pro uéastniky rekvalifikace: s minimalné zakladnim
vzdélanim.

Doba trvani: teorie 150 hod. + zkouska 5 hod. (celkem 155 hod.) max. 5 tydna

Ucéebni plan
e Pouceni BOzZP
o Ekonomické prostfedi podnikani
e Pravni aspekty podnikani
e Ugetnictvi podnikatele
e Pracovnépravni vztahy podnikatele
o Dané a danovy systém
¢ Finan¢ni zdroje malého a stfedniho podnikani (naklady, kalkulace, ceny)
¢ Financovani podnikatelskych zamér(
e Management a marketing
e Zpracovani vlastniho podnikatelského zaméru v&etné individualni konzultace (pficemz

podnikatelskému projektu bude vénovano minimalné 40 hodin)

12. Nespecificka rekvalifikace dle Usneseni viady €. 238/1991

Vzdélavaci zafizeni: Pocéitacdova sluzba s. r. o.

Mista konani: Zlin, Uherské Hradisté, Vsetin, ValaSské Mezifi¢i, Kromériz

Minimalni pocet ucastnikd nutnych pro zahajeni rekvalifikaéniho kurzu: 1 u€astnik
Rekvalifikaéni kurzy jsou uréeny pro u€astniky rekvalifikace: s minimalné stfedoskolskym
vzdélanim s maturitou.

Doba trvani: teorie 120 hod. + praxe 580 hod. + zkou$ka 2 hod. (celkem 702 hod.) max. 28 tydni
Ucebni plan

e Pouceni BOZP
e Pravni ramec Cinnosti firmy (legislativni Uprava podnikani)
Ekonomické a ucetni minimum firmy (zakladni ekonomické pojmy, dafiova soustava
a ucetnictvi)
Dokumentace firmy
Komunikaéni dovednosti (jednani s klientem), etiketa, marketing
Zaklady obsluhy PC



