PŘEHLED REKVALIFIKAČNÍCH KURZŮ
· Barman (65-009-H) 
· Kosmetička (69-030-M)
· Kvalifikační kurz pro pracovníky v sociálních službách 
· Manažer projektu (63-007-R)
· Montér suchých staveb (36-021-H)
· Nespecifická rekvalifikace dle Usnesení vlády č. 238/1991
· Obchodní zástupce (66-015-M)
· Pedikérka a nehtová designérka (69-025-H)
· Počítačová gramotnost dle sylabů ECDL Core (4 moduly)
· Počítačová gramotnost dle sylabů ECDL Core (5 modulů)
· Podlahář povlakových podlah (36-036-H) 
· Příprava minutek (65-004-H)
· Příprava pokrmů studené kuchyně (65-002-H)
· Příprava teplých pokrmů (65-001-H) 
· Řidičské oprávnění sk. „C“ pro okres ZNOJMO
· Specialista marketingu (66-021-N)
· Stavební truhlář (33-002-H)
· Truhlář nábytkář (33-001-H) 
· Údržba veřejné zeleně (41-033-E)
· Vizážistka (69-035-M)
· Výpomoc při přípravě pokrmů (65-005-E)
· Výroba zákusků a dortů (29-007-H)
· Zedník (36-020-H) 

Bližší informace na portále MPSV: https://www.uradprace.cz/web/cz/rekvalifikace-14
[bookmark: _GoBack]
ZABEZPEČOVANÁ (standardní) rekvalifikace, včetně specifikace jednotlivých kurzů:                           (přechod na odkaz Ctrl+kliknutí)
Úřad práce ČR – Krajská pobočka v Brně, oddělení zprostředkování a poradenství zabezpečuje rekvalifikace pro evidované uchazeče o zaměstnání nebo zájemce o zaměstnání přednostně financované Evropským sociálním fondem v rámci projektu Operační program Zaměstnanost (OPZ) – Národní individuální projekt (NIP) - Vzdělávání a dovednosti pro trh práce II
č. CZ.03.1.48/0.0/0.0/15_121/0000597 a dále financované prostřednictvím aktivní politiky zaměstnanosti.

Rekvalifikace uvedené v přehledu jsou zajišťovány transparentním výběrem dodavatele vzdělávacích služeb. Další „neuvedené“ rekvalifikace budou řešeny a doplňovány průběžně s přihlédnutím na aktuální požadavky trhu práce, nabídky volných míst, zahájení podnikání, konkrétní požadavky zaměstnavatelů.







	

Rekvalifikační kurzy pro oblast stavebnictví

	
	

	Název rekvalifikačního kurzu
	Rozsah hodin (vč. ZZ)
	Vstupní kvalifikační předpoklad
	Další předpoklady

	Zedník (36-020-H)
	310
	základní vzdělání
	zdravotní způsobilost

	Montér suchých staveb (36-021-H)
	310
	základní vzdělání
	zdravotní způsobilost

	Podlahář povlakových podlah (36-036-H) 
	158
	základní vzdělání
	zdravotní způsobilost

	
	
	
	

	

	
	
	

	
Rekvalifikační kurzy pro oblast zpracování dřeva

	
	

	Název rekvalifikačního kurzu
	Rozsah hodin (vč. ZZ)
	Vstupní kvalifikační předpoklad
	Další předpoklady

	Truhlář nábytkář (33-001-H)
	208
	základní vzdělání
	zdravotní způsobilost

	Stavební truhlář (33-002-H)
	258
	základní vzdělání
	zdravotní způsobilost

	

Rekvalifikační kurzy pro oblast potravinářství

	
	

	Název rekvalifikačního kurzu
	Rozsah hodin (vč. ZZ)
	Vstupní kvalifikační předpoklad
	Další předpoklady

	Výroba zákusků a dortů (29-007-H)
	206
	základní vzdělání
	zdravotní způsobilost, potravinářský průkaz 

	




	
	
	

	Rekvalifikační kurzy pro oblast gastronomie

	
	

	Název rekvalifikačního kurzu
	Rozsah hodin (vč. ZZ)
	Vstupní kvalifikační předpoklad
	Další předpoklady

	Příprava teplých pokrmů (65-001-H)
	125
	základní vzdělání
	zdravotní způsobilost, potravinářský průkaz

	Příprava pokrmů studené kuchyně (65-002-H) 
	45
	základní vzdělání
	zdravotní způsobilost, potravinářský průkaz

	Příprava minutek (65-004-H) 
	43
	základní vzdělání
	zdravotní způsobilost, potravinářský průkaz

	Výpomoc při přípravě pokrmů (65-005-E)
	63
	základní vzdělání
	zdravotní způsobilost, potravinářský průkaz

	Barman (65-009-H)
	42
	základní vzdělání
	zdravotní způsobilost, potravinářský průkaz

	
	
	
	

	
	
	
	

	
Rekvalifikační kurzy pro oblast obchod

	
	

	Název rekvalifikačního kurzu
	Rozsah hodin (vč. ZZ)
	Vstupní kvalifikační předpoklad
	Další předpoklady

	Obchodní zástupce (66-015-M)
	102
	základní vzdělání
	 -


	




	
	
	

	
Rekvalifikační kurzy pro oblast marketing a reklama

	
	

	Název rekvalifikačního kurzu
	Rozsah hodin (vč. ZZ)
	Vstupní kvalifikační předpoklad
	Další předpoklady

	Specialista marketingu (66-021-N)
	101,5
	úplné střední odborné vzdělání vyučení s maturitou
	-


	




	
	
	

	Rekvalifikační kurzy pro oblast ekonomika

	
	

	Název rekvalifikačního kurzu
	Rozsah hodin (vč. ZZ)
	Vstupní kvalifikační předpoklad
	Další předpoklady

	Manažer projektu (63-007-R)
	154
	úplné střední všeobecné nebo úplné střední odborné s maturitou
	 -


	


	
	
	

	
Rekvalifikační kurzy pro oblast sociální služby

	
	

	Název rekvalifikačního kurzu
	Rozsah hodin (vč. ZZ)
	Vstupní kvalifikační předpoklad
	Další předpoklady

	Kvalifikační kurz pro pracovníky v sociálních službách  
	154
	 základní vzdělání
	zdravotní způsobilost

	




Rekvalifikační kurzy pro oblast řidičská oprávnění - okres Znojmo
	
	

	
	
	
	
	
	

	Název rekvalifikačního kurzu
	Rozsah hodin (vč. ZZ)
	Vstupní kvalifikační předpoklad
	Další předpoklady
	
	

	Řidičské oprávnění sk. "C" – realizace pouze v okrese ZNOJMO
	66
	základní vzdělání
	 -
	
	

	
	
	
	
	
	

	
Rekvalifikační kurzy pro oblast počítačová gramotnost
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Název rekvalifikačního kurzu
	Rozsah hodin (vč. ZZ)
	Vstupní kvalifikační předpoklad
	Další předpoklady
	
	

	Počítačová gramotnost dle sylabů ECDL Core (4 moduly) – zaměřeno na grafiku
	85
	střední vzdělání s výučním listem
	základní znalost PC
	
	

	Počítačová gramotnost dle sylabů ECDL Core (5 modulů) – Word, Excel, PowerPoint
	105
	střední vzdělání s maturitní zkouškou
	základní znalost PC
	
	

	
	
	
	
	
	



	


Rekvalifikační kurzy pro oblast osobní služby
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Název rekvalifikačního kurzu
	Rozsah hodin (vč. ZZ)
	Vstupní kvalifikační předpoklad
	Další předpoklady
	
	

	Kosmetička (69-030-M)
	306
	základní vzdělání
	zdravotní způsobilost, potravinářský průkaz
	
	

	Vizážistka (69-035-M)
	86
	základní vzdělání
	zdravotní způsobilost, potravinářský průkaz
	
	

	Pedikérka a nehtová designérka (69-025-H)
	206
	základní vzdělání
	zdravotní způsobilost, potravinářský průkaz
	
	

	
	
	
	
	
	

	
Rekvalifikační kurzy pro oblast zemědělství, zahradnictví a lesnictví
	
	

	
	
	
	
	
	

	Název rekvalifikačního kurzu
	Rozsah hodin (vč. ZZ)
	Vstupní kvalifikační předpoklad
	Další předpoklady
	
	

	Údržba veřejné zeleně (41-033-E)
	104
	základní vzdělání
	 -
	
	

	
	
	
	
	
	

	

Rekvalifikační kurzy pro oblast nespecifická rekvalifikace dle Usnesení vlády č. 238/1991

	
	
	
	
	
	

	Název rekvalifikačního kurzu
	Rozsah hodin (vč. ZZ)
	Vstupní kvalifikační předpoklad
	Další předpoklady
	
	

	Nespecifická rekvalifikace dle Usnesení vlády č. 238/1991 se zaměřením na marketing
	402
	střední vzdělání s maturitou
	 -
	
	

























[bookmark: asistentkasekretarka][bookmark: strazny][bookmark: zednik]ZEDNÍK (36-020-H)

Dodavatel: Střední škola polytechnická Brno, Jílová, příspěvková organizace

Možná místa realizace: 
okres Blansko, Brno – město, Břeclav, Hodonín, Vyškov, Znojmo

Hodinový rozsah: 
Celkový rozsah rekvalifikačního kurzu činí 310 hodin (9 týdnů), z toho
· příprava - souhrn teoretické i praktické přípravy 300 hodin
(teoretická příprava v rozsahu 280 hodin, praktická příprava v rozsahu 20 hodin)
· ověření získaných znalostí a dovedností 10 hodiny

Kvalifikační předpoklady: 
Základní kvalifikační předpoklady účastníka pro zařazení do rekvalifikačního kurzu jsou minimálně základní vzdělání 

Zdravotní předpoklady:
Doklad o zdravotní způsobilosti

Obsahová náplň:
· orientace ve stavebních výkresech a dokumentaci
· orientace v pracovních postupech zdění předepsaných normami, výrobci stavebních materiálů nebo projektanty
· orientace v pracovních postupech omítkářských prací předepsaných normami, výrobci stavebních materiálů nebo projektanty
· návrh pracovních postupů zdění nosných stěn, volně stojících nosných pilířů, příček a komínů
· návrh pracovních postupů omítkářských prací, včetně konečné úpravy povrchu omítek
· posuzování kvality stavebních materiálů dostupnými prostředky
· vytyčování konstrukčních prvků při provádění zednických prací
· výpočty spotřeby materiálu pro zdění a omítání
· provádění a opravy vícevrstvých omítek
· provádění a opravy tenkovrstvých omítek
· výroba malt a čerstvého betonu ze suchých směsí
· zdění nosných stěn, volně stojících nosných pilířů a příček, včetně osazování a zazdívání zárubní
· provádění svislých konstrukcí z betonu
· zhotovování a osazování výztuže jednoduchých železobetonových konstrukcí vyráběných na stavbě
· betonování vodorovných konstrukcí z betonu a železobetonu
· zdění komínů jednovrstvých
· stavění komínů vícevrstvých
· osazování prefabrikátů montovaných vodorovných konstrukcí, překladů a schodišť
· obsluha strojních zařízení pro zednické práce a omítkářské práce




Závěrečná zkouška: 
Závěrečná zkouška se koná dle zákona č. 179/2006 Sb., dle hodnotícího standardu profesní kvalifikace.

Výstupní doklad: 
Osvědčení o získání profesní kvalifikace (po úspěšném složení závěrečné zkoušky profesní kvalifikace).


   





































[bookmark: montersuchychstaveb]MONTÉR SUCHÝCH STAVEB (36-021-H)

Dodavatel: Střední škola polytechnická Brno, Jílová, příspěvková organizace

Možná místa realizace: 
okres Blansko, Brno – město, Břeclav, Hodonín, Vyškov, Znojmo

Hodinový rozsah: 
Celkový rozsah rekvalifikačního kurzu činí 310 hodin (9 týdnů), z toho
· příprava - souhrn teoretické i praktické přípravy 300 hodin
(teoretická příprava v rozsahu 280 hodin, praktická příprava v rozsahu 20 hodin)
· ověření získaných znalostí a dovedností 10 hodiny

Kvalifikační předpoklady: 
Základní kvalifikační předpoklady účastníka pro zařazení do rekvalifikačního kurzu jsou minimálně základní vzdělání 

Zdravotní předpoklady:
Doklad o zdravotní způsobilosti

Obsahová náplň:
· orientace ve stavební dokumentaci pozemních staveb, používání technické dokumentace konstrukcí suchých staveb, čtení prováděcích výkresů a konstrukcí suchých staveb
· orientace v technologických postupech montáže konstrukcí suchých staveb stanovených výrobci a technickými předpisy
· návrh pracovních postupů, volba materiálů, nářadí a pomůcek provádění suchých staveb
· vyměřování polohy nosných konstrukcí stěn suchých staveb
· výpočet spotřeby materiálů
· doprava a skladování materiálů
· upravování rozměrů a tvarů desek a konstrukčních materiálů
· dokončovací úpravy opláštění suchých staveb tmelením a broušením
· zhotovování nosných dřevěných a kovových konstrukcí stěn suchých staveb včetně jejich napojování na navazující stavební konstrukce
· provádění opláštění stěn stavebních konstrukcí a stěn suchých staveb deskami
· instalace tepelné a zvukové izolace do konstrukcí suchých staveb
· příprava pro elektrické instalace ve stěnách a stropních podhledech
· zhotovování instalačních příček, předsazených stěn a instalačních stěn
· upevňování předmětů na stěny a stropní podhledy
· napojování stěn
· osazování zárubní a rámů
· opláštění nosníků a sloupů
· zhotovování nosných konstrukcí stropních podhledů
· opláštění stropních podhledů
· zhotovování podhledových systémů kazetových podhledů
· zhotovování obloukových konstrukcí stěn a podhledů
· zhotovování půdních vestaveb systémem suchých staveb s dřevěnými a kovovými nosnými konstrukcemi
· provádění suchých plovoucích podlah

Závěrečná zkouška: 
Závěrečná zkouška se koná dle zákona č. 179/2006 Sb., dle hodnotícího standardu profesní kvalifikace.

Výstupní doklad: 
Osvědčení o získání profesní kvalifikace (po úspěšném složení závěrečné zkoušky profesní kvalifikace).

                            


































[bookmark: podlaharpovlakovychpodlah]PODLAHÁŘ POVLAKOVÝCH PODLAH (36-036-H)

Dodavatel: Střední škola polytechnická Brno, Jílová, příspěvková organizace

Možná místa realizace: 
okres Blansko, Brno – město, Břeclav, Hodonín, Vyškov, Znojmo

Hodinový rozsah: 
Celkový rozsah rekvalifikačního kurzu činí 158 hodin (5 týdnů), z toho
· příprava - souhrn teoretické i praktické přípravy 150 hodin
(teoretická příprava v rozsahu 132 hodin, praktická příprava v rozsahu 18 hodin)
· ověření získaných znalostí a dovedností 8 hodiny

Kvalifikační předpoklady: 
Základní kvalifikační předpoklady účastníka pro zařazení do rekvalifikačního kurzu jsou minimálně základní vzdělání 

Zdravotní předpoklady:
Doklad o zdravotní způsobilosti

Obsahová náplň:
· orientace ve stavebních výkresech a dokumentaci, čtení prováděcích výkresů podlah
· orientace v normách a v technických podkladech pro provádění podlah
· orientace v technologických postupech pro provádění podlah předepsaných normami, výrobci stavebních materiálů nebo projektanty
· návrh pracovních postupů a materiálů pro provádění podlah
· kontrola, úprava a převzetí pracoviště
· zhotovení podkladu z velkoplošných desek
· volba, používání a údržba nástrojů, nářadí a pracovních pomůcek
· posouzení kvality materiálů a příslušenství dostupnými prostředky
· měření a rozměřování podlahovin textilních, plastových, pryžových, korkových a linolea před prováděním pokládky
· výpočet spotřeby materiálů pro provádění podlah
· provádění podlah z textilních pásů
· provádění povlakových podlah plastových, pryžových a linolea z pásů
· provádění povlakových podlah plastových, pryžových, textilních, korkových a linolea z různě řezaných dílců a čtverců (vytváření vzorů)
· kladení vodivých podlahovin
· provádění podlah s podlahovým vytápěním
· opravy, údržba a ošetřování povlakových podlah
· obsluha a údržba strojů a zařízení pro provádění podlah
· nakládání s odpady

Závěrečná zkouška: 
Závěrečná zkouška se koná dle zákona č. 179/2006 Sb., dle hodnotícího standardu profesní kvalifikace.
Výstupní doklad: 
Osvědčení o získání profesní kvalifikace (po úspěšném složení závěrečné zkoušky profesní kvalifikace).
[bookmark: truhlarnabytkar]TRUHLÁŘ NÁBYTKÁŘ (33-001-H)

Dodavatel: Střední škola polytechnická Brno, Jílová, příspěvková organizace

Možná místa realizace: 
okres Blansko, Brno – město, Břeclav, Hodonín, Vyškov, Znojmo

Hodinový rozsah: 
Celkový rozsah rekvalifikačního kurzu činí 208 hodin (7 týdnů), z toho
· příprava - souhrn teoretické i praktické přípravy 200 hodin
(teoretická příprava v rozsahu 20 hodin, praktická příprava v rozsahu 180 hodin)
· ověření získaných znalostí a dovedností 8 hodin

Kvalifikační předpoklady: 
Základní kvalifikační předpoklady účastníka pro zařazení do rekvalifikačního kurzu jsou minimálně základní vzdělání 

Zdravotní předpoklady:
Doklad o zdravotní způsobilosti

Obsahová náplň:
· BOZP, správné používání pracovních pomůcek v nábytkářství
· Orientace v technických podkladech pro zhotovení stavebně truhlářských výrobků
· Volba materiálů, techno. postupů, nástrojů, strojů a zařízení, organizace práce pro opravy a rekonstrukci nábytku
· Rozměřování, výpočty a rozkreslování stavebně-truhlářských prvků
· Obrábění a spojování materiálů ze dřeva, plastů apod., (řezání, hoblování, lepení, dýhování)
· Povrchová úprava výrobků mořením, voskováním, bělením aj. ruční, strojové, hydrotermické úpravy a ochrana dřeva
· Montáže a demontáže nábytku
· Opravy, úpravy a rekonstrukce nábytku
· Obsluha, základní údržba a nastavení dřevoobráběcích strojů a ručních nástrojů
· Kontrola, balení a expedice truhlářských výrobků a materiálů
· Nakládání s odpadem z výroby a montáže
· Zaznamenávání technických údajů a výsledků práce

Závěrečná zkouška: 
Závěrečná zkouška se koná dle zákona č. 179/2006Sb., dle hodnotícího standardu profesní kvalifikace.

Výstupní doklad: 
Osvědčení o získání profesní kvalifikace (po úspěšném složení závěrečné zkoušky profesní kvalifikace).





[bookmark: stavebnitruhlar]STAVEBNÍ TRUHLÁŘ (33-002-H)

Dodavatel: Střední škola polytechnická Brno, Jílová, příspěvková organizace

Možná místa realizace: 
okres Blansko, Brno – město, Břeclav, Hodonín, Vyškov, Znojmo

Hodinový rozsah: 
Celkový rozsah rekvalifikačního kurzu činí 258 hodin (8 týdnů), z toho
· příprava - souhrn teoretické i praktické přípravy 250 hodin
(teoretická příprava v rozsahu 25 hodin, praktická příprava v rozsahu 225 hodin)
· ověření získaných znalostí a dovedností 8 hodin

Kvalifikační předpoklady: 
Základní kvalifikační předpoklady účastníka pro zařazení do rekvalifikačního kurzu jsou minimálně základní vzdělání 

Zdravotní předpoklady:
Doklad o zdravotní způsobilosti

Obsahová náplň:
· BOZP, správné používání pracovních pomůcek v nábytkářství
· Orientace v technických podkladech pro zhotovení stavebně truhlářských výrobků
· Základní orientace ve výkresové stavební dokumentaci
· Volba materiálů, techno. postupů, nástrojů, strojů a zařízení, organizace práce pro zhotovení stavebně truhlářských výrobků
· Rozměřování, výpočty a rozkreslování stavebně-truhlářských prvků
· Obrábění a spojování materiálů ze dřeva, plastů apod.
· Povrchová úprava výrobků mořením, voskováním, bělením aj. ruční, strojové, hydrotermické úpravy a ochrana dřeva
· Montáž a osazování vestavěných stavebních výrobků
· Montáž a osazení oken dveří
· Montáž a výměna kování u oken dveří a nábytků
· Sestavování podlah na bázi dřeva
· Sestavování obkladů na bázi dřeva a plastů
· Obsluha, základní údržba a nastavení dřevoobráběcích strojů a ručních nástrojů
· Kontrola, balení a expedice truhlářských výrobků a materiálů
· Nakládání s odpadem z výroby a montáže
· Zaznamenávání technických údajů a výsledků práce

Závěrečná zkouška: 
Závěrečná zkouška se koná dle zákona č. 179/2006 Sb., dle hodnotícího standardu profesní kvalifikace.

Výstupní doklad: 
Osvědčení o získání profesní kvalifikace (po úspěšném složení závěrečné zkoušky profesní kvalifikace).


[bookmark: vyrobazakuskuadortu]VÝROBA ZÁKUSKŮ A DORTŮ  (29-007-H)

Dodavatel: Střední škola Brno, Charbulova, příspěvková organizace

Možná místa realizace: 
okres Brno – město

Hodinový rozsah: 
Celkový rozsah rekvalifikačního kurzu činí 206 hodin (9 týdnů), z toho
· příprava - souhrn teoretické i praktické přípravy 200 hodin
(teoretická příprava v rozsahu 40 hodin, praktická příprava v rozsahu 160 hodin)
· ověření získaných znalostí a dovedností 6 hodin

Kvalifikační předpoklady: 
Základní kvalifikační předpoklady účastníka pro zařazení do rekvalifikačního kurzu jsou minimálně základní vzdělání 

Zdravotní předpoklady:
Zdravotní průkaz pracovníka v potravinářství - Úřad práce nehradí!

Obsahová náplň:
· příjem a uchovávání surovin a polotovarů pro výrobu cukrářských výrobků
· volba technologického postupu pro výrobu zákusků a dortů
· příprava, výpočet spotřeby a úprava surovin pro přípravu cukrářských výrobků
· zhotovování cukrářských těst, hmot a polotovarů
· dělení, tvarování, plnění těst a dávkování hmot
· příprava a použití základních náplní a polev
· tepelná úprava cukrářských výrobků
· dohotovování a zdobení zákusků a dortů
· uchovávání, balení a expedice cukrářských výrobků
· posuzování jakosti cukrářských surovin, polotovarů a hotových výrobků
· prodej cukrářských výrobků
· obsluha a seřizování strojů a zařízení na výrobu cukrářských výrobků
· provádění hygienicko-sanitační činnosti v cukrářské výrobě, dodržování bezpečnostních předpisů a zásad bezpečnosti potravin
· vedení provozní evidence při výrobě a prodeji cukrářských výrobků

Závěrečná zkouška: 
Závěrečná zkouška se koná dle zákona č. 179/2006 Sb., dle hodnotícího standardu profesní kvalifikace.

Výstupní doklad: 
Osvědčení o získání profesní kvalifikace (po úspěšném složení závěrečné zkoušky profesní kvalifikace).




[bookmark: pripravateplychpokrmu]PŘÍPRAVA TEPLÝCH POKRMŮ (65-001-H)

Dodavatel: Střední škola Brno, Charbulova, příspěvková organizace

Možná místa realizace: 
okres Brno – město

Hodinový rozsah: 
Celkový rozsah rekvalifikačního kurzu činí 125 hodin (max. 6týdnů), z toho
· příprava - souhrn teoretické i praktické přípravy 120 hodin
(teoretická příprava v rozsahu 30 hodin, praktická příprava v rozsahu 90 hodin)
· ověření získaných znalostí a dovedností 5 hodin

Kvalifikační předpoklady: 
Základní kvalifikační předpoklady účastníka pro zařazení do rekvalifikačního kurzu jsou minimálně základní vzdělání

Zdravotní předpoklady:
Zdravotní průkaz pracovníka v potravinářství - Úřad práce nehradí!

Obsahová náplň:
· volba postupu práce, potřebných surovin a zařízení pro přípravu pokrmů
· přejímka potravinářských surovin
· sestavení jídelního lístku a sledu pokrmů
· příprava surovin pro výrobu jídel
· úprava jatečního masa, drůbeže, ryb a zvěřiny pro kuchyňské zpracovávání
· příprava teplých pokrmů podle receptur
· charakteristika dietního stravování
· zpracování a úprava polotovarů
· příprava a pečení moučníků
· příprava teplých nápojů
· regenerace pokrmů
· nakládání s inventářem
· skladování potravinářských surovin
· obsluha technologických zařízení v provozu
· organizování práce v gastronomickém provozu
· provádění hygienicko-sanitační činnosti v potravinářských provozech a dodržování hygienických předpisů

Závěrečná zkouška: 
Závěrečná zkouška se koná dle zákona č. 179/2006Sb., dle hodnotícího standardu profesní kvalifikace.

Výstupní doklad: 
Osvědčení o získání profesní kvalifikace (po úspěšném složení závěrečné zkoušky profesní kvalifikace).


[bookmark: pripravapokrmustudenekuchyne]PŘÍPRAVA POKRMŮ STUDENÉ  KUCHYNĚ  (65-002-H)

Dodavatel: Střední škola Brno, Charbulova, příspěvková organizace

Možná místa realizace: 
okres Brno – město

Hodinový rozsah: 
Celkový rozsah rekvalifikačního kurzu činí 45 hodin (2 týdny), z toho
· příprava - souhrn teoretické i praktické přípravy 40 hodin
(teoretická příprava v rozsahu 10 hodin, praktická příprava v rozsahu 30 hodin)
· ověření získaných znalostí a dovedností 5 hodin

Kvalifikační předpoklady: 
Základní kvalifikační předpoklady účastníka pro zařazení do rekvalifikačního kurzu jsou minimálně základní vzdělání 

Zdravotní předpoklady:
Zdravotní průkaz pracovníka v potravinářství - Úřad práce nehradí!

Obsahová náplň:
· volba postupu práce, potřebných surovin a zařízení pro přípravu
· přejímka potravinářských surovin
· příprava surovin pro výrobu jídel
· příprava výrobků studené kuchyně
· příprava a estetická úprava studených pokrmů pro slavnostní příležitosti
· zpracování a úprava polotovarů
· nakládání s inventářem
· skladování potravinářských surovin
· obsluha technologických zařízení v provozu
· provádění hygienicko-sanitační činnosti v potravinářských provozech a dodržování hygienických předpisů
· organizování práce v gastronomickém provozu

Závěrečná zkouška: 
Závěrečná zkouška se koná dle zákona č. 179/2006Sb., dle hodnotícího standardu profesní kvalifikace.

Výstupní doklad: 
Osvědčení o získání profesní kvalifikace (po úspěšném složení závěrečné zkoušky profesní kvalifikace).








[bookmark: pripravaminutek]PŘÍPRAVA MINUTEK (65-004-H)

Dodavatel: Střední škola Brno, Charbulova, příspěvková organizace

Možná místa realizace: 
okres Brno – město

Hodinový rozsah: 
Celkový rozsah rekvalifikačního kurzu činí 43 hodin (2 týdny), z toho
· příprava - souhrn teoretické i praktické přípravy 40 hodin
(teoretická příprava v rozsahu 14 hodin, praktická příprava v rozsahu 26 hodin)
· ověření získaných znalostí a dovedností 3 hodiny

Kvalifikační předpoklady: 
Základní kvalifikační předpoklady účastníka pro zařazení do rekvalifikačního kurzu jsou minimálně základní vzdělání 

Zdravotní předpoklady:
Zdravotní průkaz pracovníka v potravinářství - Úřad práce nehradí!

Obsahová náplň:
· volba postupu práce, potřebných surovin a zařízení pro přípravu pokrmů
· přejímka potravinářských surovin
· sestavení jídelního lístku a sledu pokrmů
· příprava surovin pro výrobu jídel
· úprava jatečního masa, drůbeže, ryb a zvěřiny pro kuchyňské zpracovávání
· příprava pokrmů a specialit na objednávku
· zpracování a úprava polotovarů
· nakládání s inventářem
· skladování potravinářských surovin
· obsluha technologických zařízení v provozu
· organizování práce v provozu
· provádění hygienicko-sanitační činnosti v potravinářských provozech a dodržování hygienických předpisů

Závěrečná zkouška: 
Závěrečná zkouška se koná dle zákona č. 179/2006Sb., dle hodnotícího standardu profesní kvalifikace.

Výstupní doklad: 
Osvědčení o získání profesní kvalifikace (po úspěšném složení závěrečné zkoušky profesní kvalifikace).






[bookmark: vypomocpripripravepokrmu]VÝPOMOC PŘI PŘÍPRAVĚ POKRMŮ (65-005-E)

Dodavatel: Střední škola Brno, Charbulova, příspěvková organizace

Možná místa realizace: 
okres Brno – město

Hodinový rozsah: 
Celkový rozsah rekvalifikačního kurzu činí 63 hodin (3 týdny), z toho
· příprava - souhrn teoretické i praktické přípravy 60 hodin
(teoretická příprava v rozsahu 12 hodin, praktická příprava v rozsahu 48 hodin)
· ověření získaných znalostí a dovedností 3 hodiny

Kvalifikační předpoklady: 
Základní kvalifikační předpoklady účastníka pro zařazení do rekvalifikačního kurzu jsou minimálně základní vzdělání 

Zdravotní předpoklady:
Zdravotní průkaz pracovníka v potravinářství - Úřad práce nehradí!

Obsahová náplň:
· volba postupu práce, potřebných surovin a zařízení pro přípravu pokrmů
· přejímka potravinářských surovin
· příprava teplých nápojů
· nakládání s inventářem
· skladování potravinářských surovin
· příprava pokrmů pro rychlé občerstvení
· zpracování a úprava polotovarů
· zhotovení a tepelná úprava příloh
· výpomoc při výrobě jídel
· obsluha technologických zařízení v provozu
· čištění zařízení a výrobních prostor
· provádění hygienicko-sanitační činnosti v potravinářských provozech a dodržování hygienických předpisů

Závěrečná zkouška: 
Závěrečná zkouška se koná dle zákona č. 179/2006Sb., dle hodnotícího standardu profesní kvalifikace.

Výstupní doklad: 
Osvědčení o získání profesní kvalifikace (po úspěšném složení závěrečné zkoušky profesní kvalifikace).





[bookmark: barman]BARMAN (65-009-H)

Dodavatel: Střední škola Brno, Charbulova, příspěvková organizace

Možná místa realizace: 
okres Brno – město

Hodinový rozsah: 
Celkový rozsah rekvalifikačního kurzu činí 42 hodin (2 týdny), z toho
· příprava - souhrn teoretické i praktické přípravy 40 hodin
(teoretická příprava v rozsahu 12 hodin, praktická příprava v rozsahu 28 hodin)
· ověření získaných znalostí a dovedností 2 hodiny

Kvalifikační předpoklady: 
Základní kvalifikační předpoklady účastníka pro zařazení do rekvalifikačního kurzu jsou minimálně základní vzdělání 

Zdravotní předpoklady:
Zdravotní průkaz pracovníka v potravinářství - Úřad práce nehradí!

Obsahová náplň:
· vyúčtování tržeb
· poskytnutí pomoci při výběru z nápojového lístku
· vyřizování objednávek hostů
· příprava nápojů
· výroba míchaných nápojů
· ošetřování a skladování nápojů
· nakládání s inventářem
· skladování potravinářských surovin
· podávání nápojů hostům
· organizování práce v baru
· provádění hygienicko-sanitační činnosti v potravinářských provozech a dodržování hygienických předpisů
· zajištění bezpečnosti hostů, BOZP, PO

Závěrečná zkouška: 
Závěrečná zkouška se koná dle zákona č. 179/2006Sb., dle hodnotícího standardu profesní kvalifikace.

Výstupní doklad: 
Osvědčení o získání profesní kvalifikace (po úspěšném složení závěrečné zkoušky profesní kvalifikace).





[bookmark: obchodnizastupce]OBCHODNÍ ZÁSTUPCE (66-015-M)

Dodavatel: K.I.S.S. vzdělávání s.r.o.

Možná místa realizace: 
okres Brno – město, Hodonín, Znojmo

Hodinový rozsah: 
Celkový rozsah rekvalifikačního kurzu činí 102 hodin (3 týdny), z toho
· příprava - souhrn teoretické i praktické přípravy 100 hodin
· ověření získaných znalostí a dovedností 2 hodiny

Kvalifikační předpoklady: 
Základní kvalifikační předpoklady účastníka pro zařazení do rekvalifikačního kurzu jsou minimálně základní vzdělání

Obsahová náplň:
· poučení o BOZP
· orientace v základních principech marketingu
· orientace v obchodní činnosti
· vyplňování a příprava obchodní dokumentace
· kalkulace ceny a vyúčtování tržeb
· nabídka prodávaného zboží dle sortimentu spojena s odborným poradenstvím zákazníkovi
· jednání ve styku se zákazníky


Závěrečná zkouška: 
Závěrečná zkouška se koná dle zákona č. 179/2006Sb., dle hodnotícího standardu profesní kvalifikace.

Výstupní doklad: 
Osvědčení o získání profesní kvalifikace (po úspěšném složení závěrečné zkoušky profesní kvalifikace).














[bookmark: specialistamarketingu]SPECIALISTA MARKETINGU (66-021-N)

Dodavatel: MARLIN s.r.o.

Možná místa realizace: 
okres Blansko, Brno – město, Břeclav, Hodonín, Vyškov, Znojmo

Hodinový rozsah: 
Celkový rozsah rekvalifikačního kurzu činí 101,5 hodin (max. 5 týdnů), z toho
· příprava - souhrn teoretické i praktické přípravy 100 hodin
· ověření získaných znalostí a dovedností 1,5 hodiny

Kvalifikační předpoklady: 
Základní kvalifikační předpoklady účastníka pro zařazení do rekvalifikačního kurzu jsou minimálně úplné střední odborné vzdělání vyučení s maturitou a vyšší vzdělání 

Obsahová náplň:
· školení BOZP
· orientace v základních principech marketingu
· orientace v marketingovém mixu
· využití znalostí o marketingovém prostředí
· provádění marketingových analýz
· orientace v marketingových strategiích
· příprava podkladů pro marketingový výzkum
· zpracování a prezentace marketingového dotazníku

Závěrečná zkouška: 
Závěrečná zkouška se koná dle zákona č. 179/2006 Sb., dle hodnotícího standardu profesní kvalifikace.

Výstupní doklad: 
Osvědčení o získání profesní kvalifikace (po úspěšném složení závěrečné zkoušky profesní kvalifikace).

















[bookmark: manazerprojektu]MANAŽER PROJEKTU (63-007-R)

Dodavatel: Počítačová služba s.r.o.

Možná místa realizace: 
okres Blansko, Brno – město, Břeclav, Hodonín, Vyškov, Znojmo

Hodinový rozsah: 
Celkový rozsah rekvalifikačního kurzu činí 154 hodin (max. 7 týdnů), z toho
· příprava - souhrn teoretické i praktické přípravy 150 hodin
· ověření získaných znalostí a dovedností 4 hodiny

Kvalifikační předpoklady: 
Základní kvalifikační předpoklady účastníka pro zařazení do rekvalifikačního kurzu jsou minimálně úplné střední všeobecné nebo úplné střední odborné s maturitou a vyšší vzdělání

Obsahová náplň:
· poučení o BOZP a PO
· řízení integrace projektu
· řízení rozsahu projektu
· řízení časového rámce projektu
· finanční řízení projektu
· řízení jakosti projektu
· řízení rizik projektu
· řízení změn v projektu
· řízení zdrojů v projektu
· řízení informací a dokumentace v projektu

Závěrečná zkouška: 
Závěrečná zkouška se koná dle zákona č. 179/2006 Sb., dle hodnotícího standardu profesní kvalifikace.

Výstupní doklad: 
Osvědčení o získání profesní kvalifikace (po úspěšném složení závěrečné zkoušky profesní kvalifikace).















[bookmark: kvalifikacnikurzpropracovnikyvsocsluzbac]KVALIFIKAČNÍ KURZ PRO PRACOVNÍKY V SOCIÁLNÍCH SLUŽBÁCH 

Dodavatel: MAVO s.r.o.

Možná místa realizace: 
okres Blansko, Brno – město, Břeclav, Hodonín, Vyškov, Znojmo

Hodinový rozsah: 
Celkový rozsah rekvalifikačního kurzu činí 154 hodin (max. 6 týdnů), z toho
· příprava - souhrn teoretické i praktické přípravy 150 hodin
(teoretická příprava v rozsahu 82 hodin, praktická příprava v rozsahu 68 hodin)
· ověření získaných znalostí a dovedností 4 hodiny

Kvalifikační předpoklady: 
Základní kvalifikační předpoklady účastníka pro zařazení do rekvalifikačního kurzu jsou minimálně základní vzdělání 

Další předpoklady:
Očkování (zajišťuje dodavatel)

Obsahová náplň:
· sociální politika, standardy kvality 
· psychologie, psychopatologie, somatologie
· metody sociální práce
· etika výkonu činnosti 
· prevence vzniku závislosti na sociální službě
· komunikace
· základy péče o nemocné, první pomoc
· aktivizační a vzdělávací techniky
· prevence týrání a zneužívání 
· základy péče o domácnost
· krizová intervence
· sociálně právní minimum
· úvod do problematiky zdravotního postižení
· ochrana zdraví při práci v domácnostech
· zvládání jednání osoby, které je poskytována sociální služba
· odborná praxe

Závěrečná zkouška: 
Písemný test, hodnocení průběhu praxe

Výstupní doklad: 
Osvědčení o absolvování akreditovaného vzdělávacího programu






[bookmark: ridicskeopravneniskc]ŘIDIČSKÉ OPRÁVNĚNÍ SK. „C“

Dodavatel: Rostislav Chládek

Možná místa realizace: 
pouze okres Znojmo

Hodinový rozsah: 
Celkový rozsah rekvalifikačního kurzu činí 66 hodin (max. 4 týdny), z toho
· příprava - souhrn teoretické i praktické přípravy 64 hodin
(teoretická příprava v rozsahu 38 hodin, praktická příprava v rozsahu 26 hodin)
· ověření získaných znalostí a dovedností 2 hodiny

Kvalifikační předpoklady: 
Základní kvalifikační předpoklady účastníka pro zařazení do rekvalifikačního kurzu jsou minimálně základní vzdělání 

Obsahová náplň:
· předpisy provozu vozidel (PPV)
· ovládání a údržba vozidla (OÚV)
· teorie zásady bezpečné jízdy (TZBJ)
· zdravotnická příprava (ZP)
· opakování a přezkoušení (OP)
· praktická jízda (PJ)
· praktický výcvik – údržba vozidla (PV-ÚV)
· praktický výcvik zdravotní přípravy (PV-ZP)

Závěrečná zkouška: 
Zkouška z PPV, PJ, OÚV

Výstupní doklad: 
Řidičský průkaz

Poznámka: správní poplatek Úřad práce nehradí!






[bookmark: pocitacovagramotnostdlesylabuecdlcore4mo]POČÍTAČOVÁ GRAMOTNOST DLE SYLABŮ ECDL CORE (4 MODULY) – zaměřeno na práci s grafikou

Dodavatel: AP NETSOFT s.r.o.

Možná místa realizace: 
okres Blansko, Brno – město, Břeclav, Hodonín, Vyškov, Znojmo

Hodinový rozsah: 
Celkový rozsah rekvalifikačního kurzu činí 85 hodin (max. 5 týdnů), z toho
· příprava - souhrn teoretické i praktické přípravy 81 hodin
· ověření získaných znalostí a dovedností 4 hodiny

Kvalifikační předpoklady: 
Základní kvalifikační předpoklady účastníka pro zařazení do rekvalifikačního kurzu jsou minimálně střední vzdělání s výučním listem 

Další předpoklady:
Základní znalost PC

Obsahová náplň:
· poučení o bezpečnosti a ochraně zdraví při práci
· M2: základy práce s počítačem a správa souborů
· M6: prezentace
· M9: úprava digitálních obrázků
· M14: spolupráce a výměna informací na internetu

Závěrečná zkouška: 
ECDL zkouška 

Výstupní doklad: 
Osvědčení o rekvalifikaci s celostátní platností




[bookmark: pocitacovagramotnostdlesylabuecdlcore5mo]POČÍTAČOVÁ GRAMOTNOST DLE SYLABŮ ECDL CORE (5 MODULŮ) – zaměřeno na Word, Excel, PowerPoint

Dodavatel: AP NETSOFT s.r.o.

Možná místa realizace: 
okres Blansko, Brno – město, Břeclav, Hodonín, Vyškov, Znojmo

Hodinový rozsah: 
Celkový rozsah rekvalifikačního kurzu činí 106 hodin (max. 6 týdnů), z toho
· příprava - souhrn teoretické i praktické přípravy 101 hodin
· ověření získaných znalostí a dovedností 5 hodin

Kvalifikační předpoklady: 
Základní kvalifikační předpoklady účastníka pro zařazení do rekvalifikačního kurzu jsou minimálně střední vzdělání s maturitní zkouškou

Další předpoklady:
Základní znalost PC

Obsahová náplň:
· poučení o bezpečnosti a ochraně zdraví při práci
· M3: zpracování textu
· M4: práce s tabulkami
· M6: prezentace
· M12: bezpečné využívání informačních a komunikačních technologií
· M14: spolupráce a výměna informací na internetu

Závěrečná zkouška: 
ECDL zkouška 

Výstupní doklad: 
Osvědčení o rekvalifikaci s celostátní platností, příslušný ECDL certifikát




[bookmark: kosmeticka]KOSMETIČKA (69-030-M)

Dodavatel: Lenka Schön Navrátilová

Možná místa realizace: 
okres Brno – město

Hodinový rozsah: 
Celkový rozsah rekvalifikačního kurzu činí 306 hodin (max. 13 týdnů), z toho
· příprava - souhrn teoretické i praktické přípravy 300 hodin
(teoretická příprava v rozsahu 120 hodin, praktická příprava v rozsahu 180 hodin)
· ověření získaných znalostí a dovedností 6 hodin

Kvalifikační předpoklady: 
Základní kvalifikační předpoklady účastníka pro zařazení do rekvalifikačního kurzu jsou minimálně základní vzdělání

Zdravotní předpoklady:
Zdravotní průkaz pracovníka v potravinářství – Úřad práce nehradí!

Obsahová náplň:
· posuzování stavu pleti
· poskytování poradenství v oblasti kosmetického ošetřování pleti
· poskytování poradenství v oblasti dekorativní kosmetiky, vizážistiky a barevné typologie
· provádění ruční kosmetické masáže obličeje, krku a dekoltu
· provádění povrchového čištění pleti, napařování nebo změkčování pleti
· provádění hloubkového čištění pleti
· aplikace pleťových masek a zábalů
· odstraňování chloupků
· odbarvování chloupků, barvení řas a obočí
· provádění denního, večerního a fantazijního líčení
· vykonávání hygienicko-sanitární činnosti podle provozního řádu
· objednávání přípravků, pracovního materiálu a pomůcek pro péči o pleť
· provádění vyúčtování služeb
· poskytování první pomoci klientům při péči o tělo
· poučení o bezpečnosti a ochraně zdraví při práci

Závěrečná zkouška: 
Závěrečná zkouška se koná dle zákona č. 179/2006 Sb., dle hodnotícího standardu profesní kvalifikace.

Výstupní doklad: 
Osvědčení o získání profesní kvalifikace (po úspěšném složení závěrečné zkoušky profesní kvalifikace).




[bookmark: vizazistka]VIZÁŽISTKA (69-035-M)

Dodavatel: Lenka Schön Navrátilová

Možná místa realizace: 
okres Brno – město

Hodinový rozsah: 
Celkový rozsah rekvalifikačního kurzu činí 86 hodin (max. 5 týdnů), z toho
· příprava - souhrn teoretické i praktické přípravy 80 hodin
(teoretická příprava v rozsahu 30 hodin, praktická příprava v rozsahu 50 hodin)
· ověření získaných znalostí a dovedností 6 hodiny

Kvalifikační předpoklady: 
Základní kvalifikační předpoklady účastníka pro zařazení do rekvalifikačního kurzu jsou minimálně základní vzdělání

Zdravotní předpoklady:
Zdravotní průkaz pracovníka v potravinářství - Úřad práce nehradí!

Obsahová náplň:
· posuzování stavu pleti
· poskytování poradenství v oblasti dekorativní kosmetiky a vizážistiky
· provádění povrchového čištění pleti
· zhodnocování tvaru obličeje, jeho jednotlivých částí a navrhování korekce vzhledových nedostatků
· posuzování a úprava obočí
· provádění denního a večerního líčení
· provádění aplikace umělých řas
· navrhování a provádění líčení pro modeling, fotografii a soutěžní (fantazijní) líčení
· dodržování hygienických zásad při použití kosmetických nástrojů a pomůcek
· objednávání přípravků, pracovního materiálu a pomůcek pro péči o pleť
· provádění vyúčtování služeb
· poskytování první pomoci klientům při péči o tělo
· poučení o bezpečnosti a ochraně zdraví při práci

Závěrečná zkouška: 
Závěrečná zkouška se koná dle zákona č. 179/2006 Sb., dle hodnotícího standardu profesní kvalifikace.

Výstupní doklad: 
Osvědčení o získání profesní kvalifikace (po úspěšném složení závěrečné zkoušky profesní kvalifikace).




[bookmark: pedikerkaanehtovadesignerka]PEDIKÉRKA A NEHTOVÁ DESIGNÉRKA (69-025-H)

Dodavatel: Lenka Schön Navrátilová

Možná místa realizace: 
okres Brno – město

Hodinový rozsah: 
Celkový rozsah rekvalifikačního kurzu činí 206 hodin (max. 9 týdnů), z toho
· příprava - souhrn teoretické i praktické přípravy 200 hodin
(teoretická příprava v rozsahu 80 hodin, praktická příprava v rozsahu 120 hodin)
· ověření získaných znalostí a dovedností 6 hodiny

Kvalifikační předpoklady: 
Základní kvalifikační předpoklady účastníka pro zařazení do rekvalifikačního kurzu jsou minimálně základní vzdělání

Zdravotní předpoklady:
Zdravotní průkaz pracovníka v potravinářství - Úřad práce nehradí!

Obsahová náplň:
· zhodnocování celkového stavu nohou a navrhování postupu jejich ošetření
· provádění péče o nohy klienta dle stavu jeho nehtů a pokožky
· ošetřování pokožky nohou
· modelování, resp. oprava poškozených nehtů nohou některou z dostupných metod
· provádění depilace nohou
· vykonávání hygienicko-sanitární činnosti podle provozního řádu
· objednávání přípravků, pracovního materiálu a pomůcek pro péči o nohy
· poskytování odborné poradenské činnosti klientům v oblasti péče o nohy
· provádění vyúčtování služeb
· poučení o bezpečnosti a ochraně zdraví při práci

Závěrečná zkouška: 
Závěrečná zkouška se koná dle zákona č. 179/2006 Sb., dle hodnotícího standardu profesní kvalifikace.

Výstupní doklad: 
Osvědčení o získání profesní kvalifikace (po úspěšném složení závěrečné zkoušky profesní kvalifikace).




[bookmark: udrzbaverejnezelene]ÚDRŽBA VEŘEJNÉ ZELENĚ (41-033-E)

Dodavatel: Marlin s.r.o.

Možná místa realizace: 
okres Brno – město

Hodinový rozsah: 
Celkový rozsah rekvalifikačního kurzu činí 104 hodin (max. 5 týdnů), z toho
· příprava - souhrn teoretické i praktické přípravy 100 hodin
(teoretická příprava v rozsahu 45 hodin, praktická příprava v rozsahu 55 hodin)
· ověření získaných znalostí a dovedností 4 hodiny

Kvalifikační předpoklady: 
Základní kvalifikační předpoklady účastníka pro zařazení do rekvalifikačního kurzu jsou minimálně základní vzdělání

Obsahová náplň:
· poučení o bezpečnosti a ochraně zdraví při práci
· zakládání a udržování zeleně
· ošetřování okrasných dřevin a květin
· zakládání a ošetřování trávníků

Závěrečná zkouška: 
Závěrečná zkouška se koná dle zákona č. 179/2006 Sb., dle hodnotícího standardu profesní kvalifikace.

Výstupní doklad: 
Osvědčení o získání profesní kvalifikace (po úspěšném složení závěrečné zkoušky profesní kvalifikace).




[bookmark: nespecifickarekvalifikace]NESPECIFICKÁ REKVALIFIKACE DLE USNESENÍ VLÁDY Č. 238/1991 se zaměřením na marketing

Dodavatel: Počítačová služba s.r.o.

Možná místa realizace: 
okres Blansko, Brno – město, Brno –venkov, Břeclav, Hodonín, Vyškov, Znojmo

Hodinový rozsah: 
Celkový rozsah rekvalifikačního kurzu činí 402 hodin (max. 6 měsíců), z toho
· příprava - souhrn teoretické i praktické přípravy 400 hodin
(teoretická příprava v rozsahu 80 hodin, praktická příprava v rozsahu 320 hodin)
· ověření získaných znalostí a dovedností 2 hodiny

Kvalifikační předpoklady: 
Základní kvalifikační předpoklady účastníka pro zařazení do rekvalifikačního kurzu jsou minimálně střední vzdělání s maturitní zkouškou

Obsahová náplň:
· poučení o BOZP
· právní rámec činnosti firmy
· ekonomické a účetní minimum firmy
· dokumentace firmy
· komunikační dovednosti, etiketa
· základy marketingu

Závěrečná zkouška: 
Závěrečné ověření získaných znalostí

Výstupní doklad: 
Osvědčení o rekvalifikaci s celostátní platností


