Urad prace Ceské republiky vyhlasuje vybérové Fizeni na obsazeni pracovniho mista dle
zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, v plathém znéni

Odborny ucetni

Pracovisté: Urad prace Ceské republiky — Krajska pobocka v Ostravé,
Oddéleni ekonomické, pracovisté Karvina

Hlavni napln €innosti:

- samostatné vedeni Ucetni na Useku velké ucetni jednotky, véetné feseni pripadu
povinnosti podle zakona o uc€etnictvi s pfisluSnymi organy

- samostatné zpracovani pokladnich a uéetnich dokladu

- provadéni oprav v uc€etnich dokladech

- zpracovani hotovostnich operaci, prace s hotovosti, ceninami

- zpracovani faktur, pfijaté, vydané, interni doklady, cestovni pfikazy

- vedeni u€etni a operativni evidence, v&etné pfedepsaného vykaznictvi

- provadéni ucetnich operaci (dle platné uctové osnovy) na useku syntetické a analytické
evidence vcetné tfidéni dle platné rozpoctové skladby

- samostatné provadéni a zodpovédnost za spravnou prfedkontaci a zpracovani internich
ucetnich dokladu

- zajistovani inventarizace majetku

- samostatné vykonavani odbornych praci spojenych s evidenci a ukladanim ucetnich
dokumentu

Kvalifikaéni a dalSi pozadavky:
- ukon€ené minimalné vyssi odborné vzdélani
- znalosti u€etnictvi a praxe v rozpoctové organizaci vyhodou
- velmi dobra uzivatelska znalost prace s PC, znalost IS SAP pro statni spravu vyhodou
- samostatnost, pedlivost, dislednost
- organizacni a komunikacni schopnosti

Pracovni podminky:

platové zafazeni v 10. platové tfidé dle platnych pravnich predpis(

pruzna pracovni doba

- predpokladany nastup od kvétna 2024

pracovni pomér na dobu urcitou (zastup za dlouhodobou pracovni neschopnost)

Zaméstnanecké vyhody:
- 5tydnu dovolené
- 5dniindispozi¢niho volna (sick days)
- stravenkovy pausal v hodnoté 65 K¢
- odmény k zivotnim a pracovnim vyrocim
- pfispévek na produkt spofeni na stafi

V pfipadé zajmu o uvedenou pozici zaSlete, prosim, elektronicky motivaéni dopis s uvedenim
nazvu pozice a pracovisté, doplnény o strukturovany zivotopis a kopii dokladu
o dosazeném vzdélani, nejpozdéji do 8. kvétna 2024 na e-mailovou adresu:
pavlina.stepanova@uradprace.cz

Nedolozeni vySe pozadovanych dokumentll je povazovano za nesplnéni pozadavku.
Nesplnéni pozadavk( mize byt divodem k vyfazeni z ucasti na vybérovém fizeni.
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