Urad prace Ceské republiky vyhlaguje vybérové fizeni na obsazeni sluzebniho mista
v souladu s § 178 odst. 4 zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjsich

predpisu

»Specialista online NSD“
ID 10002081

Pracovisté:

Urad prace Ceské republiky

Oddéleni specializované pracovisté

Odboru klientskych sluzeb GR

Sluzebni pusobisté:

Krajska pobocka v Liberci

Dr. Milady Horakové 632/5, 460 01 Liberec 1

Hlavni napln €innosti:

- Zajisténi agendy nepojistnych socialnich davek formou administrativniho zpracovani
zadosti z online kanall. Pfi své Cinnosti se Fidi platnymi pravnimi pfedpisy v dané
oblasti v€etné provadécich vyhlasek.

- Realizace administrativnich dkon0 v jednotlivych davkach, podle postupu pro
zpracovani podani klientd na Specializovaném pracovisti. Posuzovani podkladi z
hlediska jejich uplnosti, v€etné pfiloh doloZenych klientem/Zadatelem.

- Vykon ¢innosti vyzadujici individualni pfistup k jednotlivym pfipadim z hlediska
formalni spravnosti zadosti a pfiloh, které jsou administrovany.

- Komplexni administrace Zadosti o nepojistné socialni davky vcetné zpracovani
ziskanych udaja prostfednictvim agendovych informacénich systému. Kontrola vécné a
formalni Uplnosti, ovéfeni potvrzeni a dokladd.

- Spoluprace se spravnimi Ufady ve véci administrace Zzadosti na Specializovaném
pracovisti.

- Zajistovani agendy zaméstnanosti formou administrativniho zpracovani zadosti klient(
z online kanald.

- Provadéni administrativnich ukonu v jednotlivych agendach zaméstnanosti, podle
postupl pro zpracovani podani klienti/zadatelt na Specializovaném pracovisti.

- Posouzeni podkladl z hlediska jejich obsahu, uplnosti, v€etné pfiloh doloZzenych
klientem, prohlaseni klienta.

- Vykon ¢&innosti vyzadujici individualni pfistup k jednotlivym pfipadim z hlediska
formalni spravnosti zZadosti a pfiloh, na jejichz administrativnim zpracovani se
zaméstnanec podili.

- Zadavani a kontrola udajl v registru de miniminis.

Kvalifika€ni a dalSi pozadavky:

- ukon¢ené min. vyssi odborné vzdélani

- znalost prace na PC (MS Office)

- vyborné komunikaéni schopnosti — schopnost jednat s klienty a zaméstnavateli

- profesionalni vystupovani, psychicka odolnost

- odpovédnost, samostatnost, flexibilita, peclivost

- vyhodou je zakladni orientace v zakoné €. 117/1995 Sb., o statni socialni podpore, ve
znéni pozdéjSich predpisi a v zakoné ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni
pozdéjSich predpist



- dobry zdravotni stav

- dobra znalost eského jazyka

- svépravnost a ob&anska bezuhonnost

- statni ob&anstvi Ceské republiky, ob&anstvi jiného &lenského statu EU nebo
obcCanstvi statu, ktery je smluvnim statem Dohody o EHP dle § 25 odst. 1 pism. a) a
splnéni pfedpokladu dle § 25 odst. 2 z. €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé

Pracovni podminky:

- platové zarazeni v 10. platové tfidé v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy

- plny pracovni uvazek

- pruzna pracovni doba

- predpokladany nastup 15. kvétna 2024, pfipadné dle dohody

- pracovni pomér na dobu urcitou se zkusebni dobou 3 mésicu, s trvanim do doby, nez
bude toto misto obsazeno statnim zaméstnancem postupem podle § 24 odst. 1 nebo
5, nejdéle vSak na 6 mésicu

- jednad se o sluzebni misto v pracovhim poméru, které nasledné bude pfie
soutézeno do sluzebniho poméru s obory sluzby ,,Zaméstnanost” a ,,Nepojistné
socialni davkové systémy*“

Zaméstnanecké vyhody:

- 5tydnud dovolené

- 5.dniindispozi¢niho volna (sick days)

- 1den volna na vyfizeni osobnich zalezitosti

- pfFispévek zaméstnavatele na stravovani

- prispévky z fondu kulturnich a socialnich potfeb
- odmény k Zivotnim a pracovnim vyro&im

V pfipadé zajmu o uvedenou pozici zaSlete, prosim, elektronicky motivaéni dopis
s uvedenim nazvu pozice a pracovisté, doplnény o strukturovany zivotopis a kopii
dokladu o dosazeném vzdélani, nejpozdéji do 26. dubna 2024 na e-mailovou adresu
petra.svacinkova@uradprace.cz

Nedolozeni vySe pozadovanych dokumentl je povazovano za nesplnéni pozadavku.
Nesplnéni pozadavki muze byt diivodem k vyrazeni z icasti na vybérovém fizeni.

Vyhlasuji se 4 vybérova fizeni na totozna sluzebni mista s odliSnymi ID, uchazeéi se
staci prihlasit jen na jedno z nich.



