ODBORNY UCETNI, GR, UP CR Praha
(ID SM 11000162)

Pracovisté:
Generalni feditelstvi

Termin odevzdani:
23. dubna 2024

Urad prace Ceské republiky vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni
pracovni pozice

ODBORNY UCETNI Oddéleni ekonomiky, metodiky, Géetnictvi a vykaznictvi
Odboru provozné ekonomického (ID SM 11000162)

Pracovisté:
Urad prace Ceské republiky, generalni feditelstvi, Dobrovského 1278/25, 170 00 Praha 7

Hlavni napln €innosti:

« Podil na vedeni ugetnictvi generalniho feditelstvi Ufadu prace CR

o Spoluprace na mési¢nich a roénich zavérkach generalniho feditelstvi Uradu prace CR
e Zpracovani a zauctovani vydanych faktur

« Ucttovani FKSP

e Evidence smluv v ekonomickém informaénim systému

e Pokladni sluzba — pfijmové a vydajové pokladni doklady

e Priprava platebnich pfikazt do banky

o Evidence pohledavek a zavazku

o Refundace davek do/ze zahranici

e Spoluprace s ostatnimi utvary

Kvalifikaéni a dalSi pozadavky:
o Stfedoskolské vzdélani s maturitni zkouskou / vysokoSkolské vzdélani, ekonomicky smér
vyhodou
o Praxe v oblasti uCetnictvi vyhodou
e Zakladni znalost legislativy v oblasti ucetnictvi
e Znalost problematiky u¢tovani OSS vyhodou
e Dobra znalost MS Office
o Pedlivost, zodpovédnost, samostatnost, vstficny pfistup, dobré komunikaéni schopnosti



Pracovni podminky:
o platové zarazeni v 10. platové tfidé v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy
e pruzna pracovni doba — cely uvazek (40 hod./tydné&)
e predpokladany nastup od 1. Cervna 2024
e pracovni pomér na dobu ur€itou 1 roku se zkuSebni dobou 3 mésice, nasledné moznost
prodlouzeni

Zaméstnanecké vyhody:
e 5tydnu dovolené
e 5dni indispozi¢niho volna (sick days)
e stravenkovy pausal
e prispévky z fondu kulturnich a socialnich potfeb
e odmény k zivotnim a pracovnim vyro¢im

V pfipadé zajmu o uvedené pracovni misto zaSlete prosim elektronicky motivaéni dopis
s uvedenim nazvu pozice a pracovisté, doplnény o strukturovany zivotopis a kopii dokladu
o dosazeném vzdélani, nejpozdéji 23. dubna 2024 vcéetné na e-mailovou adresu:
adela.andronikidu@uradprace.cz a dan.albrecht@uradprace.cz.

Nedolozeni vySe pozadovanych dokumentt je povazovano za nesplnéni pozadavku. Nesplnéni
pozadavki muze byt dliivodem k vyrazeni z G€asti na vybérovém fizeni.
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