Ufad prace Ceské republiky vyhlasuje vybérové fizeni
na obsazeni sluzebniho mista v souladu s § 178 odst. 1
zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Referent analytik v Oddéleni koordinace a fizeni generalniho reditelstvi
Uradu prace CR Praha (ID 50037217)

Pracovisté:
Ufad prace Ceské republiky, Generalni feditelstvi, Dobrovského 1278/25, 170 00 Praha 7

Misto vykonu: Praha

Hlavni napln €innosti:

Koordinujete a zpracovavate komplexni organizaéni analyzy.

Provadite zadana analyticka a statisticka Setfeni.

Vyhodnocujete a pfedkladate vysledky analytickych Setfeni.

Vytvafite reporty, statistiky a prezentace.

Koordinujete a pfipravujete materialy generalniho feditele na jednani a porady
u ministra prace a socialnich véci.

Koordinujete zpracovavani stanovisek a materiald predkladanych generalnimu fediteli.
Odpovidate za vyfizovani stiznosti a korespondence generalniho feditele Ufadu prace
CR.

Organizujete pracovni jednani v€etné komplexniho servisu zabezpeceni.

Pripravujete podklady pro jednani a porady v€etné nasledného zpracovani zapisu.
Podilite se na stanoveni hlavnich smérd rozvoje kontrolniho systému Uradu prace CR.
Podilite se na vytvareni metodiky zaméfené na kontrolni €innost vykonavanou vécnymi
atvary Utadu prace CR.

Podilite se na vytvafeni metodiky zaméfené na agendu pfijimani, evidence
a vyfizovani stiznosti, petici a podnéta.

Podilite se na vedeni evidence stiznosti, podnétd a petici v souladu s vnitfnim Fidicim
aktem Uradu prace CR.

Setfite a zabezpedujete vyFizeni stiznosti a ostatnich podani Vam pridélenych.

Kvalifika€ni a dalSi pozadavky:

ukonéené VS vzdélani v bakalafském stupni

vyborna uzivatelska znalost MS Office (Word, Excel)
vyborné komunikaéni dovednosti, odolnost vuci stresu
svépravnost, bezuhonnost, zdravotni zpUsobilost



Pracovni podminky:

o platové zafazeni v 11. platové tiidé v souladu s platnymi pravnimi predpisy,
po zkusebni dobé& moznost pfiznani osobniho pfiplatku

e pruzna pracovni doba — plny uvazek

e predpokladany nastup od 15. kvétna 2024

e pracovni pomér na dobu uréitou (po dobu nepfitomnosti statni zaméstnankyné —
zastup za rodiCovskou dovolenou a neplaceného volna statni zaméstnankyné) se
zkusebni dobou 6 mésicl (uréena v souladu s § 178 odst. 3 zakona o statni sluzbé,
v platném znéni)

Zaméstnanecké vyhody:

e 5 tydnl dovolené

e 5dniindispozi¢niho volna (sick days)

e stravenkovy pausal

e prispévky z fondu kulturnich a socialnich potfeb

e odmény k Zivotnim a pracovnim vyro&im

V pfipadé zajmu o uvedenou pozici zaSlete prosim elektronicky motivaéni dopis
s uvedenim nazvu pozice a pracovisté, doplnény o strukturovany zivotopis
a kopii dokladu o nejvys$Sim dosazeném vzdélani, nejpozdéji do 23. dubna 2024,
vCetné na e-mailovou adresu adela.andronikidu@uradprace.cz
a dan.albrecht@uradprace.cz.

Nedolozeni vysSe pozadovanych dokumentli je povazovano za nesplnéni pozadavku.
Nesplnéni pozadavki muze byt divodem k vyrazeni z ucasti na vybérovém fizeni.
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