Urad prace Ceské republiky vyhlasuje vybérové Fizeni na obsazeni pracovniho mista
v souladu s zak. €. 262/2006 Sb., zakonik prace, v plathném znéni

Asistent/ka reditele krajské pobocky
ID 11012465

Pracovisté:

Urad prace Ceské republiky — Krajska poboéka pro hl. m. Prahu
Oddéleni personalni a mzdové, Odbor kancelare krajské pobocky
Zerotinova 38/1143, 130 00 Praha 3

Hlavni napln €innosti:

Zajistovani specializovanych organizacnich a koordinacnich innosti a agend u organu statni
spravy, samospravy nebo statutarnich organu organizaci s Sirokou Uzemni nebo celostatni
plusobnosti.

Spoluprace s Odborem kancelafe krajské pobocCky (poskytovani zakladnich informaci
o &innosti a sluzbach ufadu prace, zajidténi administrativnich praci spojenych s chodem
kancelare) a vypomoc na personalnim a mzdovém oddéleni v ramci personalni agendy.
PInéni operativnich ukoll v ramci pracovniho zafazeni dle pokynu pfimych nadfizenych.

Kvalifika¢ni a dalSi pozadavky:

- ukondené stfedoSkolské vzdélani s maturitni zkouskou
- znalost prace na PC (MS Office)

- vyborné komunikacéni schopnosti

- odpovédnost, samostatnost, flexibilita, bezdhonnost

- profesionalni vystupovani, psychicka odolnost

- praxe v oblasti statni spravy vyhodou

Pracovni podminky:

- platové zarazeni v 9. platové tridé v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy, po zkuSebni
dobé moznost pfiznani osobniho pfiplatku

- pruzna pracovni doba — plny uvazek

- predpokladany nastup od 15. kvétna 2024

- pracovni pomér na dobu neurditou se zkusebni dobou 3 mésicl

Ufad prace Ceské republiky poskytuje nasledujici benefity:

pruzna sluzebni doba;

5 tydna dovolené;

5 dnu indispozi¢niho volna;

1 den na vyfizeni osobnich zalezitosti;

pFispévek na stravovani, tzv. stravovaci pausal;

dal$i vzdélavani statnich zaméstnancd;

odmény k zivotnim a sluzebnim vyro€im;

prispévek na produkty spofeni na stafi v astce 270 K¢E.

V pfipadé zajmu o uvedenou pozici zaSlete, prosim, elektronicky motivaéni dopis
s uvedenim nazvu pozice a €islo ID, doplnény o strukturovany zivotopis a kopii
dokladu o dosazeném vzdélani, nejpozdéji do 22. dubna 2024 vcetné, na e-mailovou
adresu: blanka.vocaskova@uradprace.cz

Nedolozeni vyse pozadovanych dokumentli je povazovano za nesplnéni
pozadavkil. Nesplnéni pozadavkii muze byt divodem k vyrazeni z ucasti na
vybérovém fizeni.
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