Urad prace Ceské republiky vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni sluzebniho mista v
souladu s § 178 odst. 1 zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjSich

predpist
Specialista SSP a NV

Pracoviste:
Ufad prace Ceskeé republiky — Krajska pobocka v Ostravé
Kontaktni pracovisté Frydek-Mistek

Hlavni napln €innosti:

- zabezpecovani pfijmu zadosti o davku nahradniho vyzivného

- provadéni formalni a vécné kontroly pfijatych zadosti a vSech dolozenych podklad

- zavadeéni prijaté zadosti a vSech dolozenych podkladi do jednotného informacniho
systému

- zpracovavani udaju potfebnych pro rozhodovani o davce

- vedeni spisové dokumentace o davce v souladu s platnymi obecné zavaznymi
pravnimi pfedpisy, vnitfnimi fidicimi akty a sluZzebnimi pfedpisy

- zabezpecCovani digitalizace pfijaté zadosti a vSech podkladl, které jsou soucasti
spisové dokumentace

- zajistovani pfijmu a zpracovani davek statni socialni podpory a davek péstounské péce

Kvalifika¢ni a dalSi pozadavky:

- ukonc€ené min. stfedni vzdélani s maturitni zkouSkou

- vyhodou znalost zakona €. 117/1995 Sb., o statni socialni podpofe, v aktualnim znéni,
zakona ¢&. 588/2020 Sb., o nahradnim vyzivném, v aktualnim znéni a zakona
€. 500/2004 Sb., spravni fad, v aktualnim znéni

- velmi dobra uzivatelska znalost MS Office (Word, Excel)

- znalost prace program( OK centrum, ArsysX — vyhodou

- vyborné komunikaéni schopnosti, profesionalni vystupovani, asertivni chovani

- samostatnost, peclivost, dislednost, flexibilita a spolehlivost

Pracovni podminky:
- platové zafazeni v 9. platové tfidé v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy, po zkusebni
dobé moznost pfiznani osobniho pfiplatku
- pruzna pracovni doba — plny uvazek
- predpokladany nastup od dubna 2024
- pracovni pomér na dobu urditou (zastup za PPM, RD a RD) se zku$ebni dobou
6 mésicl (uréena v souladu s § 178 odst. 3 zakona o statni sluzbé&, v platném znéni)

Zaméstnanecké vyhody:
- 5tydnu dovolené
- 5dniindispozi¢niho volna (sick days)
- 1 den volna na vyfizeni osobnich zaleZitosti
- odmény k zivotnim a pracovnim vyrocim
- stravenkovy pausal v hodnoté 65 K&
- pfispévek na produkt spofeni na stafi

V pfipadé zajmu o uvedenou pozici zaSlete, prosim, elektronicky motivaéni dopis
s uvedenim nazvu pozice a pracovisté, doplnény o strukturovany zivotopis a kopii
dokladu o dosazeném vzdélani, nejpozdéji do 2. dubna 2024 na e-mailovou adresu
lucie.bartolomova@uradprace.cz.

Nedolozeni vySe pozadovanych dokumentl je povazovano za nesplnéni pozadavku.
NesplInéni pozadavki muze byt diivodem k vyrazeni z ucasti na vybérovém fizeni.
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