Urad prace Ceské republiky vyhlaguje vybérové fizeni na obsazeni sluzebniho mista

v souladu s § 178 odst. 4 zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjsich

predpisu
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Pracovisté:
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Oddéleni specializované pracovisté

Odboru klientskych sluzeb GR

Sluzebni pusobisté:

Krajska pobocka v Liberci

Dr. Milady Horakové 632/5, 460 01 Liberec 1

Hlavni napln €innosti:

Zajistujete agendu nepojistnych socialnich davek. Souasné poskytujete zakladni
socialni poradenstvi v oblasti nepojistnych socialnich davek a socialnich sluzeb. P¥i
své Cinnosti se fidite platnymi pravnimi pfedpisy v dané oblasti v€etné provadécich
vyhladek. Poskytujete zakladni socialni poradenstvi v oblasti nepojistnych socialnich
davek a socialnich sluzeb.

Cinite ukony organu prvniho stupné ve spravnim fizeni jako Ufedni osoba opravnéna
k témto Uukonim na zakladé vnitfnich fidicich akth &i povéreni. Vyfizujete véci ve
spravnim fizeni, v€etné dilCich ¢asti spravniho fizeni podle béznych postupt
(napf. opatfovani podkladd pro vydani rozhodnuti, jejich ovéfovani a doSetfovani,
kontrola a oprava zfejmych nespravnosti v rozhodnuti, vyjadfeni, osvédceni nebo
sdéleni, sepisovani protokolu o ustnim jednani a ustnim podani, jakoz i o jinych
ukonech ve styku s ucCastniky spravniho Fizeni, vyfizovani stiznosti a oprav).
Posuzujete podklady pro spravni fizeni a provadite dikazy potfebné ke zjisténi stavu
vé&ci.

Vykonavate €innosti vyzadujici individualni pfistup k jednotlivym pfipadtm.
Komplexné zpracovavate Zadosti o nepojistné socialni davky véetné zpracovani
ziskanych udaji prostfednictvim agendovych informaénich systémud. Kontrolujete
vécnou a formalni Uplnost, ovéfujete potvrzeni a doklady.

Posuzujete naroky na nepojistné socialni davky, zajistujete jejich vyplaty a vyuctovani.
Zpracovavate a kontrolujete opravnénost poskytovani téchto davek a podminky pro
pokraCovani jejich vyplaty.

Zajistujete agendu koordinace systému socialniho zabezpeceni osob (ob¢anu EU)
pohybujicich se v ramci Evropské unie.

Pripravujete, pfedavate a skenujete pisemnosti na digitalizanim pracovisti vetné
kontroly pisemnosti v procesu digitalizovaného zpracovani dokumentu.

Vydavate prikazy osobam se zdravotnim postizenim.

Ostatnim subjektlim poskytujete relevantni Udaje v rozsahu a za podminek
stanovenych pfislusnymi pravnimi pfedpisy.

Spolupracujete se spravnimi ufady, tzemnimi samospravnymi celky, organy socialniho
zabezpeceni, organy pomoci v hmotné nouzi, organy statni zdravotni spravy,
zaméstnavateli, zdravotnickymi zafizenimi, zafizenimi socialnich sluzeb, cirkvemi,
ob¢anskymi sdruzenimi a dal$imi subjekty podle zvlastnich pravnich pfedpisu.



Kvalifika¢ni a dalSi pozadavky:

- ukonc¢ené min. stfedni vzdélani s maturitni zkouSkou

- znalost prace na PC (MS Office)

- vyborné komunikaéni schopnosti — schopnost jednat s klienty a zaméstnavateli

- profesionalni vystupovani, psychicka odolnost

- odpovédnost, samostatnost, flexibilita, peclivost

- vyhodou je zakladni orientace v zakoné €. 117/1995 Sb., o statni socialni podpore, ve
znéni pozdéjSich predpisi a v zakoné ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni
pozdéjsich predpisl

- dobry zdravotni stav

- dobra znalost ¢eského jazyka

- svépravnost a ob&anska bezuhonnost

- statni ob&anstvi Ceské republiky, ob&anstvi jiného &lenského statu EU nebo
obcanstvi statu, ktery je smluvnim statem Dohody o EHP dle § 25 odst. 1 pism. a) a
splnéni pfedpokladu dle § 25 odst. 2 z. €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé

Pracovni podminky:

- platové zarazeni v 9. platové tfidé v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy

- plny pracovni Uvazek

- pruzna pracovni doba

- predpokladany nastup 15. prosinec 2023, pfipadné dle dohody

- pracovni pomér na dobu urcitou se zkuSebni dobou 3 mésicd, s trvanim do doby, nez
bude toto misto obsazeno statnim zaméstnancem postupem podle § 24 odst. 1 nebo
5, nejdéle vSak na 6 mésicul

- jednad se o sluzebni misto v pracovhim poméru, které nasledné bude pfie
soutézeno do sluzebniho poméru

Zaméstnanecké vyhody:

- 5tydnud dovolené

- 5dniindispozi¢niho volna (sick days)

- 1den volna na vyfizeni osobnich zalezitosti

- stravenky v hodnoté 100 K¢&

- prispévky z fondu kulturnich a socialnich potfeb
- odmény k Zivotnim a pracovnim vyro&im

V pfipadé zajmu o uvedenou pozici zaSlete, prosim, elektronicky motivaéni dopis
s uvedenim nazvu pozice a pracovisté, doplnény o strukturovany zivotopis a kopii
dokladu o dosazeném vzdélani, nejpozdéji do 10. prosince 2023 na e-mailovou adresu
petra.lackova@uradprace.cz

Nedolozeni vySe pozadovanych dokumentl je povazovano za nesplnéni pozadavku.
NesplInéni pozadavki muize byt diivodem k vyrazeni z u€asti na vybérovém fizeni.



