EURES Evropské sluzby zaméstnanosti

g

Zadost o praci ve Francii

Po vybéru vhodného pracovniho mista z nabidky na trhu prace (databaze
ANPE, APEC, OMI, personalni agentury tisk, zluté stranky, EURES, aj.) je
potreba pripravit si podklady pro prezentaci u zameéstnavatele. Zadné
obsahlé slozky s vysvédcenimi a Skolnimi diplomy! Pripravte si:

- prlvodni dopis (Lettre de candidature)
- zivotopis C.V., (dactylographié)

Prliivodni dopis
Obsah dopisu se zdsadné nelisi od Ceskych zvyklosti.

Jazyk:
Francouzstina

Forma:
viz pfiloZzeny vzor privodniho dopisu, max. 1 strana, pouze rukou psany,
formulovany velmi zdvorile

Obsah:

- vSechny nalezitosti jako je jméno, adresa, Cislo telefonu, adresa
prijemce, datum

- osloveni - kontaktni osoba

- jak a kde jste se o firmé dovédéli

- zdQvodnit uptimny zajem o nabizené misto

- vztah nabizené prace k vasemu vzdélani, ziskanym
zkuSenostem, kompetencim

- poukaz na to, ze s pot&&enim pfijmete pozvani na schiizku,
kde se budete moci osobné predstavit

- pozdrav

- podpis

Odeslani:
odeslat original
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Vzor privodniho dopisu

Jan Vzorny

Vzorova ul. 1a

000 00 Vzoroveé mesto
Ceska republika

Tel.: +420 000 000 000

misto, le datum...

firma
kontaktni osoba
uIicve
PSC misto
REF.:
Messieurs,

Votre société, de renommeée mondiale, a toujours soulevé une certaine
admiration de ma part, et j "aimerais faire partie d "une de vos équipes de
technico-commerciaux.

Actuellement attaché commercial dans une société de produits de haute
technologie, j "ai augmenté les ventes de mon secteur de 25% en deux
ans.

Je me tiens a votre entiere disposition pour vous donner toutes les
informations complémentaires au C.V. ci-joint.

Dans cette attente, je vous prie de croire, Messieurs, a | “expression de
mes sentiments distingués.

Jan Vzorny
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Zivotopis

Na internetu Ize nalézt vzor Evropského zivotopisu, ktery slouzi pouze
jako voditko
(http://www.cedefop.eu.int/transparency/cv.asp).

PFi psani zivotopisu vychazejte ze standartniho postupu v zemi a
pozadavk( zamé&stnavatele.

Jazyk:
Francouzstina
Forma:
- viz vzor, format, napsany na pocitaci, obvykle 1-strankovy,
kratké odstavce, strucny a presny
- dulezity je tisk na kvalitni papir, spréavna struktura, volba vhodnych
slov a prijemného stylu.
- jasné Clenéni textu, prehlednost zvyraznéna podtrhavanim nebo
jinymi zplsoby, text mUzZe byt Fazen chronologicky nebo naopak,
- Zivotopis se nepodepisuje ani nedatuje
Obsah:
- osobni Udaje - informations personnelles
(jméno, adresa, cCislo telefonu vék, rodinny stav, statni prislusnost)
- vzdélani a odbornou praxi - formation
(pouze absolventi vysokych skol, uvést Uroven znalosti, precizovat
jazykové znalosti)
- pracovni zkuSenosti — expérience professionnell
(specifikovat podrobné obor, zarazeni)
- mimopracovni aktivity - loisirs
- reference - références
(uvést pouze na vyzadani)
- muzi by méli jednoznacné uvést zda vykonali vojenskou sluzbu.
Odeslani:
odeslat original, fotografii uchazece pouze na vyslovné prani
uvedené v inzeratu
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Vzor
Curriculum Vitae

Jan Vzorny

Vzorova ul.

000 00 Vzoroveé mesto
Ceska republika

Tel.: +420 000 000 000
Fax: +420 000 000 000

Née le .......... datum narozeni

Nationalité .. narodnost

Mariée, deux enfants

LANGUES
Bilingue allemand - tchéque
Francais: parlé, lu, écrit
Italien: parlé, lu

EXPERIENCE

1985 - 1988 Madison&Co, Munich

1988 a ce jour

Société de marketing

- marketing par téléphone

- traduction de la documentation

- participation aux réalisations audio - visuelles

Horst International, Francfort

Agence de relations publiques

- organisation de conférences de presse

- création d "événements et organisation de diverses
manifestations

- construction des dossiers de presse

Responsable des budgets annuels de Sablons France

(70 000 EUR) et des établissements Faunieres

(60 000 EUR),

j "ai un contact permanent avec les responsables francajs.

FORMATION

1974 - 1980 Ecole d "enseignement secondaire, Prague

1980 - 1983  Formation professionnelle en cours du soir de marketing
DIVERS

- Long séjours aux Etats-Unis
- Pratique informatique sur IBM PS, MS/DOS 3.3
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Prilohy / odeslani

- Vyhotovené podklady slozZit a odeslat v normalni dopisni obalce
- Neni nutné pouzivat zadné desky ani sponky
- Tyto podklady jsou zfidka zasilany zpé&t uchaze&¢im

Osobni prezentace u zaméstnavatele

- Vybér uchazedl se kona, pfedevsim u vyssich pozic, obvykle formou
testd nebo také grafologickych posudkd.

- Rozhovor v ramci vybérového fizeni probiha ve Francii podobné jako
v Ceské republice.

- Je naprosto obvyklé, Ze uchaze¢ je zvan na nékolik pohovor( pred
kone¢nym
rozhodnutim.

- Obleeni a zplsob chovani by mélo odpovidat pozici.

- Velice se dba na to, aby se uchazec hodil k firmé a kolektivu
zaméstnancd.

- Béhem rozhovoru dostane uchazec daleko vice prostoru pro prezentaci
své osoby a svych cild.

- Béhem rozhovoru se zpravidla hovori také o mzdovych predstavach.
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