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Zadost o praci ve Svédsku

Pisemné podklady

Pred odeslanim Zadosti je vhodné zavolat zameéstnavateli, zda se o daném
mistu &i pozici mGzete dozvédét néco vice a na co se soustrfedi jeho
zajem.

Zadost by méla byt opatrena referenc¢nim (jednacim) Cislem.

. 2édost/ osobni dopis (Ansékan/personligt brev)
e Zivotopis / CV (Meritférteckning/Curriculum vitae)
e popr. Prilohy, jako napr. doklad o vzdélani apod.

Zadost
e Jazyk: Svédsky nebo anglicky
e Forma viz vzor, na jednu stranku, psana na pocitaci
e Obsah - vSechny Udaje jako jméno, adresa, telefon, datum

- Udaj o pozici, o kterou se uchazite

- poukaz k motivaci a kvalifikaci, kterou mate a kterou
uvadite v zZivotopisu

zadost o pozvani k pripadnému pfrijimacimu pohovoru
zavérecny pozdrav

podpis

zminka o prilohach

Odeslani  zaslat v originale

David Chlupacek 18.10.2004



<Predloha>

Jan Predloha
Misto/Datum

Vzorova 11

CZ- 111 11 Navodov
Tyskland

Tel.: +420 000 000 000

Firma
Ulice

Misto
Zemeé

Ansdkan om en anstallning som forskollarare

Hej!

Jag heter Maxi Mustermann och har hittat era uppgifter pa Internet. Jag
skriver till er, eftersom jag ar intresserad av en anstallning hos er. En
yrkesutbildning har jag redan.

Jag &r bade utbildad barnskétare och férskolldrare/fritidspedagog. Under
utbildningen arbetade jag med barn i olika aldersgrupper. Jag
praktiserade bland annat pa daghem och tog hand om 0-3-aringarna och
3-6-aringarna. P& barn- och ungdomshem arbetade jag med &ldre barn
och ungdomar upp till 17 8r. Jag utarbetade lampliga program for
undervisningen i till exempel sprak, sport, hdlsa och miljévard. Att arbeta
kreativt med barn och ungdomar tycker jag mycket om. Det var roligt att
pd egen hand férbereda och genomféra olika aktiviteter. Det var
intressant att se och utvardera barnens reaktioner.

Motivet till att jag séker mig till Sverige ar att jag ser en mdjlighet att
utveckla mig bade yrkesmaéssigt och sprakmaéssigt. Samtidigt tror jag att
ni kan ha nytta av mina kunskaper och erfarenheter fran Tyskland. Jag &r
intresserad av Sveriges natur och den svenska mentaliteten.

Jag ar utdtriktad, kreativ och engagerad. Jag har latt for att samarbeta
och anpassar mig snabbt till nya situationer. Jag lyckas snabbt fa kontakt
med barnen, vinna deras fértroende och ta hansyn till deras
utvecklingsstadier.

David Chlupacek 18.10.2004



Pa fritiden tycker jag om att sporta och att |asa intressanta bécker. Jag
lagar garna mat tillsamanns med mina vanner.

Fran och med ......... star jag till férfogande. Jag bifogar min
meritférteckning.

Om det behdvs, s3d skickar jag garna ytterligare handlingar eller betyg.
Jag ser fram emot att héra av er.

Med vanliga halsningar

Jan Predloha

David Chlupacek 18.10.2004



Zivotopis

Existuje format evropského zivotopisu, ktery by mél slouzit pouze jako
podklad (http://www.cedefop.eu.int/trancparency/cv.asp).

Uchazec o misto, ktery zna standardy pri zadani o misto v dané zemi,
ziskd zameéstnavatelovi sympatie.

V piipadé Svédska neexistuji zddna presna formalni pravidla pfi
7 7 . . O
sestavovani zivotopisu.

e Jazyk Svédsky nebo anglicky

e Format viz vzor, tabulkovy, americka varianta, psany na
pocitaci, bézny je dvoustranny, bez datumu a podpisu,
fotografie neni nutna

e Obsah

- osobni Udaje - personuppgifter

- uvedeni pracovnich pozic, jednotlivych zaméstnani
a praxe - arbetslivserfahrenhet

- uvedeni vzdélani - utbildning

- dal$i znalosti - napt. PC a jazyky, fidi¢sky prikaz -
ovrigt

- doba nastupu, vyjmenovat reference s presnymi
udaji - referenser

e Odeslani zaslat v originale

David Chlupacek 18.10.2004



-Vzor-
Meritforteckning

Personuppgifter

Namn: Jan Predloha
Fodd: Datum / Misto nar.
Civilstand: Stav

Nationalitet: tjeck

Adress: Jan Predloha

Vzorova 11
CZ - 111 11 Navodov
Tjeck republik

Telefon: +420 000 000 000

Arbetslivserfarenhet

Name Firma Praktik pa daghem 19.., 0 man

Name Firma Praktik pa daghem (barn i 3-4-3rsdldern)19.., 2 v.

Name Firma Praktik p& daghem (barn i 1-2-3rsadldern)19.., 1 man

Utbildning

Berufsschule Utbildning till férskollarare och 19..- 20..
fritidspedagog

Berufsschule Utbildning till barnskétare 19..- 19..

Gymnasium Studentexamen 19..- 19..

Ovrigt

Korkort B

Datakunskaper: Windows 95/98, Office 97 samt Internetanvandning
Sprakkunskaper: goda kunskaper i engelska

Referenser
Name Ansprechpartner, personalchef Telefonnr.

David Chlupacek 18.10.2004



Prilohy / Odeslani

e Mélo by vyplyvat z nabidky, jaka priloha se vyzaduje

e PriloZeni kopii osv&déeni, certifikatl apod. nebyva piredem
vyzadovano

e Je-li to zadouci, tyto doklady se prikladaji sefazeny v Casovém sledu
(americky zplsob)

e Opis vysvédceni, diplomu apod. musi byt porizen v anglictiné nebo
Svedsting a uredné ovéren

e Casto stadi, kdyz doklady o vzdélani a pracovnich zkuSenostech
prinesete s sebou

e Na obadlku dopisu Ize udinit poznamku, o jaké misto se uchazite

PFijimaci pohovor / Interview

e Ve Svédsku neprobihd v upjatém formalnim duchu

e U pohovoru je pritomno zpravidla nekolik osob z firmy

e Casto se odehrava ve dvou fazich. Nejprve se zjistuje, nakolik je
kandidat vhodny pro volné misto, potom se kona samotné interview.

David Chlupacek 18.10.2004



