EURES Evropské sluzby zaméstnanosti

Strategie

g

Zadost o praci ve Spanélsku

e Hledani prace na misté ( E303)
- pres zprostredkovatelny prace Narodniho Uradu prace (Instituto
Nacional de Empleo - INEM)
- pres soukromé agentury (COIE, ECCO, Manpower)
- 0sobni navstévy
e Tisk
Inzerce ve velkych denicich ,El Pais", ale také v &asopisech svazll
zaméstnavatell (, Colegios Profesionales") (,,Colegios Profesionales")
e Internet
Databaze pracovnich nabidek na Uradech prace
http://www.inem.es
e Aktivni hledani prace (Zlaté stranky - ,Paginas-Amarillas", spanélské
hospodarské a obchodni komory, osobni telefonické kontakty)
e Sluzby zaméstnanosti v Ceské republice
e Evropskeé sluzby zaméstnanosti - EURES

Dokumenty potrebné pro zadost o praci

Existuje velmi malo pevné stanovenych pravidel tykajicich se potfebnych
dokumentd. Ve Spanélsku je celkem obvyklé poslat zamé&stnavateli jakési
~resumeé", které obsahuje

o gédost (Acompana al historial / carta de solicitud)
e Zivotopis (Curriculum vitae)

Zadost
e Jazyk: Spanélsky
e Forma: viz vzor, 1 stranka
napsano na PC
e Obsah:

- vSechny Udaje jako datum, adresa, telefon, fax, e-
mail

- reference a doporuceni s prihlédnutim k nabizené
pracovni pozici

- zdlraznéni ddleZité kvalifikace pro danou pracovni
pozici

- zdlvodnéni zajmu o dané misto

- zadost o0 moznost osobniho pohovoru

- pozdrav

- podpis

e Odeslani: poslat origindl zadosti
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<Vzor>

Sr. Alberto Diaz del Rio Garcia Jan Predloha
Director de Project Finance ¢/Nicasio Gallego 17/3a
Société Générale Sucursal en Espaina 28123 Madrid

tel. domicilio : 123.45.67
tel. oficina : 765.43.32

Madrid, 30 mayo de 2001

Estimado Senor:

Me dirijo a Vd. con el fin de solicitar mi propria incorporacion al Departa-
mento de Financiacion de Proyectos de su empresa.

Durante mis anos de formacidon como Ingeniero de Caminos, Canales y
Puertos, tuve la oportunidad de realizar un intercambio de un afo en
Paris, lo que me permitié adquirir una vision mas global sobre mi carrera
profesional.

Tras un ano de experiencia en McKinsey, donde he podido familiarizarme
con estudios de viabilidad similares a los que Vds. realizan, y habiendo
complementado mi formacién en areas de gestion y organizacion, deseo
orientar mi carrera hacia la banca.

Pienso que mi capacidad de trabajo y de relaciones, asi como el hecho de
ser trilingle podrian encajar con las cualidades requeridas por su Depar-
tamento.

Me permito adjuntarle con esta carta un resumen de las actividades reali-
zadas hasta el momento.

En espera de examinar con Vds. las oportunidades que podria ofrecer su
entidad quedo a su entera disposicion para cualquier informacion adicional
que puedan requerir.

Le saluda muy atentamente:

Jan Predloha
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Zivotopis

Existuje evropsky format Zivotopisu, ktery stanovuje pouze povinné obsa-
hové polozky (httD //WWW. cedefop eu.int/transparency/cv.asp).

Zadatel, ktery svij Zivotopis pr|zpusob| zvyklostem zemé zameéstnavatele,
ziskava plusové body ve vybérovém frizeni.

Pro sepsdani zivotopisu nejsou ve Spanélsku stanoveny z&dné prisné nor-
my, takze je mozné zapojit svou vlastni predstavu.

e Jazyk:
e Forma:

e Obsah:

Ve

e Odeslani:

Spanélsky

viz vzor, strukturovany,

napsan na PC, max. 2 stranky, bez pouziti sloves,
chronologické razeni, uvést datum a podpis

Osobni Udaje - Datos personales (jméno, datum
narozeni, adresa a tel. &islo, &islo ob&anského pra-
kazu ¢i Cislo pasu

Vzdélani - Estudios (nejvyssi dosazené vzdélani,
precizné popsané jazykové znalosti)

Pracovni kariéra - Experiencia Profesional (presné
casové Udaje, nazev, jméno zaméstnavatele, vy-
konavané funkce, popis pracovni ¢innosti, Ucast na
seminarich, publikovani, pobyt v ciziné, neplacena
praxe, dobrovolnicka Cinnost, vojenska sluzba)
Jazykové znalosti - Idiomas

Aktivity ve volném case (konicky) - Aficiones
Reference, doporuceni — Referencias (jméno, titul
a pracovni pozice referenta)

odeslat origindl Zivotopisu,foto mdzZe byt pFilozeno
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<Vzor>_

Jan Predloha

Nacida el 4-5-1955.
Domicilio:

Plaza Cortenberg 80, 4.° dcha.
37003 Portugalete, Barcelona.
Telefon: (22) 99 46 89.
Estudios (Vzdélani)

1980-83 Ingeniera Técnica Industrial-Rama Metal Escuela de Ing® Tc®.
Industrial de Bilbao

1984 Cursos de Formacién en Basic y Cobol

1985 Curso de Postgrado EADE : « resiliencia en vigas metalicas
arquitectdénicas », 6 meses.

Experiencia Profesional (Zkusenosti, praxe)

1983 Practicas de formacién voluntarias en la Cooperativa de
Maquinas-Herramientas «Pablo J. Torréntegui», de Baracaldo.

funciones :
- montaje de maquinaria segun instrucciones de fabrica.
- reparacion de herramientas eléctricas

1985-87 Técnica del Departamento de Disefio y Construccién; Sociedad
Mecanica del Norte, S.A.

funciones:
- disefo-ejecucién de estructuras
- calculo de resistencia de materiales
- ventas (3 meses)
Idiomas (Cizi jazyky)

Inglés : hablado y escrito (4 cursos de la Escuela Oficial de Idiomas de
Bilbao)

Euskera : a nivel de traduccion
Aficiones (Konicky)
Lectura, musica, tenis

Madrid, 12 de julio de 2001
Jan Predloha
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Prilohy/odeslani

e Nezbytné pfilohy k zaslani zaméstnavateli zavisi na vypsaném vybé-
rovém fizeni

e Uchaze&im postaéi predlozit u pfijimaciho pohovoru kopie vysvéd-
¢eni a doklad o dosazené praxi

e Ve Spanélsku je také zvykem zaslat zameéstnavateli Zadost o pra-
covni misto i v pripadé kratkodobého pracovniho poméru (sezénni
prace)

e Zadost ani dalsi doklady se po skonceni vybérového rizeni uchazeci
nevraceji.

Prijimaci pohovor

e O prijeti uchazece na danou pozici rozhoduje prijimaci pohovor
e Na pfijimaci pohovor je treba si vzit doklady o vzdélani a reference
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