EURES Evropské sluzby zaméstnanosti

Strategie

g

Zadost o praci v Italii

e Hledani prace na misté
- pres mistni Urady prace
- pres soukromé agentury
- osobni schlzky ve velkych firmdach, restauracich a hotelich

e Tisk
Inzerce volnych mist v denicich ,La Repubblica" a ,Corriere della
Sera”

e Internet
Internetové stranky velkych podnikl s vlastni inzerci volnych mist a
dalSi pracovni servery

e Aktivni hledani prace (doporuceni od pratel a znamych, Zlaté stran-
ky - Pagine Gialle)

e Ucast na naborovych veletrzich (AIESEC, EMDS Consulting Compa-
ny) a pracovnich burzach

e Sluzby zaméstnanosti v Ceské republice

e Evropskeé sluzby zaméstnanosti - EURES

Dokumenty potrebné pro zadost o praci

Co se ty¢e dokumentl k Zadost o praci, jsou italéti zamé&stnavatelé skrom-
ni - pro prvni kontakt jim staci kratka zadost a strukturovany Zzivotopis

. ?édost (la lettera di accompagnamento al curriculum)
e Zivotopis (Curriculum Vitae)

Zadost
e Jazyk: italsky
¢ Forma: viz vzor,
co nejkratsi, napsana na PC
e Obsah:

- osobni Udaje jako jméno, telefon, adresa, datum
- osloveni
- oznaceni, o jaké misto se uchazite
- odkaz na priloZzeny zivotopis
- zadost o moznost osobniho pohovoru
- prosté zdGvodnéni, pro¢ se o dané misto uchazite
- pozdrav
- podpis
e Odeslani: poslat original zadosti
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<Vzor >

Jan Predloha Vzorova 11
CZ-11111 Navodov
Tel: +42 0000 00000

HOTEL

c/o kontaktni osoba

ulice_

I-PSC mésto misto, datum

Egregio jméno kontatni osoby,

Le scrivo per inoltrare spontaneamente domanda per un posto di
assistente presso la Sua amministrazione.

Come potrete rilevare dal curriculum allegato alla presente, posso
certificare la mia qualificazione come operatrice alberghiera.

Gia durante la mia formazione triennale presso /’Hotel WEIDENBERG a
Francoforte ho ricevuto incarichi di ordinaria amministrazione di direzione
di marketing. Ho un’ottima conoscenza dell‘italiano e del inglese scritto e
orale.

Desidero continuare la mia carriera presso una catena alberghiera
internazionale. La reputazione della Vs. impresa, ma anche la mia
particolare predilezione per il Vs. paese sono i motivi che mi spingono ad
inoltare la mia domanda prima di tutto presso di Voi.

Confidando nella Vs. cortese disponibilita, mi mettero tra qualche giorni in
contatto telefonico con Voi per concordare la data di un eventuale
colloquio.

Distinti saluti

Jan Predloha
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Zivotopis

Existuje evropsky format Zivotopisu, ktery stanovuje pouze povinné obsa-
hové polozky (http //wWww. cedefop eu. mt/transparency/cv asp ).

Zadatel, ktery sv{j Zivotopis pr|zpusob| zvyklostem zemé zameéstnavatele,
ziskava plusové body ve vybérovém frizeni.

Pro sepsani zivotopisu nejsou v Italii stanoveny Zadné prisné normy
Udaje o vasich volnocasovych aktivitach piste pouze v pripadée, ze maji
vztah k mistu, o néz se uchazite

e Jazyk: italsky
e Forma: viz vzor, strukturovany, chronologicky serazené
udaje, vécny, napsan na PC, max. 2 stranky, bez
fota zadatele, bez data a podpisu
e Obsah: Osobni udaje (jméno, vék, misto narozeni,
narodnost, rodinny stav, podpis, tel., Udaje k
vojenské sluzbé)
— dati personali
- Skoly a vzdélavani (také kurzy, staze, jazykové
znalosti a Fidi¢ské prikazy)
- formazione e studi
- Pracovni kariéra — esperienze professionali
e Odeslani: odeslat original zivotopisu
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<Vzor; >

Jan PREDLOHA

Vzorova 11

CZ - 11111 Navodov

Repubblica Ceca Tel: +42 000 0000

Curriculum Vitae

Informazioni Personali
Nato a Berlino il 5/619...; Nubile; Tedesca
Formazione
19... - 19... formazione come insegnante statale di ginnastica medica
presso
l'ospedale a Praga. Voto finale “buono”

19... - 19... Realschule: 6 anni dopo le elementari a Praga

19... - 19... scuole elementari a Praga

Esperienza Professionale

19... - 19... allestimento di corsi sportivi de danza presso il centro
DONREG
a Praga.

19... - 19... attivita come insegnante di ginnastica medica e terapista del
movimento
nel centro di riabilitazione MOVE, Praga.

Corsi di Aggiornamento

19... - 19... Frequenza a corsi sportivi di tuffo e immersione fino all’'esame
per
insegnante a Praga

19... - 19... Frequenza a piu corsi di lingua all’Universita Popolare a Praga.
Conseguimento dei “certificati di lingua”

(inglese, italiano)

Hobbies vela, surf, equitazione
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Prilohy/odeslani

 Zaslani kopii dokladd pfedem neni pozadovano.

e Zadost je zvykem zasilat postou

e Zadost ani dalsi doklady se po skonceni vybérového rizeni uchazedi
nevraceji.

Prijimaci pohovor

e Zajimavi uchazedi jsou zarazeni do vybérového fizeni nebo pozvani
k prijimacimu pohovoru

e Na prijimaci pohovor je tfeba si vzit doklady o vzdélani a reference

e Kratka doba studia a mald znalost cizich jazyk{ jsou pro vds minu-
sové body

e Pfijimaci pohovor probiha v Itdlii velmi formalnim zplsobem

e [ItalSti personalni Séfové neocekavaji, ze budete védét vsechno o je-
jich firmé

e Budou pokladany u osobni otazky, napr. ,Jaké byly Vase nejvétsi

uspéchy a neulspéchy?"

Vzhled a vystupovani hraje velkou roli

(Obleceni: decentni, moderni a kvalitni)

Pripravte se na 2 - 4 hodinovy prijimaci pohovor

Predem se pfipravte na téma vyse platu, zaméstnavatel se na néj

zepta
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