EURES Evropské sluzby zaméstnanosti

AN
S tsdont o prst v
= Zadost o praci v Dansku

Strategie

g

e Hledani prace na misté ( E303)
- pres zprostredkovatelny danskych sluzeb zaméstnanosti ,Jobcen-
tre" nebo ,Arbejsformidling - AF"
- pres soukromé agentury ,rekrutteringsfirmaer"

e Tisk
Anonce ve velkych denicich ,Jyllands-Posten, ,Bgrsen" a ,Politiken",
,Berlingske Tidende" , v odborném casopise “Ingenigren" a v deni-
cich odbor{

e Internet
- Databaze pracovnich mist danskych sluzeb zaméstnanosti
http://www.jobnet.dk
- Internetové stranky odbord, novin, podnikl, soukromych zpro-
stfedkovatelen a pracovnich serverd

 Aktivni hledani prace ( napf. Zlaté stranky ,de gule sider")

e Sluzby zaméstnanosti Ceské republiky

e Evropskeé sluzby zaméstnanosti - EURES

Dokumenty potrebné pro zadost o praci

Predtim, nez poslete zaméstnavateli zadost, je dobré do firmy nejdrive
zavolat a zeptat se na podrobnosti k volnému mistu a ziskat informace o
firmé. Dava vam to moznost upozornit tak na sebe zaméstnavatele a pro-
budit jeho zajem o vasi osobu.

Je treba dbat na nasledujici charakteristiky danského spole¢enského cho-
vani: obecné si lidé tykaji a vztahy jsou méné formalni, coz plati i pro
psani zadosti o misto a pohovor se zaméstnavatelem.

Nalezitosti zadosti o misto:

o Zadost (skriftlig ansggning)

e Zivotopis (Curriculum Vitae)

e Prilohy, napr. kopie dokladi o vzdélani, pracovni doporuceni,
reference (bilag)
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e Jazyk:
¢ Forma:

e Obsah:

e Odeslani:

nejlépe dansky

viz vzor,

kratce a struc¢né, jednostrankova,
napsana na PC

vSechny osobni Udaje jako jméno a adresa, adresa
prijemce, datum

zadné oficialni osloveni, presto je dobré zvolit
vhodny nadpis

zdUvodnéni, pro¢ se o danou praci zajimate a zda
je tato pozice v souladu s vasi kvalifikaci, dosa-
vadnimi pracovnimi zkusenostmi, znalostmi a
osobnimi predpoklady

predstavu o platu uvést pouze, kdyz to zaméstna-
vatel vyzaduje

udaje o rodiné a zajmech

pozdrav

podpis

vyjmenovat prilohy

odeslat original zadosti!
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<Vzor>

Jan Predloha

Vzorova ulice 11

111 11 Navodov
Ceska republika

Tel.: 0042 0000 0000

Firma

Ulice

PSC a mésto
Dansko

Misto/Datum

Vedr: Fastansaettelse som ....Beruf....
Hermed tillader jeg mig at sgge stilling som (povolani) hos Dem.

Mine kvalifikationer til jobbet er, at jeg vzdélami a pracovni
zkusenosti.....

Jeg er fleksibel og vant til at tilpasse mig forskellige arbejdssituationer.
Jeg betragter mig selv som et 8bent menneske, der kan lide at arbejde i
et team, og som ogsa trives med selvstaendige arbejdsopgaver. Jeg har
ga-pa-mod, er palidelig, ansvarsbevidst og udholdende. Jeg har ikke
problemer med at bevare overblikket i et hektiskt og travit miljg.

Grund fir Interesse in Danemark zu Arbeiten.

priklad

Jeg kann fint forestille mig en fremtid I danmark og jeg er meget
interesseret ia leere danskerne narmere at kende. Jeg haber, De giver
mig muligheden for at vise min kunnen og at lzere nyt.

Jeg star gerne til rAdighed med yderligere oplysninger.

Med venlig hilsen

Jan Predloha

Vedlagt: CV og fabrev
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Zivotopis

Existuje evropsky format zZivotopisu, ktery stanovuje pouze povinné obsa-
hové polozky (http://www.cedefop.eu.int/transparency/cv.asp).

Zadatel, ktery sv{j zivotopis prizplsobi zvyklostem zemé& zaméstnavatele,
ziskava plusové body ve vybérovém fizeni.

Pro Dansko neexistuje zadna presné stanovena forma, ktera by se méla
pouzivat pri psani Zivotopisu.

e Jazyk:
¢ Forma:
treba
e Obsah:

e Odeslani:

nejlépe dansky
viz vzor, strukturovany, napsan na PC, foto neni

osobni Udaje - personlige data
vzdélani( také kurzy) - uddannelse
pracovni kariéra - arbejdserfaring
zaliby - interesser

pokud mate k dispozici

doklady o vasich Fidicich a organizacnich zkusenos-
tech - organisationserfaring

doklady o vlastni publikacni ¢innosti — publikatio-
ner

doklady o praci v zahranici - arbejde i udlandet
odeslat original zivotopisu!
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<Vzor>
Curriculum Vitae

Personlige data
Navn: Jan Predloha

Adresse: Vzorova ulice 11
111 11 Navodov
Ceska republika
Tel.: 0042 0000 0000

E-mail:
Fadt: datum/misto narozeni
Nationalitet: narodnost
Civilstand: rodinny stav

Uddannelse
19.. - 19.. Teknisk skole

fagomrade: byggeteknik

uddannelse med eksamen som byggetekniker
19..- 19.. Teknisk hgjskole,

fagomrade: bygningsingenigr og landmaler

studieretning: bygningsingenigr

19.. Arbejdssggende, udlandsophold, bl.a. i Lander
19.. - 19.. Militeernaegtertjeneste
19.. - 19.. Uddannelse til
19.. - 19.. Studentereksamen,
Arbejdssggende

Saerlige kvalifikationer
Berettiget til uddannelse af bygningsteknikere

EDB-kendskab: CAD-Nemetschek, Word/Excel
Kgrekort: B, BE, C, CE

Fremmedsprog: Engelsk

Hobbyer

Klaverspil, Volleyball
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Prilohy/odeslani

Jaké prilohy jsou nutné, zjistite z inzeratu volného mista

Oby¢&ejné nejsou pozadovany kopie dokladd o vzdélani

Pokud to zamé&stnavatel pozaduje, pfiloZte kopie dokladl o vzdélani
chronologicky serazené (americky vzor)

KdyzZ se posila Zzadost o zameéstnani postou (Mappe), je vhodné po-
slat ji také jesté e-mailem nebo faxem

Je vhodné napsat na obalku nazev pozice, o kterou se uchazite

PFijimaci pohovor

Prijimaci pohovor rozhoduje o tom, zda uchaze¢ misto dostane nebo
ne

Pfijimaci pohovor probiha v Dansku neformalné, proto je nejdilezi-
t&jsi zUstat pfirozeny/a !

Obleceni na prijimaci pohovor nemusi byt formalni

Pohovor se tyka otazek: vzdélani, pracovni kariéra, osobni predpo-
klady (silné a slabé stranky),rodina, zaliby

Je nutné mit pripravené otazky o firme, funkci a pracovnich podmin-
kach

Na pohovor si vezméte kopie dokladl o vzdé&lani

Nakonec prijde re€ na vase predstavy o platu

Radka VojtiSkova -6 - 11. 10. 2004



