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ZADAVACI DOKUMENTACE

ve smyslu § 44 zakona €. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach,
ve znéni pozdéjSich predpisl

pro zpracovani nabidky k nadlimitni vefejné zakazce na sluzby zadavané
v otevienem fizeni dle ust. § 27 a nasl. zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisu

Nazev verejné zakazky: Organizacni zajisténi zadavani verejnych zakazek v oblasti
Regionalnich individudlnich projektu

Zadavatel: Ceska republika - Ufad prace
Sidlo: Karlovo namésti 2, 128 00 Praha 2

Osoba opravnéna o
jednat za zadavatele: JUDr. Jifi Kubesa, reditel UP CR

Kontaktni osoba: Jan Ocenasek, tel. 950193528
Email: Jan.Ocenasek@uradprace.cz

1 VYMEZENI PREDMETU PLNENI VEREINE ZAKAZKY

1.1 Popis predmétu pInéni verejné zakazky
Pfredmétem plnéni verejné zakazky je uzavieni ramcové smlouvy s 1 uchazecem,
ktery pro Zadavatele a v souvislosti s jeho projekty Regionalnich individudlnich
projektd bude zajistovat:
» sluzby souvisejici s vykonem administrativnich Zadavatelskych ¢innosti ve
smyslu ustanoveni § 151 zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach,
ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zdkon"),
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1.3

1.4

1.5

e odborné poradenstvi pri realizaci zadavacich Fizeni pro ucely plnéni
M o
projektu,

Podrobnéji viz ¢lanek 4 zadavaci dokumentace.

NIPEZ 79100000-5 Pravni sluzby

Doba pInéni verejné zakazky
Predpoklddané zahdjeni:  bezprostfedné po podpisu smlouvy
Predpokladané ukonceni: 4 roky

Misto pInéni verejné zakazky
Ceska republika

Predpokladana hodnota verejné zakazky
Predpokladana hodnota bez DPH je 13.065.000,- K& bez DPH

2 PODMINKY A POZADAVKY NA ZPRACOVANI NABIDKY

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

2.8

2.9

Nabidky se podavaji pisemné a v fadné uzaviené obalce opatfené na uzavrenich
oznacenim obchodni firmy/ ndzvu a razitkem ¢ podpisem statutarniho organu
uchazece nebo osoby opravnéné zastupovat uchazece. Obalka bude oznadena
nazvem ,Neotevirat - VZ: Organizacni zajiSténi zadavani vefejnych zakazek
v oblasti Regionalnich individudlnich projekt(". Na obalce musi byt uvedena
adresa, na niz je mozné zaslat oznameni podle § 71 odst. 6 zakona.

Nabidky se podavaji nejpozdéji do 16.520Mdo AD.QV hodin na adresu zadavatele
Ceska republika — Urad prace, Karlovo namésti 1, 128 00 Praha 2. Jiné doruceni
neni povazovano za fadné podani nabidky.

V nabidce musi byt uvedeny identifikacni Udaje uchazece, zejména: obchodni
firma, sidlo, identifikacni Cislo, osoba opravnéna jednat za uchazece, pfFip. osoba
opravnéna zastupovat uchazeCe, kontaktni adresa pro pisemny styk mezi
uchazecem a zadavatelem.

Nabidka musi byt zpracovana v ¢eském jazyce a musi obsahovat navrh smlouvy
podepsany osobou opravnénou jednat jménem ¢&i za uchazede.

Zadavatel stanovuje délku zaddvaci |hity v rozsahu 6 mésicd. Zadavaci Ihdta
zatind bézet okamzikem skonéeni Ihity pro podani nabidek a koné& dnem
oznameni zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky. Zadavaci Ihdta se prodluzuje
uchazeélim, s nimiz mlzZe zadavatel v souladu se zdkonem uzavfit smlouvu, aZ do
doby uzavieni smlouvy dle § 82 odst. 3 zakona nebo do zruseni zadavaciho Fizeni.

Uchazec predlozi nabidku v jednom vyhotoveni. VSechny listy nabidky budou
navzajem pevné spojeny Ci seSity tak, aby byly dostate¢né zabezpeceny pred
jejich vyjmutim z nabidky. Nabidka bude Fadné ¢itelna, bez skrtd a prepisd.
VSechny stranky nabidky budou odislovany vzestupnou kontinualni fadou.

Pokud podava nabidku vice uchazeill spoleéné (spole¢na nabidka), uvedou
v nabidce téz osobu, ktera bude zmocnéna zastupovat tyto uchazece pfi styku se
zadavatelem v prubéhu zadavaciho fizeni.

Uchazec predlozi nabidku téz v elektronické podobé na CD, a to ve formatu MS
Office nebo kompatibilnim, pripadné ve formatu *.pdf.
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2.10

2:11

Nabidka musi byt pfedloZzena v nasledujici struktufe:

a) uvodni strana
Nazev predmétu vefrejné zakazky, misto plnéni, identifikacni Udaje zadavatele

b) obsah
Musi obsahovat vSechny dale uvedené kapitoly nabidky dle poZadovaného
¢lenéni, ke kterym budou pfifazena &isla prislusnych listl, pfip. stranek

c) vseobecné Udaje o uchazeci } i
Nazev uchazete, pravni forma, sidlo, IC, DIC, bankovni spojeni, jména ¢lend
statutarniho organu spolecnosti v&. kontaktl (telefon, fax, e-mail, adresa),
povéfena osoba zmocnéna k dalSimu jednani vcetné pisemného povéreni
k zastupovani a profil spolecnosti

d) kryci list nabidky
Na krycim listu budou uvedeny nasledujici Udaje: nazev verejné zakazky,
zakladni identifikacni Udaje zadavatele a uchazece (vCetné osob zmocnénych
k dalsim jednanim), nejvyse pfipustna nabidkova cena v ¢lenéni podle zadavaci
dokumentace, datum a podpis osoby opravnéné jednat za uchazece. Uchazec
pouzije prilohu ¢. 1.

e) doklady prokazujici splnéni kvalifikace ve strukture uvedené v bodé 3 zadavaci
dokumentace

f) cestné prohlaseni o ekonomické zplsobilosti uchazede plnit vefejnou zakazku

g) seznam statutarnich organl nebo ¢&lend statutdrnich organd, ktefi

v poslednich 3 letech od konce Ihiity pro podani nabidek byli v pracovnépravnim,

funkcnim ¢i obdobném poméru u zadavatele

h) ma-li dodavatel formu akciové spolecnosti, seznam vlastnikl akcii, jejichz

souhrnna jmenovita hodnota presahuje 10 % zakladniho kapitalu, vyhotoveny ve

Ihtté pro podani nabidek

i) prohlaseni uchazeCe o tom, Ze neuzavrel a neuzavie zakdzanou dohodu

podle zvlastniho pravniho predpisu v souvislosti se zadavanou verejnou zakazkou

j) nabidkova cena v ¢lenéni dle bodu 5 zadavaci dokumentace

k) podrobny popis a specifikace nabizeného plnéni v&etné (daji prokazujicich
splnéni technickych pozadavk(l zadavatele uvedenych v bodé 4 této zadavaci
dokumentace

1) relevantni uUdaje a informace pro U(cely hodnoceni dle bodu 7 zadavaci
dokumentace

m) navrh smlouvy podepsany osobou opravnénou jednat jménem ¢i za
uchazece

Zadavatel poskytne odpovédi na dotazy v pisemné formé. Zédost o dodatecné
informace musi byt doru¢ena na adresu Ceska republika - Ufad prace, Karlovo
nameésti 1, 128 00 Praha 2.

3 KVALIFIKACE DODAVATELU

3:1

V ¥V ¥V Y

3.2

Kvalifikaci dle § 50 a nasl. zakona splni zajemce, ktery prokaze splnéni:
zékladnich kvalifikanich pfedpokladi podle § 53 zékona

profesnich kvalifikanich pfedpokladd podle § 54 zakona

¢estné prohlaseni o ekonomické a finanéni zplsobilosti plnit vefejnou zakazku
technickych kvalifika¢nich predpokladd podle § 56 zdkona

Doba prokazovani spinéni kvalifikace
Uchaze¢ je povinen prokazat splnéni kvalifikace ve |hité pro podani zadosti
o Ucast uvedené v bodé 2.2 této Zadavaci dokumentace.
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3.3 2Zakladni kvalifikac¢ni predpoklady

3.3.1 Zakladni kvalifikacni predpoklady spliiuje zajemce:

a)

b)

<)

d)

ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny c&in spachany ve prospéch
organizovaneé zlocCinecké skupiny, trestny in Ucasti na organizované zlocinecké
skupiné, legalizace vynosi z trestné c¢innosti, podilnictvi, pFijeti Gplatku,
podplaceni, nepfimého Uuplatkarstvi, podvodu, Uvérového podvodu, vietné
pripadl, kdy jde o pfipravu nebo pokus nebo (castenstvi na takovém trestném
¢inu, nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného é&inu.
Jde-li o pravnickou osobu, musi tento predpoklad splfhovat jak tato pravnicka
osoba, tak jeji statutarni organ nebo kazdy clen statutarniho organu a je-li
statutarnim organem zdjemce C¢i Clenem statutdrniho organu zajemce
pravnickd osoba, musi tento predpoklad splhovat jak tato pravnicka osoba, tak
jeji statutarni organ nebo kazdy clen statutarniho organu této pravnické
osoby. Podava-li nabidku ¢i Zadost o ulast zahrani¢ni pravnicka osoba
prostiednictvim své organizacni slozky, musi pfedpoklad podle tohoto pismene
spliovat vedle uvedenych osob rovnéz vedouci této organizacni slozky a tento
zakladni kvalifikaéni predpoklad musi spliiovat jak ve vztahu k uzemi Ceské
republiky, tak k zemi svého sidla, mista podnikani ¢i bydlisté,

ktery nebyl pravomocné odsouzen pro trestny ¢in, jehoZ skutkova podstata
souvisi s predmétem podnikani zadjemce podle zvlastnich pravnich predpist
nebo doslo k zahlazeni odsouzeni za spachani takového trestného ¢inu. Jde-li o
pravnickou osobu, musi tuto podminku splfiovat jak tato pravnicka osoba, tak
jeji statutarni orgdn nebo kazdy ¢len statutarniho organu a je-li statutarnim
organem zajemce Ci ¢lenem statutarniho organu zajemce pravnicka osoba,
musi tento predpoklad splfiovat jak tato pravnickd osoba, tak jeji statutarni
organ nebo kazdy clen statutdrniho organu této pravnické osoby. Podava-li
nabidku ¢i Zadost o (cast zahrani¢ni pravnickd osoba prostfednictvim své
organizacni slozky, musi pfedpoklad podle tohoto pismene splhovat vedle
uvedenych osob rovnéz vedouci této organizacni slozky a tento zakladni
kvalifikaéni predpoklad musi zadjemce splfiovat jak ve vztahu k Gzemi Ceské
republiky, tak k zemi svého sidla, mista podnikani ¢i bydlisté,

ktery v poslednich 3 letech nenaplnil skutkovou podstatu jednani nekalé
soutéze formou podplaceni podle zvlastniho pravniho predpisu (§ 49
obchodniho zédkoniku),

vi¢i jehoz majetku neprobihd nebo v poslednich 3 letech neprobéhlo
insolvencni fizeni, v némz bylo vydano rozhodnuti o Upadku nebo insolven¢ni
navrh nebyl zamitnut proto, Ze majetek nepostaduje k Uhradé nakladd
insolvenéniho fizeni, nebo nebyl konkurs zruSen proto, Ze majetek byl zcela
nepostacujici nebo zavedena nucena sprava podle zvlastnich pravnich
predpisd,

ktery neni v likvidaci,

ktery nema v evidenci dani zachyceny dafové nedoplatky, a to jak v Ceské
republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢i bydlisté zajemce,

ktery nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejné zdravotni
pojisténi, a to jak v Ceské republice, tak v zemi sidla, mista podnikani ¢i
bydlisté zajemce,

ktery nema nedoplatek na pojistném a na pendle na socidlni zabezpeceni
a prispévku na statni politiku zaméstnanosti, a to jak v Ceské republice, tak
v zemi sidla, mista podnikani ¢ bydlisté zajemce

ktery nebyl v poslednich 3 letech pravomocné disciplinarné potrestan, ¢ mu
nebylo pravomocné ulozeno karné opatfeni podle zvlastnich pravnich predpisd,
je-li podle § 54 pism. d) pozadovano prokazani odborné zplsobilosti podle
zvlastnich pravnich predpisi, pokud zajemce vykondvad tuto cinnost
prostfednictvim odpovédného zastupce nebo jiné osoby odpovidajici za ¢innost
zajemce, vztahuje se tento predpoklad na tyto osoby
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j) ktery neni veden v rejstfiku osob se zdkazem Ucasti na vefejnych zakazkach

k) kterému nebyla v poslednich tfech letech pravomocné uloZena pokuta za
umoznéni vykonu nelegalni préace podle zvlastniho pravniho predpisu (§ 5
pism. e) bod 3 zakona ¢. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich
predpisu),

Uchazec prokazuje splnéni zékladnich kvalifikanich pfedpokladl predloZzenim:

1.

3.4

3.5

vypisu z evidence Rejstfiku trestl pro body 3.3.1. a), b) zadavaci dokumentace.
Vypis z evidence Rejstfiki trestl uchaze¢ doloZi, jde-li o pravnickou osobu, za
statutarni organ nebo vSechny cleny statutarniho organu. Podava-li nabidku
zahranic¢ni pravnickd osoba prostfednictvim organizaéni slozky, doloZi uchazeé
vypisy z evidence Rejstfiku trestll za vedouciho organiza¢ni slozky, jakoZ i za
statutarni organ nebo vSechny ¢leny statutarniho orgdnu zahraniéni osoby,
potvrzeni prislusného finanéniho Ufadu a ve vztahu ke spotfebni dani ¢estného
prohlaseni pro bod 3.3.1 f) zadavaci dokumentace,

potvrzenim prfislusného orgdnu ¢&i instituce pro bod 3.3.1 h) zadavaci
dokumentace,

Cestnym prohlasenim pro body 3.3.1 c¢), d), e), g), i), j), k) zadavaci
dokumentace.

Profesni kvalifika¢ni predpoklady

Profesni kvalifikacni predpoklady prokaze dodavatel ktery:

a) predlozi vypis z obchodniho rejstiiku, pokud je v ném zapsan, ¢&i vypis z jiné
obdobné evidence, pokud je v ni zapsan,

b) doklad o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich pfedpisi v rozsahu
odpovidajicim pfedmétu verejné zakazky, zejména doklad prokazujici pFislusné
Zivnostenské opravnéni.

c) doklad osvédéujici odbornou zplsobilost dodavatele nebo osoby, jejimz
prostfednictvim odbornou zplsobilost zabezpetuje, je-li pro plnéni vefejné
zakazky nezbytna podle zvlastnich pravnich predpist tj. potvrzeni o zapisu do
seznamu advokat( Ceské advokatni komory

Technické kvalifikacni predpoklady na sluzby

seznam vyznamnych sluzeb poskytnutych dodavatelem v poslednich 3 letech.
Prilohou tohoto seznamu musi byt:
1. osvédCeni vydané verejnym zadavatelem, pokud byly sluZzby
poskytovany vefejnému zadavateli, nebo
2. osveédceni vydané jinou osobou pokud byly sluzby poskytovany jiné
osobé nez verejnému zadavateli, nebo
3. smilouva s jinou osobou a doklad o uskutecnéni plnéni dodavatel,
neni-li sou¢asné mozné osvédceni podle bodu 2 od této osoby ziskat
z dlvod{ spotivajicich na jeji strané.
Za vyznamnou sluzbu je povazovano:

» 10 komplexnich provedeni otevieného zadavaciho Fizeni na nadlimitni
verejnou zakazku, v¢etné zpracovani zadavaci dokumentace.

« 5 komplexnich provedeni otevieného zadavaciho Ffizeni na nadlimitni
verejnou zakazku s rozdélenim na casti v souladu s § 98 zakona, vietné
zpracovani zadavaci dokumentace

e 10 komplexnich provedeni zjednoduseného podlimitniho Fizeni na
podlimitni verejnou zakazku, vCetné zpracovani zadavaci dokumentace.

e 10 komplexnich provedeni vefejné zakazky malého rozsahu véetné
zpracovani zadavaci dokumentace
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b) Prehled priimérného roéniho poétu zaméstnanct dodavatele & jinych osob
podilejicich se na plnéni zakazek podobného charakteru a poctu vedoucich
zaméstnancl dodavatele nebo osob v obdobném postaveni za posledni 3
roky, a to v minimalnim primérném poctu zaméstnanci dodavatele C&i
jinych osob podilejicich se na plnéni zakazek podobného charakteru 10
osob a pocet vedoucich zaméstnanct dodavatele nebo osob v obdobném
postaveni musel byt nejméné v poctu 2 osob v kazdém roce. Uchazec jej
predlozi formou Cestného prohlaseni.

c) seznam technikd & technickych Gtvarl, ktefi se budou podilet na pInéni
verejné zakazky. Zadavatel pozaduje, aby uchaze¢ ve své nabidce dolozZil
formou Cestného prohlaseni schéma organizacni struktury tymu v grafické
podobé z hlediska realizace této vefrejné zakazky a podilu odpovédnosti,
véetné uvedeni, v jakém pravnim vztahu jsou uvedeni pracovnici k osobé
dodavatele. Zadavatel pozaduje zapojeni minimalné 7 odbornych
pracovnikli, s poZadovanou kvalifikaci do organizacni struktury tymu pro
nasledujici pozice:

e Vedouci tymu (1 osoba) musi mit vysokoskolské vzdélani a alespon Stiletou
praxi v oboru administrace a poradenstvi pfi zadavani verejnych zakazek,
pricemz vedouci tymu soucasné musi mit prokazatelné zkuSenosti s
administraci alespon 5 verejnych zakazek malého rozsahu a 10 verejnych
zakdazek v rezimu ZVZ, z toho alespon 3 (spolu)financovanych z prostredkl
EU;

e zastupce vedouciho tymu (1 osoba) musi mit min. stfedoskolské vzdélani a
alespon Stiletou praxi v oboru administrace a poradenstvi pfi zadavani
verejnych zakazek, pficemz soucasné musi mit prokazatelné zkusenosti s
administraci alespon 5 verejnych zakazek malého rozsahu a 10 vefejnych
zakazek v rezimu ZVZ, z toho alespof 3 (spolu)financovanych z prostfedkl
ELJ;

e administratofi vefejnych zakazek (min. 2 osoby) - kazdy z nich musi mit
min. stfedoskolské vzdélani a alespon 3letou praxi v oboru administrace a
poradenstvi pfi zadavani verejnych zakazek, pfFicemz administratofi
souCasné musi mit prokazatelné zkuSenosti s administraci alespon 5
verejnych zakazek malého rozsahu a 10 vefrejnych zakazek v rezimu ZVZ,
z toho alespon 3 (spolu)financovanych z prostifedkl EU;

e odborni poradci (min. 2 osoby) musi mit vysokosSkolské pravni vzdélani
magisterského typu a alespon 3letou praxi v oboru poradenstvi pfi
zadavani verejnych zakazek, priCemz soucCasné musi mit prokazatelné
zkusenosti s poradenstvim v alespon 1 verejné zakazce malého rozsahu a
3 verejnych zakazkach v rezimu ZVZ, z toho alespon 1 (spolu)financované
z prostiredkl EU;

e pravni specialista - advokat (min. 1 osoba) musi byt zapsan v seznamu
advokatl vedeném Ceskou advokatni komorou dle zédkona ¢. 85/1996 Sb.,
o advokacii, ve znéni pozdéjich pravnich pfedpist, a musi mit praxi
poskytovani pravné poradenskych sluzeb v délce trvani nejméné 3 let;

e Zadavatel pfipousti mozZnost, aby jedna osoba zastavala post vice (max. 2)
odbornych pracovnikl, tj. aby jedna osoba prokazala pozadavky na kvalifikaci
max. dvou pozic v tymu pro plnéni vefejné zakazky.
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d) Osvédéeni o vzdélani a odborné kvalifikaci dodavatele a vedoucich zaméstnanci
dodavatele nebo osob v obdobném postaveni. Dodavatel prokaze splnéni tohoto
kvalifikaéniho predpokladu doloZzenim strukturovaného Zivotopisu osob zapojenych do
organizaéni struktury tymu, viz &l. 3.5 c¢) této zaddvaci dokumentace. Splnéni tohoto
kvalifikaéniho predpokladu uchaze¢ doloZi kopii dokladu o dosazeném vzdélani a
vlastnoruéné podepsanym Zivotopisem, ze kterého budou vyplyvat pozadovane
skute¢nosti. Strukturované Zivotopisy budou obsahovat minimalné tyto pozadované
udaje:

i. Jméno a pfijmeni experta

ii. Pozice v tymu - funkce v projektu (vedouci projektu,...)
iii. Nejvyssi dosazené vzdélani

iv. Pribéh a celkova délka praxe v oboru

v. Doklad o studiu

vi. DalSi odborna kvalifikace

vii. Datum a vlastnoru¢ni podpis

3.6 Doklady prokazujici splnéni kvalifikace predklada uchazec v prosté kopii v souladu s
§ 57 odst. 1 zakona. Doklady prokazujici splnéni kvalifikace, které jsou v jiném
nez ¢eskem jazyce, musi byt predlozeny v Ufednim prekladu. Povinnost pfipojit
k dokladim uredné ovéreny preklad do éeského jazyka se nevztahuje na doklady
ve slovenském jazyce. Podrobny popis zbozi urceného k dodani v souladu
s bodem 3.5. pism. b) této zadavaci dokumentace muze byt predloZen
v anglickém jazyce. Doklady prokazujici spinéni zakladnich kvalifika¢nich
predpokladi a vypis z obchodniho rejstfiku nesméji byt k poslednimu dni,
ke kterému ma byt prokazovano spinéni kvalifikace, starsi 90
kalendafnich dni.

3.7 V pripadé, kdy je kvalifikace prokazovana prostrednictvim subdodavatele, je
dodavatel povinen zadavateli predlozit:
a) doklady prokazujici splnéni zakladniho kvalifikacniho pfedpokladu podle § 53
odst. 1 pism. j) a profesniho kvalifikacniho predpokladu podle § 54 pism. a)
subdodavatelem a

b) smlouvu uzavienou se subdodavatelem, z niz vyplyvd zavazek subdodavatele
k poskytnuti plnéni urceného k plnéni verejné zakazky dodavatelem Ci
k poskytnuti véci & prav, s nimiz bude dodavatel opravnén disponovat v ramci
plnéni verejné zakazky, a to alespofl v rozsahu, v jakém subdodavatel
prokazal splnéni kvalifikace podle § 50 odst. 1 pism. b) az d).

Dodavatel neni opravnén prostfednictvim subdodavatele prokazat spinéni

kvalifikace podle § 54 pism. a).

3.8 Bude-li predmét verejné zakazky plnén nékolika dodavateli spolecné a za timto
Uc¢elem podaiji spoleénou nabidku, je kazdy z dodavatell povinen prokazat splnéni
zékladnich kvalifikacnich predpokladd podle § 50 odst. 1 pism. a) zadkona a
profesniho kvalifikacniho predpokladu podle § 54 pism. a) zakona v plném
rozsahu. Dodavatelé jsou zaroven povinni predlozit smlouvu, ve které je obsazen
zdvazek, 7e vsichni tito dodavatelé budou vié&i vefejnému zadavateli a tfetim
osobam z jakychkoliv pravnich vztahl vzniklych v souvislosti s touto vefejnou
zakazkou zavazani spolecné a nerozdilné, a to po celou dobu plnéni verejné
zakazky.

3.9 Dusledek nesplnéni kvalifikace
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Dodavatel, ktery nespini kvalifikaci v pozadovaném rozsahu nebo nespini
povinnost stanovenou v § 58 zakona, bude zadavatelem vylouden z (lasti
v zadavacim fizeni.

4 TECHNICKE PODMINKY

4.1 Na zakladé ramcové smlouvy budou vybrani uchazeli pro jednotlivé atvary UP
komplexne zajistovat administraci zadavacich fizeni na podlimitni a nadlimitni
vefejné zakazky. Administraci zadavaciho Fizeni se pro ucely tohoto zaddvaciho
fizeni rozumi:

Cinnosti spojené s pFipravou zadavani verejné zakazky:

e Zpracovani konceptu formulafe Ozndmeni o zakdzce, véetné zpracovani navrhu
kvalifikacnich kritérii, hodnoticich kritérii a pro;edném tohoto konceptu se
zadavatelem, zpracovani a uvefrejnéni odtvodnéni vefejné zakazky dle ust. § 156
ZINZ;

e zpracovani predbézného oznameni verejného Zadavatele dle ust. § 86 ZVZ
» zpracovani Cistopisu formulafe Oznameni o zakazce,

e zverejnéni formulare Oznameni o zakazce; formulafe Predbézného oznameni v
Informacnim systému o verejnych zakazkach uvefejnovaciho subsystému (dale
jen IS VZ US") a pokud je to ZVZ vyzadovano v Ufednim véstniku Evropské unie
(uverejnéni se uskutecni jménem Zadavatele),

s zpracovani finalni verze kvalifikaéni dokumentace

s vyhotoveni a kompletace zadavaci dokumentace v¢. formuldfl pro posouzeni
kvalifikace a formulafl pro posouzeni a hodnoceni nabidek,

e zajisténi zpracovani pFipadn\,"ch zmeén a doplnéni formulafe Oznameni o zakazce
na zakladé pozadavkl a podkladu od Zadavatele a jejich uverejnéni v IS VZ US a
pokud je to ZVZ vyzadovano v Ufednim véstniku Evropské unie.

« Cinnosti spojené s pribéhem IhGty pro podéni nabidek:

e Poskytnuti zadavaci dokumentace dodavatelim, a to i formou pfimého
neomezeného dalkového prlstupu v souladu s platnou legislativou, vedeni
evidence takovych dodavateld,

* prijem pisemnych Zadosti o dodate¢né informace k zadavacim podminkam,
zpracovani dodate¢nych informaci organizaéniho a procesniho charakteru,
zpracovani dodatecnych informaci tykajicich se pfedmétu plnéni vefejné zakazky
ve spolupram se Zadavatelem, zajiSténi Gcasti konzultanta uchazeée na informacni
schizce,

» zajisténi doruceni dodatecnych informaci k zaddvacim podminkam dodavatel@im,
kteri si objednali/vyzvedli zadavaci dokumentaci, a to ve lhiitdch stanovenych
zZvz,

e pfijimani obalek s nabidkami od dodavatell, zpracovani Potvrzeni o prijeti nabidek
a jeho pfedani dodavatellim, zpracovani Seznamu dorucenych a pfijatych nabidek
s evidenci data a Casu dorucenl

« Cinnosti spojené s prib&hem IhGty, po kterou budou uchazeéi svymi nabidkami
vazani:

« Vypracovani jmenovacich dekretd ¢lenl a nahradnikd ¢lend hodnotici komise,
prip. téZ komise pro otevirani obalek a (dale jen ,,komlse“), rozeslani nebo osobni
predani jmenovacich dekretd &lenlim, resp. nahradnikiim ¢élend komise, a to v
pfipadé hodnotici komise nejpozdéji 7 dni pred jejim prvnim jednanim,
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vypracovani jednaciho fadu komise a seznameni jednotlivych &lent komise s timto
radem pred vlastnim zahajeni jednani,

organizacni zabezpeceni vSech zasedani komise v sidle Zadavatele a vypracovani

Protokoll z téchto jednani,
zajisténi Ucasti zastupce vybraného uchazece jako poradce pfi jednani komise,

pfiprava navrhu Rozhodnuti Zadavatele o odmitnuti pfislusnych uchaze¢l a jeho
divodech a dale oznameni této skutecnosti prislusnym uchaze¢im (v pfipadé
podani nabidky po uplynuti Ihdty pro podani nabidek),

vypracovani Protokolu o otevirani obalek, vypracovani Prezencni listiny
pfitomnych uchazedl pfi otevirdni obdlek, vypracovani navrhi Rozhodnuti
Zadavatele o vylouceni uchazece pro neuplnost nabidky po otevirani obalek,
rozeslani Rozhodnuti Zadavatele o vyloudeni uchazeélim, provedeni kontroly
vracenych dorucenek, pripadné reklamacni fizeni u drzitele postovni licence,

vypracovani ndvrhu posouzeni splnéni kvalifikaénich predpokladd jednotlivych
uchazeél a navrhu posouzeni nabidek z hlediska spinéni zdkonnych pozadavku a
pozadavkll Zadavatele uvedenych v zaddvacich podminkach, pfipadné téz
vypracovani navrhu Zadosti o predlozeni dalSich informaci nebo dokladl
prokazujicich spinéni kvalifikace, navrhu posouzeni zdlivodnéni mimoradné nizké
nabidkove ceny, navrhu Vyzvy k pisemnému zdlvodnéni mimoradné nizké
nabidkové ceny, navrhu Zadosti o pisemné vysvétleni nabidky, navrhu Rozhodnuti
o vylouceni uchazece ze zadavaciho fizeni a navazujiciho Oznameni o vylouceni
uchazeél, jejichz nabidky komise vyradila a Zadavatel je vyloudil z daldi ucasti v
zadavacim rizeni a oznameni této skute¢nosti pfislusnym uchazeéiim,

vypracovani tabulky pro hodnoceni nabidek pomoci hodnoticich kritérii
stanovenych v zadavacich podminkach, zajisténi kopii posuzovacich a hodnoticich
dokumentl pro véechny ¢leny komise,

vypracovani dopisu o uvolnéni jistoty vylou¢enému uchazedi,

v pripadé, ze je to pravnimi predpisy vyzadovano, oznameni Evropské komisi o
vyfrazeni nabidek s mimoradné nizkou nabidkovou cenou,

vypracovani Zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek.

Cinnosti spojené s ukoncenim zadavaciho fizeni:

vypracovani navrhu Oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, resp. navrhu
Oznameni o zruSeni zadavaciho fizeni v souladu se zavéry jednani komise nebo
rozhodnuti Zadavatele, rozeslani tohoto Oznameni uchazec¢im, ktefi nebyli ze
zaddvaciho fizeni vylouceni, zajisténi uvolnéni jistoty uchazectim umisténym na 2.
a nasledujicich poradich pokud Zadavatel jistotu pozadoval,

vypracovani ndvrhu Oznameni o uzavieni smlouvy s vitéznym uchazetem a
” ’ - ’ v r v O v . .
rozeslani tohoto Oznameni vSem ostatnim uchazecum o vefejnou zakdzku, se

kterymi mohl Zadavatel dle ZVZ uzavfit smlouvu,

vypracovani formulafe Oznameni o zaddni zakazky, resp. formulafe ZrusSeni
zadavaciho fizeni a zajisténi uvefejnéni tohoto formulare v IS VZ US a je-li to ZVZ
vyzadovano v Urednim véstniku Evropské unie,

zpracovani Pisemné zpravy Zadavatele dle ust. § 85 ZVZ,

vypracovani pisemné evidence vech U(konl ucdinénych dodavatelem vaéi
Zadavateli a Zadavatelem vii¢i dodavatelim, Ufadu & Evropské komisi,
sumarizace, kompletace a predani veskeré dokumentace (s originaly podanych
nabidek) z prlbéhu zadavaciho Fizeni Zadavateli, véetné kontroly Gplnosti pred
zalozenim dokumentace do archivu Zadavatele; o kontrole Uplnosti bude
vypracovan a potvrzen pisemny protokol.

-10 -
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Cinnosti spojené s feSenim podanych namitek a spoluprace se Zadavatelem pfi
spravnim fizeni pfed UOHS:
o zajisti zpracovani odlvodnéného navrhu rozhodnuti statutdrniho orgdnu
Zadavatele o podanych namitkach,

-
"o

zajisti zpracovani navrhu vyjadreni Zadavatele k navrhu na prezkoumani
rozhodnuti Zadavatele u organu dohledu,

o]

Kromé ¢innosti uvedenych vyse uchazec v pfipadé potieby na zakladé pisemného
pozadavku Zadavatele, v souladu se ZVZ a s metodickymi pokyny Operacniho
programu:

Zajisti zpracovani dalich dokumentl a analyz, o které Zadavatel pozada uchazece
v souvislosti se zadanim verejné zakazky,

poskytne Zadavateli odborné konzultace v oblasti administrovanych verejnych
zakazek.

5 ZzPUSOB ZPRACOVANI NABIDKOVE CENY

5.1 Uchaze¢ uvede nabidkovou cenu dle tabulky uvedené v ¢l. 5.2 zadavaci
dokumentace, a to v ¢lenéni cena v K¢ bez PDH, sazba DPH, vySe DPH a cena v K¢
vcetné DPH. Uchazec je povinen dale rozepsat nabidkové ceny po jednotlivych
Ukonech dle tabulek tkonl uvedenych v pfiloze ¢. 2 zaddvaci dokumentace.

5.2 Uchaze¢ je povinen uvést nabidkovou cenu bez DPH pro jednotlivé sluZzby
poskytnuté v ramci predmétu plnéni, a to v ¢lenéni dle nasledujici tabulky:

Realizace celého zadavaciho fizeni Jednotkové cena ‘é‘l’,s:v Vyse DPH v |Jednotkova

(,ZD") I poptavané cinnosti bez DPH Ké cena s DPH

%

Otevieneé fizeni

Uzsi fizeni

Jednaci fizeni s uverejnénim

Jednaci fizeni bez uvefejnéni

Zjednodu$ené podlimitni fizeni

Verejna zakazka malého rozsahu

Zadani vefejné zakazky na zakladé
ramcové smlouvy formou tzv. ,minitendru”

Odborné poradenstvi a konzultace
(hodinova sazba — cena za 60 minut)

Zpracovani posudkl a analyz, popf.
pfipravy dil¢ich Gkonl vztahujicich se k
vefejnym zakazkam (hodinovéa sazba —
cena za 60 minut)

Nabidkova cena pro ucely hodnoceni

5.3

Hodinova sazba uvedena jako soucdst nabidkové ceny (viz tabulka v bodé
5.2) je pro uchazele nejvySe pripustnou cenou, které je tento uchazec
opravnén (jako maximalni) nabidnout za jednu hodinu prace pri zadavani dilcich
verejnych zakazek na zakladé rdmcové smlouvy.

-11 -
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5.4

5.5

Kromé uvedené odmény rémci tabulky dle bodu 5.2 bude uchaze¢ opravnén UP
uctovat ucelné vynalozené naklady souvisejici s jeho cinnosti, a to konkrétné
naklady na uverejiiovani oznameni v informaénim systému o verejnych
zakazkach, dorucovani a zajisténi prekladu. Veskeré ostatni naklady jsou jiz
zahrnuty v nabidkové cené uchazece.

Zména (prekrocCeni) nabidnuté hodinové sazby je mozZna pouze v pfipadé, Ze v
prubéhu platnosti ramcové smlouvy dojde ke zménam sazeb DPH. V tomto
pripadé bude k hodinové sazbé nabidnuté pro realizaci diléi verejné zakazky
zadané na zakladé ramcové smlouvy ucCtovana DPH ve vysi podle pravnich
predpistl platnych v dobé& vzniku zdanitelného plnéni.

6 PLATEBNI PODMINKY

6.1

Platebni podminky jsou definovany v navrhu smlouvy, ktery tvofi pFilohu ¢. 3

7 HODNOTICI KRITERIA

7=

7.2

Nabidky budou hodnoceny vsouladu s § 78 odst. 1 zakona na zakladé
ekonomické vyhodnosti nabidek.

Dil¢i hodnotici kritéria jsou:

a. celkova nabidkova cena - vaha dil¢iho kritéria 60 %
b. Komplexni kvalita zpracovani
vzorovych podkladd - vaha dil¢iho kritéria 40 %

V ramci diliho kritéria ad a) bude hodnocena celkova nabidkova cena bez DPH
stanovena v souladu s bodem 5 zadavaci dokumentace.

V ramci dil¢iho kritéria ad b) bude hodnocena komplexni kvalita zpracovani
vzorovych podkladd. V ramci daného podkritéria budou hodnocena jednotliva
podkritéria:

1. kvalita zpracovani

vzorovych podkladd - véha dil¢iho podkritéria 60 %
2. presnost a spravnost vyplnéni

spravného formulare pro zahajeni verejné zakazky - vaha dilé¢iho podkritéria 5 %
3. Navrh postupt jednotlivych krokd a jejich

ucelenost a spravnost - vaha dilciho podkritéria 35 %

Uchaze¢ je povinen jako soucast své nabidky predlozit navrh vzorovych
zadavacich podminek pro Ucely zadani nadlimitni verejné zakadzky na sluzby
s rozdélenim na casti s predpokladanou hodnotou 10.000.000,- K& jejimz
predmétem je zajisténi projektu obsahujiciho:

. Vybér klientl do projektu

Aktivacni kurz

Individualni poradenstvi

Rekvalifikacni kurzy (Fidi¢ské opravnéni, svarecstvi, Géetnictvi)

Vyhledavani a tvorba novych pracovnich mist

PFima podpora

Publicita a monitoring,

-12 -
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a to vcetné navrhu smlouvy jako soucasti obchodnich podminek, navrhu
postupu v zadavacim Fizeni vietné potfebnych vzorovych dokumentld dle
subkriteria. Dale vyplnény vzorovy formulaf oznameni o zahajeni zadavaciho
fizeni odpovidajici vzorové zadavaci dokumentaci.
Predpoklada se, Ze verejna zakazka ma byt zadana v otevieném zadavacim
Fizeni s rozdélenim na ¢&asti dle jednotlivych kurzl tzn. aktivacni kurz, individualni
poradenstvi, rekvalifikacni kurzy - Fidi¢éské opravnéni, rekvalifikaéni kurz -
svarecstvi, rekvalifikaéni kurz - G¢etnictvi.
Zadavaciho fizeni se zu&astni 10 uchazedl (aktivaéni kurz 3 uchazedi,
individualni poradenstvi 3 uchazeci, rekvalififakéni kurzy - fidi¢ské opravnéni - 3
uchazedi, rekvalifikacni kurz - svarecstvi - 1 uchazec, zbyvajici ¢asti jsou po
jedné nabidce); 1 uchaze¢ v ramci Casti aktivacni kurz nepredlozi vypis z
evidence Rejstiiku trestd jednoho é&lena tficlenného statutarniho organu; 1
uchaze¢ v ramci dcasti ridicské opravnéni nepredlozeni doklad o opravnéni
k podnikani. Ostatni uchazeli splni kvalifikaci v plném rozsahu; v 1 nabidce
neuvede uchaze¢ nabidkovou cenu dle poZadavk( zadavatele vé. DPH; u 1
nabidky vzniknou pochybnosti, zda uchaze¢em nabizené plnéni odpovida
vymezeni stanovenému zadavatelem.

Komplexni kvalita zpracovani vzorovych podkladd bude hodnocena podle
nasledujicich subkritérii:

a) komplexni kvalita zpracovani vzorovych podkladd - vaha 60%

i. pravni bezvadnost a Gplnost zadavaci dokumentace 30 %

ii. prehlednost zadavaci dokumentace, vhodnost formalnich pozadavkd,
logicka provazanost jejich ¢asti a provazanost s formularem dle pism. c)
tohoto bodu zadavaci dokumentace a s pozadavky na kvalifikaci 10 %

iii. kvalita navrhu smlouvy 20 %

iv. urcitost a vhodnost specifikace predmétu plnéni 10 %

v. zpusob stanoveni pozadavk( na kvalifikaci a jejich relevance 15 %

vi. navrzené feseni hodnoceni (kritéria + metoda) 15 %

Zadavatel si je védom toho, Ze uchazeci nemohou zcela pfesné predikovat
ekonomické preference zadavatele, tato skutec¢nost bude v hodnoceni
zohlednéna.

b) navrh postupu (krokl) v zadavacim Fizeni v souladu s pozadovanym
predmétem plnéni podle ¢l. II ramcové smlouvy podle pfilohy & 3 této
zadavaci dokumentace, véetné predlozeni vzorovych dokumentd k té&mto
kroklim. Uchaze¢ pritom bude vychazet z parametrl zadavaciho Fizeni
uvedenych vyse (35%).

c) formalni spravnost vyplnéného vzorového formulare oznameni o zahajeni
zadavaciho fizeni z hlediska zdkona a jeho Uplnost ve vztahu ke vzorové
zadavaci dokumentaci (5 %)

8 DALSI POZADAVKY

8.1 UchazeC je povinen ve své nabidce specifikovat Casti vefejné zakazky, které ma
v umyslu zadat jednomu ¢&i vice subdodavatelim a je povinen uvést identifikaéni
Gdaje vSech téchto subdodavateld.

8.2 Zadavatel si vyhrazuje pravo ovérit si informace poskytnuté uchazecem u tretich

osob a uchazec je povinen mu v tomto ohledu poskytnout veskerou potfebnou
soucinnost.

<13 -



'MP n OPERACNI PROGRAM PODPORUJEME
f::‘l’ai?:"!' m ﬁ LIDSKE ZDROJE VASI BUDOUCNOST
P ford v CR EVAOPSKA UNIE A ZAMESTNANOST www.esfcr.cz
8.3 Zadavatel neprfipousti varianty.

9 OBCHODNI PODMINKY

Obchodni podminky jsou definovany v navrhu smlouvy, ktery tvofi pfilohu &. 3

10 OTEVIRANI OBALEK S NABIDKAMI

Otevirani obalek prob&hne dnel(,5.1945 v A0.05 hod v sidle zadavatele. Otevirani obalek
jsou opravnéni se Ucastnit vSichni uchazedi, ktefi podali nabidku ve Ihité pro podani
nabidek. PFi otevirani obalek se tito uchazedi prokazi plnou moci vystavenou osobou
opravnénou za uchazece jednat.

SEZNAM PRILOH:

Priloha ¢. 1: kryci list nabidky

Priloha ¢. 2: tabulka pro vypocet nabidkové ceny
Priloha ¢. 3: navrh Ramcové smlouvy

Za zadavatele: //--
V Praze dne: 77 1, oAl

i

JUDr. Jifi Kubesa, feditel UP
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