Příloha č. 4 k zadávací dokumentaci - Návrh mandátní smlouvy 

Mandátní smlouva

dle ustanovení § 566 a násl. zákona č. 513/1991 Sb., obchodního zákoníku, 
ve znění pozdějších předpisů (dále jen „obchodní zákoník“)

Smluvní strany:
1.    Česká republika – Úřad práce České republiky

Sídlo: Karlovo náměstí 1359/1, Praha 2 - Nové Město, 128 00 Praha 28

IČ: 724 96 991

Veřejnou zakázku realizuje: Úřad práce ČR – Krajská pobočka v Liberci, kontaktní pracoviště Česká Lípa, Paní Zdislavy 419, 470 01 Česká Lípa

Osoba oprávněná jednat za zadavatele (na základě pověření statutárního orgánu ÚP ČR): Mgr. Zdeňka Cibulková, ředitelka kontaktního pracoviště Česká Lípa

číslo účtu: 37829461/0710

bankovní spojení: Česká národní banka

(dále jen „mandant“ nebo též „zadavatel“)

2.    VARIANTA A (pro právnickou osobu)

obchodní firma:

zapsána v obchodním rejstříku vedeném Krajským soudem v __________ oddíl_______, vložka ________

sídlo:

zastoupena:

IČ:

DIČ:

číslo účtu: 
bankovní spojení
(dále jen „mandatář“)

VARIANTA B (pro podnikající fyzickou osobu)
jméno a příjmení:

trvalé bydliště:

podnikající pod jménem:

místo podnikání:

IČ:

DIČ:

číslo účtu: 
bankovní spojení:

(dále jen „mandatář“)

1. Předmět smlouvy

1.1 Touto smlouvou se mandatář zavazuje, že pro mandanta na jeho účet zařídí úkony a činnosti uvedené v této smlouvě a mandant se zavazuje zaplatit mu za to dohodnutou úplatu.
1.2 Předmětem plnění podle této smlouvy je zabezpečení komplexního servisu a organizačního zajištění (dále také jen „administrace“) 1 (slovy: jedné) veřejné zakázky zadávané v zadávacím řízení podle zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon“), a podle prováděcích právních předpisů k zákonu, zejména podle vyhlášky č. 230/2012 Sb., kterou se stanoví podrobnosti vymezení předmětu veřejné zakázky na stavební práce a rozsah soupisu stavebních prací, dodávek a služeb s výkazem výměr, a podle vyhlášky č. 231/2012 Sb., kterou se stanoví obchodní podmínky pro veřejné zakázky na stavební práce. Konkrétně se bude jednat o zjednodušené podlimitní řízení podle § 38 a souvisejících ustanovení zákona, a to na výběr zhotovitele stavby v rámci investiční akce „ÚP ČR – Mimoň – rekonstrukce budovy.

1.3 Administrace veřejné zakázky bude provedena v následujícím rozsahu:
I. etapa – Činnosti spojené s přípravou zadávacího řízení a jeho zveřejněním:

· Zpracování návrhu zadávacích podmínek, včetně návrhu smlouvy o dílo, a jejich konzultace se zadavatelem.

· Zpracování návrhu požadavků na prokázání kvalifikace a jejich konzultace se zadavatelem.

· Sestavení, kompletace, kontrola správnosti a úplnosti a rozmnožení zadávací dokumentace v potřebném počtu (včetně projektové dokumentace a výkazů výměr).

· Vytvoření písemných výzev k podání nabídek uchazečům podle § 38 zákona a zahájení zadávacího řízení odesláním těchto výzev uchazečům (přičemž seznam uchazečů vybraných k podání nabídky dodá zadavatel.

· Právní podpora při uveřejnění textové části zadávacích podmínek na profilu zadavatele.

II. etapa – Činnosti spojené s průběhem lhůty pro podání nabídek:

· Předání/Zaslání zadávací dokumentace uchazečům, včetně zajištění předávacích protokolů a potvrzení o předání a převzetí zadávací dokumentace (pokud je to s ohledem na charakter a obsah zadávací dokumentace relevantní).

· Zpracování dodatečných informací k zadávacím podmínkám samostatně, pokud se týkají právních aspektů zadávacího řízení, resp. ve spolupráci se zadavatelem, pokud se týkají jiných než právních aspektů zadávacího řízení, včetně právní podpory při uveřejnění a distribuci dodatečných informací k zadávacím podmínkám.

· Zajištění doručení dodatečných informací k zadávacím podmínkám všem uchazečům, kteří požádali o poskytnutí zadávací dokumentace, nebo kterým byla zadávací dokumentace poskytnuta.

· Zajištění prohlídky místa plnění ve spolupráci se zadavatelem.

· Příprava formulářů nutných a potřebných k řádnému průběhu komise pro otevírání obálek s nabídkami.

· Příprava formulářů a podkladů nutných a potřebných k řádnému průběhu komise pro posouzení kvalifikace.

· Příprava formulářů a podkladů nutných a potřebných k řádnému průběhu hodnotící komise.

III. etapa – Činnosti spojené s průběhem zadávací lhůty:

· Zajištění jednání komise pro otevírání obálek s nabídkami.

· Zajištění vlastního aktu otevírání obálek s nabídkami jednotlivých uchazečů.

· Zpracování protokolu o jednání komise pro otevírání obálek s nabídkami, včetně všech nutných a potřebných náležitostí a příloh.

· Zajištění oznámení o vyloučení uchazečům, jejichž nabídky komise pro otevírání obálek s nabídkami vyřadila z další účasti v zadávacím řízení.

· Zajištění jednání komise pro posouzení kvalifikace.

· Řízení jednání komise pro posouzení kvalifikace do volby předsedy a místopředsedy komise, řízení komise pro posouzení kvalifikace v průběhu jejích jednotlivých jednání.

· Příprava formulářů pro jmenování komisí a dalších souvisejících podkladů, vypracování jmenovacích dekretů a čestných prohlášení pro členy a náhradníky členů komisí.

· Rozbor nabídek uchazečů z hlediska splnění kvalifikace.

· Zpracování protokolu o jednání komise pro posouzení kvalifikace.

· Vyhotovení žádosti o objasnění předložených informací či dokladů předložených k prokázání kvalifikace.

· Zajištění oznámení rozhodnutí o vyloučení uchazečů, kteří byli pro nesplnění kvalifikace z účasti v zadávacím řízení vyloučeni.

· Zajištění jednání hodnotící komise.

· Řízení komisí do volby předsedy a místopředsedy komise, řízení hodnotící komise v průběhu jejích jednotlivých jednání.

· Zajištění průběhu posuzování nabídek.

· Rozbor nabídek z hlediska splnění zadávacích podmínek.

· Zpracování protokolu/ů o jednání hodnotící komise.

· Vyhotovení žádosti o písemné vysvětlení nabídky.   

· Vyhotovení žádosti o písemné zdůvodnění mimořádně nízké nabídkové ceny.

· Zpracování podkladů pro rozhodnutí zadavatele o vyloučení uchazečů.

· Zajištění oznámení vyloučení uchazečům, jejichž nabídky hodnotící komise vyřadila z další účasti v zadávacím řízení.

· Vyřízení event. námitek proti rozhodnutí o vyloučení uchazeče.

· Rozbor nabídek z hlediska hodnotících kritérií.

· Zajištění průběhu hodnocení nabídek.

· Zabezpečení hodnotících tabulek a tabulky celkového pořadí.

· Zajištění všech dalších potřebných a nutných jednání hodnotící komise, včetně zpracování protokolů o jednání hodnotící komise.

· Vypracování zprávy o posouzení a hodnocení nabídek.

IV. etapa – Činnosti spojené s ukončením zadávacího řízení

· Vypracování podkladů pro rozhodnutí zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky.

· Zpracování oznámení o výběru nejvhodnější nabídky.

· Zajištění doručení oznámení o výběru nejvhodnější nabídky uchazečům, kteří nebyli ze zadávacího řízení vyloučeni.

· Vyřízení event. námitek proti rozhodnutí o výběru nejvhodnější nabídky.

· Spolupráce při uzavírání smlouvy o dílo s vybraným uchazečem, zpracování analýzy návrhu smlouvy o dílo, zastupování zadavatele při jednáních o konečné podobě smlouvy o dílo.

· Vyhotovení oznámení o výsledku zadávacího řízení na předepsaném formuláři (Oznámení o zadání zakázky), a zajištění zveřejnění formuláře ve Věstníku veřejných zakázek.  

· Zpracování písemné zprávy zadavatele o průběhu zadávacího řízení včetně právní podpory při uveřejnění na profilu zadavatele.

· V případě zrušení zadávacího řízení zajištění zpracování Oznámení o zrušení zadávacího řízení a zajištění jeho zveřejnění.

· Zpracování vyjádření zadavatele k podanému návrhu k Úřadu pro ochranu hospodářské soutěže.

· Řešení návrhu s Úřadem pro ochranu hospodářské soutěže.

· Ukončení zadávacího řízení po vydání rozhodnutí Úřadem pro ochranu hospodářské soutěže o podaném návrhu.

V. etapa – Činnosti spojené s kompletací dokumentace a uveřejňovacími povinnostmi zadavatele:

· Kompletace, uspořádání a předání veškeré dokumentace z průběhu zadávacího řízení zadavateli.

· Právní podpora při plnění uveřejňovací povinnosti zadavatele podle § 147a odst. 1 písm. a) zákona. 

1.4
Kromě úkonů a činností uvedených výše je mandatář povinen zabezpečit zajištění veškerých dalších povinností zadavatele spojených se zadáváním příslušné veřejné zakázky v souladu s platnými právními předpisy, případně minimálně mandanta na jeho povinnosti zadavatele prokazatelně upozornit, pokud potřebné úkony nebo činnosti nemůže zabezpečit sám mandatář.

1.5
Mandatář se zavazuje poskytnout mandantovi pro realizaci veřejné zakázky odpovědného konzultanta, který bude v problematice právního poradenství a konzultací odborně zdatný a dostupný pro urychlené řešení případných problémů.

1.6 Mandatář se zavazuje zajistit dostupnost svého zástupce (Po – Pá, 9 – 16 hod.), který bude pružně reagovat na požadavky mandanta a v případě nutnosti konzultace na místě se dostaví k mandantovi nejpozději do dvou dnů od vznesení požadavku mandantem, pokud nebude mezi smluvními stranami ujednáno jinak.

2. Práva a povinnosti smluvních stran
2.1 Mandatář je povinen při provádění objednaných činností a zařizování záležitostí postupovat s odbornou péčí a v zájmu mandanta.

2.2 Mandatář je povinen bez zbytečného odkladu oznámit mandantovi všechny okolnosti, které zjistil při provádění objednaných činností a zařizování záležitostí, a které mohou mít vliv na změnu pokynů nebo zájmů mandanta.

2.3 Mandatář je povinen zachovávat mlčenlivost o všech skutečnostech a záležitostech, o nichž se dozvěděl v souvislosti s prováděním objednaných činností a zařizování záležitostí. 
2.4 Mandatář použije všechny materiály, které obdrží od mandanta v souvislosti s plněním ze smlouvy výhradně za plněním účelu smlouvy. Po skončení plnění, popř. dílčího plnění ze smlouvy, předá mandatář mandantovi všechny materiály, které od mandanta v souvislosti s plněním převzal.

2.5 Mandant je povinen předat včas mandatáři úplné, pravdivé a přehledné informace, jež jsou nezbytně nutné k věcnému plnění ze smlouvy, pokud z jejich povahy nevyplývá, že je má zajistit mandatář v rámci plnění díla.

2.6 Mandant je povinen vytvořit řádné podmínky pro činnost mandatáře a poskytovat mu během plnění předmětu této smlouvy nezbytnou další součinnost, zejména předat mandatáři včas všechny dokumenty nezbytně nutné k provedení předmětu plnění této smlouvy (zadávací podmínky, dokumenty o průběhu zadávacího řízení, dodatečné informace k zadávacím podmínkám, námitky, návrhy, rozhodnutí o zahájení správního řízení atd.). Při předávání dokumentů mandatáři je mandant povinen brát ohled na lhůty vyplývající ze zákona.

2.7 Mandant je povinen zaplatit mandatáři včas a v dohodnuté výši úplatu stanovenou touto smlouvou.
2.8 Mandatář je povinen vždy před vlastním provedením jednotlivých písemných úkonů tyto elektronickou poštou na emailovou adresu mandanta odeslat mandantovi k posouzení a schválení, případně k podpisu osobou oprávněnou za mandanta jednat. Mandant je povinen posoudit a schválit úkony bez průtahů, případně zajistit případný podpis osoby oprávněné za mandanta jednat a písemně (opět elektronickou poštou) je potvrdit mandatáři. V případě pozdního zaslání podkladů ze strany mandanta nutných pro činnost mandatáře (zejména doručení námitky, doručení dodatečných informací k zadávacím podmínkám, usnesení o zahájení správního řízení apod.) nenese mandatář odpovědnost za případné sankce udělené ze strany Úřadu pro ochranu hospodářské soutěže, případně ze strany jiných orgánů pro nesplnění příslušných zákonných lhůt.

2.9 Vyhrazená práva mandanta jako zadavatele veřejné zakázky: 

· mandant bude spolupracovat na tvorbě zadávací dokumentace, její konečná verze podléhá schválení mandanta,

· mandant bude rozhodovat o složení hodnotící komise, případně komise pro otevírání obálek nebo komise pro posouzení kvalifikace,
· mandantovi přísluší ze zákona tato rozhodnutí: o vyloučení uchazeče, o námitkách stěžovatelů, o výběru nejvhodnější nabídky,

· mandant rozhodne o základním hodnotícím kritériu pro zadání veřejné zakázky.

2.10 Mandatář je povinen mít po celou dobu trvání této smlouvy uzavřeno pojištění, které bude krýt odpovědnost mandatáře za škodu způsobenou při poskytování plnění dle této smlouvy s tím, že limit pojistného plnění nesmí být nižší než 1 mil. Kč; platnou pojistnou smlouvu je mandatář povinen předložit mandantovi kdykoli o to požádá. 

2.11 Obě strany jsou povinny řádně uchovávat veškerou dokumentaci související s touto zakázkou, včetně účetních dokladů, minimálně nejméně 10 let od termínu ukončení závěrečného vyhodnocení akce (dle zákona 218/2000 Sb.) U dokumentů uchovávaných pouze v digitální podobě je nutné zajistit, aby zápis byl proveden ve formátu, který zaručí jeho neměnnost.
3. Cena a platební podmínky
3.1 Celková cena za organizační zajištění celého průběhu administrované veřejné zakázky dle čl. 1, odst. 1.2 této smlouvy 
činí maximálně _____________,- Kč bez DPH 
(sazba DPH činí __________ %: DPH činí __________,- Kč)
cena celkem včetně DPH činí __________,- Kč.

3.2 Cenu za plnění předmětu této smlouvy je mandatář oprávněn vyúčtovat v souladu daňovým dokladem vystaveným do deseti (10) kalendářních dnů od ukončení administrovaného zadávacího řízení, tj. po předání veškeré dokumentace k tomuto zadávacímu řízení. Doba splatnosti faktury činí 60 dnů ode dne prokazatelného doručení faktury. 

3.3 Celková cena je nepřekročitelná za veškeré činnosti mandatáře uvedené v čl. 1 této smlouvy. Celkovou cenu je možné překročit pouze v případě změny sazby DPH, a to o částku odpovídající této změně sazby DPH. Celková cena obsahuje veškeré práce a činnosti potřebné pro řádné splnění předmětu této smlouvy. 
3.4 Mandant neposkytuje mandatáři jakékoliv zálohy. Fakturovaná částka je pro účely této smlouvy uhrazena dnem odepsání příslušné částky z účtu mandanta ve prospěch mandatáře.
3.5 Faktura musí obsahovat veškeré náležitosti účetního a daňového dokladu podle platných právních předpisů a údaje, které jednoznačně identifikují administrovanou veřejnou zakázku. Mandant si vyhrazuje právo před uplynutím lhůty splatnosti vrátit fakturu, pokud neobsahuje požadované náležitosti nebo obsahuje nesprávné cenové údaje. Oprávněným vrácením faktury, přestává běžet původní lhůta splatnosti. Opravená nebo přepracovaná faktura bude opatřena novou lhůtou splatnosti.  
3.6 Faktura bude posílána na KoP Česká Lípa:

Fakturační a dodací adresa:
Adresa příjemce:

Česká republika – Úřad práce ČR
Česká republika – Úřad práce ČR

Krajská pobočka v Liberci
Karlovo náměstí 1359/1

Kontaktní pracoviště  Česká Lípa
128 00 Praha 2

Paní Zdislavy 419
IČ 724 96 991

470 01 Česká Lípa

3.7 DPH bude fakturováno podle daňového zákona platného v den fakturace.
3.8 Náklady spojené s organizací veřejných zakázek (zejména poštovné) jsou již zahrnuty v odměně mandatáře ve smyslu bodu 3.3 této smlouvy.

4. Záruka a smluvní pokuty
4.1 Mandatář ručí za bezchybné provedení plnění předmětu mandátní smlouvy, a to v následujícím rozsahu:
a) mandatář odpovídá za škody vzniklé v důsledku neplnění smluvních podmínek,

b) záruční lhůta je stanovena na dobu 10 let (120 měsíců) a začíná plynout ode dne uzavření smlouvy s vybraným uchazečem v rámci mandatářem administrovaného zadávacího řízení, nebo od zrušení mandatářem administrovaného zadávacího řízení.
4.2 Mandatář neodpovídá za vady, které byly způsobeny použitím podkladů převzatých od mandanta, u kterých mandatář ani při vynaložení veškeré odborné péče nemohl zjistit jejich nevhodnost, případně na ni upozornil mandanta, ale ten na jejich použití trval. 

4.3 V případě, že mandatář zvlášť hrubým způsobem poruší své povinnosti vyplývající z této smlouvy (např. nedokončí veřejnou zakázku), je povinen zaplatit smluvní pokutu ve výši 50% předpokládané hodnoty administrované veřejné zakázky sjednané v této smlouvě včetně DPH v termínu do 30 dnů od písemné výzvy mandanta. 
4.4 Mandant je oprávněn na mandatáři požadovat úhradu smluvní pokuty v případě, že z důvodu pochybení mandatáře dojde Úřadem pro ochranu hospodářské soutěže ke zrušení zadávacího řízení, a to ve výši 5% předpokládané hodnoty administrované veřejné zakázky. 

4.5 Mandant je oprávněn na mandatáři požadovat úhradu smluvní pokuty v případě, že z důvodu pochybení mandatáře dojde k uložení jiného nápravného opatření, než je uvedeno v předešlém odstavci, a to ve výši 50.000 Kč za jednotlivý případ.
4.6 V případě, že by z viny mandatáře došlo ke zrušení zadávacího řízení Úřadem pro ochranu hospodářské soutěže, se mandatář zavazuje provést následné organizační zajištění opakovaného zadávacího řízení bezplatně.

4.7 V případě uložení nápravných opatření jiných než zrušení zadávacího řízení z viny mandatáře provede mandatář tato opatření na vlastní náklady. 
4.8 Majetkové sankce uložené Úřadem pro ochranu hospodářské soutěže z viny mandatáře jdou v plné výši k tíži mandatáře. Shodné ustanovení platí i v případě udělení sankce jiným orgánem.
4.9 Uplatněním smluvní pokuty není dotčen nárok mandanta na náhradu škody. 

5. Závěrečná smluvní ustanovení

5.1. Tato smlouva nabývá platnosti a účinnosti dnem jejího podpisu oběma smluvními stranami.
5.2. Tato smlouva je uzavřena nejdéle do ukončení administrovaného zadávacího řízení a splnění všech povinností mandatáře, tj. předáním dokumentace o zadání veřejné zakázky a následným zaplacením odměny.

5.3. Účastníci této smlouvy se zavazují řešit všechny spory, které by v budoucnu mohly vzniknout z plnění na základě této smlouvy, zásadně smírnou cestou.

5.4. Účastnící této smlouvy prohlašují, že neplatnost některého ujednání této smlouvy nezakládá neplatnost ostatních ujednání či této smlouvy jako celku. Pro tento případ se obě smluvní strany bez výhrad zavazují, že neplatné ustanovení bude upraveno do rozsahu nezbytného k odstranění neplatnosti či bude nahrazeno ustanovením novým, aby účel a cíl této smlouvy mohl být řádně prováděn a aby platnost a účinnost této smlouvy nebyla tímto nijak dotčena.

5.5. Účastníci této smlouvy prohlašují, že si smlouvu přečetli, s jejím obsahem souhlasí, tato je důkazem jejich pravé a svobodné vůle a na důkaz toho připojují své vlastnoruční podpisy.
5.6. Tato smlouva je vyhotovena ve čtyřech stejnopisech, z nichž mandatář obdrží dvě vyhotovení a mandant také dvě vyhotovení.
V ………………… dne …………………… 

V ………………… dne ………..….……
………………………………… 


        ……………………………………..
               Za mandanta 





   Za mandatáře
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