E Krajska pobocka v Hradci Kralové

Urad prace CR  Wonkova 1142/1 | 500 02 Hradec Krélové | IC: 72 496 991

Obsazovana pozice: Odborny ucetni

Pracovisté: Urad prace Ceské republiky - Krajska poboc¢ka v Hradci Kralové,
Wonkova 1142/1,
500 02 Hradec Kralové

Smilouva na dobu uréitou: zastup za rodi¢ovskou dovolenou (pfedpoklad do konce srpna
2025)

Hlavni napln €innosti:

- UcCtovani v ekonomickém ucetnim systému JVM, zejména APZ (narodni i evropska),
§78a — OZP, verejna sluzba, insolvence, statni pfispévek na vykon péstounské péce

- zpracovani rozpoctovych operaci

- zpracovani rezervaci k rozpocétovym doklad(im

- zastup za spravce rozpoctu

- zpracovani ptikazli k uhradé do bankovniho systému CNB ze systému JVM

- zpracovani ptikaz(i k uhradé do bankovniho systému CNB ze systému SAP SE
(provozni operace)

- Jina administrativni agenda Ekonomického oddéleni dle potfeby

Kvalifikaéni a dalSi pozadavky:
- Minimalné ukoncéené stfedni odborné vzdélani s maturitni zkouskou, vyhodou je
vzdélani v ekonomickém sméru
- vyhodou je zku$enost s u¢tovanim v programu SAP
- Velmi dobra znalost prace s PC — zejména MS OFFICE — Excel, Word, Outlook
- Samostatnost, peclivost, dislednost

Podminky:
- Zafazeni do 9. platové tfidy v souladu s pravnimi pfedpisy, po zkuSebni dobé
moznost pfiznani osobniho pfiplatku
- Pruzna pracovni doba — plny uvazek
- Nastup 3. dubna 2023
- Pracovni pomér na dobu urcitou se zkusebni dobou 3 mésice

Zaméstnanecké vyhody
- 5tydnu dovolené
- 5dnd indispozi¢niho volna
- 1. den volna na vyfizeni osobnich zalezitosti
- Stravenky v hodnoté 90K¢
- PFispévky z fondu kulturnich a socialnich potfeb

V pfFipadé zdjmu o uvedenou pozici zaSlete, prosim, elektronicky motivaéni dopis s uvedenim
nazvu pozice a pracovisté, doplnény o strukturovany Zivotopis a kopii dokladu o dosazeném
vzdélani, nejpozdéji do 31. bfezna 2023 na emailovou adresu simona.gregorova@uradprace
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