
 
 
 
 
 
 
 

Krajská pobočka v Hradci Králové 
Wonkova 1142/1 | 500 02 Hradec Králové | IČ: 72 496 991 

Obsazovaná pozice: Odborný účetní 
Pracoviště:  Úřad práce České republiky - Krajská pobočka v Hradci Králové,  

Wonkova 1142/1,  

500 02 Hradec Králové 

 

Smlouva na dobu určitou: zástup za rodičovskou dovolenou (předpoklad do konce srpna 

2025) 

 
Hlavní náplň činnosti: 

- účtování v ekonomickém účetním systému JVM, zejména APZ (národní i evropská), 

§78a – OZP, veřejná služba, insolvence, státní příspěvek na výkon pěstounské péče 

- zpracování rozpočtových operací 

- zpracování rezervací k rozpočtovým dokladům 

- zástup za správce rozpočtu 

- zpracování příkazů k úhradě do bankovního systému ČNB ze systému JVM 

- zpracování příkazů k úhradě do bankovního systému ČNB ze systému SAP SE 

(provozní operace) 

- Jiná administrativní agenda Ekonomického oddělení dle potřeby  

Kvalifikační a další požadavky: 

- Minimálně ukončené střední odborné vzdělání s maturitní zkouškou, výhodou je 

vzdělání v ekonomickém směru 

- výhodou je zkušenost s účtováním v programu SAP 

- Velmi dobrá znalost práce s PC – zejména MS OFFICE – Excel, Word, Outlook 

- Samostatnost, pečlivost, důslednost 

Podmínky: 

- Zařazení do 9. platové třídy v souladu s právními předpisy, po zkušební době 

možnost přiznání osobního příplatku 

- Pružná pracovní doba – plný úvazek 

- Nástup 3. dubna 2023 

- Pracovní poměr na dobu určitou se zkušební dobou 3 měsíce 

Zaměstnanecké výhody 

- 5 týdnů dovolené 

- 5 dnů indispozičního volna 

- 1 den volna na vyřízení osobních záležitostí 

- Stravenky v hodnotě 90Kč 

- Příspěvky z fondu kulturních a sociálních potřeb 

V případě zájmu o uvedenou pozici zašlete, prosím, elektronicky motivační dopis s uvedením 

názvu pozice a pracoviště, doplněný o strukturovaný životopis a kopii dokladu o dosaženém 

vzdělání, nejpozději do 31. března 2023 na emailovou adresu simona.gregorova@uradprace 
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