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Cast prvni
Obecna c¢ast

1. Tato smérnice se vydava za uéelem sjednoceni postupu krajskych pobo&ek Ufadu
prace Ceské republiky (dale jen ,KrP*) a kontaktnich pracovist Uradu prace Ceské
republiky (dale jen ,KoP“) pfi realizaci rekvalifikaci® uchaze¢im o zaméstnani,
zajemcum o zaméstnani a osobam se zdravotnim postizenim (dale jen ,klienti®)
a pfi uhradé rekvalifikace zaméstnancu, a to podle ustanoveni § 108 az ustanoveni
§ 110 zakona €. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpisu
(dale jen ,zadkon o zaméstnanosti“) a vyhlasky €. 519/2004 Sb., o rekvalifikaci
uchazeCu o zaméstnani a zajemcu o zaméstnani a o rekvalifikaci zaméstnancu, ve
znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,vyhlaska €. 519/2004 Sb.“) a také za ucelem
zvyseni flexibility a schopnosti reagovat na aktualni a pfedpokladané potfeby trhu
prace prostfednictvim rekvalifikaci dle Instrukce naméstkyné pro fizeni sekce
zaméstnanosti &. 9/2022 ,Realizace rekvalifikaci Uradem prace Ceské republiky*.

2. Rekvalifikaci zajistuje KrP pfislusna podle mista bydlisté uchazee o zaméstnani
(dale jen ,UoZ") nebo zajemce o zaméstnani, prostfednictvim svych Vybranych
kontaktnich pracovist' (dale jen VKoP). V pfipadé pfevedeni evidence UoZ jesté
pfed zapocetim rekvalifikace na jinou KrP, v jejimz obvodu se UoZ skuteCné
zdrzuje (ustanoveni § 28 zakona o zaméstnanosti), zajiStuje rekvalifikaci tato KrP.
V pripadé prevedeni evidence UoZ v prubéhu rekvalifikace zabezpedi dokoncéeni
a vyporadani rekvalifikace ptvodni KrP.

3. Rekvalifikace zaméstnanct zajistuje KrP/VKoP pfislusna dle mista vykonu prace
zaméstnancu.

4. Rekvalifikace jsou poskytovany klientlim v souladu se soucasnymi i budoucimi
potfebami trhu prace a s uplatnénim principu umoznit témto cilovym skupinam
Zlepsit své postaveni na trhu prace pfi respektovani jejich individualnich potreb,
zdravotniho stavu, schopnosti a moznosti pro Uspésné absolvovani vhodné
rekvalifikace.

Cast druha
Parametry uplatnitelnosti na trhu prace

KrP postupuiji pfi realizaci rekvalifikaci v souladu s potfebami trhu prace a za tim
ucCelem pfi posuzovani parametru uplatnitelnosti na trhu prace zohledni celostatné
vymezeny okruh oboru vzdélani nebo profesi, u nichz bude presumovana s ohledem
na celostatni potfeby trhu prace zvySena uplatnitelnost na trhu prace. Tento okruh
bude vymezen vécnou sekci MPSV na zakladé analyz vyvoje a predikci trhu prace,

! Rekvalifikaci se rozumi rekvalifikace uchaze&l i zdjemcil o zaméstnani zabezpecovana Uradem préce Ceské
republiky (§109 zakona o zaméstnanosti) a zvolena rekvalifikace (§109a zakona o zaméstnanosti).



vCetné pfipadného projednani se socialnimi partnery. Okruh bude aktualizovan dle
potfeby, minimalné vSak jednou ro¢né.

Nad ramec vySe uvedeného celostatniho okruhu budou pro jednani odbornych komisi
APZ VKoP/KrP utvary zabyvaijici se monitoringem trhu prace zpracovavat a v aktualni
podobé udrzovat regionalni seznam obsahujici vymezené okruhy oborl vzdélani nebo
profesi, ktery bude verifikovan (odsouhlasen) v poradnim sboru KrP/VKoP. Za timto
ucelem bude prabézné dle potfeby, minimalné v pololetnich intervalech, vyhodnocovat
situaci na svém regionalnim trhu prace, popfipadé zohledrnovat téz lokalni specifika z
urovné KrP/VKoP.

Cast tieti
Rekvalifikace zabezpe€ovana na zakladé dohody

Clanek |
Vybeér rekvalifikaénich zarizeni na zakladé verejné zakazky

1. Vybér dodavatele pro realizaci rekvalifikaci se fidi zakonem ¢. 134/2016 Sb.,
o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich predpislt (dale jen ,zakon
o zadavani vefejnych zakazek®), platnym vnitfnim fidicim aktem Generalniho
feditelstvi Ufadu prace Ceské republiky (dale jen ,UP CR*) k zadavani vefejnych
zakazek a zavaznymi aktualnimi pfiruCkami, pokyny a manualy pro realizaci
projektd Evropskych socialnich fondu (dale jen ,ESF®). Rekvalifikace jsou
pfedmétem poskytnuti sluzeb (za smluvni cenu) na zakladé ramcovych dohod
a dohod o provedeni rekvalifikace s vybranym dodavatelem zakazky (v pfipadé
zakazek malého rozsahu na zakladé podpisu dohod o provedeni rekvalifikace).

2. P¥ipfipravé a realizaci vefejné zakazky vystupuje Oddéleni poradenstvi a dalSiho
vzdélavani VKoP (dale jen ,OPDV_VKoP*) a Odbor zaméstnanosti a EU KrP (dale
jen ,0ZaM a EU KrP*) v roli organizatora vefejné zakazky, ve smyslu ustanoveni
aktualniho vnitiniho Fidiciho aktu Generalniho Feditelstvi UP CR k zadavani
vefejnych zakazek.

3. Prispecifikaci zadavacich podminek vefejné zakazky na zabezpec€eni rekvalifikaci
spolupracuji s organizatorem vefejné zakazky VKoP. Pro potfeby rekvalifikaci
v ramci regionalnich individualnich projekti (dale jen ,RIP®) spolupracuje
pfi zpracovani vefejné zakazky taktéz Oddéleni projektd EU KrP.

4. Organizator vefejné zakazky se pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné
zakazky Fidi vnitfnim fidicim aktem Generalniho feditelstvi UP CR k zadavani
vefejnych zakazek. Je povinen secCist veSkera predpokladana plnéni obdobnych,
spolu souvisejicich sluzeb, které hodla pofidit v prabéhu uéetniho obdobi, do jedné
vefejné zakazky. Pokud organizator rozdélil vefejnou zakazku na casti, uvede
v oznameni Ci vyzvé o zahajeni zadavaciho fizeni, zda je dodavatel opravnén



podat nabidku na vSechny Ci nékteré Casti vefejné zakazky nebo jen na jednu Cast
vefejné zakazky. Casti se v tomto pfipadé rozumi jeden nebo vice typd kurzd
zameérenych na konkrétni pracovni Cinnost nebo pfibuzné pracovni Cinnosti.

Jednim ze zakladnich hodnoticich kritérii pro zadani vefejné zakazky je, v souladu
s ustanovenim § 114 odst. 1 zakona o zadavani vefejnych zakazek, ekonomicka
vyhodnost nabidky.

Pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky organizator vychazi z udaju
a informaci o zakazkach stejného i podobného pfedmétu pinéni v minulych letech
v pfislusném kraji, tj. z cen, které jsou v misté a Case obvyklé, a pfedpokladaného
poctu ucastniku rekvalifikace. Jestlize nema zadavatel k dispozici takové udaje,
stanovi predpokladanou hodnotu na zakladé udaji a informaci ziskanych
pruzkumem trhu s pozadovanym plnénim, popfipadé na zakladé udaju a informaci
ziskanych jinym vhodnym zpUsobem.

. Soucasti zadavaci dokumentace vefejné zakazky je formulai ,Nabidka
zabezpedeni rekvalifikace* (Pfiloha &. 1). U&astnik zadavaciho Fizeni doklada
vyplnény formular jako soucast své nabidky k vefejné zakazce prostfednictvim
Narodniho elektronického nastroje (dale jen ,NEN®). Formulaf v NEN umozriuje
podat elektronické nabidky pouze registrovanym dodavateliim, ktefi jsou tak pfi
podani nabidky nezaménitelné identifikovani (neni proto potfeba uvadét podpis
opravnéné osoby, misto a ¢as podani).

Clanek I
Postup pfi zafazovani klientdl do zabezpecovanych rekvalifikacnich kurzt

. Zarazovani klientd do rekvalifikaCnich kurzi se Fidi postupem uvedenym
v Clanku 4 Instrukce naméstkyn& pro Fizeni sekce zaméstnanosti &. 9/2022
,Realizace kariérového poradenstvi pro volbu a doporuCovani rekvalifikace
uchaze€im o zaméstnani a zajemcim o zaméstnani*.

. Navrh na zafazeni klientd do rekvalifikace posuzuji, projednavaji a doporucuji
utvary zprostfedkovani KoP, pfip. OPDV_VKoP a pfislusny vedouci zaméstnanec
téchto utvard. Navrhy na zarazeni klientd do rekvalifikace mohou rovnéz
posuzovat, projednavat a doporucit odborné komise pfi VKoP/KrP. V ramci interné
zabezpeCovanych RIP navrh na zafazeni klientll posuzuje, projednava a
doporucuje Oddéleni projektd EU KrP (dale jen ,OPEU_KrP*). Pro tyto ucely se
vyuzije formulafr z informacniho systému ,Navrh na zafazeni uchazece/zajemce o
zaméstnani do rekvalifikace®.

. Navrhovani klienti k zafazeni do rekvalifikace musi splfiovat vstupni podminky
(napf. dosazené vzdélani, praxe, zdravotni zpuUsobilost apod.), které ovéfuje



OPDV_VKoP/OPEU_KrP. Splnéni vstupnich podminek se ovéfuje na zakladé
predloZenych dokladl klientem.

. Pro zafazeni do rekvalifikace neni podminkou urcitd doba vedeni v evidenci
uchazec€l nebo zajemcl o zaméstnani, uzavieni Individualniho akéniho planu, ani
prislib budouciho zaméstnani od konkrétniho potencialniho zaméstnavatele.

. Rekvalifikace klientl se uskute€iuje na zakladé dohod o rekvalifikaci uzavienych
mezi UP CR a klientem.

Clanek lll
Realizace a ukonceni zabezpecované rekvalifikace

. Rekvalifikace se provadi na zakladé dohody o provedeni rekvalifikace uzaviené mezi
rekvalifikaénim zafizenim a UP CR. Tyto dohody vyhotovuje OPDV_VKoP/
OPEU_KrP. Dohody o rekvalifikaci uzavirané mezi UP CR a klienty vyhotovuje
OPDV_VKoP/OPEU_KrP, které jsou zaroven opravnény kontrolovat, zda zarazeni
klientd do rekvalifikace je v souladu s touto smérnici.

.V dohodé o rekvalifikaci muze byt sjednano poskytnuti pfispévku klientovi (vyjma
zajemce o zameéstnani) na uhradu prokdzanych nutnych nakladd spojenych
s rekvalifikaci dle vyhlasky €. 519/2004 Sb. (napf. jizdné z mista bydlisté do mista
konani rekvalifikace, v€etné jizdného méstské hromadné dopravy (dale jen ,MHD")
v misté konani rekvalifikace). Stanoveni zplsobu a vySe proplaceni nakladu
spojenych s rekvalifikaci je v kompetenci VKoP/KrP, které/a s klientem uzavielo/a
dohodu o rekvalifikaci. Pfi poskytovani pfispévku na uhradu nakladd spojenych
s rekvalifikaci vénuji VKoP/KrP zvySenou pozornost zejména UoZ v hmotné nouzi.
Pfi pfipadném pFevedeni evidence hradi naklady VKoP/KrP, které/a s klientem
uzavielo/a dohodu o rekvalifikaci.

. OPDV_VKoP/OPEU_KrP pfedava jedno vyhotoveni dohody o rekvalifikaci utvaru
zprostfedkovani za ucelem upravy prace s klientem v dobé realizace rekvalifikace.
Utvar zprostifedkovani po seznameni se s informacemi z dohody o rekvalifikaci tuto
dohodu postoupi utvaru podpor v nezaméstnanosti za ucelem pfiznani podpory pfi
rekvalifikaci.

. OPDV_VKoP/OPEU_KrP sleduje dodrzovani podminek stanovenych v dohodé
o provedeni rekvalifikace a prostfednictvim rekvalifikacnich zafizeni dochazku
klientd do rekvalifikace. Provadi kontrolu plnéni zavazku plynoucich z dohody
prostfednictvim monitorovaci navstévy, z které pofizuje zaznam (Pfiloha €. 2).
Kopii zaznamu predava statutarnimu zastupci kontrolovaného dodavatele
rekvalifikace, ktery ma moznost se k pfipadné zjisténym nedostatkim pisemné
vyjadfit. Pfi zjiSténi nedostatkd musi byt u daného dodavatele provedena nasledna
monitorovaci navstéva s cilem ovéfit, zda byly zjisténé nedostatky odstranény.
Zjisténé nedostatky budou dle charakteru feSeny vyzvou k jejich odstranéni nebo



oznamenim pfislusnému agendovému Utvaru Generalniho feditelstvi UP CR
(Oddéleni zprostfedkovani a poradenstvi nebo Odboru projektové kancelare),
pfipadné dotéenym institucim (napt. MSMT, MPSV, Mzd, FU). Poget
monitorovacich navstév je urCovan dle potfeby a moznosti pfislusného VKoP/
OPEU_KrP vedoucim Oddéleni OPDV_VKoP/ OPEU_KrP. Monitorovaci navstéva
je dale vzdy provedena po doruceni podnétu.

5. O predCasném ukoncCeni rekvalifikace informuje OPDV_VKoP/OPEU_KrP,
neprodlené pfislusny utvar zprostfedkovani za ucelem dalSi prace s klientem.
Utvar zprostfedkovani nasledn& neprodlené informaci postoupi Utvaru podpor
v nezameéstnanosti za u€elem ukonc&eni vyplaty podpory pfi rekvalifikaci.

6. Pokud v pribéhu rekvalifikace dojde k ukonceni evidence klienta nebo nastane jina
skute€nost, ktera by mohla byt prfekazkou pokracovani rekvalifikace, informuje
oddéleni, které ma informaci k dispozici, ostatni zapojené utvary.

8. OPDV_VKoP/OPEU _KrP zabezpeCuje administraci vyucétovanych nakladd
dodavatele rekvalifikace a nakladl klienta, které byly sjednany v dohodé
o rekvalifikaci podle platnych pfedpisi o zaméstnanosti vaci klientovi,
a to i v pfipadé, kdy klient bez vaznych divodd odmitne nastoupit do vhodného
zameéstnani odpovidajiciho nové ziskané kvalifikaci, nedokonci rekvalifikaci nebo
v prubéhu rekvalifikace prestane byt klientem (napf. neucastni se rekvalifikacniho
kurzu ve stanoveném rozsahu teoretické a praktické pfipravy, neplni studijni
a vycvikové povinnosti stanovené vzdélavacim zafizenim, které rekvalifikaci
provadi, nebo se nepodrobi zavérenému ovéfeni ziskanych znalosti
a dovednosti). Podminkou pro vyuctovani je pravomocné rozhodnuti o vyrazeni
klienta z evidence uchaze€l o zaméstnani.

9. Narok na podporu pfi rekvalifikaci se Fidi ustanovenim § 40 zakona
0 zaméstnanosti.

10.Naklady rekvalifikace a prokazané nutné naklady spojené s rekvalifikaci Ize uhradit,
pokud to neni v rozporu s platnymi pravnimi pfedpisy, s ustanovenimi sjednanych
dohod o provedeni rekvalifikace a dohod o rekvalifikaci.

Cast &tvrta
Rekvalifikace zvolena uchaze€em o zaméstnani nebo zajemcem o zaméstnani
(,,zvolena rekvalifikace®)

Clanek |
Postup pfri zvolené rekvalifikaci

1. Aktualnost potfeby dalSiho vzdélavani konkrétniho uchaze€e o zaméstnani nebo
zdjemce o zaméstnani (dale jen ,zajemce o zvolenou rekvalifikaci“) a postup pfi jeji
realizaci se Fidi postupem uvedenym v Clanku 4 Instrukce naméstkyné pro Fizeni



sekce zaméstnanosti €. 9/2022 ,Realizace kariérového poradenstvi pro volbu a
doporucovani rekvalifikace uchaze€im o zaméstnani a zajemciim o zaméstnani*.

Pro uhradu zvolené rekvalifikace neni podminkou urcitd doba vedeni v evidenci
uchazefu nebo zajemcl o zaméstnani, uzavieni Individualniho akéniho planu, ani
prislib budouciho zaméstnani od konkrétniho potencialniho zameéstnavatele.

V pfipadé zvolené rekvalifikace si zajemce o zvolenou rekvalifikaci mize zvolit
a nasledné zabezpedit rekvalifikaci sam a UP CR ji mize za stanovenych
podminek uhradit. Za tim ucelem si zajemce o zvolenou rekvalifikaci voli:

a. druh pracovni ¢innosti, na kterou se chce rekvalifikovat,

b. rekvalifikaéni zafizeni, které ma rekvalifikaci provést.

Zajemce o zvolenou rekvalifikaci predlozi s dostateCnym Casovym pfedstihem
pfed nastupem na rekvalifikaci (nejméné 14 dnl pfed uvazovanym terminem
zahajeni rekvalifikace) KrP/VKoP svuj pozadavek na formulafi ,Zajem o zvolenou
rekvalifikaci“ — ¢ast A (Pfiloha €. 3), seznami se s obsahem formulare ,Pouceni
zajemce o zvolenou rekvalifikaci“ — ¢ast B (Pfiloha €. 3), které po seznameni se
s obsahem podepise.

KrP/VKoP se bude poZadavkem zajemce zabyvat bez zbyteCného odkladu; pfi
¢emz zohledni uvazovany termin zahajeni rekvalifikace.

KrP/VKoP pouci zajemce o zvolenou rekvalifikaci o tom, ze:

a. je nutné zadat o zvolenou rekvalifikaci s dostateCnym Casovym predstihem
pred terminem zahajeni kurzu, aby bylo mozno pozadavek UP CR posoudit
v odborné komisi a administrativné zpracovat.

b. jednani s rekvalifikaCnim zafizenim je pIné v kompetenci zajemce o zvolenou
rekvalifikaci,

c. termin rekvalifikacniho kurzu bude na pfislusném formulafi uveden vcéetné
terminu zavéreéné zkousky, a to i v pfipadé konani zkousky dle zvlastnich
pravnich pfredpisu,

d. pfipadna zména terminu ukon&eni rekvalifikacniho kurzu, tj. v€etné zavéreéné
zkous$ky, o vice nez 30 kalendarnich dnu je mozna v odivodnénych pfipadech
a pouze po pisemném oznameni zmény UP CR rekvalifikadnim zafizenim:;
pokud bude pfipadna zména terminu ukoncCeni kurzu spojena s dalSimi
finanénimi naklady, UP CR tyto zvy$ené finanéni naklady neuhradi,

e. jeho pozadavek bude posuzovan v odborné komisi z hlediska, zda zvolena
rekvalifikace pfispéje k jeho uplatnéni na trhu prace, zda je pro néj, vzhledem
ke zdravotnimu stavu, ziskané kvalifikaci a dalSim schopnostem a pracovnim
zkuSenostem vhodna s ohledem na pozadavek efektivniho a hospodarného
vynalozZeni finan¢nich prostifedkd;

f. o stanovisku odborné komise bude zajemce o zvolenou rekvalifikaci
informovan pred zamyslenym zahajenim posuzované rekvalifikace,

g. bude sledovano obdobi tfi po sobé nasledujicich let ode dne prvniho nastupu
na zvolenou rekvalifikaci; v tomto obdobi nesmi celkova finan¢ni Castka



poskytnutd UP CR na zvolené rekvalifikace pfesahnout astku 50 000 Ké&
na zajemce o zvolenou rekvalifikaci,

h. pokud by méla byt maximalni financéni Castka pFekroCena, je mozné,
aby si zajemce o zvolenou rekvalifikaci zaplatil navyseni ¢astky nad zakonem
stanoveny limit sam,

I. bez zbyteCného odkladu po uspésném absolvovani rekvalifikace, nejpozdé;ji
vSak do 8 kalendarnich dnl po uspéSném absolvovani rekvalifikace, predlozi
rekvalifikovany zajemce o zvolenou rekvalifikaci UP CR doklad o Usp&$ném
absolvovani rekvalifikace,

j.  ma povinnost plnit po celou dobu rekvalifikace studijni a vycvikové povinnosti
stanovené rekvalifikacnim zafizenim; pfipadné zmény souvisejici s jeho ucasti
na rekvalifikaci neprodlen& oznami UP CR,

k. odmitne-li bez vaznych divodu nastoupit do zaméstnani odpovidajiciho nové
ziskané kvalifikaci, bude povinen cenu rekvalifikace UP CR uhradit,

l.  nedokoné&i-li rekvalifikaci bez vaznych divodd, UP CR za ného cenu
rekvalifikace neuhradi,

m. UP CR muze hradit cenu rekvalifikace pouze za dobu, po kterou je zajemce
o zvolenou rekvalifikaci souvisle veden v evidenci uchaze€l o zaméstnani
nebo zajemcu o zaméstnani,

n. ucastnik rekvalifikace ma moznost pozadat ode dne nasledujiciho po ukonceni
jeho vedeni v evidenci uchazeCl/zajemcl o zaméstnani o zarazeni
do evidence zajemcu/uchazel o zaméstnani a rekvalifikaci tak dokondcit
s Ghradou ceny rekvalifikace ze strany UP CR,

0. pfi zvolené rekvalifikaci UoZ nepobira podporu pfi rekvalifikaci.

7. Zajemce o zvolenou rekvalifikaci dolozi cenu rekvalifikace UP CR na formuléfi
,Potvrzeni rekvalifikacniho zafizeni o cené rekvalifikacniho kurzu“ — ¢ast C
(PFiloha €. 3). V cené rekvalifikace musi byt zahrnuty i naklady na zavérecnou
zkous$ku, a to i v pfipadé konani zkousky dle zvlastnich pravnich predpisu.

8. V pfipadé, ze zarazeni do rekvalifikacniho kurzu vyzaduje posouzeni zdravotniho
stavu, zajemce o zvolenou rekvalifikaci dolozi vyjadfeni Iékafe o tom,
Ze je schopen absolvovat rekvalifikaci a poté vykonavat souvisejici profesi.
Naklady na posouzeni zdravotniho stavu hradi zajemce o zvolenou rekvalifikaci.

Clanek I
Jednani odborné komise

1. OPDV_VKoP/OPEU_KrP ovéfi, zda zvolené rekvalifikaéni zafizeni spliuje
podminky ustanoveni § 108 odst. 2 zdkona o zaméstnanosti.?

2 Napt.: vzdélavaci programy vedouci ke konkrétni pracovni &innosti akreditované dle § 108 odst. 2 zdkona
o zaméstnanosti bude UP CR ovéfovat prostiednictvim volné piistupnych databazi udélenych akreditaci
rekvalifikacnich programa.



OPDV_VKoP/OPEU_KrP sleduje, zda u konkrétniho zajemce o zvolenou
rekvalifikaci nedojde k precerpani celkové financni ¢astky 50 000 K¢ v obdobi tfi
po sobé nasledujicich kalendarnich let ode dne prvniho nastupu na zvolenou
rekvalifikaci (ustanoveni § 109a odst. 9 zakona o zaméstnanosti).

Odborna komise projedna zajem o zvolenou rekvalifikaci bez zbyteéného odkladu,
s pfihlédnutim k pfedpokladanému terminu zahajeni rekvalifikace. Pro zaznam o
vysledcich jednani odborna komise pouzije formular ,Stanovisko odborné komise*®
— Cast D (Priloha €. 3).

OPDV_VKoP/OPEU_KrP shromazduje a pfipravuje podklady pro odbornou
komisi. Odborna komise posoudi, zda zvolena rekvalifikace pfispéje k uplatnéni
zajemce o zvolenou rekvalifikaci na trhu prace a zda je zvolena rekvalifikace pro
ného vhodna vzhledem ke zdravotnimu stavu, ziskané kvalifikaci, dalSim
schopnostem a pracovnim zkuSenostem, s ohledem na pozadavek efektivniho a
hospodarného vynalozeni finanénich prostfedku.

PFi posuzovani rekvalifikace se odborna komise Fidi kritérii uvedenymi v Clanku 3
Instrukce naméstkyné pro fizeni sekce zaméstnanosti €. 9/2022 ,Kritéria
pro posuzovani rekvalifikaci v odbornych komisich APZ".

Odborna komise neprodlené informuje o vysledku jednani zajemce o zvolenou
rekvalifikaci prostfednictvim zaméstnance OPDV_VKoP/OPEU_KrP. Zamitnuti
zajmu o zvolenou rekvalifikaci se zajemci o zvolenou rekvalifikaci sdéluje
prokazatelné pisemné s konkrétnim oddvodnénim. Jedno vyhotoveni sdéleni se
zaklada do spisu zajemce o zvolenou rekvalifikaci.

Clanek Il
Uhrada zvolené rekvalifikace

KrP/VKoP muze uhradit cenu zvolené rekvalifikace pouze po dobu, po kterou
je zajemce o zvolenou rekvalifikaci souvisle veden v evidenci uchaze€u nebo
zajemcl o zaméstnani, toto sleduje OPDV_VKoP/OPEU_KrP.

Jiné naklady na zvolenou rekvalifikaci, nez cenu rekvalifikace UP CR nehradi.

V pfipad&, Ze zvolena rekvalifikace bude odbornou komisi doporuéena a bude UP
CR hrazena, KrP/VKoP vyda pfed zahajenim rekvalifikace zajemci o zvolenou
rekvalifikaci ,Potvrzeni o uhradé ceny rekvalifikaéniho kurzu“ s tim,
ze po predlozeni dokladu o uspéSném absolvovani rekvalifikace uhradi
rekvalifikaCnimu zafizeni cenu rekvalifikace (dale jen ,Potvrzeni“ — vzor je uveden
v Priloze €. 4).

KrP/VKoP vyhotovi Potvrzeni ve dvou stejnopisech, které preda rekvalifikacnimu
zarizeni prostfednictvim zajemce o zvolenou rekvalifikaci. Souc€asti Potvrzeni je
,Informovany souhlas rekvalifikacniho zafizeni“ (dale jen ,Informovany souhlas®),



10.

11.

ktery prokazatelng doklada, ze UP CR seznamil zvolené rekvalifikaéni zafizeni
s povinnostmi v ném uvedenymi a s podminkami uhrady ceny rekvalifikace.

KrP/VKoP pfi pfedani Potvrzeni poucli zajemce o zvolenou rekvalifikaci
0 nezbytnosti jeho doruc€eni rekvalifikaénimu zafizeni nejpozdéji v den zahajeni
rekvalifikace.

RekvalifikaCni zafizeni zajemci obratem vyplni a potvrdi Informovany souhlas, jenz
je soucasti stejnopisu Potvrzeni, zajemce jeden stejnopis Potvrzeni obratem
doruci zpét pfislusné KrP/VKoP. Zajemce se muze s rekvalifikacnim zafizenim
dohodnout, Ze navraceni Potvrzeni zpét na pfislusné KrP/VKoP zajisti
rekvalifikaéni zafizeni. Druhy stejnopis Potvrzeni si ponecha rekvalifikacni
zarizeni.

Stejnopis Potvrzeni, v€etné Informovaného souhlasu, je podkladem pro uhradu
rekvalifikacniho kurzu. Potvrzeni, véetné vraceného Informovaného souhlasu,
podléhaji fadné evidenci ve spisové sluzbé.

RekvalifikaCni zafizeni je prostfednictvim Informovaného souhlasu seznameno
s povinnosti pisemné oznamit prislusné KrP/VKoP pfipadné zmény terminu
ukond&eni zvolené rekvalifikace o vice nez 30 kalendarnich dn(, v€etné zdivodnéni
této zmény. KrP/VKoP posoudi, zda ke zméné terminu zvolené rekvalifikace jsou
opravnéné duvody (napf. nemoc lektora, nemoc uc€astnika kurzu apod.) a o svém
stanovisku rekvalifikacni zafizeni pisemné informuje. KrP/VKoP cenu zvolené
rekvalifikace rekvalifikaénimu zafizeni uhradi jen v pfipadé, Ze tuto zménu
akceptuje, a to maximalné ve vySi uvedené v Informovaném souhlasu
rekvalifikacniho zafizeni, i kdyby zména terminu byla spojena s dalSimi finanénimi
naklady.

Potvrzeni o uhradé ceny rekvalifikacniho kurzu pozbyva platnost, pokud zvolena
rekvalifikace nebude zahajena do 60 kalendainich dnu od terminu jejiho zahajeni
uvedeného v Potvrzeni o uhradé ceny rekvalifikacniho kurzu

Kontrolu dodrzovani poc€tu vyukovych hodin, schvaleného terminu realizace
zvolené rekvalifikace, provadéni zavéreCnych zkousek v souladu s akreditaci
nebo zvlastnimi predpisy apod. provadi OPDV VKoP/ OPEU_KrP prostfednictvim
monitorovacich navstév. PoCet monitorovacich navstév je urCovan dle potfeby a
moznosti  pfislusného  VKoP/KrP  vedoucim  OPDV_VKoP/OPEU_KrP.
Monitorovaci navstévy jsou u zvolenych rekvalifikaci provadény pfevazné na
podnét. Pro zaznam z monitorovaci navstévy se pouzije formular v Pfiloze €. 2.

Zajemce o zvolenou rekvalifikaci je povinen uhradit UP CR cenu rekvalifikace,
pokud bez vazného divodu odmitne nastoupit do zaméstnani, které odpovida
noveé ziskané kvalifikaci.
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Cast pata
Rekvalifikace zaméstnancu

1. UP CR muze v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy o zaméstnanosti na zakladé
pisemné dohody pIné nebo Caste¢né hradit naklady rekvalifikace zaméstnavateli,
ktery provadi rekvalifikaci v zajmu dalSiho pracovniho uplatnéni svych
zaméstnancl nebo rekvalifikacnimu zafizeni, které pro zaméstnavatele tuto
cinnost zajistuje.

2. UP CR muze podpotit rekvalifikaci zejména tém zaméstnancam, ktefi:

a. jsou ohrozeni ztratou zaméstnani z divodld vyrobnich, technologickych,
organizacnich a strukturalnich zmén,

b. pro udrzeni svého pracovniho mista, vsouladu se zamérem
zaméstnavatele, potfebuji svou dosavadni kvalifikaci doplnit, pfipadné
rozSifit formou rekvalifikace,

c. ze specifickych individualnich divodi (osobnich, rodinnych, zdravotnich)
potfebuji zménu pracovni pozice, pro kterou je tfeba rekvalifikace, za
ucelem jejich dalSiho pracovniho uplatnéni u stavajiciho zaméstnavatele,

d. jsou ohrozeni ztratou zaméstnani a zaméstnavatel souhlasi s jejich
nastupem do rekvalifikace jeSté pred ukonfenim pracovniho poméru,
a to za ucCelem ziskani nového nebo dalSiho pracovniho uplatnéni
(tj. rekvalifikace uvolfiovanych zaméstnancu).

3. UP CR také muze podpofit rekvalifikaci zaméstnance, kterému zaméstnavatel
v zajmu jeho dalSiho pracovniho uplatnéni umozni kariérovy rust pfesunutim
na pracovni pozici, ktera vyzaduje zménu nebo doplnéni kvalifikace.

4. UP CR dale podpofi rekvalifikaci zaméstnance, kterého:

a. zaméstnavatel pfijme do pracovniho poméru z evidence uchazecu
0 zaméstnani bez potfebné kvalifikace, a to v zajmu jeho dalSiho
pracovniho uplatnéni,

b. zaméstnavatel pfijme do pracovniho poméru v prubéhu zabezpefované
rekvalifikace, kterou zaméstnanec zahdjil v postaveni uchazece/zajemce
o0 zaméstnani a zaméstnavatel s jejim dokoncenim souhlasi; rekvalifikace
muze byt dokonéena v postaveni zajemce o zaméstnani nebo v této
souvislosti projedna UP CR se zaméstnavatelem moznost dokondeni
rekvalifikace s uCastnikem rekvalifikace na zakladé dohod uzavienych
podle § 110 zakona o zaméstnanosti.

5. V pfipadé zaméstnancl, ktefi jsou cizinci s doCasnou ochranou ve smyslu
§ 2 zakona €. 66/2022 Sb., o opatfenich v oblasti zaméstnanosti a oblasti
socialniho zabezpeceni v souvislosti s ozbrojenym konfliktem na uzemi Ukrajiny,
vyvolanym invazi vojsk Ruské federace, budou podporovany rovnéz rekvalifikace
zameéstnancl spocivajici v u€asti na kurzech ¢eského jazyka pro cizince. Za timto
uCelem budou akceptovany rekvalifikace v oblasti vyuky Ceského jazyka

pro cizince, vCetné rekvalifikace Ceského jazyka se zaméfenim na trh prace
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a specificky zaméfené na pracovni €innost, na kterou budou zaméstnanci
rekvalifikovani.

Zaméstnavatelé podavaji zadost o uhradu nakladi na rekvalifikaci zaméstnancu
(PFiloha €. 5) na VKoP/KrP pfislusném/né, dle mista vykonu prace zaméstnancu.

Zadost zaméstnavatele posuzuje odborna komise. O poskytnuti Ghrady nakladd
a jeji vySi na zakladé stanoviska odborné komise rozhoduje feditel VKoP/KrP,
pfipadné povéfeny vedouci zaméstnanec VKoP/KrP. Dohodu o rekvalifikaci
zaméstnanct mezi UP CR a zaméstnavatelem (dale ,dvojdohoda“) nebo mezi UP
CR, zaméstnavatelem a rekvalifikadnim zafizenim (dale ,trojdohoda“) vyhotovuje
OPDV_VKoP/OPEU_KrP.

Uhrada nakladd na rekvalifikace zaméstnanct zaméstnavatele na zakladé
uzaviené ,dvojdohody“ ma charakter pfispévku na jejich realizaci. Jejich
poskytnuti nepodléha postupu podle zakona o zadavani verejnych zakazek.

Vybér rekvalifikaCniho zafizeni pro zabezpecCeni rekvalifikaci zaméstnanci
zaméstnavatele realizovanych na zakladé trojdohody zajiStuje zaméstnavatel
v souladu se zakonem o zadavani verejnych zakazek.

Cast Sesta
Zavérecéna ustanoveni

Pfi sjednavani dohod a vypofadani financnich zavazk( z nich plynoucich
se OPDV_VKoP/OPEU_KrP Fidi pfedpisy o finanéni kontrole.

V&echny Dohody a Potvrzeni podepisuje za UP CR osoba k tomu opravnéna podle
platného vnitfniho Fidiciho aktu Generalniho feditelstvi UP CR k podepisovani
(Podpisovy fad). Zmény obsahu dohod se feSi formou pisemnych vzestupné
Cislovanych dodatka.

Dohody uzavirané na realizaci rekvalifikaci v ramci projektd ESF musi byt sepsany
a oznaceny dle platnych pfiru¢ek a manuall pro realizaci projektt z fondu ESF.
Formulare jsou generovany z agendového informacniho systému.

OPDV_VKoP/OPEU_KrP zabezpeCuje fadnou evidenci a aktualizaci udaju
0 dohodach a platbach v databazi agendového informacniho systému, pfipadné
dalSich informacnich systému, uréenych pro administraci zadosti a dohod.

Pro ucely vedeni v evidenci a zprostfedkovani zaméstnani se doba ucasti
na rekvalifikaci povazuje za aktivitu sméfujici k lepSimu uplatnéni na trhu prace
a za davod hodny zvlastniho zietele pro omluveni pfipadné neucasti na jiné aktivité
nabizené UP CR.

Kazdé jednani s klientem, ktery je uchazeem nebo zajemcem o zaméstnani
(osobni, pisemné, telefonické) ve véci rekvalifikace bude vzdy pfisluSnym
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zaméstnancem obratem zaznamenano do informaéniho systému pouzivaného UP

CR (kontakty).

7. Po uskute¢néni poradenského rozhovoru (kazdého, kdy je u€inén relevantni zavér
s navrhem na rekvalifikaci) u€ini pfislusny poradce o vysledku rozhovoru interni
zaznam, do informaéniho systému pouzivaného UP CR v rozsahu potfebném pro
navazujici poradenskou praci s klientem (spolecna poznamka).

8. Smérnice je zavazna pro v8echny zaméstnance UP CR.

Prehled priloh:
PFiloha ¢. 1

Pfiloha €. 2
Ptiloha €. 3

Pfiloha €. 4

Pfiloha €. 5

Nabidka zabezpeceni rekvalifikace

Zaznam z monitorovaci navstévy v rekvalifikacnim kurzu

,Zajem o zvolenou rekvalifikaci“ — ¢ast A

,Pouceni zajemce o zvolenou rekvalifikaci“ — ¢ast B

,Potvrzeni rekvalifikaCniho zafizeni o cené rekvalifikacniho kurzu’
-gast C

~Stanovisko odborné komise“ — ¢ast D

Potvrzeni o uhradé ceny rekvalifikacniho kurzu

Informovany souhlas rekvalifikacniho zafizeni

Zadost o Uhradu nakladd na rekvalifikaci zaméstnanct
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