Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni na sluzebni misto
odborny/vrchni referent — mzdovy uéetni
v Odboru kancelare

Krajské poboéky Ufadu prace CR v Pardubicich

V Praze dne 19. zafi 2022
C. j- UPCR-2022/87453-78099809

Generalni feditel Ufadu prace Ceské republiky, jako sluzebni organ, pfislugny podle §
10 odst. 1 pism. f) zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé (dale jen ,zakon"), vyhlasuje
vybérové fizeni na sluzebni misto: odborny/vrchni referent — mzdovy ucetni v
Odboru kancelafe Krajské poboéky Ufadu prace CR v Pardubicich, ID 11006579,

v oboru sluzby ,Platy, mzdy a jiné odmény za praci®.

Mistem vykonu sluzby jsou Pardubice.

Sluzba na tomto sluzebnim misté bude vykonavana ve sluzebnim poméru na dobu
neuréitou. Pfedpokladanym dnem nastupu na sluZebni misto je 1. listopadu 2022.

Sluzebni misto je zafazeno podle Pfilohy €. 1 k zakonu o statni sluzbé do 9. platové
tridy.

Hlavni popis ¢innosti vykonavané na sluzebnim misté:

Vypocet vySe platu, zajisStovani vyplaty a zucétovani platu, nahrad platu,
nemocenského a dalSich pilnéni poskytovanych statnim zaméstnancim,
vypocet a provadéni srazek z platu, vypocet nahrad zvysSenych zivotnich
nakladt, zajist'ovani agendy dané z prijmu ze zavislé ¢innosti, pojistného na
dichodové sporeni, pojistného na socialni zabezpeceni a prispévku na statni
politiku zaméstnanosti a pojistného na vSeobecné zdravotni pojisténi.

— Komplexni zabezpec€eni zpracovani platové agendy v ramci krajské pobocky,
vCetné plnéni povinnosti zaméstnavatele souvisejicich se zpracovanim a
vyplatou platl

— Prubézné sledovani objemu Cerpani prostfedku na platy zaméstnancl v ramci
krajské pobocky, v€etné pribézné kontroly v této oblasti

— Zajistovani realizace predpisl o dani z pfijmu fyzickych osob (zak. €. 586/92
Sb., v plathém znéni)

— Vedeni osobni evidence zaméstnancu, evidence dochazky a Cerpani
dovolené, vEetné indispozic¢niho volna

— Vyhotovovani rekapitulaci platll a s tim souvisejicich statistik



Posuzovany budou zadosti o pfijeti do sluzebniho poméru a zafazeni na sluzebni
misto nebo zadosti o zafazeni na sluzebni misto (dale jen ,zadost“) podané ve lhité
do 29. zari 2022, tj. v této |haté zaslané prostfednictvim provozovatele postovnich
sluzeb na adresu sidla organizaéniho Utvaru sluzebniho Ufadu: Ufad prace CR,
Krajska pobocka v Pardubicich, Bozeny Vikové - Kunétické 2011, 500 02
Pardubice, nebo osobné podané na podatelnu organizaCniho utvaru sluzebniho
Ufadu na vy3e uvedené adrese. Zadost Ize podat rovnéz v elektronické podobé s
uznavanym elektronickym podpisem na elektronickou adresu organizacniho utvaru
sluzebniho ufadu podatelna.pa@uradprace.cz nebo prostfednictvim vefejné datové
sité do datové schranky ID 4p2zpna. Formular zadosti tvofi prilohu €. 1 tohoto
oznameni ulozenou v uvodu textové ¢asti vybérového fizeni.

Obalka, resp. datova zprava, obsahujici Zadost v€etné pozadovanych listin (pfiloh)
musi byt oznacdena slovy: ,Neotevirat”, a ,,Vybérové fizeni pod €. j. UPCR-
2022/87453-78099809*.

Vybérového fizeni na vySe uvedené sluzebni misto se v souladu se zakonem
muze zucastnit Zadatel, ktery:

1. splnuje zakladni predpoklady stanovené zakonem, tj.:

a) je statnim obéanem Ceské republiky, ob&anem jiného ¢&lenského statu
Evropské unie nebo obfanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o
Evropském hospodarském prostoru [§ 25 odst. 1 pism. a) zakona];

Splnéni tohoto pfedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zakona doklada
pfislusnymi listinami, tj. prikazem totoznosti nebo osvédenim o statnim
obCanstvi. Pfi podani zadosti Ize podle § 26 odst. 2 zakona dolozit pouze
pisemné Cestné prohlaseni o statnim ob&anstvi; uvedenou listinu Ize v takovém
pfipadé dolozit nasledné, nejpozdéji pfed konanim pohovoru (pisemné éestné
prohlaseni o statnim ob¢€anstvi je zahrnuto v zadosti a bude povazovano za dolozené,
pokud zadatel zaskrtne a doplni pfislusné pole vztahujici k tomuto ¢estnému prohlaseni);

Zadatel, ktery neni statnim ob&anem Ceské republiky, musi zkouskou u osoby,
ktera jako plnopravny Clen Asociace jazykovych zkusSebnich instituci v Evropé
uskutecnuje touto asociaci certifikovanou zkousku z ¢eského jazyka jako ciziho
jazyka, prokazat znalost Ceského jazyka; to neplati, dolozi-li, ze absolvoval
alespon po dobu 3 Skolnich roku zakladni, stfedni nebo vysokou skolu, na kterych
byl vyu€ovacim jazykem Cesky jazyk. Splnéni tohoto pfedpokladu se doklada
pfislusnou listinou.

b) dosahl véku 18 let [§ 25 odst. 1 pism. b) zadkona];

C) je plné svépravny [§ 25 odst. 1 pism. ¢) zakona];



Splnéni tohoto prfedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta Sesta zakona doklada
pisemnym Cestnym prohlaSenim (pisemné é&estné prohlaseni o svépravnosti je
zahrnuto v zadosti);

d) je bezahonny [§ 25 odst. 1 pism. d) zakona];

Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta druha zakona doklada
vypisem z Rejstiiku trestd, ktery nesmi byt starSi nez 3 mésice. Pokud Zadatel
do zadosti poskytne udaje nutné k obstarani vypisu z evidence Rejstfiku trestu,
neni jiz povinen vypis z evidence Rejstfiku trestd dolozit, nebot’ si ho sluzebni
organ vyzada na zakladé poskytnutych udaji pfimo od Rejstfiku trestl (rozsah
udaja nutnych pro obstarani vypisu z evidence Rejstiiku trestu je uveden v zadosti).
Neni-li Zadatel statnim ob&anem Ceské republiky, je povinen dolozit bezihonnost
obdobnym dokladem o bezuhonnosti;

e) dosahl vzdélani stanoveného zakonem pro toto sluzebni misto [§ 25 odst. 1

f)

pism. e) zakona], tj. stfedni vzdélani s maturitni zkouskou nebo vyssi odborné
vzdélani.

Splnéni tohoto pfedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zakona doklada
pfislusnymi listinami, tj. originalem nebo ufedné ovéfenou kopii dokladu o
dosazeném vzdélani (maturitni vysvédceni nebo vysvédZeni o absolutoriu a
diplom absolventa vyS$Si odborné Skoly, pf. vysoko$kolsky diplom). Pfi podani
Zadosti Ize podle § 26 odst. 2 zakona doloZit pouze pisemné Cestné prohlaseni
o dosazeném vzdélani; uvedenou listinu Ize v takovém pfipadé dolozit nasledné,
nejpozdéji pfed konanim pohovoru; jde-li o Zadatele, ktery dokoncil
vysokoSkolské vzdélani v zahranii, musi dolozit nejpozdé&ji pfed konanim
pohovoru téz doklad o uznani zahrani¢niho vzdélani, pokud neni zaru€eno
vzajemné uznavani dokladl o vzdélani na zakladé mezinarodni smlouvy. Lze
akceptovat, pokud Zadatel nejpozdéji pfed konanim pohovoru dolozi alespon
doklad o tom, Ze o uznani zahrani¢niho vzdélani pozadal — samotny doklad o
uznani zahrani¢niho vzdélani musi v takovém pfipadé doloZit nejpozdéji pfed
vydanim rozhodnuti o pfijeti do sluZzebniho poméru a zafazeni na sluzebni misto
nebo jmenovani na sluzebni misto pfedstaveného (pisemné &estné prohlaseni o
dosazeném vzdélani je zahrnuto v zadosti a bude povazovano za dolozené, pokud zadatel
zaskrtne a doplni pfislusné pole vztahujici k tomuto ¢estnému prohlaseni);

ma potrebnou zdravotni zplsobilost [§ 25 odst. 1 pism. f) zakonal];

Splnéni tohoto prfedpokladu se podle § 26 odst. 3 zakona doklada pisemnym
¢estnym prohlaSenim. Pisemné ¢estné prohlaseni o zdravotni zplisobilosti je
zahrnuto v zadosti. U nejvhodnéjSiho zadatele vybraného podle § 28 odst. 2
nebo 3 zakona sluzebni organ ovéfi splnéni tohoto predpokladu zajisténim
vstupni Iékafské prohlidky podle zakona o specifickych Iékafskych sluzbach.



K zadosti dale zadatel prilozi:
1. strukturovany profesni Zivotopis.
VyvéSeno dne 19. zafi 2022

Mgr. Viktor Najmon, v. r.
generalni feditel Ufadu prace CR



