Urad prace Ceské republiky vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni sluzebniho
mista v souladu s § 178 odst. 1 zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni
pozdéjsich predpisu

pozice: Poradce specialista
ID mista: 11003349

Pracovisté:

Utad prace Ceské republiky - Krajska pobogka v Karlovych Varech
Oddéleni zprostiedkovani Odbor zaméstnanosti Kontaktni pracovisté Karlovy Vary
Misto vykonu: Karlovy Vary

Hlavni naplni €innosti:

Vypracovavani individualnich akénich plant ke zvy$eni moznosti uplatnéni na trhu prace
véetné jejich aktualizace a vyhodnocovani. Cinite ikony organu prvniho stupné ve spravnim
fizeni jako ufedni osoba opravnéna k témto ukonim na zakladé vnitfnich fidicich aktd Ci
povéfeni. Vyfizujete véci ve spravnim Ffizeni, v€etné dil€ich &asti spravniho fizeni podle
béznych postupu. Posuzujete podklady pro spravni fizeni a provadite dukazy potfebné ke
zjisténi stavu véci. Vykonavate €innosti vyzaduijici individualni pfistup k jednotlivym pfipadim,
popfipadé rozhodovani pfi volbé z vice variantnich fedeni, spocivajici v soustavném pfimém
osobnim styku s uchazeci o zaméstnani. Provadite individualni a cilenou zprostfedkovatelskou
¢innost pfi umistovani zajemct a uchazeCl o zaméstnani. V ramci zprostfedkovatelské
¢innosti posuzujete osobnostni pfedpoklady, schopnosti a dovednosti zajemcu a uchazecl o
zaméstnani a navrhujete konkrétni postupy pro zvySeni jejich zaméstnanosti. Pro zajemce a
uchazeCe o zaméstnani zabezpecujete poradenskou a informacni ¢innost zejména v oblasti
pracovnich pfileZitosti, volnych pracovnich mist a sluzeb poskytovanych UP CR. V evidenci
uchazecl o zaméstnani zadavate, doplriujete a aktualizujete udaje o zajemcich a uchazecich
o0 zaméstnani a dalsi relevantni udaje.

Kvalifikaéni a dalSi pozadavky:

stfednim vzdélanim s maturitni zkouskou

znalost prace na PC (MS Office)

vyborné komunikacni schopnosti

odpovédnost, samostatnost, flexibilita, bezihonnost
profesionalni vystupovani, psychicka odolnost

Pracovni podminky:

o platové zafazeni v 9. platové tfidé v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy, po
zkuSebni dobé mozZnost pfiznani osobniho pfiplatku

e pruzna pracovni doba — plny Uvazek
o pfedpokladany nastup od 1. Fijna 2022

e pracovni pomér na dobu urcitou po dobu doCasné nepfitomnosti statniho
zaméstnance se zkuSebni dobou 6 mésicl (uréena v souladu s § 178 odst. 3
zakona o statni sluzbé, v platném znéni)



Zaméstnanecké vyhody:

e 5 tydnl dovolené

e 5 dniindispozi¢niho volna (sick days)

e 1 den volna na vyfizeni osobnich zalezitosti

e stravenky v hodnoté 90 K¢&

e pfispévky z fondu kulturnich a socialnich potfeb

e odmény k Zivotnim a pracovnim vyro¢im

V pfipadé zajmu o uvedenou pozici zaSlete, prosim, elektronicky motivaéni dopis s
uvedenim nazvu pozice a pracovisté, doplnény o strukturovany zivotopis a kopii
dokladu o dosazeném vzdélani, nejpozdéji do 27. zafri 2022 na e-mailovou adresu
dagmar.benesova@uradprace.cz.

Nedolozeni vySe pozadovanych dokumentii je povazovano za nesplnéni
pozadavkl. Nesplnéni pozadavki muze byt diavodem k vyrazeni z ucasti na
vybérovém fizeni.



