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Clanek I.
Uvodni ustanoveni

. Evidence volnych pracovnich mist (dale jen ,VPM") je jednou ze stéZejnich Cinnosti
Ufadu prace Ceské republiky (dale jen ,UP CR*), spogivajici v zajistovani
zakladnich ginnosti UP CR zejména v oblasti zprostfedkovani zaméstnani a aktivni
politiky zaméstnanosti.

. VPM se rozumi vSechna pracovni mista a sluzebni mista, ktera chce zaméstnavatel
obsadit zaméstnanci, se kterymi uzavie pracovnépravni vztah, tj. uzavie pracovni
smlouvu, dohodu o pracovni Cinnosti, dohodu o provedeni prace nebo je pfijme
do sluzebniho poméru.

. Zakladni charakteristikou VPM se rozumi druh a misto vykonu prace, pozadované
minimalni vzdélani, dovednosti poZzadované k zastavani VPM, zakladni informace
o pracovnich a mzdovych podminkach, v€etné informace, zda se jedna o pracovni
misto vhodné pro osobu se zdravotnim postizenim a zda se jedna o pracovni misto
na dobu neurcitou nebo dobu urcitou s pfedpokladanou délkou.

. VPM vhodnym pro cizince se rozumi takové VPM, u kterého zaméstnavatel
pisemné vyjadfil sv0j souhlas s obsazenim cizincem, drzitelem povoleni
k zaméstnani, (dale jen ,PkZ‘), nebo drzitelem zaméstnanecké karty (dale jen
.ZamK*), nebo modré karty (dale jen ,MK").

. UP CR zajistuje evidenci a spravu VPM v souladu se zakonem &. 435/2004 Sb.,
0 zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon o zaméstnanosti®)
a v souladu s Organizaénim fadem UP CR. UP CR vzdy eviduje nové vytvorena,
nebo uvolnéna pracovni mista zaméstnavatele.

. Evidenci VPM zajistuje oddéleni trhu prace (dale jen ,OTP*) kontaktniho pracovisté.

. Pro evidenci VPM je vyuzivan resortni agendovy informacéni systém (dale jen ,AIS®)
a Integrovany portal Ministerstva prace a socialnich véci (dale jen ,MPSV*)

. Tato smérnice stanovuje postup pro praci s VPM, kooperaci mezi oddélenimi trhu
prace a uUtvary zprostfedkovani UP CR, a jejich spolupraci se zamé&stnavateli. OTP
a utvary zprostfedkovani a jejich cinnost je definovana
v Organizaénim fadu UP CR.



Clanek IL.
Hlaseni volnych pracovnich mist zaméstnavatelem

. UP CR pfijima informace o VPM zadané zamé&stnavatelem osobné& nebo pisemné,
a to elektronickou cestou, datovou schrankou, prostfednictvim drzitele postovni
licence nebo prostifednictvim sluzeb Integrovaného portalu MPSV.

. Za evidenci VPM zodpovidaji vedouci OTP, zajistuji ji prostfednictvim zaméstnancu
OTP, ktefi maji ve spravé evidenci VPM (dale jen ,pfislusni zaméstnanci), a to
ve spolupraci s Utvary zprostfedkovani kontaktnich pracovist UP CR.

. VPM jsou pfijimana od zaméstnavatele na kontaktnich pracovistich UP CR,
ktera zajiStuji Cinnost v oblasti zaméstnanosti. VPM jsou evidovana
a se souhlasem zaméstnavatele zvefejiiovana v obvodu plsobnosti OTP dle mista
vykonu prace u daného VPM; v pfipadé, ze neni znamo misto vykonu prace
pozadované zaméstnavatelem (napf. prace z domova), zajistuje evidenci VPM
OTP, v jehoz obvodu pusobnosti ma zaméstnavatel sidlo. V pfipadé, ze VPM
zameéstnavatel nahlasi pracovisti v jiném obvodu, nez je misto vykonu prace,
pfislusny zaméstnanec prokazatelné a bezodkladné pfeda informaci o nahlaSeném
VPM pfislusnému zaméstnanci OTP, v jehoz obvodu plsobnosti je uvedené misto
vykonu prace a o tomto postupu zaméstnavatele informuje.

. Pro formalni spravnost a uplnost udaju o VPM je vyuzivan formular Hlasenka VPM
(viz ustanoveni § 35 a § 37 zakona o zaméstnanosti), ktery je pfilohou této
smernice.

. VPM jsou zadavana do AIS dle pozadavki zaméstnavatell a v dostate¢né
podrobném tvaru tak, aby byly zajistény potfeby jednotlivych atvar( a pracovist
UP CR. VPM je vzdy definovano pomoci &iselniku CZ-ISCO, a to pétimistnym
kodem (v pfipadé, Ze neni mozno profesi blize urcit, tak jen Ctyfmistnym).
KvalifikaCni pfedpoklady a dovednosti, pokud jsou uvedeny v souladu s pfislusnymi
pravnimi predpisy, se vzdy vyplauji v podobé poZadované zaméstnavatelem.
PozZadavky na dovednosti, jazykové znalosti, praxi v urCitém povolani, obor
vzdélani a vyhody nabizené zaméstnavatelem jsou vzdy zadavany do zalozky
Dovednosti a vyhody VPM u pfedmétného VPM v AIS, a to i v pfipadé, kdy
zameéstnavatel, ktery zadava VPM prostrednictvim svého uc¢tu na Integrovaném
portale MPSV, uved! tyto informace do poznamky k VPM. Pokud je pro potieby
jednotlivych atvard UP CR nezbytné podrobngji specifikovat pozadavky
zaméstnavatele, jsou tyto udaje do AIS zadavany po predchozim projednani
se zaméstnavatelem.

. VPM, ktera zaméstnavatel uvedl v podané Zadosti o pfispévek nebo uzavieni
dohody v ramci aktivni politiky zaméstnanosti a u kterych zada o zprostfedkovani
vhodnych pracovnich sil z evidence UP CR, jsou zadavana do AIS prostifednictvim
modulu APZ. Pfedmétné VPM zadava do AIS prislusny zaméstnanec OTP
pracovisté, které zadost administruje.



7.

10.

11.

12.

Schvalovani pfistupu zaméstnavatele k evidenci VPM oznamovanych
a editovanych zaméstnavatelem prostfednictvim Integrovaného portalu MPSV je
zajiStovano prostfednictvim pfislusného zaméstnance OTP, v jehoz obvodu
pusobnosti ma zaméstnavatel sidlo, nebo provozovnu. Jedna se o standardni
sluzbu UP CR, ktera je poskytovana zaméstnavatelim, s nimiz ma UP CR
dlouhodobé kvalitni a spolehlivou spolupraci. UP CR m(zZe zaméstnavateli schvalit
vice pfistupovych uctd na Integrovany portal MPSV.

Podkladem pro evidenci VPM vhodnych pro cizince je vzdy hlaSenka volného
pracovniho mista dle bodu 4. tohoto Clanku smérnice a u drzitele ZamK a MK
v souladu s ustanovenim § 37a zakona o zaméstnanosti. Se zaméstnavatelem
je konzultovana nezbytnost jazykovych a kvalifikaénich poZadavku a jsou zjiStovany
upfesnujici informace k VPM v rozsahu nezbytném pro provedeni testu trhu prace.
Jazykové pozadavky VPM odpovidaji pracovnimu zafazeni a pozadovanému
vzdélani s ohledem na pfipadné diskriminacni prvky. PoZzadavky na pozadovanou
kvalifikaci si stanovuje zaméstnavatel sam. Test trhu prace spociva v provéreni
moznosti obsazeni téchto VPM prostfednictvim evidovanych uchazecu
o0 zaméstnani a zajemcli o zaméstnani.

V pfipadé 10 a vice VPM najednou nahlasenych jednim zaméstnavatelem
je nezbytné neodkladné& zaméstnavatele kontaktovat s nabidkou sluzeb UP CR,
nejlépe formou osobni navstévy. Osobné budou OTP vzdy kontaktovani novi, UP
CR dosud neznami, zaméstnavatelé, ktefi hlasi vice nez 10 VPM.

Na zakladé pozadavkl zaméstnavateli jsou VPM nabizena a zvefejhiovana
za uCelem zaméstnani uchazecl o zaméstnani a zajemcu o zaméstnani, v pfipadé
VPM uréenych pro cizince, drzitele ZamK a MK jsou do AIS zadavana jako
nabizena a zvefejiiovana vzdy.

Je-li VPM hlaseno pravnickou nebo fyzickou osobou s udélenym platnym
povolenim ke zprostfedkovani zameéstnani ve formé zprostiedkovani zaméstnani
podle ustanoveni § 14 odst. 1 pism. a) zakona o zaméstnanosti (dale jen ,agentura
prace®), prislusny zaméstnanec provéfi, zda agentura prace hlasi VPM z divodu,
Ze jako zprostfedkovatel zaméstnani vyhledava zaméstnance pro jiného
zameéstnavatele, ktery hleda nové pracovni sily, Ci proto, ze sama jako
zameéstnavatel zamysli hlaSené VPM obsadit svym zaméstnancem. V pfipadé, ze
agentura prace timto zplsobem pouze vyhledava zaméstnance pro jiného
zaméstnavatele, postupuje se dale dle bodu 7. tohoto Clanku smérnice. V pfipadé,
Ze agentura prace hlasi VPM na zakladé zplnomocnéni zaméstnavatele, je VPM
evidovano a vedeno dle udaju o zaméstnavateli a mista vykonu zaméstnavatele.
Informace o agentufe prace mohou byt uvedeny v poznamce k VPM.

V pfipadé VPM uréeného pro zaméstnance agentury prace a vhodného pro cizince
je mozno toto VPM $ifit pouze v oblasti Krajské pobo¢ky UP CR, ve které je sidlo,
anebo pracovisté agentury prace, pfipadné pracovisté uzivatele.



13.K VPM hlaSenému agenturou prace, ktera ziskava zaméstnance za ucelem
docasného pridéleni k vykonu prace u uzivatele!, tato agentura prace doklada
smlouvu s uzivatelem, ktera pfedevsim obsahuje druh prace, kterou bude do¢asné
pfidéleny zaméstnanec vykonavat, v€etné pozadavku na odbornou, popfipadé
zdravotni zpUsobilost nezbytnou pro tento druh prace, uréeni doby, po kterou bude
doCasné pridéleny zaméstnanec vykonavat praci u uzivatele, misto vykonu prace,
den nastupu docCasné pfidéleného zaméstnance k vykonu prace u uzivatele,
informace o pracovnich a mzdovych nebo platovych podminkach zaméstnance
uzivatele, ktery vykonava nebo by vykonaval stejnou praci jako doCasné pfidéleny
zaméstnanec, s prihlédnutim ke kvalifikaci a délce odborné praxe. Udaje o mistu
vykonu prace zaméstnancl agentury prace u uzivatele jsou zadany do AlS.

14. Pro nabizeni a zvefejiiovani VPM podle bodu 14. tohoto Clanku smérnice
se prihlizi k Nafizeni vlady €. 374/2017 Sb., kterym se méni nafizeni vliady ¢.
64/2009 Sb., o stanoveni druhl praci, které agentura prace nemuze formou
doc¢asného pridéleni k vykonu prace u uzZivatele zprostredkovavat?.

15.V pfipadé pozadavku zaméstnavatele na predvybér vhodnych zaméstnancl
je tento predvybér realizovan OTP a utvary zprostfedkovani. Zaméstnavatel obdrzi
informace o uchazecich o zaméstnani a zajemcich o zaméstnani v rozsahu: jméno,
pFijmeni, telefonicky, e-mailovy kontakt. S pfedanim osobnich udaju musi uchaze¢
o0 zaméstnani, zajemce o zaméstnani prokazatelné souhlasit. Stanovisko uchazece
0 zameéstnani, zajemce o zaméstnani je viditelné v zalozce Zakladni udaje
uchazeCe v OKpraci. Uchaze€¢ o zaméstnani, zajemce o zaméstnani je o pfedani
informace zameéstnavateli vyrozumén. OTP ve sjednaném terminu zjistuje
u zamestnavatele obsazenost VPM.

16.V pripadé pozadavku zaméstnavatele na vybér vhodnych uchazecu o zaméstnani,
formou vybérového fizeni v ramci pracovisté UP CR, anebo pracovi§té uréeného
zaméstnavatelem, je OTP se zaméstnavatelem dohodnuto misto a termin konani
vybérového Fizeni. VeSkeré informace jsou prokazatelné predany utvaru
zprostfedkovani. Udaje o vyb&rovém fizeni jsou zadany do AIS pod ,Vybérové
Fizeni“. Vybé&rového fizeni pro zaméstnavatele realizovaného UP CR se vzdy
zuCastni zameéstnanec utvaru zprostfedkovani. Jestlize je vybérové fizeni
organizovano kontaktnim pracovistém UP CR, v jehoZ organizaéni struktufe je OTP,
pak se tohoto vybérového Fizeni zu€astni i zaméstnanec OTP.

1§14 odst. 1 pism. b) zdkona ¢. 435/2004 Sb. o zamé&stnanosti
2 https://portal.mpsv.cz/sz/obecne/prav_predpisy/akt zneni/narizeni_vlady ¢ 642009 sb _



https://portal.mpsv.cz/sz/obecne/prav_predpisy/akt_zneni/narizeni_vlady_c__642009_sb_

Clanek lIl.
Aktualizace VPM

. Aktualizace VPM je provadéna po pisemnych nebo osobnich kontaktech se
zaméstnavateli prostfednictvim pfislusnych zameéstnancu OTP.

. Informace o aktualizaci a zménové pozadavky VPM jsou pfedavany zaméstnanci
kontaktnich pracovist UP CR pfislusnému zaméstnanci, ktery zajistuje spravu
VPM.

. PFislusny zaméstnanec OTP potvrdi pfijeti informace o aktualizaci nebo zménového
pozadavku VPM provedenim potfebné zmény v AlS.

.V pfipadé potfeby je zajiStovana distribuce dat a udaji o VPM mezi pfisluSnymi
zaméstnanci jednotlivych pracovist UP CR. Za vedeni a spravu VPM je zodpovédny
prislusny zaméstnanec OTP.

. 'V pfipadé aktualizace VPM, s vyjimkou zmény druhu prace a mista vykonu prace,
se na dané VPM pohlizi jako na zadané do AlS v pavodnim terminu. Nové hlasena
VPM zaméstnavatelem, ktera nejsou urCena pro cizince, drzitele ZaMK, MK
se v pfipadé navyseni poctu VPM zaméstnavatelem v obdobi delSim tfi mésicd,
od nahlaseni VPM, zadavaji do AIS jako nové.

. Dojde-li u VPM vhodného pro cizince k aktualizaci kteréhokoli z udaju, ktery je
soucasti zakladni charakteristiky, pfipadné k navySeni poctu VPM, je nezbytné
zadat VPM znovu jako nové nahlasené. V pfipadé nového pozadavku
zaméstnavatele na zadani VPM vhodného pro cizince je do AlS vzdy zadano nové
VPM, plvodni misto, byt se stejnou charakteristikou a nyni poétem mist nula,
nebude pro novy pozadavek obnoveno. PoZadavky na zmény VPM vhodnych pro
cizince jsou vzdy dokumentovany pisemnymi pozadavky zaméstnavatelQ.
V pfipadé ,zastaralého® data pracovniho poméru ,OD“ je moZno upravit v AIS dobu
zaméstnani ,0OD“ a to k datu provadéni upravy. U VPM vhodnych pro cizince -
drzitele ZaMK nebo MK neuvadét datum ,DO* ani datum expirace. V pfipadég, ze
zaméstnavatel na uvedeném datu ,DO* trva, je nezbytné zaméstnavatele upozornit
na pfipadné problémy, pokud bude déle trvat vyfizovani zadosti cizinci o ZamK
nebo MK. V pfipadé VPM urCenych pro cizince se zadosti o kratkodobé povoleni
k zaméstnani, je u téchto VPM vzdy uvadéno datum ,DO*.

. Pro zajisténi pfenosu informaci o pfipadné aktualizaci VPM je kontaktnim
pracovisttm UP CR, vjehoz obvodu plsobnosti je dané VPM evidovano,
provadéno Setfeni obsaditelnosti VPM. K tomuto uc€elu je v pravidelnych mésicnich
intervalech generovana OTP sestava VPM, ktera je pfredavana utvarim
zprostfedkovani kontaktnich pracovist UP CR pro vyjadfeni se k moznostem
obsazeni VPM prostfednictvim uchazeCu o zaméstnani. Sestava VPM obsahuje
VPM, ktera byla zadavana nebo upravovana v AIS v obdobi 30 - 60 dni



pred vygenerovanim sestavy a jsou vhodnym zaméstnanim pro uchazecCe o
zaméstnani. Do sestavy jsou zafazena neobsazena VPM, ktera neobsahuji vice
nez dvé informace o vystaveni doporuCenky nebo podani informace o VPM
uchaze€um o zaméstnani.

8. Pro zajisténi pfenosu informaci o pfipadné aktualizaci VPM uréenych pro cizince
nebo ZaMK nebo MK, je kontaktnim pracovisttm UP CR, vjehoz obvodu
pusobnosti je dané VPM evidovano, provadéno Setfeni zajisténi obsaditelnosti
VPM. K tomuto ucelu je v pravidelnych 14 dennich intervalech generovana OTP
sestava VPM, ktera je pfedavana utvarim zprostfedkovani kontaktnich pracovist
UP CR pro vyjadieni se k moznostem obsazeni VPM prostfednictvim uchazedu
0 zaméstnani. Sestava VPM obsahuje VPM ur€ena pro cizince nebo pro cizince
drzitele zaméstnanecké nebo modré karty, ktera byla zadavana nebo upravovana
v AIS v obdobi 15 - 30 dni pfed vygenerovanim sestavy a jsou vhodnym
zameéstnanim pro uchazecCe o zaméstnani. Do sestavy jsou zafazena neobsazena
VPM, ktera neobsahuji vice nez dvé informace o vystaveni doporuc¢enky nebo
podani informace o VPM uchazelm o zaméstnani.

9. Utvar zprostfedkovani kontaktniho pracovisté UP CR se pisemné vyjadFi
prislusnému OTP k moznostem obsazeni jednotlivych VPM do 3 pracovnich dn
od obdrzeni uvedené sestavy VPM.

10.Na zakladé vyjadreni utvaru zprostfedkovani je v pfipadé, Zze neni mozno VPM
obsadit uchazeci o zaméstnani, kontaktovan OTP zaméstnavatel s moznosti upravy
inzerovaného VPM, které by respektovalo aktualni situaci na trhu prace. V pfipadé
kladného stanoviska zaméstnavatele je zménéno datum oznameni VPM, pro ucely
dal$iho Setfeni obsaditelnosti VPM dle bodu 7. a 8. tohoto Clanku smérnice.
V pfipadé, Zze VPM neni zaméstnavatelem upraveno dle aktualni situace na trhu
prace, zafazuje se pravidelnd do sestavy VPM dle bodu 7. a 8. tohoto Clanku
smérnice a je $ifeno dle bodu 2. Clanku VII. této smérnice.

11.VPM, u kterych zaméstnavatel vyslovil pisemny souhlas se ZaMK nebo MK, jsou
zprostfedkovavana vhodnym uchaze€lm o zaméstnani a zajemcum o zaméstnani
v evidenci UP CR az do sdéleni Ministerstva vnitra CR, Ze bylo v souvislosti
se vSemi témito VPM vydano potvrzeni o splnéni podminek pro vydani
zameéstnanecké nebo modrée karty.

12.Pfislusny zaméstnanec OTP kazdy pracovni den aktualizuje a pfijima data o VPM
z Integrovaného portalu MPSV.



Clanek IV.
Hlaseni vyssSiho poc¢tu VPM obsaditelnych drziteli ZamK

. Pfislusny zaméstnanec OTP sleduje pfipady, kdy jeden zaméstnavatel oznami
10 a vice VPM v prabéhu jednoho kalendafniho mésice, pfiCemz zaroven se jedna
o VPM, u kterych zaméstnavatel udélil pisemny souhlas se zafazenim do centralni
evidence VPM obsaditelnych drziteli ZaMK.

. Po provedeni testu trhu prace pfislusny zaméstnanec OTP poda elektronicky
hlageni Oddéleni aktivni politiky zaméstnanosti Generélniho Feditelstvi UP CR
na e-mailovou adresu: zahrzam@uradprace.cz. Zasilana hlaseni maji jednotnou
podobu. V pfedmétu elektronické zpravy bude pfislusny zaméstnanec OTP uvadét
,Monitoring VPM na ZamK" v téle e-mailu bude uvedena informace v rozsahu
dle prilohy €. 2 této Smérnice. Do pfilohy e-mailu bude také pfipojena kopie nabidky
VPM z AIS. Elektronické hlaseni bude zasilano vzdy prvni pracovni den
nasledujiciho mésice po mésici sledovaném a bude obsahovat informace za cely
sledovany kalendarni mésic.

Clanek V.
Postup pfi vyrazovani VPM z centralni evidence VPM obsaditelnych drziteli
ZamK nebo MK a vyrazovani z AIS

. Nastanou-li skute¢nosti uvedené v ustanoveni § 37a odst. 7 pism. a) az d) zakona
o zaméstnanosti, MPSV vyfadi VPM z centralni evidence VPM obsaditelnych
drziteli ZamK nebo MK. K vyfazeni dava podnét prislusny zaméstnanec OTP
prostfednictvim formulafe ,Podnét krajské pobogky UP CR na nezafazeni/vyfazeni
volného pracovniho mista do/z centralni evidence volnych pracovnich mist
obsaditelnych drZiteli zaméstnanecké karty nebo modré karty“. Formulaf je
umistény na Integrovaném portalu MPSV v sekci Zahrani¢ni zaméstnanost,
podsekci Evidence VPM pro ZamK, MK, ZK na adrese
https://portal. mpsv.cz/sz/zahr_zam/evmzk.

. Pro praci v této sekci je nutné mit zfizeny zvlastni pfistup, ktery zfidi pro referenta
uréeného pro praci s touto agendou zaméstnanec ICT, na zakladé pozadavku
vedouciho OTP.

. Prislusny zaméstnanec OTP vypIni formulai ,Podnét krajské pobocky UP CR
na nezarazeni/vyfazeni volného pracovniho mista do/z centralni evidence volnych
pracovnich mist obsaditelnych drziteli zaméstnanecké karty nebo modré karty“ na
vyjmuti VPM, v ¢asti D formulafe — zduavodnéni, podrobné zddvodni navrh
vyfazeni/nezarazeni VPM z centralni evidence VPM obsaditelnych drziteli ZamK
nebo MK a poté formular prostfednictvim Integrovaného portalu MPSV odesle
MPSV. Zaroven je odeslan e-mail feditele pfisluSného kontaktniho pracovisté nebo
krajské pobotky UP CR podepsany elektronickym podpisem na adresu:
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vyrazovani.vpm@mpsV.cZ. E-mail bude obsahovat Cislo podnétu
k nezarazeni/vyfazeni VPM.

. Prfislusny zaméstnanec OTP vyCka s dalSim postupem na vyfizeni podnétu
ze strany MPSV. MPSV zasle pfislusnym zaméstnancim informaci o schvaleni
nebo neschvaleni podnétu. Po vyfizeni podnétu je rovnéz u predmétného VPM
na Integrovaném portalu MPSV v sekci Zahrani¢ni zaméstnanost, podsekci
Evidence VM pro ZamM, MK, ZK zobrazeno stanovisko MPSV. Pokud je toto
stanovisko kladné, prislusny zaméstnanec OTP zada, v pfipadé skuteCnosti
dle § 37a) odst. 7 pismeno a) zakona o zaméstnanosti, do kolonky ,Nelegalni
prace“ v Zakladnich informacich o firmé& v modulu Monitoring OKprace k
zaméstnavateli, ktery ohlasoval pfedmétné VPM, datum nabyti pravni moci pokuty
za poruSeni ustanoveni § 5 pism. e) zakona o zaméstnanosti. VPM je v tomto
pfipadé navzdy vyfazeno z centralni evidence VPM obsaditelnych drziteli ZK nebo
MK a rovnéz neni po dobu 3 mésicu nabizeno a zvefejiiovano v evidenci VPM
(podle § 38 zakona o zaméstnanosti). Pfislusny zaméstnanec OTP vyfadi VPM po
zadani pokuty z AIS a kontaktuje zaméstnavatele. Pokud ma zaméstnavatel stale
zajem zaméstnavat cizince, je informovan, aby po uplynuti Ihaty 3 mésici podle §
38 zakona o zaméstnanosti znovu zadal novy pozadavek na VPM. Pokud
zaméstnavatel VPM zrusit nechce, tj. ma zdjem zaméstnavat pracovni silu mimo
drzitele PkZ/ZK/MK, odstrani referent po uplynuti Ihity pokuty u téchto VPM pfiznak
,whodné pro cizince®, ,drzitele ZamK/MK®*. V pfipadé, Ze jsou zadana nova VPM s
pfiznakem ,vhodné pro cizince®, drzitele ZmK/MK, je zaméstnavatel informovan, Ze
puvodni (bez pfiznaku) jsou smazana.

. Nastanou-li skute¢nosti uvedené v ustanoveni § 37a odst. 7, pism. d) zakona
o zaméstnanosti, je postup shodny s postupem uvedenym v bodech 1. - 4. tohoto
Clanku smérnice, tj. pfislusny zaméstnanec OTP vystavi podnét MPSV
prostfednictvim Portalu, po obdrzeni kladného stanoviska MPSV zada pfislusny
zaméstnanec OTP datum nabyti pravni moci pokuty do kolonky ,Poruseni
povinnosti“, vyfadi VPM a kontaktuje zaméstnavatele. VPM je v tomto pfipadé
navzdy vyfazeno z centralni evidence VPM obsaditelnych drziteli ZamK nebo MK a
rovnéz neni po dobu 3 mésicl nabizeno a zverejfiovano v evidenci VPM (podle §
38 zakona o zaméstnanosti). Pokud ma zaméstnavatel stale zajem zaméstnavat
cizince, je informovan, aby po uplynuti lhaty (3 mésice podle § 38 zakona
o zaméstnanosti) znovu zadal novy pozadavek na VPM. V pfipadé, ze
zaméstnavatel nesouhlasi s odstranénim téchto VPM, tj. ma zajem zaméstnavat
pracovni silu mimo drzitele PkZ/ZamK/MK, je po uplynuti Ihaty pokuty v AIS
odstranén pfiznak vhodné pro cizince, drzZitele ZamK/MK. V pfipadé, ze
zameéstnavatel znovu zada pozadavek na nova VPM, jsou odstranéna puvodni
VPM.

. Nastanou-li skute¢nosti uvedené v ustanoveni § 37a odst. 7, pism. b) zakona
o zameéstnanosti, pfisludny zaméstnanec OTP zada podnét, formular z Portalu, je
nezbytné priloZit diikazy o tom, e UP CR mé vhodné uchaze&e - informace z AlS,
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seznam vhodnych uchazec€l, vracené doporu€enky atd. pro MPSV. V pfipadé
kladného stanoviska MPSV je VPM vyfazeno z centralni evidence. VPM vSak
zUstava v databazi AIS a na Portalu, dale se nabizi a zvefejiuje.

7. V pfipadé skuteCnosti dle § 37a) odst. 7, pism. c) zdkona o zaméstnanosti
— konkurs, po zjisténi, Zze na majetek zaméstnavatele byl na zakladé pravomocného
rozhodnuti soudu prohlasen konkurs a tento konkurs doposud nebyl zruSen, je
vystaven podnét, formular z Portalu, pro MPSV. V pfipadé kladného stanoviska
MPSV je VPM MPSV vyfazeno z centralni evidence. VPM vSak zlstava v databazi
AIS a na Portalu, dale se nabizi a zvefejfiuje.

8. Kbodu &. 6. a &. 7 tohoto Clanku smérnice. V pfipadé nového zadani pozadavku
zaméstnavatele jsou zruSena stavajici VPM. Pokud zaméstnavatel VPM zrusit
nechce, odstrani prislusny zameéstnanec u téchto VPM pfiznak vhodné pro cizince,
drzitele ZamK/MK. V pfipadé, Ze jsou zadana nova VPM, s pfiznakem vhodné pro
cizince, drzitele ZamK/MK, je zaméstnavatel informovan, Ze puvodni bez pfiznaku
jsou smazana.

9. Pokud je stanovisko MPSV k podnétdm UP CR zaporné, piedmétné VPM je nadale
vedeno v evidenci AlS a v centralni evidenci.

10.V pfipadé nabyti pravni moci pokuty dle § 38 zakona o zaméstnanosti, kdy je
udélena SUIP pokuta do 50 000,- K&, a VPM jsou rezervovana pro cizince, drzitele
ZamK/MK, snizi pfislusny zaméstnanec OTP pocet VPM na ten, na ktery jsou
rezervace. Podané Zadosti na takové VPM, na rozdil od VPM vyfazeného podle
§37a zakona
0 zaméstnanosti, jsou v evidenci ponechany tak, aby byly v centralni evidenci stale
viditelné a aby tak nadale splfiovaly podminky pro vydani ZamK, MK. Pfislusny
zaméstnanec OTP zada datum nabyti pravni moci pokuty do AIS do kolonky
.Poruseni povinnosti“. Zaméstnavatel je informovan, ze dosavadni zadosti cizinc(
jsou v Fizeni Ministerstva vnitra a po uplynuti Ihdity pokuty maze UP CR znovu zadat
VPM, které se po 30 dnech stava soucasti centralni evidence.

11.Po zadani informace o pokuté v AIS jsou zZadosti o povoleni k zaméstnani dle § 92
zakona o zaméstnanosti, podané do data zadani pokuty v AIS, vyfizeny dle zakona.
Zadosti podané cizincem v den zadani informace o pokuté v AIS a pozdéiji jsou UP
CR zamitnuty.
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Clanek VI.
Ukonceni evidence VPM

. VPM jsou z evidence AIS vyfazovana pfisluSnym zaméstnancem OTP,
a to na zakladé pozadavkl zaméstnavatell a na zakladé davéryhodnych informaci
ziskanych zaméstnanci UP CR pfi své pracovni &innosti (napf. osobni monitorovaci
navstéva, mistni Setfeni, informace z doporucenky). Nepozada-li zaméstnavatel
sam o vyrazeni VPM, je vzdy o vyfazeni VPM informovan. VPM ur€ena pro cizince
jsou vzdy vyfazovana na zakladé pisemného poZadavku zaméstnavatele, mimo
pfipady uvedené v Clanku V. této smérnice a pfipady, kdy UP CR postupuje
v souladu s ustanovenim § 38 a § 37a) zakona o zaméstnanosti.

Pokud zaméstnavatel sam pozada o vyfazeni VPM uréeného pro drZitele ZamK,
MK, pfislusny zaméstnanec OTP vyfadi pfedmétné VPM z evidence AIS a o této
skute€nosti informuje e-mailem mistné pfislusné pracovist€¢ Odboru azylové
a migraéni politiky Ministerstva vnitra CR.

. 'V pfipadé, ze nabidka VPM je Casové omezena, je mozné na zakladé souhlasu
zaméstnavatele vyuzit funkcionality ,expirace” a ukoncCit nabizeni a zvefejhovani
VPM v AIS ke smluvenému datu.

Clanek VII.
Spole¢na ustanoveni

Pfislusny zaméstnanec OTP kontaktniho pracovisté UP CR pro zadavani VPM
a spravu databaze VPM kontroluje formalni spravnost a komplexnost udaju VPM
dle zakona o zaméstnanosti, a to pfed zadanim VPM do AIS. V pfipadé
pochybnosti o charakteristice VPM nebo o zaméstnavateli, pfedchazi zadani VPM
do AIS provéfeni skuteCnosti vzbuzujicich pochybnosti. V pfipadé, Ze VPM
nahladené zaméstnavatelem neni v souladu s pFisludnymi pravnimi pfedpisy?,
je diskriminacniho charakteru, €i se jedna o nabidku VPM odporujici dobrym
mravdm, je zaméstnavatel prislusnym zaméstnancem OTP kontaktovan a pisemné
informovan o skute¢nostech, které zabraruji evidovani takového VPM.

. VPM, pro ktera neni v obvodu plsobnosti kontaktniho pracovité UP CR, které tato
VPM eviduje, dostateCny pocet vhodnych uchazelli o zaméstnani a zajemcu
o zaméstnani, jsou Sifena do obvodl puisobnosti kontaktnich pracovist UP CR
sousednich okresu.

3 Napf. Nafizeni vlady €. 567/2006 Sb., o minimalni mzdé&, o nejnizSich drovnich zaru¢ené mzdy,
0 vymezeni ztizeného pracovniho prostfedi a o vySi pfiplatku ke mzdé za praci ve ztizeném pracovnim
prostfedi, ve znéni pozdéjSich predpisu.
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Clanek VIII.
Zavérecéné ustanoveni

Tato smérnice je zavazna pro véechny zaméstnance UP CR.

Prehled pfiloh:

Priloha €. 1: Hlasenka volného pracovniho mista
Pfiloha €. 2: VPM obsaditelna drziteli zaméstnanecké karty
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