UCETNI, GR, UP CR Praha
(ID SM 11000160)

Pracovisté:
Generalni feditelstvi

Termin odevzdani:
21.9. 2021

Urad prace Ceské republiky vyhlasuje vybérové rizeni na obsazeni
pracovni pozice

UCETNI Oddéleni aétarny GR Odboru ekonomického (1D SM 11000160)

Pracovisté:
Utad prace Ceské republiky, generalni feditelstvi, Dobrovského 1278/25, 170 00 Praha 7

Hlavni napli ¢innosti:

o Kompletni tidetni evidence generalniho feditelstvi Utadu prace CR
e Zpracovani a zatucCtovani piijatych faktur

e Pokladni sluzba — piijmové a vydajové pokladni doklady

o Pfiprava platebnich piikazii do banky

e Evidence pohledavek a zavazkt

o Refundace davek do/ze zahranici

e Spoluprace na mésicnich a ro¢nich zavérkach

e Spolupréce s ostatnimi utvary

Kvalifikac¢ni a dalSi pozadavky:

e Stiedni vzdélani s maturitni zkouSkou / vys$si odborné vzdélani, ekonomicky smér vyhodou
e Praxe v oblasti ucetnictvi vyhodou

e Zékladni znalost legislativy v oblasti ucetnictvi

e Znalost problematiky uctovani OSS vyhodou

e Dobra znalost MS Office

o Peclivost, zodpoveédnost, samostatnost, vstiicny ptistup, dobré komunikacni schopnosti

Pracovni podminky:

e platové zatazeni v 9. platové tfidé v souladu s platnymi pravnimi predpisy

e pruzna pracovni doba — plny Gvazek

e predpokladany néstup od 15. fijna 2021, pi. dle dohody

e pracovni pomér na dobu urcitou 1 roku se zkusebni dobou 3 mésice, nasledné moznost
prodlouzeni



Zaméstnanecké vyhody:

. 5 tydnt dovolené

. 5 dni indispozi¢niho volna (sick days)

. stravenky v hodnoté 90 K¢

. prispévky z fondu kulturnich a socialnich potieb
. odmény k Zivotnim a pracovnim vyro¢im

V piipadé zajmu o uvedené pracovni misto zaslete prosim elektronicky motivaéni dopis
s uvedenim nazvu pozice a pracovisté, doplnény o strukturovany Zivotopis a kopii dokladu

o dosazeném vzdélani, nejpozdéji do 21. zaiFi 2021 véetné na e-mailovou adresu:
adela.vystrkova@uradprace.cz .

NedolozZeni vyse poZadovanych dokumentii je povazovano za nesplnéni pozadavki. Nesplnéni
poZadavku mizZe byt duivodem k vyfazeni z i¢asti na vybérovém rFizeni.


mailto:adela.vystrkova@uradprace.cz

