Urad prace Ceské republiky vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista
dle zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpist

Finanéni pracovnik
ID 11004159

Pracoviste:
Urad prace Ceske republiky — Krajska pobocka v Olomouci,
misto vykonu prace — KoP Pferov, Zerotinovo nam. 168/21, 750 02 Pferov

Hlavni napln €innosti:

- zajisténi spisové sluzby, priprava skartaCnich fizeni a poskytovani zakladnich
informaci o €innosti Urfadu prace

- zajisténi hotovostniho styku s bankou, vedeni pfidélenych pokladen

- zajisténi majetkové spravy — uchovavani majetku, pfesuny majetku, zpracovani
podkladu pro zauctovani transakci s majetkem

- evidence, sprava a vydej zasob

- zpracovani vstupnich podkladl pro personalni a mzdovou agendu za uréena KoP
(pofizovani mésicnich zmén, které maji vliv na vySi platu, vyuctovani stravovani
zaméstnancu atd.)

- evidence a vydej stravenek, likvidace vyuctovani pracovnich cest

- sledovani provoznich potfeb souvisejicich s provozem budov véetné ovéfovani
provoznich nakladu (vécna spravnost faktur).

Kvalifika€ni a dalSi pozadavky:
- ukonéené stiedoSkolské vzdélani s maturitou
- dobra uzivatelska znalost MS Office (Word, Excel) — na urovni pokro€ilého uzivatele
- odolnost proti stresu
- odpovédnost, samostatnost, flexibilita, bezihonnost
- znalost programu IS SAP a znalost ucetnictvi — vyhodou
- RP sk. B — vyhodou

Pracovni podminky:
- platové zafazeni v 8. platové tfidé vsouladu s platnymi pravnimi pfedpisy,
po zkuSebni dob& moznost pfiznani osobniho pfiplatku
- pruzna pracovni doba — plny uvazek
- pfedpokladany nastup od 1. listopadu 2021
- pracovni pomér na dobu urcitou (zastup za rodi€ovskou dovolenou)

Zaméstnanecké vyhody:
- 5 tydnd dovolené
- 5dni indispozi¢niho volna (sick days)
- 1den volna na vyfizeni osobnich zaleZitosti
- stravenky v hodnoté 90 K¢&
- pFispévky z fondu kulturnich a socialnich potfeb
- odmeény k Zivotnim a pracovnim vyro¢im

V pfipadé zajmu o uvedenou pozici zaSlete, prosim, elektronicky motivaéni dopis
s uvedenim nazvu pozice a pracovisté, doplnény o strukturovany zivotopis a kopii
dokladu o dosazeném vzdélani, nejpozdéji do 20.09.2021 na e-mailovou adresu
katerina.pisoval@uradprace.cz



mailto:katerina.pisova@uradprace.cz

Nedolozeni vySe pozadovanych dokumentl je povazovano za nesplnéni
pozadavkll. Nesplnéni pozadavki muize byt divodem k vyrazeni z ucasti na
vybérovém fizeni.



