Urad prace Ceské republiky vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni sluzebniho
mista v souladu s § 178 odst. 1 zakona ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni
pozdéjsich predpist

Specialista davek NSD

Utad prace Ceské republiky - Krajska poboéka v Karlovych Varech
Oddéleni Kontaktni pracovisté Kraslice

Misto vykonu: Kraslice

ID mista: 11003607

Hlavni napln ¢innosti:

Zajistujete agendu nepojistnych socialnich davek. Sou€asné poskytujete zakladni socialni
poradenstvi v oblasti nepojistnych socialnich davek a socialnich sluzeb. Pfi své €innosti se
fidite plathymi pravnimi pfedpisy v dané oblasti v€éetné provadécich vyhlasek. Poskytujete
zakladni socialni poradenstvi v oblasti nepojistnych socialnich davek a socialnich sluzeb.
Cinite Gkony organu prvniho stupné ve spravnim fizeni jako Ufedni osoba opravnéna k témto
ukonUim na zakladé vnitfnich fidicich aktu &i povéfeni. Vyfizujete véci ve spravnim Fizeni,
vCetné dil€ich &asti spravniho fizeni podle béznych postupt (napf. opatfovani podkladd pro
vydani rozhodnuti, jejich ovéfovani a doSetfovani, kontrola a oprava zfejmych nespravnosti v
rozhodnuti, vyjadfeni, osvédceni nebo sdéleni, sepisovani protokolu o Ustnim jednani a ustnim
podani, jakoZz i o jinych ukonech ve styku s U€astniky spravniho Fizeni, vyfizovani stiznosti a
oprav). Posuzujete podklady pro spravni fizeni a provadite dikazy potfebné ke zjisténi stavu
VE&ci.

Kvalifikaéni a dalsi pozadavky:

e stfednim vzdélanim s maturitni zkouskou

e znalost prace na PC (MS Office)

e vyborné komunikacni schopnosti

¢ odpovédnost, samostatnost, flexibilita, bezihonnost
o profesionalni vystupovani, psychicka odolnost

Pracovni podminky:

e platové zafazeni v 9. platové tfidé v souladu s platnymi pravnimi predpisy, po
zkuSebni dob& moznost pfiznani osobniho pfiplatku

e pruzna pracovni doba — plny Uvazek

e predpokladany nastup od 1. srpna 2021

e pracovni pomér na dobu urcitou po dobu doCasné nepfitomnosti statniho
zaméstnance se zkuSebni dobou 6 mésicu (ur¢ena v souladu s § 178 odst. 3
zakona o statni sluzbé, v platném znéni)

Zaméstnanecké vyhody:

e 5 tydnl dovolené

e 5 dni indispozi¢niho volna (sick days)

e 1 den volna na vyfizeni osobnich zalezZitosti

e stravenky v hodnoté 90 K¢

e pfispévky z fondu kulturnich a socialnich potfeb



e odmény k Zivotnim a pracovnim vyrocim

V pfipadé zajmu o uvedenou pozici zaslete, prosim, elektronicky motivaéni dopis s
uvedenim nazvu pozice a pracovisté, doplnény o strukturovany zivotopis a kopii
dokladu o dosazeném vzdélani, nejpozdéji do 23. €ervence 2021 na e-mailovou
adresu danuse.zelenkova@uradprace.cz.

Nedolozeni vysSe pozadovanych dokumenti je povazovano za nesplnéni
pozadavkl. Nesplnéni pozadavki muize byt divodem k vyfazeni z ucasti na
vybérovém fizeni.
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