Oznameni o vyhlaseni 1. kola vybérového fizeni na sluzebni misto
Vedouci oddéleni personalniho a mzdového
v Oddéleni personalnim a mzdovém
Odboru Kancelar

Krajské poboéky Ufadu prace CR v Hradci Kralové

V Praze dne 14. ¢ervna 2021
C. j. UPCR-2021/64118-78099803

Generalni feditel Uradu prace Ceské republiky, jako sluzebni organ, pfislusny podle
§ 10 odst. 1 pism. f) zdkona &. 234/2014 Sb., o statni sluzbé (dale jen ,zakon®),
vyhlaSuje 1. kolo vybérového fizeni nasluzebni misto: Vedouci oddéleni
persondlniho a mzdového v Oddéleni personalnim a mzdovém Odboru
kancelafF Krajské pobocky Uradu prace CR v Hradci Kralové, ID 11002069,

v oboru sluzby ,Organizacni véci statni sluzby a sprava sluZzebnich vztahu statnich
zaméstnancl, pfislusnikd bezpecnostnich sbord a vojaku®.

Mistem vykonu sluzby je Hradec Kralové.

Sluzba na tomto sluzebnim misté bude vykonavana ve sluzebnim poméru na dobu
neuréitou. Pfedpokladanym dnem nastupu na sluzebni misto je 1. zafFi 2021.

Sluzebni misto je zafazeno podle Pfilohy €. 1 k zakonu o statni sluzbé do
11. platové tridy.

Hlavni popis ¢innosti vykonavané na sluzebnim misté:

— Ridite a koordinujte &innost oddé&leni personalniho a mzdového, komplexné
zabezpecujete oblast organizac¢nich vztahi a systemizace, personalistiky,
odménovani nebo pfipravy a vzdélavani zaméstnancu.

— Zajistujete oblast organizacnich vztahll a systemizace, personalistiky,
odménovani nebo pfipravy a vzdélavani zaméstnancu.

— Prfipravujete podklady pro vybérova fizeni, jejich procesni zabezpeceni a
administraci.

— Komplexné zabezpecCujete personalni agendu v ramci krajské pobocky,
vyfizujete zalezitosti spojené se vznikem, pribéhem a skonéenim sluzebniho
a pracovniho poméru zaméstnancu, vedete evidenci zaméstnanci a osobnich
spisu, v€. ukladani osobni evidence zaméstnancu.

— Vyfizujete zaleZitosti spojené s agendou dohod o pracich konanych mimo
pracovni pomer.

— Pfipravujete navrhy systemizace sluzebnich a pracovnich mist krajské
pobocky.

— Zabezpecdujete proces sluzebniho a pracovniho hodnoceni zaméstnancu.

— ZabezpeCovani agend vzdélavani zaméstnanci a vzdélavacich akci v
pusobnosti krajské pobocky.



Posuzovany budou zadosti o pfijeti do sluzebniho poméru a jmenovani na sluzebni
misto nebo zadosti o jmenovani na sluzebni misto (dale jen ,zZadost") podané ve
Ihité do 25. ¢ervna 2021, tj. v této |haté zaslané prostfednictvim provozovatele
postovnich sluzeb na adresu sidla organizaéniho Utvaru sluzebniho Gfadu: Ufad
prace CR, Krajska poboc¢ka v Hradci Kralové, Wonkova 1142/1, 500 02 Hradec
Kralové 2, nebo osobné podané na podatelnu sluzebniho ufadu na vy$e uvedené
adrese. Zadost Ize podat rovnéz v elektronické podob& s uznavanym elektronickym
podpisem na elektronickou adresu sluzebniho ufadu podatelna.hk@uradprace.cz
nebo prostfednictvim vefejné datové sité do datové schranky ID b45zphf. Formular
zadosti tvori prilohu €. 1 tohoto oznameni ulozenou v uvodu textové ¢asti
vybérového fizeni.

Obalka, resp. datova zprava, obsahujici zadost vCetné pozadovanych listin (pfiloh)
musi byt oznaéena slovy: , Neotevirat“, a ,Vybérové fizeni pod ¢. j. UPCR-
2021/64118-78099803".

Vybérového fizeni na vySe uvedené sluzebni misto se v souladu se zakonem
muze zucastnit Zadatel, ktery:

1) spliuje zakladni predpoklady stanovené zakonem, tj.:
a) je statnim obéanem Ceské republiky, ob&anem jiného ¢&lenského statu
Evropské unie nebo obfanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o
Evropském hospodarském prostoru [§ 25 odst. 1 pism. a) zakona];

Splnéni tohoto pfedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zakona doklada
pfislusnymi listinami, tj. prikazem totoznosti nebo osvédenim o statnim
obCanstvi. Pfi podani zadosti Ize podle § 26 odst. 2 zakona dolozit pouze
pisemné Cestné prohlasSeni o statnim obcanstvi; uvedenou listinu je Zadatel
v takovém pfipadé povinen dolozit nasledné&, nejpozdéji pfed konanim pohovoru
(pisemné Cestné prohlaseni o statnim obCanstvi je zahrnuto v Zadosti a bude
povazovano za dolozené, pokud Zadatel zaskrtne a doplni pfislusné pole
vztahujici k tomuto ¢estnému prohlaseni);
Zadatel, ktery neni statnim ob&anem Ceské republiky, musi zkouskou u osoby,
ktera jako plnopravny Clen Asociace jazykovych zkusSebnich instituci v Evropé
uskuteCnuje touto asociaci certifikovanou zkousku z ¢eského jazyka jako ciziho
jazyka, prokazat znalost Ceského jazyka; to neplati, dolozi-li, Ze absolvoval
alespon po dobu 3 Skolnich rokd zakladni, stfedni nebo vysokou S$kolu, na
kterych byl vyu€ovacim jazykem Cesky jazyk. Splnéni tohoto pfedpokladu se
doklada pfislusnou listinou.

b) dosahl véku 18 let [§ 25 odst. 1 pism. b) zakona];

c) je plné svépravny [§ 25 odst. 1 pism. c) zakona];
Splnéni tohoto pfedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta Sesta zakona doklada
pisemnym Cestnym prohlasenim (pisemné Cestné prohlaseni o svépravnosti je
zahrnuto v Zadosti);

d) je bezahonny [§ 25 odst. 1 pism. d) zadkona];
Splnéni tohoto pfedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta druha zakona doklada
vypisem z Rejstfiku trestl, ktery nesmi byt star$i nez 3 mésice. Pokud zadatel
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do zadosti poskytne udaje nutné k obstarani vypisu z evidence Rejstfiku trestd,
neni jiz povinen vypis z evidence Rejstfiku trestu dolozit, nebot’ si ho sluzebni
organ vyzada na zakladé poskytnutych udaja pfimo od Rejstfiku trestu.

Neni-li Zadatel statnim ob&anem Ceské republiky, je povinen doloZit
bezuhonnost obdobnym dokladem o bezuhonnosti (rozsah udaji nutnych pro
obstarani vypisu z evidence Rejstfiku trestl je uveden v zadosti);

e) dosahl vzdélani stanoveného zakonem pro toto sluzebni misto [§ 25 odst.
1 pism. e) zakona], tj. vysokoSkolského vzdélani v bakalarském studijnim
programu. Splnéni tohoto pfedpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zakona
doklada pfislusnymi listinami, tj. originalem nebo ufedné ovéfenou kopii
dokladu o dosazeném vzdélani (vysokoskolsky diplom). Pfi podani zadosti Ize
podle § 26 odst. 2 zakona doloZit pouze pisemné Cestné prohlaseni o
dosazeném vzdélani; uvedenou listinu Ize v takovém pfipadé dolozit nasledné,
nejpozdéji pfed konanim pohovoru (pisemné Cestné prohlaseni o dosazeném
vzdeélani je zahrnuto v zadosti a bude povazovano za dolozené, pokud zadatel
zaskrtne a doplni pfislusné pole vztahujici k tomuto ¢estnému prohlaseni);

f) ma potirebnou zdravotni zplsobilost [§ 25 odst. 1 pism. f) zakona];

Splnéni tohoto prfedpokladu se podle § 26 odst. 3 zakona doklada pisemnym
Cestnym prohlasenim. Pisemné cestné prohlaseni o zdravotni zplsobilosti
je zahrnuto v zadosti. U nejvhodnéjSiho Zadatele vybraného podle § 28 odst. 2
nebo 3 zakona sluZzebni organ ovéfi splnéni tohoto pfedpokladu zajisténim
vstupni Iékafské prohlidky podle zakona o specifickych I1ékafskych sluzbach.

2) Dalsi predpoklady pro vybérova fizeni na sluzebni mista predstavenych:

a) je-li narozen prede dnem 1. prosince 1971, pfedlozi original nebo ufedné
ovérenou kopii osvédceni podle § 4 odst. 1 zakona €. 451/1991 Sb., kterym se
stanovi nékteré dalSi predpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich
organech a organizacich Ceské a Slovenské Federativni Republiky, Ceské
republiky a Slovenské republiky, o tom, Zze nebyl:

A. pfislusnikem Sboru narodni bezpecCnosti zafazenym ve slozce Statni
bezpecnosti,

B. evidovan v materialech Statni bezpelnosti jako rezident, agent, drzitel
propujéeného bytu, drzitel konspiracniho bytu, informator nebo ideovy
spolupracovnik Statni bezpecnosti;

Splnéni tohoto predpokladu Ize pro ucely vybérového fizeni dolozit téz dokladem,

Ze Zadatel o vydani osvédCeni pozadal. Osvédceni je vSak Zadatel povinen dolozit

nejpozdeéji pred vyhodnocenim vysledkl vybérového fizeni vybérovou komisi;

b) je-li narozen pfede dnem 1. prosince 1971, pfedlozi Eestné prohlaseni podle §
4 odst. 3 zakona €. 451/1991 Sb.(pisemné Cestné prohlaseni tvofi pfilohu €. 2
tohoto oznameni), kterym se stanovi nékteré dalSi pfedpoklady pro vykon
nékterych funkci ve statnich organech a organizacich Ceské a Slovenské
Federativni Republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky, o tom, Ze nebyl:
A. tajemnikem organu Komunistické strany Ceskoslovenska nebo

Komunistické strany Slovenska od stupné okresniho nebo jemu na roven
postaveného vyboru vySe, Clenem predsednictva téchto vyborl, ¢lenem
ustfedniho vyboru Komunistické strany Ceskoslovenska nebo Ustfedniho
vyboru Komunistické strany Slovenska, ¢lenem Byra pro fizeni stranické



prace v Ceskych zemich nebo ¢lenem Vyboru pro fizeni stranické prace v
Ceskych zemich, s vyjimkou téch, ktefi tyto funkce zastavali pouze v
obdobi od 1. 1. 1968 do 1. 5. 1969 (Pisemné cCestné prohlaseni tvofri
pfilohu €. 2 tohoto oznameni),

B. pracovnikem aparatu organt uvedenych pod pismenem a) na Useku
politického fizeni Sboru narodni bezpecénosti,

C. pfislusnikem Lidovych milici,

D. ¢lenem akéniho vyboru Narodni fronty po 25. 2. 1948, provérkovych komisi
po 25. 2. 1948 nebo provérkovych a normalizacnich komisi po 21. 8. 1968,

E. studentem na Vysoké Skole Felixe EdmundoviCe Dzerzinského pfi Radé
ministrd Svazu sovétskych socialistickych republik pro pfislusniky Statni
bezpecCnosti. Vysoké Skole ministerstva wvnitra Svazu sovétskych
socialistickych republik pro pfislusniky Vefejné bezpecnosti, VysSsi politické
Skole ministerstva Svazu sovétskych socialistickych republik nebo
védeckym aspirantem anebo uc€astnikem kursu delSich nez 3 mésice na
téchto Skolach;

3) je podle § 58 odst. 2 zakona

osobou, ktera v uplynulych 4 letech vykonavala Cinnosti podle § 5 nebo &innosti
obdobné nejméné po dobu 1 roku;

Splnéni tohoto predpokladu se podle § 51 odst. 3 zakona doklada originalem nebo
ufedné ovérenou kopii pfisludnych listin (napf. pracovni smlouva, potvrzeni
o0 zaméstnani vydané zaméstnavatelem, nebo vypis z personalniho spisu, které
prokazuji aktualné zastavanou pozici);

4) splriuje profesni kvalifikacni pfedpoklad podle § 58 odst. 2 zakona, Ze v uplynulych
4 letech vykonaval nejméné po dobu 1 roku Cinnosti podle § 5 odst. 1 zakona
nebo Cinnosti obdobné {j.:

pfipravu navrhi pravnich pfedpist (Zakon €. 309/1999 Sb., o Sbirce zakonl a o
Sbirce Mezinarodnich smluv, ve znéni pozdéjSich predpist) a zajiStovani
pravni ¢innosti (napf. § 105 odst. 2 zakona ¢. 150/2002 Sb., soudni fad spravni,
ve znéni pozdéjSich predpisu),

pfipravu mezinarodnich smluv a predpist Evropské unie nebo jiné mezinarodni
organizace,

pripravu navrha koncepci, strategii a programu,

fizeni a usmérnovani cinnosti jinych spravnich ufadu, organizaCnich slozek
statu, které nejsou spravnimi ufady, nebo organu vefejné moci, které nejsou
spravnimi ufady,

vytvafeni a spravu informacnich systému vefejné spravy podle zakona
€. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy a o zméné
nékterych dalSich zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisll, s vyjimkou provoznich
informacnich systémd,

statni statistickou sluzbu,

spravu kapitoly statniho rozpoc€tu vuéi organizaénim slozkam statu a
pravnickym osobam, s vyjimkou sluzebniho ufadu, ve kterém je sluzba
vykonavana,



v

e ochranu utajovanych informaci podle zakona ¢&. 412/2005 Sb., o ochrané
utajovanych informaci a o bezpeénostni zpusobilosti, ve znéni pozdéjSich
predpisq,

e zabezpecCovani obrany statu,

e zajiStovani vnitfniho pofadku a bezpecnosti,

e obhajobu zahraniénich zajmi Ceské republiky a zajmG Ceské republiky
vyplyvajicich z jejiho Clenstvi v Evropské unii nebo v jiné mezinarodni
organizaci,

e pfipravu nebo realizaci dotacCni politiky,

e pripravu nebo realizaci politiky vyzkumu a vyvoje,

e pripravu a provadéni spravnich ukonu (napf. § 15 odst. 2 zakona €. 500/2004
Sb., spravni fad) v€etné kontroly,

e ochranu obyvatelstva, krizové fizeni a integrovany zachranny systéem,

e zadavani vefejnych zakazek,

e audit,

e zajiStovani organizaCnich véci sluzby a spravy sluzebnich vztahl a
odménovani statnich zaméstnanct (mezi obdobné témto Cinnostem Ize zaradit
¢innosti v oblasti personalistiky a Fizeni lidskych zdroja),

e Tizeni (Cinnosti vySe uvedenych),

e pfipravu a vypracovani odbornych vécnych podkladl (k d&innostem vySe

uvedenym).
Splnéni tohoto pfedpokladu se podle § 51 odst. 3 zakona doklada originalem
nebo ufedné ovéfenou kopii pfislusnych listin (napf. pracovni smlouva,
potvrzeni o zaméstnani vydané zaméstnavatelem, nebo vypis z personalniho
spisu), z nichz je zfejmé, kdo je vydal a které prokazuji dosazenou délku a
povahu ¢innosti podle § 5 odst. 1 zakona nebo €innosti obdobnych.

K zadosti dale zadatel prilozi:

1. Strukturovany profesni zivotopis.

2. Pisemnou praci na téma ,Role personalniho utvaru v podminkach sluzebniho
Uradu (podle zakona o statni sluzbé)“ v rozsahu maximalné dvou normostran.

VyvéSeno dne 14. Cervna 2021
Mgr. Viktor Najmon v. r.
generalni feditel Ufadu prace CR



