Urad prace Ceské republiky vyhlaguje vybérové fizeni na obsazeni sluzebniho mista

v souladu s § 178 odst. 1 zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjsich

predpisu

Poradce INFOcentra
ID: 11011782

Pracoviste: o )
Urad prace Ceske republiky — Krajska pobocka UP CR v Usti nad Labem
Kontaktni pracovisté v Zatci

Hlavni napln €innosti:

Zabezpeéuje zakladni informaéni servis pro pFichozi do budovy Ufadu prace CR.
Poskytuje zakladni informace o &innostech a sluzbach Uradu prace CR.

Zabezpecuje nasmérovani klienta ke kompetentnimu pracovnikovi.

Poskytuje zakladni informace z oblasti evidence, zprostiedkovani a poradenstvi,
oblasti nastroju aktivni politiky zaméstnanosti, projektech.

Podili se na pomoci s vyplnénim a kontrolou pfisluSnych formulafd, souvisejicich
se zafazenim do evidence uchazeée, zajemce na Ufadu prace CR.

Pfijima doklady souvisejici s oblasti evidence a podpor a zprostfedkovani
a poradenstvi.

Obsluhuje technické vybaveni pro zajis$téni pFenosu informaci o cinnostech
a sluzbach Uradu prace CR.

Obsluhuje vyvolavaci systém.

Zajistuje telefonicky kontakt se zaméstnavatelem.

Ugastni se odbornych $koleni.

Kvalifika€ni a dalSi pozadavky:

minimalné stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

znalost prace na PC (MS Office)

vyborné komunikaéni schopnosti

odpovédnost, samostatnost, flexibilita, bezihonnost

profesionalni vystupovani, psychicka odolnost

svépravnost, bezihonnost, zdravotni zpUsobilost, statni ob&anstvi Ceské republiky,

obcanstvi jiného Clenského statu EU nebo obCanstvi statu, ktery je smluvnim statem
Dohody o EHP dle § 25 odst. 1 pism. a) a spInéni pfedpokladu dle § 25 odst. 2 z. &.
234/2014 Sb., o statni sluzbé

Pracovni podminky:

platové zafazeni v 8. platové tfidé v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy,

po zkuSebni dob& moznost pfiznani osobniho pfiplatku

pruzna pracovni doba — plny uvazek

predpokladany nastup od 1. €ervna 2021

pracovni pomér na dobu uréitou (zastup za dlouhodobou pracovni neschopnost)
se zkuSebni dobou 6 mésicu (ur€ena v souladu s § 178 odst. 3 zadkona o statni
sluzbé, v platném znéni)

Zaméstnanecké vyhody:

5 tydnu dovolené

5 dni indispozi¢niho volna (sick days)

1 den volna na vyfizeni osobnich zaleZitosti
stravenky v hodnoté 90 K¢

pFispévky z fondu kulturnich a socialnich potfeb
odmeény k Zivotnim a pracovnim vyroc¢im



V pfipadé zajmu o uvedenou pozici zaSlete, prosim, elektronicky motivaéni dopis
s uvedenim nazvu pozice a pracovisté, doplnény o strukturovany zivotopis a kopii
dokladu o dosazeném vzdélani, nejpozdéji do 13. kvétna 2021 na e-mailovou adresu
eva.bartosoval @uradprace.cz.

Nedolozeni vySe pozadovanych dokumenti je povazovano za nesplnéni pozadavku.
Nesplnéni pozadavki muaze byt didvodem k vyrazeni z u¢asti na vybérovém rizeni.
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