Urad prace Ceské republiky vyhlaguje vybérové fizeni na obsazeni sluzebniho mista
v souladu s § 178 odst. 1 zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjsich

predpisu

Specialista evidence a davek PvN

Ffracoviété:v
Ufad prace Ceské republiky - Krajska pobocka v Jihlavé
Kontaktni pracovisté Velké Mezifi¢i, Hornoméstska 864/39, 594 01 Velké Mezifici

Hlavni napln €innosti:

- zajiStovani agendy evidence a podpor v nezaméstnanosti, podpor pfi rekvalifikaci a
kompenzace

- zavedeni a aktualizace udaji o uchazeCich o zaméstnani nebo zajemcich o
zaméstnani v informaénim systému ufadu prace

- vedeni spravniho fizeni v prvnim stupni, opatfovani podklad( pro vydani rozhodnuti,
sepisovani protokolu o Ustnim jednani s u€astniky spravniho fizeni

- zajisténi prvotni registrace uchazecu ¢&i zajemcl o zaméstnani véetné zakladniho
pouceni o jejich pravech a povinnostech

- zajiStovani veSkeré administrativni ¢innosti pfi posuzovani narokl na pfiznani podpor
v nezaméstnanosti

- zajiStovani soucinnosti se subjekty v elektronické a pisemné podobé

Kvalifika€ni a dalSi pozadavky:
- minimalné stfedoskolské vzdélani s maturitou
- znalost prace na PC (MS Office)
- vyhodou je orientace v zakoné €. 435/2004 Sb., Zakon o zaméstnanosti, v zakoné €.
500/2004 Sb., Spravni fad, v platném znéni
- Tidi¢sky prikaz skupiny B
- odpovédnost, samostatnost, flexibilita, bezihonnost
- vyhodou je praxe ve statni nebo vefejné spravé
- vyhodou je znalost prace programl OK prace, ArsysX

Pracovni podminky:

- platové zafazeni v 9. platové tfidé vsouladu s platnymi pravnimi pfedpisy, po
zkuSebni dobé moznost pfiznani osobniho pfiplatku

- pruzna pracovni doba — plny uvazek

- pfedpokladany nastup od 1. ¢ervna 2021

- pracovni pomér na dobu urcitou (po dobu trvani PN, matefské a rodi€ovské
dovolené) se zkuSebni dobou 6 mésicl (ur¢ena v souladu s § 178 odst. 3 zakona o
statni sluzbé, v platném znéni)

Zaméstnanecké vyhody:
- 5 tydnd dovolené
- 5dni indispozi¢niho volna (sick days)
- 1den volna na vyfizeni osobnich zaleZitosti
- stravenky v hodnoté 90 K¢&
- pfispévky z fondu kulturnich a socialnich potfeb
- odmeény k Zivotnim a pracovnim vyro¢im

V pfipadé zajmu o uvedenou pozici zaSlete, prosim, elektronicky motivaéni dopis
s uvedenim nazvu pozice a pracovisté, doplnény o strukturovany zivotopis a kopii
dokladu o dosazeném vzdélani, nejpozdéji do 23. dubna 2021 na e-mailovou adresu
martin.capka@uradprace.cz.



mailto:martin.capka@uradprace.cz

Nedolozeni vyse pozadovanych dokumentli je povazovano za nesplnéni
pozadavkll. Nesplnéni pozadavki muze byt divodem k vyrazeni z ucasti na
vybérovém fizeni.



