Urad prace Ceské republiky vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista
dle zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, v plathém znéni

Spisovy pracovnik

Pracoviste:
Ufad prace Ceskeé republiky — Krajska pobocka v Ostravé
Kontaktni pracovisté Karvina

Hlavni napln €innosti:
o komplexni zajiStovani spisové sluzby i elektronické spisové sluzby, zajistovani
doru€ovani i provadéni ukonu prostfednictvim datovych schranek
e zajiStovani podatelny a vypravny pro budovu kontaktniho pracovisté Karvina
e sledovani nakladd na postovné

Kvalifika¢ni a dalSi pozadavky:
e ukoncené stfedni vzdélani s maturitou
e vyborna uzivatelska znalost prace s PC
e samostatnost, pedlivost, dislednost
e organizaCni a komunikaéni schopnosti

Pracovni podminky:
e platové zarazeni v 7. platové tfidé v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy
e pruzna pracovni doba
e pFedpokladany nastup od dubna 2021
e pracovni pomér na dobu urcitou jako zastup za pracovni neschopnost, matefskou
dovolenou, dovolenou a pfipadné rodiCovskou dovolenou

Zaméstnanecké vyhody:

e 5 tydnl dovolené
5 dni indispozi¢niho volna (sick days)
stravenky v hodnoté 90 K¢&
prispévky z fondu kulturnich a socialnich potfeb
odmeény k Zivotnim a pracovnim vyroc¢im

V pfipadé zajmu o uvedenou pozici zaSlete, prosim, elektronicky motivaéni dopis
s uvedenim nazvu pozice a pracovisté, doplnény o strukturovany zivotopis, nejpozdéji
do 4. bfezna 2021 na e-mailovou adresu: katerina.burdkova@uradprace.cz

Nedolozeni vySe pozadovanych dokumentl je povazovano za nesplnéni pozadavku.
Nesplnéni pozadavk( mize byt divodem k vyfazeni z ucasti na vybérovém fizeni.
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