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Termín odevzdání:  

1. 2. 2021 

 

Úřad práce České republiky vyhlašuje výběrové řízení na obsazení  

pracovní pozice 

  

VEDOUCÍ ODDĚLENÍ SPRÁVA BUDOVY  

Odboru kancelář generálního ředitele generálního ředitelství Úřadu práce ČR 

  

Pracoviště:  

Úřad práce České republiky, generální ředitelství, Dobrovského 1278/25, 170 00 Praha 7 

  

Hlavní náplň činnosti: 

• Zajišťování provozu, úklidu a údržby budovy generálního ředitelství ÚP ČR. 

• Podílení se na přípravě rozpočtu na provoz, vybavení, údržby a opravy budovy generálního 

ředitelství ÚP ČR. 

• Zabezpečování údržby a odstraňování havárií a poruch na technologiích a technických 

rozvodech. 

• Zabezpečování činností souvisejících s dodávkami energií, odpadovým hospodářstvím  

a pravidelnými revizemi souvisejícími s provozem budovy. 

• Podílení se na přípravě a realizaci stavebních, stavebně technických a investičních změn 

budovy, se kterou je ÚP ČR příslušný hospodařit. 

• Stanovování a ukládání pracovních úkolů podřízeným zaměstnancům, organizování, řízení  

a kontrola jejich práce a dávání jim pokynů k tomu účelu. 

• Spolupráce s ostatními útvary. 

 

 

 

 



Kvalifikační a další požadavky: 

  

• min. ukončené bakalářské vysokoškolské vzdělání (technický směr výhodou) 

• řidičský průkaz sk. B (vhodný) 

• pečlivost, zodpovědnost, samostatnost, důslednost, vstřícný přístup, dobré komunikační 

schopnosti 

Pracovní podmínky: 

  

• platové zařazení v 12. platové třídě v souladu s platnými právními předpisy 

• pružná pracovní doba – plný úvazek 

• předpokládaný nástup od 1. března 2021, př. dle dohody 

• pracovní poměr na dobu neurčitou 

 

Zaměstnanecké výhody: 

 

• 5 týdnů dovolené 

• 5 dní indispozičního volna (sick days) 

• stravenky v hodnotě 90 Kč 

• příspěvky z fondu kulturních a sociálních potřeb 

• odměny k životním a pracovním výročím 

 

V případě zájmu o uvedené pracovní místo zašlete prosím elektronicky motivační dopis  

s uvedením názvu pozice a pracoviště, doplněný o strukturovaný životopis a kopii dokladu  

o dosaženém vzdělání, nejpozději do 1. února 2021 včetně na e-mailovou adresu: 

radka.wernerova@uradprace.cz . 

Nedoložení výše požadovaných dokumentů je považováno za nesplnění požadavků. Nesplnění 

požadavků může být důvodem k vyřazení z účasti na výběrovém řízení. 
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