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CHARAKTERISTIKA SLUZEBNIHO MIiSTA

Jméno a pfijmeni statniho zaméstnance

«TitulyPred» «Jmeno» «Prijmeni»«TitulZaCar»

Evidenéni Eislo statniho zaméstnance

«CisloSZ»

Osobni ¢islo statniho zaméstnance

«OsobniCislo»

Identifikadni &islo sluzebniho mista

«IDSluzMisto»

Sluzebni oznacéeni a nazev sluzebniho
mista

feditel kontaktniho pracovisté UP CR

Obor/obory sluzby

CZ-1SCO 11125
Organizacni utvar «Odbor» «Oddeleni»
Zaméstnanost

Nepojistné socialni davkové systémy

Platova tfida:

12

Vv s

2.21.12.02 Tvorba koncepce a strategie rozvoje statni politiky zaméstnanosti na

daném uzemi.

2.20.11.01 Metodické usmérnovani a koordinace statni socialni podpory, davek
péstounské péce, davek pomoci v hmotné nouzi, davek osobam se zdravotnim
postizenim a prikazu osobam se zdravotnim postizenim, prispévku na péci a dalSich
nepojistnych socialnich davek ve vymezené tiizemni pisobnosti krajské poboéky Ufadu

prace.

Jednate za Urad prace CR v zéleZitostech spadajicich do plisobnosti kontaktniho
pracovisteé.

UrCujete principy a zasady Cinnosti kontaktniho pracovisté.

Ridite a kontrolujete &innost Utvard kontaktniho pracovisté, pfimo Fidite samostatna
funkéni mista.

Navrhuje fediteli krajské pobocCky organizacni strukturu a systemizaci kontaktniho
pracoviste.

Navrhujete Fediteli krajské pobocky personalni opatfeni, platy a odmény zaméstnancl
zarazenych v kontaktnim pracovisti.

Stanovujete charakteristiky sluzebnich mist, pfipadné pracovni naplné podfizenych
zameéstnancl v rozsahu potfebném ke kvalitnimu plnéni ukolu, které spadaji do
pusobnosti kontaktniho pracovisté.

V soucinnosti s vécné pfislusnymi Utvary zajiStujete a feSite opravy a udrzbu objektl a
provoz sluzebnich vozidel a podilite se na zajiStovani investicnich akci tykajicich se
kontaktniho pracovisté.

Spolupracujete se spravnimi Ufady, organy uzemnich samospravnych celkld, organy
socialniho zabezpe€eni, organy statni zdravotni spravy, zaméstnavateli a dalSimi
subjekty pfi tvorbé& a realizaci opatfeni souvisejicich s rozvojem trhu prace a se
zaméstnavateli.

Prostfednictvim vécnych utvar kontaktniho pracovisté zajistujete agendu soucinnosti
opravnénym organim vefejné spravy, soudum a organim ¢innym v trestnim fizeni.
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— Vydavate fidici akty ve svéfené plsobnosti.

— ZFfizujete a organizujete poradni sbor, pokud je tak stanoveno internimi predpisy.

— Zabezpedujete vykon finanéni, Fidici a vnitfni kontroly v ramci krajské pobocky.

— Podilite se na realizaci ufednickych zkou$ek pro obor Nepojistné socialni davkové
systémy v ramci krajské pobocky jako €len zkuSebni komise.

— DalSi ukoly vramci Vaseho sluzebniho zafazeni plnite dle pokynG pFimych
nadfizenych.

— Ve své Cinnosti se fidite organiza¢nim a pracovnim fadem sluzebniho uradu, obecné
zavaznymi pravnimi pfedpisy, vnitinimi fidicimi akty a sluzebnimi pfedpisy, pInite dalsi
obecné ukoly z nich vyplyvajici a Fradné hospodafite se svéfenymi prostiedky.

— ZucCasthujete se Skoleni o bezpeCnosti prace a pozZarni ochrané organizovanych
sluzebnim ufadem.



