Urad prace Ceské republiky vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni sluzebniho mista
v souladu s § 178 odst. 1 zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjSich

predpisu

Administrator projektu Jdi dal! 50+ v MSK

Pracoviste:
Ufad prace Ceskeé republiky — Krajska pobocka v Ostravé

Hlavni napln €innosti:

— zodpovida za veSkeré ukony spojené s pfijetim a kontrolou uplnosti Zadosti
o pfispévek, za spravnost a Uplnost formalnich nalezitosti a pfipravu vSech podkladd
pro hodnoceni zadosti

— zajistuje a vyhotovuje podklady spojené s uzaviranim dohod se zaméstnavateli, a to
dle platnych pravnich predpisti CR, pravidel Operaéniho programu Zaméstnanost a
pravidel aktivni politiky zaméstnanosti UP CR

— kontroluje a odpovida za vécnou spravnost predlozenych vyuctovani prispévku dle
sjednanych dohod

— vede projektovou dokumentaci, zadava a aktualizuje data o aktivitach RIP
v informaénich systémech UP CR

— provadi odbornou poradenskou a konzultaéni Cinnost zaméstnavatellm v oblasti
realizace aktivit RIP

— provadi kontroly dodrzovani povinnosti vyplyvajicich z pravnich pfedpist ve
vymezené pusobnosti UP CR, tj. vefejnopravni kontroly zaméfené na dodrzovani
podminek sjednanych v dohodach

— pfipravuje podklady pro zpravy o realizaci projektu a Zadosti o platby

Kvalifika€ni a dalSi pozadavky:
- ukoné&ené min. stfedni vzdélani s maturitni zkouskou
- znalost prace na PC (MS Office)
- vyborné komunika¢ni schopnosti
- odpovédnost, samostatnost, flexibilita, bezihonnost
- profesionalni vystupovani, psychicka odolnost
- vyhodou je znalost prace programu OK prace

Pracovni podminky:

- platové zafazeni v 9. platové tfidé vsouladu s platnymi pravnimi pFedpisy,
po zkuSebni dobé moznost pfiznani osobniho pfiplatku

- pruzna pracovni doba — plny uvazek

- pfedpokladany nastup listopad 2020

- pracovni pomér na dobu urcitou po dobu trvani projektu Jdi dal! 50+ v MSK (zastup
za PPM, RD a RD) se zku$ebni dobou 6 mésicl (uréena v souladu s § 178 odst. 3
zakona o statni sluzbé, v platném znéni)

Zaméstnanecké vyhody:
- 5 tydnd dovolené
- 5dnu indispozi¢niho volna (sick days)
- 1den volna na vyfizeni osobnich zaleZitosti
- stravenky v hodnoté 90 K¢&
- pFispévky z fondu kulturnich a socialnich potfeb
- odmeény k Zivotnim a pracovnim vyro¢im

V pfipadé zajmu o uvedenou pozici zaSlete, prosim, elektronicky motivaéni dopis
s uvedenim nazvu pozice a pracovisté, doplnény o strukturovany zivotopis a kopii
dokladu o dosazeném vzdélani, nejpozdéji do 6. Fijna 2020 na e-mailovou adresu
lucie.norysova@uradprace.cz.

Nedolozeni vySe pozadovanych dokumentl je povazovano za nesplnéni pozadavku.
Nesplnéni pozadavki muaze byt divodem k vyrazeni z uc¢asti na vybérovém rizeni.
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