Urad prace Ceské republiky vyhlaguje vybérové fizeni na obsazeni sluzebniho mista
v souladu s § 178 odst. 1 zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjsich

predpisu

Pracovnik evidence a PvN

Ffracoviété:v
Ufad prace Ceské republiky - Krajska poboc¢ka v Praze
Kontaktni pracovisté Praha 10, Oddéleni evidence a PvN

Hlavni napln €innosti:

Zajistovani agendy pfiznavani, nepfiznavani, odejmuti, zastaveni nebo vraceni vyplaty
podpory v oblasti zaméstnanosti, vedeni spravnich Ffizeni, vedeni evidence uchazec¢u a
zajemcl o zaméstnani, poradenstvi pro zprostfedkovani zaméstnani, individualni prace s
uchaze€i a zaméstnavateli, poskytovani zakladnich informaci o sluzbach ufadu prace pro
obCany ohrozené nezaméstnanosti a uchazece i zajemce o zaméstnani, pfiprava a vedeni
podkladové dokumentace a dalSich nalezitosti v oblasti zprostfedkovani zaméstnani,
kontrola jejich spravnosti a doplfiovani potfebnych 0dajli, zprostfedkovani volnych
pracovnich mist uchazeCim o zaméstnani, spoluprace s dalSimi odbornymi pracovniky
Ufadu prace pfi zprostfedkovani zaméstnani pro osoby zasluhujici zvlastni pédci,
vypracovavani individualnich akénich pland ke zvySeni moznosti uplatnéni na trhu prace
véetné jejich aktualizace a vyhodnocovani, provadéni individualnich a skupinovych pohovort
pfi feSeni vhodné kvalifikace a moznosti uplatnéni na trhu prace.

Kvalifika€ni a dalSi pozadavky:
- ukoncené stiedoSkolskeé vzdélani s maturitou
- znalost prace na PC (MS Office)
- vyborné komunikacni schopnosti
- odpovédnost, samostatnost, flexibilita, bezihonnost
- profesionalni vystupovani, psychicka odolnost
- vyhodou je znalost prace programi OK nouze

Pracovni podminky:
- platové zarazeni v 9. platové tfidé v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy, po
zkusSebni dobé moznost pfiznani osobniho pfiplatku
- pruzna pracovni doba — plny uvazek
- prfedpokladany nastup od 15. fijna 2020
- pracovni pomér na dobu urcitou (zastup za dlouhodobou nemoc) se zkusebni dobou
6 mésicl (ur€ena v souladu s § 178 odst. 3 zakona o statni sluzbé, v platném znéni)

Zaméstnanecké vyhody:
- 5 tydnd dovolené
- 5 dni indispozi¢niho volna (sick days)
- 1 den volna na vyfizeni osobnich zalezitosti
- stravenky v hodnoté 90 K¢&
- pFispévky z fondu kulturnich a socialnich potfeb
- odmény k Zivotnim a pracovnim vyrocim

V pfipadé zajmu o uvedenou pozici zaSlete, prosim, elektronicky motivaéni dopis
s uvedenim nazvu pozice a pracovisté, doplnény o strukturovany zivotopis a kopii

dokladu o dosazeném vzdélani, nejpozdéji do 20. zari 2020 na e-mailovou adresu
adela.domalipova@uradprace.cz.

Nedolozeni vyse pozadovanych dokumentll je povazovano za nesplnéni
pozadavkl. Nesplnéni pozadavkii muize byt divodem k vyrazeni z ucasti na
vybérovém fizeni.
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