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10 nejcastéjSich chyb zadatelil v programu Antivirus

Pres 15 tisic zadosti odeslali zaméstnavatelé v programu Antivirus
od pondélniho poledne. Spravné vyplnéna je ale pouze asi tretina z nich. MPSV
a Urad prace CR jiz na zaéatku tydne zvefejnili video s popisem, jak pfi vypliiovani
zadosti postupovat. Stejné tak je kdispozici podrobny manual
pro zaméstnavatele. Presto se stale opakuje fada chyb pfi vypliovani.

Pokud se zaméstnavatelim Zadost vrati, neznamena to, Ze byla zamitnuta. Je nutné ji

opravit nebo doplnit. Ufady prace vSechny zaméstnavatele, ktefi nedodali kompletni
zadosti, okamzité kontaktuji, aby bylo mozné co nejrychleji sjednat napravu.

NejcastéjSi chyby zaméstnavatel:

1) Nejsou vyplnény vSechny potiebné udaje

Zadost nem(ze byt prijata v pfipad&, Ze nejsou vypinény veskeré potfebné Udaje,
protoze by nemuselo byt napfiklad jednoznacné identifikovatelné, o jaky subjekt
se jedna. Momentalné se diskutuje feseni, Zze by vSechna potfebna pole byla technicky
vyfesena tak, aby byla povinna a tim padem by bez vyplnéni vSech udaji nebylo mozné
Zadost odeslat.

2) Zadatelé prejmenovavaji vygenerované dokumenty

Vygenerované dokumenty neni mozné pfejmenovavat, protoZze kazdy vygenerovany
nazev dokumentu je ojedinély a je v systému pro automatickou identifikaci pfimo spjaty
s konkrétnim Zadatelem.

3) Zadatelé zasilaji dokumenty prostrednictvim cizi datové schranky, aniz tuto
osobu zmocni k uzavieni dohody s UP CR

Tento zplsob neni mozny a zaslanou zadost je nutné vratit k opravé. Oprava mize byt

provedena dvéma zplUsoby — bud je pfi podani zadosti dodano i zplnomocnéni

odesilatele k uzavifeni dohody (pfipadné i dalSim ukonum, jako je predkladat

vyuc€tovani), anebo musi Zadost, dohodu a nasledné také vyuctovani zaslat pfimo

ta firma, ktera o kompenzaci nakladi na nahrady mezd zada.

4) Zadatelé nezasilaji vSechny soubory (zadost, dohodu, doklad o uétu, popfr.
plnou moc) spoleéné

Jedna se o nespravny postup. VeSkeré dokumenty spolu totiz souvisi a neni mozné

pfijmout Zadost bez nékterého z chybéjicich dokumentl. Kapacita prostfedi datovych

schranek je nastavena tak, aby zvladla odeslat vSechny soubory v ramci jedné datové

zpravy.

5) Zadatelé zasilaji pracovni verzi misto finalni

Je nutné zaslat vZzdy az findlni verzi, protoZe ta je oproti pracovni verzi opatfena
identifikacnimi znaky a je v pfipadé podpisu elektronickym podpisem nebo zaslanim
prostfednictvim datové schranky povazovana za original.
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6) Zadatelé neprikladaji doklad o uétu, pokud komunikuji prostiednictvim
datové schranky své ucetni

Pfedlozeni dokladu o zfizeni uctu je povinnou soucasti vSech zadosti. Dlivodem

je skutecnost, aby penize byly vyplaceny na ucet, ktery je prokazatelné uctem pfijemce

pfispévku. Tuto skuteCnost Ize dolozit bud Smlouvou o zfizeni Uc¢tu u penézniho

ustavu, nebo potvrzenim o vedeni uctu.

7) Zadatelé zmocni jinou osobu k uzavieni dohody a administraci, ale
neprikladaji plnou moc

PInou moc k uzavieni dohody a administraci je vzdy nutné dolozit, aby bylo

jednoznacné prokazatelné, ze osoba uvedena v kontaktech Zzadatele je stimto

srozuména a je opravnéna k ukondm spojenym s zadosti a komunikaci s UP CR.

8) V zadosti je uvedeno nespravné IC zadatele

Na zakladé vyplnéni nazvu subjektu (Zadatele) nékdy dojde k automatickému vypinéni
IC. Pokud tomu tak neni, je nutné vyplnit spravné IC. V pripadé, Ze by bylo vypInéno
nespravné IC, nebylo by mozné Zadateli pfiznat pfisp&vek.

9) Zadatel v zadosti nevyplnil &islo bankovniho Gétu

Bez vyplné&ného &isla bankovniho Gétu neni mozné ze strany UP CR provést vyplaceni
pfispévku na nahrady mzdy dle zadosti. Zaroven je nutné, aby Zadatelé pfikladali
doklad o zfizeni u¢tu. Divodem je skute€nost, aby penize byly vyplaceny na ucet, ktery
je prokazatelné uctem pfijemce pfispévku.

10) Chybi elektronicky podpis

Jestlize jsou dokumenty, tj. Zadost, dohoda, doklad o zfizeni uétu a pfipadné plna moc,
na UP CR zasilany emailem, musi byt vZzdy Zadost a dohoda opatfeny elektronickym
podpisem nebo alespon musi byt elektronickym podpisem podepsana zprava.

Tiskové oddéleni MPSV




