Urad prace Ceské republiky vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni pracovni pozice
v souladu se zakonem €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisu

Vedouci oddéleni ekonomického
v Oddéleni ekonomickém Odboru kancelar Krajské pobodky ufadu prace CR v Hradci
Kralové

Pracoviste:
Ufad prace Ceskeé republiky - Krajska pobocka v Hradci Kralové
Wonkova 1142, 502 00 Hradec Kralové

Hlavni napln €innosti:
Rizeni a metodické vedeni ekonomického oddéleni v oblastech:
- Sestavovani rozpo€tu organizace
- ZajiStovani realizace pfijmové i vydajové stranky rozpoctu v€etné navrhu opatfeni pfi
jejich neplnéni
- Vedeni uCetnictvi ucetni jednotky nebo useku velké ucetni jednotky vetné pFipadu
poruSeni povinnosti podle zakona o uCetnictvi s pfisluSnymi organy
- Sestavovani zavérky ucetni jednotky a jeji zverejfiovani
- Ugetni evidence krajské poboc¢ky Ufadu prace CR v Hradci Kralové
- Zpracovani a zauctovani pfijatych faktur
- Priprava platebnich pfikazi do banky
- Evidence pohledavek a zavazku
- Refundace davek do/ze zahranici
- Spoluprace na mésicnich a ro¢nich zavérkach

Kvalifika€ni a dalSi pozadavky:
- Vzdélani vysokoSkolské v bakalafském nebo magisterském studijnim programu,
vzdélani ekonomického sméru vyhodou
- Praxe v oblasti u€etnictvi vyhodou
- Dobra znalost MS Office
- Vyborné komunikaéni a prezentacni schopnosti
- Ridiésky priikaz skupiny B — aktivni Fidi¢/ka
- Odpovédnost, samostatnost, flexibilita, bezidhonnost
- Profesionalni vystupovani, psychicka odolnost
- Vyhodou je znalost prace v programech OK nouze, ArsysX a SAP

Pracovni podminky:
- platové zarazeni v 11. platové tfidé v souladu s platnymi pravnimi predpisy, po
zkuSebni dob& moznost pfiznani osobniho pfiplatku
- pruzna pracovni doba — plny uvazek
- pfedpokladany nastup od 1. bifezna 2021
- pracovni pomér na dobu neurcitou, se zkusebni dobou 3 mésice

Zaméstnanecké vyhody:
- 5tydnd dovolené
- 5dni indispozi¢niho volna (sick days)
- 1den volna na vyfizeni osobnich zaleZitosti
- stravenky v hodnoté 90 K¢
- pFispévky z fondu kulturnich a socialnich potfeb
- odmeény k Zivotnim a pracovnim vyro¢im

V pfipadé zajmu o uvedenou pozici zaSlete, prosim, elektronicky motivaéni dopis
s uvedenim nazvu pozice a pracovisté, doplnény o strukturovany zivotopis a kopii
dokladu o dosazeném vzdélani, nejpozdéji do 31. ledna 2021 na e-mailovou adresu
ivana.mazurova@uradprace.cz.



mailto:ivana.mazurova@uradprace.cz

Nedolozeni vySe pozadovanych dokumentil je povazovano za nesplnéni pozadavkd.
Nesplnéni pozadavki muiize byt diivodem k vyrazeni z u€asti na vybérovém fizeni.



