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1 Zakladni principy prace s portalem

Popis obecnych pravidel pro praci s portalem MPSV je uveden v samostatném dokumentu
- uzivatelské pfirucce ,Zakladni principy prace s portalem MPSV".
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2 Hleddni volnych pracovnich mist v evidenci UP CR

Aplikace umoziiuje vyhledavat volnd mista ze seznamu volnych mist evidovanych Ufadem
prace CR. Na portélu MPSV se zobrazuji pouze schvélend volna mista a volnd mista, k jejichZ
zverejnéni dal zaméstnavatel souhlas. Zajemce o praci vyhledava volné misto pomoci vybéru
charakteristik volnych mist, nejddleZit&jsi jsou profese, obor a misto vykonu prace. Volna
mista nemusi mit zadanou presnou adresu pracovist&, misto vykonu prace mlze byt zadané
formou obce nebo okresu. Dalsi charakteristiky volného mista jsou typ pracovnépravniho
vztahu, sménnost, minimalni pozadovany stupen vzdélani, vyse mzdy aj. Volnd mista Ize
vyhledavat i podle vhodnosti volného mista pro rtizné skupiny zajemcQ, napt. pro mladistvé,
absolventy, OZP aj. Z detailu vyhledaného volného mista Ize pfimo odeslat dotaz na volné
misto zaméstnavateli.

2.1 Pristup k aplikaci

Na Uvodni strance portalu MPSV vyberte v hlavnim menu zalozku MPSV. V zobrazeném menu
druhé Urovné vyberte zalozku Priivodce a v zobrazeném navigacnim menu zvolte polozku
Prace a zaméstnani.

MP] minISTERSTVO PRACE
SV AsOCIALNICH VECI

QA Vyhledat Prihlasit se CZ ~

Ministerstvo Pusobnost MPSV  ~ Formulare Kontakty

i o Podpora zaméstnanosti pro zaméstnavatele a i o
Prace a zaméstnani > OSVE > Déavky a pfispévky >

Zivot a préce v zahranici > Zmény, souhlasy a piistup k informacim > Analyzy a statistiky trhu prace >
Koncepéni materialy z oblasti zamé&stnanosti > Osoby se zdravotnim postiZzenim > Pro Ufady a poskytovatele sluZzeb >

Pro vyvojare software >

Obrazek 1: Pristup k hledani volnych mist - menu na portalu MPSV

Zobrazi se stranka Prace a zaméstnani s rozcestnikem. Je zvolena prvni polozka Prace v CR
a jeji podrobny rozcestnik se zobrazuje v pravé ¢asti stranky. Zde kliknéte na dlazdici Volna
mista v CR / Vyhledavani volnych mist z evidence UP CR dle zadanych kritérii.
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Prace a zaméstnani

Prace v CR Zadani inzeratu Hledam praci Sprava inzeratd a Zivotopisu
_ Zadani inzeratu Hledam praci anonymnim uZivatelem bez Sprava inzeratu a Zivotopisu priniasenym uZivatelem
Nabidka zaméstnani v CR FihIAE
pfinlasen:
Prace v EU/EHP >
Spustit aplikaci | > @ Spustit aplikaci >

Pracovni misto v EU/EHP a Svyjcarsku

Evidence na Ufadu prace CR a >

podpora v nezamésinanosti Volna mista v CR

Vyhledavani volnych mist z evidence UP €R dle zadanych

Informace o moZnostech pomoci Uradu prace CR pfi e

ztraté zaméstnani

Agentury prace > Spustit aplikaci >

Evidence agentur prace, informace k povoleni ke
zprostfedkovani zaméstnani

Obrazek 2: Pristup k hledani volnych mist — rozcestnik na strance Prace a zaméstnani

Zobrazi se Uvodni stranka aplikace Hledani volnych mist.

Hledani volnych mist ®

Jakou préaci hledate? Profese CZ-ISCO

Vyberte profesi CZ-ISCO

Kde? Dopravni spojeni

km v

Zrusit filtr Vyhledat Q

Obrézek 3: Uvodni strénka aplikace pro hledani volnych mist

Vyhledavani se spusti po kliknuti na tlacitko Vyhledat.

Po stisku tlaCitka Zrusit filtr se vymaZou vSechna zadana filtracni kritéria a spusti se
vyhledavani s defaultnimi hodnotami filtru.

2.2 Vyhledavani volnych mist

Vyhledavani volnych mist je pfistupné prihldaSenému i nepfihldSenému uzivateli.

Ve vyhledavani se zobrazuji pouze ta volnd mista, ktera byla pfijata Ufadem prace ke
zpracovani (tzn. jsou ve stavu ,Pozadavek byl Ufadem prace pfijat"). Volna mista v ostatnich
stavech se ve vyhledavani nezobrazuji.

Dale se nezobrazuji ta volna mista, jejichZ platnost jiz expirovala, a volna mista, u nichz je
zadan pfiznak ,nezverejiovat".
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Pokud byla zaméstnavateli ulozena pokuta za umoznéni nelegalni prace, tak se zde toto misto
nezvefejfiuje po dobu 4 mésicd od uloZeni pokuty. Stejné tak pokud byla zamé&stnavateli
uloZena pokuta za porudeni povinnosti, tak se zde toto misto nezvefejfiuje po dobu 3 mésicl
od ulozeni pokuty.

Nezobrazuji se ani takové nabidky zamé&stnavatell, které nenabizeji 24dnou volnou pracovni
pozici.

2.2.1 Zakladni vyhledavani volnych mist

Zakladni vyhledavani volnych mist zverejnénych na portalu MPSV je umoznéno
prostfednictvim vyhledavacich poli Jakou praci hledate?, Profese CZ-ISCO, Kde? a
Dopravni spojeni. Dle poli Jakou praci hledate?, Profese CZ-ISCO a Kde? Ize vyhledavat
bud’ jednotlivé, nebo kombinaci zadani hodnot do vSech poli. Dle pole Dopravni spojeni Ize
vyhledavat pouze v kombinaci s vyplnénim pole Kde? a je mozné pridat i filtr v poli Jakou
praci hledate? a Profese CZ-ISCO

V zahlavi stranky je umisténo tlacitko Zasilani nabidek na e-mail pro nastaveni odesilani
novych nebo nové zménénych volnych mist podle prfednastaveného filtru na e-mail
(podrobnéji viz kapitola 2.5 Zasilani vybranych volnych mist na e-mail).

Hledani volnych mist ®

&, Zasilani nabidek na e-mail
Jakou praci hledate? Profese CZ-ISCO

Vyberte profesi CZ-ISCO

Kde? Dopravni spojeni

Zrusit filtr Vyhledat Q

i

Obréazek 4: Hledani volnych mist — pole pro zakladni vyhledavani

Vyhledani dle nazvu nebo kédu profese

Do pole Jakou praci hledate? zadajte textovy retézec. Pokud vepsany fetézec odpovida
libovolnému slovu obsazeného v nazvu nékteré z profesi z databdze nabidek, nabidne se
seznam odpovidajicich profesi. Je mozné vyhledavat i s nespravné zadanou diakritikou.

Pokud vepsany retézec neodpovida zadnej nabidce z databazi, zobrazi se informace “Hledani
nevyhovuji zadné vysledky."

Do pole Profese CZ-ISCO zadejte kdéd nebo textovy fetézec (minimalné 1 znak). Pokud
vepsany tetézec odpovida poc¢ateé¢nim znakdm libovolného slova obsazeného v nazvu nékteré
z profesi z Ciselniku CZ-ISCO, naseptava¢ vam nabidne seznam odpovidajicich profesi.
Vyberte pozadovanou profesi, polozka se zobrazi v poli a v pravém hornim rohu ma umistén
kfizek umoziujici odstranéni polozky z pole. Profesi z Ciselniku CZ-ISCO Ize do pole postupné
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vybrat vice, pokud za jiz zobrazenou polozku vepiSete dalsSi textovy retézec a vyberete dalsi
polozku ze seznamu nabidnutého naseptavacem.

Pokud vepsany retézec neodpovida zadné z profesi z Ciselniku CZ-ISCO, je mozné v poli
ponechat prfesné tento retézec a systém nasledné provede vyhledavani fetézce v nazvech
profesi uvedenych u volnych mist evidovanych na portalu MPSV. (Vyhledavd se dle po&atkd
vSech slov obsazenych v nazvu profese.)

Obé vysSe uvedené moznosti Ize kombinovat, tzn. do pole Ize postupné vybrat nékolik polozek
profesi z Ciselniku CZ-ISCO a pfipojit k nim i vlastni textovy retézec. Po spusténi vyhledavani
pak prob&hne vyhledani ob&ma vy&e popsanymi zplsoby soucasné.

Vyhledani dle mista vykonu prace

Do pole Kde? zadejte textovy fetézec odpovidajici ndzvu obce (nebo pocateénim znakdm
nazvu obce - minimalné 1 znak), ve které hledate volné misto. Naseptavac nabidne seznam
odpovidajicich obci. Vyberte pozadovanou obec ze seznamu, vybrana poloZka se zobrazi v poli.
Dle mista vykonu prace v poli Kde? se vyhledava pouze mezi témi volnymi misty, u nichz byla
pfi vlozeni pro misto vykonu prace zadana celd adresa nebo obec.

Hledani volnych mist ®

2 Zasilani nabidek na e-mail

Jakou praci hledate? Profese CZ-ISCO

lékaf Vyberte profesi CZ-ISCO
Leékafi (kromé zubnich lékara) (221) x
Lékafi bez atestace (v oborech praktického IékaFstvi) N
(22113)

Kde? Dopravni spojeni

Jicin, okr. Ji¢in X km v

Zrusit filtr Vyhledat Q

Obrazek 5: Zadani hodnot do poli pro zakladni vyhledavani volnych mist

Vyhledani dle dojezdové vzdalenosti

Do pole Kde? zadejte obec, ve které hledate praci, nebo ze které budete do zaméstnani
dojizdét. Automaticky se spusti vyhledani. Pokud jsou evidovana néjaka volna mista s mistem
vykonu prace pravé v této obci, zobrazi se ve vysledcich vyhledani.

Nasledné zadejte do pole Dopravni spojeni dCiselny Udaj vyjadfujici bud’ vzdalenost
v kilometrech od obce zadané v poli Kde?, nebo dobu spojeni v minutach od této obce. Zda
zadavate udaj v kilometrech nebo v minutéach, zvolte vybérem hodnoty z rozbalovaciho
seznamu vedle pole Dopravni spojeni. Maximalni hodnoty, které Ize zadat, jsou bud 150
km, nebo 90 min.
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Hledani volnych mist ®

&, Zasilani nabidek na e-mail
Jakou praci hledate? Profese CZ-ISCO

lékaf Vyberte profesi CZ-ISCO
LLékari (kromé zubnich lékart) (221) %
LLékari bez atestace (v oborech praktického Iékarstvi) <
(22113)

Kde? Dopravni spojeni

Jiéin, okr. Ji¢in X 50 km e

Zrusit filtr Vyhledat Q

Obrazek 6: Zadani hodnot do poli pro vyhledavani volnych mist dle dojezdové vzdalenosti nebo
dojezdového Casu

Po nastaveni pozadovanych parametrd volného mista se automaticky spusti vyhledavani a
zobrazi se odpovidajici vysledky.

Pro hromadné vyprazdnéni véech hodnot zadanych do poli filtrd stisknéte tla¢itko Zrusit filtr.
Automaticky se spusti vyhledani a je zobrazen seznam evidovanych volnych mist (bez
omezeni) spliujicich parametry pro zobrazeni.

2.2.2 Rozsirené vyhledavani volnych mist

Na strance Hledani volnych mist je v levé ¢asti obrazovky dostupna sada poli pro rozsirené
vyhledavani.

Roz&ifené vyhledavani slouzi primarné k omezeni poctu vysledk( zobrazenych prostfednictvim
zakladniho vyhledavani, ale Ize jej vyuzit i samostatné, nezavisle na zakladnim vyhledavani.

V rozéiteném vyhledavani Ize vybér omezit podle nasledujicich filtrd:

e Obor - z Ciselniku Ize vybrat obor Cinnosti, do kterého evidovana volna mista nalezi.
e Region - Ize vyhledavat dle kraje, dle okresu nebo dle kombinace obou tdajd.
o Kraj - pomoci vybérového seznamu vyberte néktery z kraji v CR, ve kterém
se nachazi misto vykonu prace.
o Okres - pomoci naseptivace vyberte néktery z okrest v CR, ve kterém se
nachazi misto vykonu prace. Mate-li jiz vyplnén filtr Kraj, je vybé&r okres{
omezen pouze na okresy ze zadaného kraje. Do pole mizete postupné vybrat i
vice okresu.
* Pomoci zaskrtavaciho pole Véetné okolnich okrest Ize vyhledavani
rozsifit i na okresy sousedici se zadanym okresem / se zadanymi okresy.
= Po zaSkrtnuti pole Vcetné mist s neurcitou adresou budou do
vysledkl vyhleddvani zahrnuta i ta volnd mista, kterd maji jako misto
vykonu prace uvedenou celou CR. Pokud neni vybér omezen podle
regionu, vyhledavaji se volnd mista s mistem vykonu prace v celé CR
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automaticky. Pole Vcéetné mist s neurcitou adresou je pristupné
pouze v pripad€, ze byl zadan okres.

¢ Minimalni stupen vzdélani - prostrednictvim zaskrtavacich poli Ize zvolit minimalni
stupefi vzdélani pozadovany pro dané volné misto. Je mozné zadat vice stupfid
vzdélani, vyhledavaji se vSechna volna mista, ktera vyzaduji alespon jeden ze
zvolenych stupfit vzdélani.

e Mzda od - Ize zadat minimalni pozadovanou mzdu, kterou musi evidované volné misto
nabizet. Nize v tomto filtru vyberte z rozbalovaciho seznamu, zda zadavate hodinovou
nebo mési¢ni mzdu.

e Pracovnépravni vztah - prostrednictvim zaskrtavacich poli Ize zvolit pozadované typy
pracovnépravniho vztahu. Je moZné zadat vice pracovnépravnich vztahd, vyhledavaji
se volna mista, kterd odpovidaji alespoft jednomu ze zvolenych typt pracovn&pravniho
vztahu.

e Sménnost - prostfednictvim zaskrtavacich poli Ize zvolit vyhovujici typy sménnosti
volného mista. Je moZzné zadat vice typl smé&nnosti, vyhledavaji se volnd mista, kterd
odpovidaji alespori jednomu ze zvolenych typt smé&nnosti.

e Pozadovana jazykova znalost - z rozbalovaciho seznamu lze vybrat jazyk a Uroven
znalosti jazyka.

e Vhodné pro - prostfednictvim zasSkrtavacich poli lze zvolit specifické skupiny
uchazeél, pro néz musi byt evidované volné misto vhodné.

e Zrakové postizeni - prostrednictvim zaskrtavacich poli Ize v dilcich filtrech Vhodnost
profese pro slabozraké a Vhodnost profese pro nevidomé zvolit pozadovany
stupen vhodnosti profese pro zrakové postizené uchazece.

e Souhlas se zaméstnanim cizincli - prostfednictvim zaskrtavacich poli Ize zvolit
vybér takovych volnych mist, u kterych dal zaméstnavatel souhlas se zaméstnavanim
cizincd (mimo EU, EHP a Svycarska), drzitele zaméstnaneckych a modrych karet, pro
azylanty, program kvalifikovany zaméstnanec nebo mimoradne pracovni vizum.

e Obsazenost pracovniho mista - zaskrtnutim pole Misto je dlouhodobé
neobsazené (v nabidce déle nez 3 mésice) Ize omezit vybér pouze na ta volna
mista, kterad byla na portal MPSV vlozena pred vice nez 3 mésici.

e Vyhody pracovniho mista - prostfednictvim zaskrtavacich poli Ize zvolit pozadované
vyhody.

« Zaméstnavatel - vyhledavani Ize upiesnit zadadnim nézvu nebo &asti ndzvu nebo ICO
zaméstnavatele do poli Nazev zaméstnavatele a ICO (vyhledavani probiha
fulltextové).

e Datum posledni zmény - |ze nastavit vyhledani na nejnovéjsi inzeraty, tj. na inzeraty
zverejnéné nebo upravené v poslednich x dnech.

o Referencni Cislo - vyhledavani Ize upfesnit zadanim referenéniho ¢isla volného mista.
Referenéni &islo mizZete zaddvat ve tvaru ,xx xxx xxx xxx" napt. 14 033 660 756.

Po nastaveni pozadovanych parametrd volného mista se automaticky spusti vyhledavani a
zobrazi se odpovidajici vysledky.
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Rozsirené hledani

Obaor ~v
Region v
Minimalni stupen vzdélani v
Mzda ~v
Pracovnépravni vztah v
Smeénnost v
Pozadovana jazykova znalost v
Vhodné pro v
Zrakové postiZeni v
Souhlas se zaméstnanim cizinct v
Obsazenost pracovniho mista v
Vyhody pracovniho mista v
Zaméstnavatel v
Datum posledni zmény v
Referenéni gislo v

Obrazek 7: Vyhledavani volnych mist - filtry rozsifeného vyhledavani
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2.2.3 Zobrazeni vysledkl vyhledani

Po dokonceni vyhleddvani se zobrazi nalezena odpovidajici volnd mista ve formé seznamu.

Nalezeno 67 990 nabidek zaméstnavateld, 274 982 Serfadit podle: data posledni zmény v
volnych mist

Poddustojnici v ozbrojenych silach Referencni Cisio: 19222 147 763
B co: 36366261 Datum posledni zmény: 310.2024
Misto vykonu prace Minimalni stupen vzdélani Mzda
Nevypinéno Bez vzdélani od 120 000 do 1 300 000
Ké&/mésic

Vice informaci >

(o) becni ras Referencni Eislo: 19 222 077 751
-| I€0: 36866261 Datum posledni zmény: 30.9.2024
Misto vykonu prace Minimaini stupen vzdélani Mzda
Nevypinéno Nelplné zakladni od 25 000 do 35 000
Ké/mésic

Vice informaci >

Obrédzek 8: Seznam nalezenych vysledk( vyhledani - odpovidajicich volnych mist

U kazdého zobrazeného zdznamu jsou uvedeny nasledujici informace:

e nazev profese,

e referencni ¢islo volného mista,

e datum posledni zmény volného mista,

o informace o zaméstnavateli (nazev a I1CO),

e misto vykonu prace,

e minimalni pozadovany stupen vzdélani,

e nabizené mzdové rozpéti.
Je-li zadan zplsob zvefejnéni volného mista ,Zvefejiiovat - spojeni v poznamce®, pak se
zdznam zobrazi s informacemi v omezeném rozsahu. Nezobrazi se informace o zaméstnavateli
a o0 mist& vykonu prace. Volna mista, u nichz je zadan zplsob zverejnéni ,Nezverejriovat", se
ve vysledcich vyhledani nezobrazuji vibec.
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Po prichodu na konec stranky je mozné prejit na libovolnou stranku zadanim jeji Cisla do pole
“Prejit na"

Potet vysledkl na stranku

1 2 3 6799 > >l 10 v

Obrazek 9 Moznost zvoleni konkrétni stranky

2.3 Zobrazeni detailu volného mista

U kazdého z vyhledanych a zobrazenych volnych mist v seznamu je k dispozici tlacitko Vice
informaci pro zobrazeni stranky s detailnimi informacemi o daném volném misté.

Poddustojnici v ozbrojenych silach Referencni Cislo: 19 222 147 785

BonArgo a.s. | ICO: 36866261 Datum posledni zmény: 3.10.2024

Misto vykonu prace Minimalni stupef vzdélani Mzda

Nevyplnéno Bez vzdélani od 120 000 do 1 300 000
Ké/mésic

Vice informaci >

Obrazek 10: Volné misto zobrazené v seznamu vysledkd vyhledani s tlacitkem Vice informaci

Po stisknuti tlaCitka Vice informaci je uzivatel presmérovan na stranku, jejiz nazev odpovida
nazvu profese (ndzvu volného mista) a na niz se zobrazuji podrobné informace o volném misté
formou dlazdic.
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Asistenti pedagogu

Zaméstnavatel Karkulina s.r.o. Datum posledni zmény:
1CO: 36636771 272024

Misto vykonu prace Cs. exilu 669/16 Kontaktni pracovisté UP €R:
Poruba Kontaktni pracovisté Brno-mésto

70800 Ostrava

- Referenéni gislo:
okr. Ostrava-mésto

19 221 827 782

Profese CZ-ISCO Asistenti pedagogu (5312)
Obor Vychova a vzdélavani
Mzdové rozpéti od 25 000 K&/mésic
Pocet nabizenych mist 1
Doba zaméstnani od 9.7.2024
do 14.8.2026
Minimalni stupef vzdélani USO s maturitou (bez vyu&eni)
Pracovnépravni vztah Dohoda o pracovni &innosti
Pocet hodin tydné Nevypinéno
Sménnost Ctyfsménny provoz
Vhodné pro Zdravé osoby
Nabizené vyhody Nevypinéno
Pozadované dovednosti Nevypinéno
Pozadovaneé jazykové znalosti Nevypinéno
Pozadované obory vzdélani Nevypinéno
Pozadovana povolani — praxe v oboru Nevypinéno
Souhlas se zaméstnanim cizinci Nevypinéno
Volné pro zaméstnanecké a modré Nevypinéno
karty od
Pocet mist pro ZM a MK Nevypinéno

Rezervovanych / Voinych

Upresnujici informace Nevypinéno

Komu se hlasit

Vytisknout Odeslat e-mailem Kontaktovat zaméstnavatele

Obrazek 11: Stranka s detailnimi informacemi o volném misté

UZivatelska pfirucka - Hledani volnych mist - vefejny pfistup Strana 14 (celkem 43)



INTERNAL

E> CJJ2CcaO

Urad prace CR

Jednotné portalové resSeni prace a socialnich véci

V zavislosti na vyplnéni tdajl pfi vlozeni volného mista se zobrazuji o volném misté nasledujici
Udaje:
V zahlavi stranky:

e Nazev profese

o Udaje o zaméstnavateli (nazev, ICO)
e Priznak Agentura prace

V pravé casti stranky:
e Datum zverejnéni volného mista
o Piisludné kontaktni pracovisté UP CR, po kliknuti na nazev se otevie nova stranka

s konkrétnim pracovistém
e Referencni Cislo volného mista
Na dlazdicich:
e Misto vykonu prace
e Profese dle CZ-ISCO a obor ¢innosti
e Mzdové rozpéti
e Pocet nabizenych mist
e Pocatek (a popf. i konec) doby zaméstnani
e Minimalni pozadovany stupen vzdélani
e Typ pracovnépravniho vztahu
e Pozadovany pocet odpracovanych hodin tydné
e Sménnost
e Vhodnost volného mista pro specifické skupiny uchaze¢l
e Souhlas se zamé&stnanim cizincl
e Pozadované dovednosti
e Pozadované jazykové znalosti
e Pozadovana vzdélani
e Pozadovana povolani - praxe v oboru
e Nabizené vyhody volného mista
e Upresnujici informace o volném misté

V dolni ¢asti stranky (pod dlazdicemi):

e Odkaz na web zaméstnavatele (odkaz Podrobny popis na webu zaméstnavatele)
pro zobrazeni dalSich informaci o volném misté - zobrazuje se pouze v pfipadé, Ze pfi
vlozeni volného mista do evidence byla zaddna URL adresa zaméstnavatele,

e Sekce Dopravni spojeni se zobrazuje pouze v pfipadé vyhledani dle dojezdové
vzdalenosti (jsou zaddny hodnoty do poli Kde? a Dopravni spojeni) viz kapitola 2.2.1
Zakladni vyhledavani volnych mist,

e Sekce Komu se hlasit (ve zlutém ramecku) - obsahuje

o kontaktni informace na zaméstnavatele,
o moznost pFfimo kontaktovat zaméstnavatele s dotazem na volné misto
prostfednictvim tlac¢itka Kontaktovat zaméstnavatele,
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o odkaz Vytisknout pro zobrazeni nahledu na detail volného mista v tiskové
podobé ve formatu PDF, ktery umozni tisk téchto informaci,

o odkaz Odeslat e-mailem pro odeslani dotazu na volné misto (odkazu na volné
misto) do libovolné e-mailové schranky.

Je-li zadan zplsob zverejnéni volného mista Zverejiiovat — spojeni v poznamce, pak se
detail volného mista zobrazi v omezeném rozsahu:
e nezobrazuji se Udaje o zaméstnavateli,
e nezobrazuji se Udaje na dlazdici Misto vykonu prace,
e misto kontaktnich informaci zaméstnavatele se v sekci Komu se hlasit zobrazuje
informativni text, ze informace podé kontaktni pracoviété UP CR,
e tlacitko Kontaktovat zaméstnavatele neni dostupné.

2.4 Kontaktovani zameéstnavatele

V dolni ¢asti stranky s detailem volného mista je ve Zlutém rdmecku zobrazena sekce Komu
se hlasit.

Byl-li zadan zplsob zvefejnéni volného mista bez omezeni, pak jsou v levé &asti zobrazeny
kontaktni idaje zaméstnavatele v tom rozsahu, v jakém byly zadany pf¥i vloZzeni volného mista
do evidence. Vzdy se zobrazuje minimalné pfijmeni kontaktni osoby a minimalné jeden zplsob
kontaktu z moznosti:

e adresa,

e telefonické spojeni,

e e-mailové spojeni.
Informace k upresnéni data a ¢asu kontaktovani zaméstnavatele, popf. informace o konani
vybérového fizeni, se zobrazuji na dlazdici Upfesnujici informace, pokud byly zadany.
Byl-li zadan zplsob zveFejnéni volného mista , Zverejfiovat — spojeni v poznédmce", zobrazi se
v levé &asti text, Ze Udaje o volném misté poda kontaktni pracovisté UP CR.
Pokud neni omezeno zverejnéni volného mista a pokud je u volného mista zaddna moznost
kontaktovani zaméstnavatele e-mailem nebo je uveden e-mail na pracovisté zaméstnavatele,
je v detailu volného mista dostupné tlaCitko Kontaktovat zaméstnavatele. Po stisknuti
tlacitka se zobrazi modalni okno Dotaz na volné misto, které vdm umozni odeslat e-mailem
dotaz na volné misto zaméstnavateli, ktery misto nabizi.

Dotaz je odeslan na e-mailovou adresu uvedenou v Casti Komu se hlasit v detailu volného

mista. Neni-li zaddn e-mailovy kontakt na zaméstnavatele, je dotaz odeslan na e-mailovou
adresu uvedenou u pfifazeného pracovisté.
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Dotaz na volné misto X

Vade jméno a pfijmeni *

Vas e-mail *

Vas telefon

Text dotazu *

Dobry den,

zaujalo mé volné misto na pozici Asistenti pedagogu, Asistenti pedagogu,

referenéni Cislo 19 221 827 782,
https://www-d-uradprace.acesarchit.cz/volna-mista-v-cr#/volna-mista-detail/66545993
nalezené na portalu MPSV dne 3.3.2025.

Vlozit pfilohu

Pretahnéte soubor nebo

[ Nahrat ze zafizeni }

Obrazek 12: Formular pro odeslani dotazu na volné misto zaméstnavateli

Ve formulafi vypliite nasledujici udaje (vyhledavate-li jako prihlaseny uzivatel, vase Udaje se
do poli predvyplini automaticky a miZete je editovat):

pole Vase jméno a prijmeni - vyplrite své identifikacni Udaje. Pole je povinné.

pole Vas e-mail - vypliite va$ kontaktni e-mail, na kterém vas mize zamé&stnavatel
kontaktovat. Vyplnéni pole je povinné.

pole Vas telefon - vypliite va$ kontaktni telefon, na kterém vas mlze zamé&stnavatel
kontaktovat.

pole Text dotazu - upravte text dotazu na zaméstnavatele nebo pouzijte
predvyplnény text ve znéni ,Dobry den, zaujalo mé volné misto na pozici xxxxxxx,
referencni Cislo yyy, nalezené na portalu MPSV dne dd.mm.yyyy". Vyplnéni pole je
povinné.

pole Vlozit prilohu a tla¢itko Nahrat ze zafFizeni - po kliknuti kurzorem mysi na
tlacitko nebo do pole se zobrazi dialogové okno pro vybér souboru z adresarové
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struktury pocitace. Po potvrzeni vybéru souboru se nazev souboru zobrazi v poli Vlozit
prilohu a v pravé Casti obsahuje ikonu kfizku umoznujici odstranéni pfilohy z pole a
vybér jiné prilohy.

e Dotaz na volné misto odesSlete zaméstnavateli stisknutim tladitka Odeslat. V zahlavi
obrazovky se vadm zobrazi upozornéni, ze vas e-mail byl GUspésné odeslan a na e-
mailovou adresu zaméstnavatele uvedenou u volného mista v ¢asti Kontaktovat
zaméstnavatele je odeslan e-mail s dotazem:

DOTAZ NA VOLNE MISTO

Jan L
elefor 1
E-ma | (@ (v

Dobry den, }
zaujalo mé volné misto na pozici Skladnik/fidi€ vysokozdviZzného voziku, Ridi¢i vysokozdviZnych
voziki,

referencni ¢islo 16090510739,

https://mpsv-ivp-Ib.assecosk local/iweb/up/volna-mista-v-cr#/volna-mista-detail/224 160

nalezené na portalu MPSV dne 16.9.2019

Urad prace Ceské republiky

© Ministerstvo prace a socialnich véci www_mgsv.czn n
Obrazek 13: E-mail zaméstnavateli s dotazem na volné misto

2.5 Zasilani vybranych volnych mist na e-mail

Na strance pro vyhledavani volnych mist je k dispozici tlaCitko Zasilani nabidek na e-mail
pro nastaveni odesilani novych nebo nové zménénych volnych mist podle prednastaveného
filtru na e-mail.
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Hledani volnych mist ®

2 Zasilani nabidek na e-mail

Jakou praci hledate? Profese CZ-ISCO

Vyberte profesi CZ-ISCO

Kde? Dopravni spojeni

km v

Zrusit filtr Vyhledat Q

Obrazek 14: Zasilani nabidek na e-mail

Po stisku tlacitka Zasilani nabidek na e-mail probéhne kontrola, zda uzivatel nastavil filtr.

Pokud nebyla zadana Zadna filtrac¢ni kritéria, zobrazi se varovani, které Ize zavfit kliknutim na
tlacCitko OK nebo ikonu kfizku v pravé casti.

Zadani pro zasilani nabidek na e-mail X

¢ Zadejte nejprve vybérové podminky pro vybér volnych mist, ktera chcete zasilat na e-

mail.

OK

Obrazek 15: Nezadani filtru — varovani

Na strance pro vyhledani volnych mist zadejte alespon jedno filtracni kritérium a stisknéte
tlacitko Zasilani nabidek na e-mail. Zobrazi se stranka Zadani pro zasilani nabidek na
e-mail s poli:
e Nazev podminky - pro zadani podminky pro zasilani nabidek
e E-mail - pro zadani e-mailu, na ktery budou nabidky zasilany
e Doba zasilani nabidek - moZnost nastaveni zasilani nabidek po dobu 7, 14, 21 dni
od aktualniho data

VSechna pole jsou povinna. Kombinace hodnot zadanych do poli Nazev podminky a E-mail
musi byt unikatni. Je povoleno zadat nejvySe 5 podminek pro odesilani na e-mail. Pfi pokusu
ulozit Sestou aktivni podminku na stejny e-mail se zobrazi varovani.
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Zadani pro zasilani nabidek na e-mail

¥ Upozornéni

Pfed zadanim zasilani nabidek e-mailem definujte poZadovany filtr pro zasilana volna mista na
predchozi obrazovce Hledani volnych mist.

Nazev podminky *
E-mail *

Doba zasilani nabidek *

Vyberte dobu zasilani nabidek v

Obrazek 16: Zadani pro zasilani nabidek na e-mail

Padminka se zadanym nazvam |iZ existuja.

(< Zadani pro zasilani nabidek na e-mail

¥ Upozornéni

Pfed zadénim zasllanl nakldek e-mailem definujte pozadovany filir pre zasllana volnd mista na
piedchozi obrazovce Hledani volnych mist

MNazev podminky *

Bmo

E-mal *

miroslava mikulenkova@asseco-ce.com

Doba zasilani nabidek *

7 dni ~

-

Zrusit Ulozit

Obrazek 17: Zadani stejné podminky
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Pro ulozeni zadanych hodnot stisknéte tlaCitko Ulozit. Zobrazi se informace o odeslani
aktiviza¢ni zpravy s tlacitkem OK a na zadanou e-mailovou adresu je odeslan e-mail
s odkazem pro potvrzeni zasilani informaci o novych pracovnich mistech podle zadané
podminky. Stisknutim tlac¢itka OK dojde k presmérovani na stranku pro vyhledavani volnych
mist.

Pro preruseni zadani pro zasilani nabidek na e-mail stisknéte tlac¢itko Zrusit. Zobrazi se
stranka pro vyhledavani volnych mist.

Zadani pro zasilani nabidek na e-mail

¢ Na Vas e-mail byla odeslana aktivizacni zprava. Kliknutim na odkaz ve zpravé
potvrdite pfihlaseni k odesilani informaci o novych volnych mistech na portalu MPSV.

Piihlaseni k zasilani informaci o novych pracovnich mistech na portalu Uradu
prace CR

Obrazek 18: Informace o odeslani aktivizacni zpravy

Nazev podminky Olomouc
E-mail:

Doba zasilani nabidek: 7 dnd

Kliknutim na odkaz Pfihla3eni akfivujete zasilani informaci o novych pracovnich mistech na portdlu Ufadu prace CR podle vy3e uvedené podminky.

Urad prace Ceské republiky

© Ministerstvo prace a socialnich véci WWW.MpPSV.CZ n n
Obrazek 19: Prihlaseni k zasilani e-mailu o novych pracovnich mistech
Po aktivaci zasilani informaci o novych pracovnich mistech na portalu Ufadu prace CR bude

odesilan uzivateli denné e-mail s informacemi o novych pracovnich mistech na zakladé
zadanych podminek.
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Urad prace CR

Automatické zasilani informaci o novych pracovnich mistech na portalu Uradu
prace CR
Nazev podminky: Lekari, Ji€in

E-mail: |

Doba zasilani nabidek 7 dnil

Automatické zasilanf volnych mist z portélu Uradu prace CR.

Referencni €islo 16129210732
Profese: LEKAR/-KA BEZ ATESTACE (KROME OBORU PRAKTICKEHO LEKARSTVI)
Zaméstnavatel: Industry Vision Progress, a.s.

Misto vykonu préce: Jigin

Odhlageni zasilani informaci o novych pracovnich mistech z portalu Uradu prace CR.

Urad prace Ceské republiky

Dobrovského 1278/25
170 00 Praha 7

© Ministerstvo prace a sociélnich véci WWW.IMPSV.CZ n

Obrazek 20: E-mail informujici o novych pracovnich mistech
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E-mail bude odesilan po dobu, kterou uzivatel nastavil pfi zadavani podminky (7, 14 nebo 21
dni). UZivatel miZe odhaseni provést i dfive. Kazdy e-mail obsahuje odkaz, kterym bude
mozné ukondit odesilani informaci o volnych mistech k aktualnimu datu.

Automatické zasilani informaci o novych pracovnich mistech na portalu Ufadu
prace CR

Nazev podminky: Lekari, Ji€in
E-mail: |

Doba zasilani nabidek 7 dnd

Automatické zasilani volnych mist z portalu Uradu prace CR.

Referencni ¢islo 16129210732
Profese: LEKAR/-KA BEZ ATESTACE (KROME OBORU PRAKTICKEHO LEKARSTVI)
Zaméstnavatel: Industry Vision Progress, a.s.

Misto vykonu préce: Jigin

Odhlaseni zasilani informaci o novych pracovnich mistech z portalu Uradu prace CR.

Uiad prace Ceske republiky

Dobrovského 1278/25
170 00 Praha 7

© Ministerstvo prace a socialnich vaci WWW.MPSV.CZ nn
Obrézek 21: Odhlaseni zasilani e-mailu o novych pracovnich mistech

Po kliknuti na odkaz pro odhlaseni zasilani informaci o novych pracovnich mistech v e-mailu
se zobrazi stranka s informaci o Uspésném odhlaseni.

Zadani pro zasilani nabidek na e-mail

Odhlazeni zasilani informaci o novych pracovnich mistech z portalu Ufadu prace CR probéhlo sp&iné.

0K

Obrazek 22: Informace o uspésném odhlaseni
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3 Hledani volnych mist vhodnych pro cizince

Aplikace umoznuje vyhledavat volnad mista vhodna pro cizince ze seznamu volnych mist
evidovanych Uradem préace CR. Princip vyhleddvani je popsan v kapitole 2 Hledani volnych
pracovnich mist v evidenci UP CR, aplikace se otevird s predvyplnénym filtrem rozsifeného
vyhledavani Souhlas se zaméstnanim cizincti / Pro cizince.

3.1 Pristup k aplikaci

Na Uvodni strance portalu MPSV vyberte v hlavnim menu zalozku MPSV. V zobrazeném menu
druhé Urovné vyberte zalozku Priivodce a v zobrazeném navigacnim menu zvolte polozku
Prace a zaméstnani.

MP :
MINISTERSTVO PRACE . s
SV A SOCIALNICH VECI A Vyhledat Prihlasit se CcZ
Ministerstvo Pusobnost MPSV v Formulafre Kontakty
) o Podpora zaméstnanosti pro zamésinavatele a ) L
Prace a zaméstnani > . > Davky a pfispévky >
osve
Zivot a préce v zahrani&i b Zmény, souhlasy a pfistup k informacim > Analyzy a statistiky trhu prace >
Koncepéni materidly z oblasti zaméstnanosti > Osoby se zdravotnim postizenim > Pro Ufady a poskytovatele sluzeb >

Pro vyvojéfe software >

Obrazek 23: Pristup k vyhledavani volnych mist vhodnych pro cizince na portadlu MPSV

Zobrazi se stranka Prace a zameéstnani s rozcestnikem dalSich funkcionalit. Na strance
kliknéte na polozku Prace cizincl. V pravé ¢asti stranky se zobrazi nabidka pro oblast Prace
cizincul.
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Prace a zaméstnani

. = Volna pracovni mista Povoleni k zaméstnavani
Prace vCR > P

Nabidka zaméstnani v CR

Prace v EU/EHP >

Pracovni misto v EW/EHP a Svycarsku

Evidence na Ufadu prace CR a >

podpora v nezaméstnanosti Zaméstnanecka karta, modra karta, karta Informaéni povinnost zaméstnavatele vici

) . vnitropodnikové pfevedeného zam. Ufadu prace CR
Informace o moZnostech pomoci Ufadu prace CR pfi

ztraté zaméstnani

Agentury prace > N >
Evidence agentur prace, informace k povoleni ke

zprostfedkovani zaméstnani

Informaéni povinnost cizince nebo Pro Ufad prace CR
Prace cizincl zaméstnavatele vuci OAMP MV

Prace cizincli/préce, cizinci

Zameéstnavatel v insolvenci >

Uspokojeni splatnych mzdovych narokd

Obrazek 24: Pristup k vyhledavani volnych mist vhodnych pro cizince na portadlu MPSV

V pravé Casti stranky v rozcestniku Prace cizinct kliknéte na polozku Volna pracovni mista
a nasledné dale vpravo v zobrazeném rozcestniku Volna pracovni mista na polozku
Vyhledavani volnych pracovnich mist pro cizince.

< Volna pracovni mista

Volna pracovni mista N \(yhledavam volnych pracovnich mist pro Zadani inzeratu Hledam praci pro cizince
Cizince Zadani inzeratu Hiedam praci pro cizince mimo EU, EHP a

Vyhledavani volnjch mist z evidence UP CR die zadanych Svjcarska hledajici zaméstnani v CR
. et kritéri
Povoleni k zaméstnavani > e
Rozcestnik > Rozcestnik >
Zaméstnanecka karta, modra karta, >
karta vnitropodnikové prevedeného
zam.

Hlasenka volného pracovniho mista

Informaéni povinnost zaméstnavatele >
V&l Uradu prace CR

Informacni povinnost cizince nebo >

zaméstnavatele vaci OAMP MV Sluzba >

Pro Ufad prace CR >

Obrazek 25: Pristup k vyhledavani volnych mist vhodnych pro cizince na portalu MPSV - stranka Prace
a zaméstnani / Prace cizincl / Volnd pracovni mista
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Zobrazi se stranka Vyhledavani volnych pracovnich mist pro cizince s dlazdicemi
Hledani volnych mist vhodnych pro cizince, Hledani volnych mist obsaditelnych
drziteli modré karty a Hledani volnych mist obsaditelnych drziteli zaméstnanecké
karty.

MPJI miMISTERSTVO PRACE N L
SV A SOCIALNICH VECI Q. Vyhledat Prihlasit se CZ

Pruvodce + Ministerstvo ~ Puasobnost MPSV ~ Formulafe Kontakty

(@ > Sliby > Vyhledavani volnych pracovnich mist pro cizince
Hledani volnych mist vhodnych pro cizince Hledani volnych mist obsaditelnych drZiteli Hledani volnych mist obsaditelnych drziteli
Hledani volnych mist pro cizince mimo EU, EHP a modré karty zameéstnanecké karty
Svycarska Hledani volnych mist pro drZitele modré karty Hledani valnych mist pro drzitele zaméstnanecké karty

Spustit aplikaci > Spustit aplikaci > Spustit aplikaci >

Obrazek 26: Stranka Vyhledavani volnych pracovnich mist pro cizince s dlaZzdicemi

Stisknéte tlacitko Spustiti aplikaci na dlazdici Hledani volnych mist vhodnych pro
cizince.

Zobrazi se Uvodni stranka aplikace pro vyhledavani volnych mist Hledani volnych mist
s predvyplnénym filtrem Souhlas se zaméstnanim cizincd v rozsifeném vyhledavani. Ve
filtru je zaskrtnuto pole Pro cizince.
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Hledani volnych mist ®

Jakou praci hledate? Profese CZ-ISCO

Vyberte profesi CZ-ISCO

Kde? Dopravni spojeni

km v

Vyhledat Q

Rozsirené hledani ) )
Zadejte jakou praci hledate nebo kde ji hledate a stisknéte tlacitko VYHLEDAT.

Obor v
Region v
Minimalni stupen vzdélani v
Mzda v
Pracovn&pravni vztah v
Smeénnost v
PoZadovana jazykova znalost v
Vhodné pro v
Zrakové postizeni v
Souhlas se zam&stnanim cizinc ~

Pro cizince
Pro drZitele zam. karty
Pro drZitele modré karty
Pro azylanty
Program kvalifikovany zaméstnanec

Mimofadné pracovni vizum

Obrézek 27: Uvodni strénka aplikace pro vyhledévéani volnych mist vhodnych pro cizince
s prednastavenym filtrem Pro cizince
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3.2 Hledani volnych mist vhodnych pro cizince dle prednastavenych
parametry

Po zobrazeni Uvodni stranky aplikace, kliknutim na tla¢itko Vyhledat, se spusti vyhledani

volnych mist odpovidajicich nastavenému filtru.

Vyhledavani probéhne pouze mezi témi volnymi misty, ktera maji v udajich zadan souhlas
zaméstnavatele s obsazenim mista cizinci ze zemi mimo EU, EHP a Svycarska.

Dalsi postup vyhledavani volnych mist je podrobné popsan v kapitole 2 Hledani volnych
pracovnich mist v evidenci UP CR.
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4 Hledani volnych mist obsaditelnych drziteli
zameéstnanecké karty

Aplikace umoznuje vyhledavat volnd mista obsaditelnd drziteli zaméstnanecké karty ze
seznamu volnych mist evidovanych Ufadem prace CR. Princip vyhledavani je popsan v kapitole
2 Hledani volnych pracovnich mist v evidenci UP CR, aplikace se otevird s predvyplnénym
filtrem rozsifeného vyhledavani Souhlas se zaméstnanim cizincd / Pro drzitele zam.
karty.

4.1 Pristup k aplikaci

Na Gvodni strance portalu MPSV vyberte v hlavnim menu zalozku MPSV. V zobrazeném menu
druhé dUrovné vyberte zalozku Priivodce a v zobrazeném naviga¢nim menu zvolte polozku
Prace a zaméstnani.

MP] miniSTERSTVO PRACE I
A1 N & i A Vyhledat Prihlasit se Cz ~
SV] A SOCIALNICH VECI

Ministerstvo ~ Pusobnost MPSV v Formulare Kontakty

Podpora zaméstnanosti pro zaméstnavatele a

Prace a zaméstnani > 0SVE > Dévky a piispévky >
Zivot a préce v zahraniéi > Zmény, souhlasy a pfistup k informacim > Analyzy a statistiky trhu prace >
Koncepéni materialy z oblasti zaméstnanosti > Osoby se zdravotnim postiZzenim > Pro Ufady a poskytovatele sluzeb >
Pro vyvojare software >

Obrazek 28: Pristup k vyhledavani volnych mist vhodnych pro drzitele zaméstnanecké karty na portalu
MPSV

Zobrazi se stranka Prace a zaméstnani s rozcestnikem dalSich funkcionalit. Na strance
kliknéte na polozku Prace cizincll. V pravé Casti stranky se zobrazi nabidka pro oblast Prace
cizincd.

V pravé Casti stranky v rozcestniku Prace cizinct kliknéte na polozku Volna pracovni mista
a nasledné dale vpravo v zobrazeném rozcestniku Volna pracovni mista na polozku
Vyhledavani volnych pracovnich mist pro cizince.
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< Volna pracovni mista

o e Vyhledavani volnych pracovnich mist pro Zadani inzeratu Hledam préaci pro cizince
Volna pracovni mista > .y‘ yenp g . P
Cizince Zadani inzeratu Hiedam praci pro cizince mimo EU, EHP a

Vyhledavani voinjch mist z evidence UP CR die zadanych Svyjcarska hiedajici zaméstnani v CR
Povoleni k zaméstnavani > frteri
Rozcestnik > Rozcestnik | >
Zaméstnanecka karta, modra karta, >
karta vnitropodnikové pfevedeného
zam.

Hlasenka volného pracovniho mista

Informagni povinnost zaméstnavatele >
viéi Uradu prace CR

Informagni povinnost cizince nebo >

zaméstnavatele vici OAMP MV Sluzba >

Pro Ufad prace CR >

Obrazek 29: Pristup k vyhledavani volnych mist vhodnych pro cizince na portalu MPSV - stranka Prace
a zaméstnani / Préce cizincl / Volnd pracovni mista

Zobrazi se stranka Vyhledavani volnych pracovnich mist pro cizince s dlazdicemi
Hledani volnych mist vhodnych pro cizince, Hledani volnych mist obsaditelnych
drziteli modré karty a Hledani volnych mist obsaditelnych drziteli zaméstnanecké
karty.

MPJ MINISTERSTVO PRACE - .

m A SOCIALNICH VECI A Vyhledat Pfihlasit se CZ ~
Pruvodce ~ Ministerstvo + Piasobnost MPSV ~ Formulafe Kontakty

@ > Siby > Vyhledavani volnych pracovnich mist pro cizince
Hledani volnych mist vhodnych pro cizince Hledani volnych mist obsaditelnych drziteli Hledani volnych mist obsaditelnych drziteli
Hiedani volnych mist pro cizince mimo EU, EHP a modré karty zaméstnanecke karty
Svycarska Hledani volnych mist pre dritele modré karty Hledani volnych mist pro drZitele zaméstnanecké karty

Spustit aplikaci > Spustit aplikaci > Spustit aplikaci | >

Obrazek 30: Stranka Vyhledavani volnych pracovnich mist pro cizince s dlazdicemi

Stisknéte tlacitko PFejit do aplikace na dlazdici Hledani volnych mist obsaditelnych
drziteli zaméstnanecké karty.

Zobrazi se Gvodni stranka aplikace pro vyhledavani volnych mist Hledani volnych mist
s pfedvyplnénym filtrem Souhlas se zaméstnanim cizincd v rozsifeném vyhledavani. Ve
filtru je zaskrtnuto pole Pro drzitele zam. karty.
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Urad prace CR

Hledani volnych mist ®

Jakou praci hledate? Profese CZ-ISCO

Vyberte profesi CZ-ISCO

Kde? Dopravni spojeni

km v

Vyhledat Q

Rozsifené hledani ) ,
Zadejte jakou praci hledate nebo kde ji hledate a stisknéte tlacitko VYHLEDAT.

Obor v
Region v
Minimalini stupefi vzdélani v
Mzda v
Pracovn&pravni vztah v
Sménnost v
PozZadovana jazykovd znalost v
Vhodné pro v
Zrakové postizeni v
Souhlas se zam&stnanim cizincl ~
Pro cizince

Pro drzitele zam. karty
Pro drZitele modré karty
Pro azylanty
Program kvalifikovany zaméstnanec

Mimofadné pracovni vizum

Obrézek 31: Uvodni strénka aplikace pro vyhleddvani volnych mist vhodnych pro drZitele
zaméstnanecké karty s pfednastavenym filtrem Pro drzitele zam. karty
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4.2 Hledani volnych mist obsaditelnych drziteli zaméstnanecké
karty dle pfednastavenych parametrd

Po zobrazeni Uvodni stranky aplikace, po kliknuti na tlacitko Vyhledat, se automaticky spusti

vyhledani volnych mist odpovidajicich nastavenému filtru.

Vyhledavani probéhne pouze mezi témi volnymi misty, kterd maji v udajich zadan souhlas
zameéstnavatele s obsazenim mista drziteli zaméstnanecké karty.

Dalsi postup vyhledavani volnych mist je podrobné popsan v kapitole 2 Hledani volnych
pracovnich mist v evidenci UP CR.
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5 Hledani volnych mist obsaditelnych drziteli modré
karty

Aplikace umoznuje vyhledavat volnd mista obsaditelnd drziteli modré karty ze seznamu
volnych mist evidovanych Uradem prace CR. Princip vyhledavani je popsan v kapitole 2
Hledani volnych pracovnich mist v evidenci UP CR, aplikace se otevirad s predvyplnénym filtrem
rozsifeného vyhledavani Souhlas se zaméstnanim cizincil / Pro drzitele modré karty.

5.1 Pristup k aplikaci

Na Uvodni strance portalu MPSV vyberte v hlavnim menu zalozku MPSV. V zobrazeném menu
druhé Urovné vyberte zalozku Priivodce a v zobrazeném naviga¢nim menu zvolte polozku
Prace a zaméstnani.

MP] miNniSTERSTVO PRACE
SV A SOCIALNICH VECI
S

A Vyhledat Prihlasit se Cz ~

Ministerstvo ~ Puasobnost MPSV v Formulare Kontakty

Podpora zaméstnanosti pro zaméstnavatele a

Prace a zaméstnani > 0sVe > Davky a prispévky >
Zivot a préce v zahranici > Zmény, souhlasy a piistup k informacim > Analyzy a statistiky trhu prace >
Koncepéni materialy z oblasti zamé&stnanosti b Osoby se zdravotnim postizenim > Pro ufady a poskytovatele sluzeb >
Pro vyvojéfe software >

Obrazek 32: Pristup k vyhledavani volnych mist vhodnych pro drzZitele modré karty na portalu MPSV

Zobrazi se stranka Prace a zaméstnani s rozcestnikem dalSich funkcionalit. Na strance
kliknéte na polozku Prace cizincll. V pravé Casti stranky se zobrazi nabidka pro oblast Prace
cizincl

V pravé Casti stranky v rozcestniku Prace cizinct kliknéte na polozku Volna pracovni mista
a nasledné ddle vpravo v zobrazeném rozcestniku Volna pracovni mista na polozku
Vyhledavani volnych pracovnich mist pro cizince.
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< Volna pracovni mista

o e Vyhledavani volnych pracovnich mist pro Zadani inzeratu Hledam préaci pro cizince
Volna pracovni mista > .y‘ yenp g . P
Cizince Zadani inzeratu Hiedam praci pro cizince mimo EU, EHP a

Vyhledavani voinjch mist z evidence UP CR die zadanych Svyjcarska hiedajici zaméstnani v CR
Povoleni k zaméstnavani > frteri
Rozcestnik > Rozcestnik | >
Zaméstnanecka karta, modra karta, >
karta vnitropodnikové pfevedeného
zam.

Hlasenka volného pracovniho mista

Informagni povinnost zaméstnavatele >
viéi Uradu prace CR

Informagni povinnost cizince nebo >

zaméstnavatele vici OAMP MV Sluzba >

Pro Ufad prace CR >

Obrazek 33: Pristup k vyhledavani volnych mist vhodnych pro cizince na portalu MPSV - stranka Prace
a zaméstnani / Préce cizincl / Volnd pracovni mista

Zobrazi se stranka Vyhledavani volnych pracovnich mist pro cizince s dlazdicemi
Hledani volnych mist vhodnych pro cizince, Hledani volnych mist obsaditelnych
drziteli modré karty a Hledani volnych mist obsaditelnych drziteli zaméstnanecké
karty.

\V[P] miNISTERSTVO PRACE o I

m A SOCIALNICH VECI A Vyhledat Prihlasit se CZ ~
Pravodce ~ Ministerstvo + Pasobnost MPSV v Formulare Kontakty

(@ > Sliby > Vyhledavani volnych pracovnich mist pro cizince
Hledani volnych mist vhodnych pro cizince Hledani volnych mist obsaditelnych drziteli Hledani volnych mist obsaditelnych drziteli
Hledani volnych mist pro cizince mimo EU, EHP a modreé karty zaméstnanecke karty
Svycarska Hledani volnych mist pro drZitele modré karty Hledani volnych mist pro drZitele zaméstnanecké karty

Spustit aplikaci > Spustit aplikaci > Spustit aplikaci | >

Obrézek 34: Stranka Vyhledavani volnych pracovnich mist pro cizince s dlazdicemi

Stisknéte tlacitko Spustit aplikaci na dlazdici Hledani volnych mist obsaditelnych drziteli
modré karty.

Zobrazi se Gvodni stranka aplikace pro vyhledavani volnych mist Hledani volnych mist
s pfedvyplnénym filtrem Souhlas se zaméstnanim cizincd v rozsifeném vyhledavani. Ve
filtru je zaskrtnuto pole Pro drzitele modré karty.
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Hledani volnych mist ®

Jakou praci hledate? Profese CZ-ISCO

Vyberte profesi CZ-ISCO

Kde? Dopravni spojeni

km v
Zrusit filtr Vyhledat <

Rozsifené hledani
Zadejte jakou praci hledéte nebo kde ji hledéte a stisknéte tlacitko VYHLEDAT.

Obor v
Region v
Minimalni stuperi vzdélani v
Mzda v
Pracovnépravni vztah v
Sménnost v
PoZadovana jazykova znalost v
Vhodné pro v
Zrakové postiZzeni v
Souhlas se zaméstnanim cizincl A
Pro cizince

Pro drZitele zam. karty
Pro drZitele modré karty
Pro azylanty
Program kvalifikovany zaméstnanec

Mimofadné pracovni vizum

Obrézek 35: Uvodni strénka aplikace pro vyhleddvani volnych mist vhodnych pro drZitele modré karty
s pfednastavenym filtrem Pro drzZitele modré karty
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5.2 Hledani volnych mist obsaditelnych drziteli modré karty dle
o]
parametru
Po zobrazeni Uvodni stranky aplikace, po kliknuti na tlacitko Vyhledat, se automaticky spusti
vyhledani volnych mist odpovidajicich nastavenému filtru.

Vyhledavani probéhne pouze mezi témi volnymi misty, kterd maji v udajich zadan souhlas
zameéstnavatele s obsazenim mista drziteli modré karty.

Dalsi postup vyhledavani volnych mist je podrobné popsan v kapitole 2 Hledani volnych
pracovnich mist v evidenci UP CR.
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6 Volna mista v Ceské republice - Databaze UP CR

Aplikace umozfiuje vyhleddvat volnd mista ze seznamu volnych mist evidovanych Ufadem
prace CR. Vyhledavani je shodné jako v kapitole 2 Hledani volnych pracovnich mist v evidenci
UP CR. Vyhleddvéni je nabizeno jako alternativni varianta k vyhledavani volnych mist
v databazi EURES. Predpoklada se vyhledavani volnych mist v CR zajemci z ciziny.

6.1 Pristup k aplikaci

Na Uvodni strance portdlu MPSV vyberte v hlavnhim menu zélozku Ufad prace CR. V

zobrazeném menu vyberte zalozku EURES a v zobrazeném naviga¢nim menu zvolte polozku
Hledate zaméstnani v CR?

MPSV  Uradprace €SSz SUIP | EURES | Daldiportaly

Q  Vyhledat Pfihlasit se CZ v

”

Ufad prace CR

Urad prace CR v Zaméstnanost v Socialni tematika v Formulare Kontakty ~

Informace pro starosty

(A > EURES

EURES

VSechny nadchazejici akce

Obrédzek 36: Pristup k vyhledavani volnych mist v databazi UP CR

Zobrazi se strdnka Hledate zaméstnani v Ceské republice? s rozcestnikem na dalsi
funkcionality.
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MPSY Utad prace cssz Stne Dalsl portaly

o Vyhledat Prihlasit se cz
Utsd prace CR

Informace pro starosty

EURES

Vsechny nadchazejici akce

s
Uchazedi o praci
Hiledate praci v EU, Norsku, Lichtenstejnsku, Hiedate praci v CR Pracovni podminky v EU, Norsku
tormace pro uchazete © zamdsindnl na dzem! &R Lichtendtejnsku, na lslandu a ve Svjcarsku
Projekty na podporu mobllty Online burzy prace v EU
5 5
Zaméstnavatelé

Sluzby pro zaméstnavatele Zadavani volnych mist Sifeni Vasi nabidky prace do zemi EU,

& volgch mist & VonEN Mmista 8 jeho regelTace na Norska, Lichtenstejnska, Islandu a Svycarska

Partnerstvi a Slenstvi v sit
Kontakty
Kontakty na EURES poradce a specialisty pro Dotaz na EURES sluzby
cizince z tfetich zemi (32) 2 EURES poranch & speciahsll pro cizir

Spustit aplikaci |3 Spustit apliks
Sluzba EURES v zemich Evropske unie, v Norsku, Lichtenstejnsku, na Islandu a ve >
Svycarsku

EURES - aplikace - rozcestnik »
Odjizdite pracavat do zemi EURES? »

GCo delal pfi zirdlé ¢ po ukonteni zamesinani v EU, EHP a Svycarsku? >
Uzitetné odkazy a videa s

Padpora v nezamestnanosti migrujicich osob v ramai EU, Norska, Lichtenstejnska, Islandu
a Svycarska

Hiedate zaméstnani v Geské republice? >

Obrézek 37: Pristup k vyhledavéani volnych mist v databazi UP CR
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Hledate zaméstnani v Ceské republice?

Posledni aktualizace: E 2. bfezna 2025

Informace pro obéany ze zemi EU, EHP a Svycarska

Volna mista v Ceské republice — databaze Ufadu prace CR

Zivotni a pracovni podminky v €R

Prace obéani EU v Ceské republice - informace pro ob&any EU a jejich rodinné pfisludniky, ktefi
pracuji v CR, Vyzkumny ustav bezpe&nosti prace

Informace tykajici se socialniho zabezpecéeni - Ceska sprava socialniho zabezpeéeni

Uznavani odbornych kvalifikaci v €R — portal Ministerstva §kolstvi mladeZe a télovychovy

Databaze regulovanych povolani v €R

Poradenstvi k pracovné-pravnim vztahim a zaméstnanosti - Statni Gfad inspekce prace

Informace pro obéany z neé¢lenskych zemi EU a EHP

Zakonem €. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, v platném znéni, je stanoveno, Ze cizinci a osoby bez
statni pfisludnosti mohu vykonavat zaméstnani na uzemi Ceské republiky jen tehdy, jestliZze jim bylo
udéleno povoleni k zaméstnani a povoleni k pobytu za timto Gucelem (zakon €. 326/1999 Sb.), pokud
zakon nestanovi jinak. VSeobecné informace o zaméstnavani obéanl z neélenskych zemi EU/EHP jsou
k dispozici v anglictiné a néméiné na Zaméstnavani cizincl (ob&ani neélenskych statd) v CR.

Dulezité jsou i informace pro pobyt cizincl na Uzemi Ceské republiky na strankach Ministerstva vnitra
Ceskeé republiky a informace o zastupitelskych Ufadech na strankach Ministerstva zahraniéi Ceské
republiky.

Obrézek 38: Strénka Hleddte zaméstnani v Ceské republice?

Pod odkazem Volnd mista v Ceské republice - databdze Uradu prace CR se zobrazi Gvodni
stranka aplikace Hledani volnych mist.

Dale je postup stejny jako v kapitole 2.2 Vyhledavani volnych mist.
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7 Vlozeni a editace volnych mist

Pokud jste zaméstnavatel a chcete vkladat a editovat sva volna mista pres portal JPRPSV
musite mit opravnéni k udrzbé volnych mist a prihlasit se prostfednictvim datové schranky.

7.1 Podminky pro vkladani a editaci volného mista na portalu
JPRPSV

Pro zadavani volnych pracovnich mist na portadlu MPSV je potfeba mit opravnéni k udrzbé
volnych mist pres portal. Toto opravnéni ziskate u mistné prislusného kontaktniho pracovisté
Uradu prace. Mistné prisluSnym pracovistém Ufadu prace je pracovisté Uradu prace v okrese,
ve kterém predpokladate vykon pracovni &innosti vadich zamé&stnancd.

Kontaktni pracovisté UP vas zaregistruje v agendovém systému a informaci o registraci preda
na portal JPRPSV. Predani informace na portal JPRPSV trva néjmené jeden pracovni den.
Pofizovat a editovat volnd mista na portdlu JPRPSV mdiZete tedy a? od nasledujiciho
pracovniho dne.

Volna mista, kterd na portal JPRPSV vloZite, bude schvalovat kontaktni pracovisté UP, kde jste
se registrovali.
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Volna mista

VloZeni volného mista Editace volného mista
VloZeni volného mista a jeho registrace na Ufadu prace Uprava (daji o volném misté registrovaném na Ufadu
CR prace CR

& Spustit aplikaci > & Spustit aplikaci >

Zadavani volnych mist

Posledni aktualizace: & 13. zafi 2019

Pro zadavani volnych pracovnich mist na portalu MPSV je potreba byt zavedeny v interni databazi u
mistné pFisluéného kontaktniho pracovisté ufadu prace. Mistn& pfisludnym pracovistém UP CR je
pracovisté ufadu prace v okrese, ve kterém predpokladate vykon pracovni ¢innosti vasich
zaméstnancu.

Zaméstnavatel s opravnénim k udrzbé volnych mist pfes portal se pro zadavani volnych pracovnich
mist musi nejprve prihlasit.

Po pfihladeni si muZete zkontrolovat, na kterych kontakinich pracovistich ufadu prace
mate zaregistrované opravnéni k udrzbé volnych mist.

Obrazek 39: Stranka portalu MPSV s rozcestnikem

Zameéstnavatel s opravnénim k udrzbé volnych mist pres portal se pro zadavani volnych
pracovnich mist musi nejprve prihlasit.
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