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1 Zakladni principy prace s portalem

Popis obecnych pravidel pro praci s portalem MPSV je uveden v samostatném dokumentu
- uzivatelské prirucce ,Zakladni principy prace s portalem MPSV".
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2 Socialni poradce

Socialni poradce pomUze klientovi na zakladé zadanych Udajd o Zivotni situaci a &lenech
domacnosti odhadnout, o kterou davku &i pfispévek si muZe pozadat, & jakym jinym
zplsobem muzZe fesit tiZivou socidlni situaci. Vysledky vyhleddvani jsou hypertextové
provazany s komponentou Privodce, ve kterém je uveden detailni popis pfislugnych sluZzeb
a moznosti jejich vyuziti.

2.1 Pristup k aplikaci

Na Uvodni strance portalu MPSV vyberte v hlavnim menu zalozku MPSV. V nasledujicim menu
druhé arovné vyberte zalozku Prlivodce a v zobrazeném navigac¢nim menu zvolte polozku
Davky a prispévky.

MPSV URAD PRACE CR DALS PORTALY VYHLEDAVANI Q PRIHLASENI
PROVODCE MINISTERSTVO PUSOBNOST MPSV FORMULARE KONTAKTY
 —.
Prﬁvodce PRACE A ZAMESTNANI STATISTIKY
PODPORA ZAMESTNANOSTI PRO ANALYTICKE A KONCEPENT MATERIALY Z
ZAMESTNAVATELE A 05VE OBLASTI ZAMESTNANOSTI
DAVKY A PRISPEVKY 0SOBY SE ZDRAVOTNIM POSTIZENIM
ZIVOT A PRACE V ZAHRANICT PRO URADY A POSKYTOVATELE SLUZEB

ZMENY, SOUHLASY A PRISTUP K
INFORMACIM

Obrazek 1: Pristup k aplikaci Socialni poradce
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Zobrazi se rozcestnik Davky a prispévky s dalSimioblastmi. V rozcestniku kliknéte na oblast
Socialni poradce a dale na aplikaci Socialni poradce.

| MPSV URAD PRACE (R DALS| PORTALY MPSV VYHLEDAVANI Q PRIHLASENI

PROVODCE MINISTERSTVO PUSOBNOST MPSV FORMULARE KONTAKTY

MINISTERSTVO PRACE
A SOCIALNICH VECI

Privodce - Davky a prispévky

Davky a prispévky

A S
SOCIALNi PORADCE > Socialni poradce
Socidlni poradce Vas seznami s davkami, prispévky

a dal3i podporou, kterou poskytuje stat ob&andiim
SOCIALNI PORADCE

RODINA, PECE, DETI >
Pfispévky pro rodiny s détmi, pomoc pfi péci o
clena rodiny

BYDLENI >

Pfispévky pro osoby nebo rodiny poskytované v
oblasti bydleni

FINANCNI POMOC PRI NASTUPU DO
ZAMESTNANI

Poskytovani finanénich pFispévkd na regionalni
mobilitu

PRISPEVKY - EU >

Caridlnl Adulng v rdmei T

Obrazek 2: Rozcestnik k aplikaci Socialni poradce

2.2 Zadani vstupnich hodnot pro vypocet davky

Otevrete aplikaci Socialni poradce, zobrazi se obrazovka Socialni poradce pro orientacni
vypocet naroku na davku, na které vyplrite blok: Vyberte z nabidky Zivotnich udalosti
pro vybér zivotni udalosti (situace) odpovidajici dané zivotni udalosti/situaci. Po vyplnéni bloku
Zivotni udalost pomoci checkboxt se v pripadech, kdy je to nezbytné pro vypocet naroku na
davku, zpfistupni blok Moje domacnost.

V bloku Moje domacnost stisknéte tlacitko PFidat dalsiho ¢lena domacnosti. Vypliite
povinné Udaje o ¢lenech domacnosti v bloku Moje domacnost. Povinnym Udajem je Vék
¢lena domacnosti, nepovinnymi Udaji jsou: Iméno, informace o Ditéti a vybéry Zdravotniho
postizeni. Nasledné systém automaticky spocitd zivotni minimum pro jednotlivé Cleny
domacnosti a vypocita zivotni minimum celé rodiny.
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Stisknéte tlacitko Zjistit seznam davek pro zobrazeni seznamu odpovidajicich davek.

Socialni poradce pro orientacni vypocet naroku
na davku

VYBERTE Z NABIDKY ZIVOTNICH UDALOSTI

D Mame dité Mam nizky pfijem

Narozeni ditéte Ztratil(z) jsem zamestnani
Dité se zdravotnim postiZenim Zaméstnavatel mi dluzi mzdu
Adopce ditéte Isem zdravotné postiZeny(a) nebo nesobéstatny(a)

Dité v péstounské péti Postihla nds mimofadna udélost

Ooooo

Ditéti neni hrazeno vyZivne Hrozi mi vaZna Gjma na zdravi

D Memam na vzdélani nebo zajmovou innost déti Memam na nezbytny jednorazovy vydaj
[] 1sem péstoun Hemam na pfedmét dlouhodobé potfeby
D Jsem zletilé dité, které bylo do zletilosti v péstounskeé pédi Pravé mé pustili z vézeni (lécebny...)

Umrti v roding

O0o0oo0o0ooooo

[[] Hemém na bydieni

D Bydlim na ubytovné nebo v nebytovém prostoru

SOCIALMI PORADCE VAM POMOZE ODHADNOUT, JESTLI MATE MAROK NA MEJAKOU DAVKU NEBO PRISPEVEK. POSKYTME | DALST RADY, JAK RESIT TIZIVOU SOCIALNI

SITUACI.
Upozornéni. Berte prosim v Ovahu, 2e vypofty jsou vétiinou zjednoduené. Povaiujte vysledky, které Vam vyjdou na strénce
socialniho poradce, jen za orientacni doporuceni. Presny wypolet by byl v néktgr:."r.h pFipadfch priliz sloZity. Konetné
rozhodnuti o pfiznani a pfesny vypodet wie davky Je vidy na pfisluiném pracoviiti Ufadu prace CR.
=

Pokud jste vydélefng Einny v jiném Elenském staté EU, pobirate diichod, nebo jiné dévky z jiného statu EU, nebo bydlite
v jiné zemi EU, mife byt vaie situace posuzovana podle pfedpisd EL.

BLi3i informace o ndroku na davky poskytuji kontakini pracoviseé Ufadu prace CR. Dékujeme za pochopeni a vEfime, Ze Vam
socialni poradce bude uZitedny.

SMAZAT ZADANE UDAJE

Obrazek 3: OrientacCni vypocet naroku na prispévek
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Moje domacnost Potet Elend: 1 Z toho nezaopatfenych déti: 1

JMENO DITE ZDRAVOTNI POSTIZENT

|:| Zdravotné postiZeny
Napiite jméno
DLUH NA VYZIVNEM

vEK O Vpéstounske peci (O Dtuh na vyzivném
|:| Na pfechodnou dobu

Vék Elena domacnosti

1

@ ODSTRANIT CLENA DOMACNOSTI ZIVOTNI MINIMUM 3 860 K¢

Obrézek 4: Zadani vstupnich parametrd domdacnosti

2.3 Zobrazeni davky

Po zadani vstupnich parametrd v blocich Zivotni udalost a Moje domacnost stisknéte
tlaCitko Zjistit seznam davek. Systém zobrazi novou stranku s pfehledem Zvolenych
Zivotnich udalosti, s informacemi o clenech domacnosti v sekci Moje domacnost
a v neposlednifadé se seznamem vhodnych Davek, odpovidajicich zadanym parametrim.
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ZVOIE“é * Mame dité
S - * MNarozeni ditéte
zivotni
udalosti
MOje Zivotni minimum
domécnost Petr 0 Let nezaopatfené 1740 Ki
Pokladnik
2. Elen 38 let 3140 KE
Zivotni minimum rodiny: 4880 KE
Davky Vypada to, Ze mate narok na tyto davky

Vypis davek a pfispévki je pouze orientafni. Pro
komplexni informace se obratte na nékteré z nasich
[ pracovist.

PORODNE NAROK NA DAVKU

Narodilo se Vam b&hem posledniho roku dit? Nebo jste béhem NEZ]IStEI'IO

poslednino roku adoptovali dité mladsi jednoho roku?

O Ano O Ne

Zadejte datum narozeni {nebo pfevzeti) ditéte:

le to (matcino) prvni dit&?

O Ano O He

le to (matéino) druhé dité?

Obrazek 5: Seznam davek, na které ma Zadatel narok

2.4 Vyplnéni rozéitujicich parametrid davky

V sekci Davky si vyberte davku, u které chcete podat zadost. Je-li potfeba, zadejte nebo
upravte potrebné rozsifujici parametry, které prislusi dané davce. Pfi vybéru dalSich
parametrt davky se v zavislosti na té&chto kritériich prepocitdvéa Narok na davku, Orientaéni
vyse davky a Zplisob vyplaceni.
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PORODNE NAROK NA DAVKU:
Zkuste to

Marodilo se Vam b&hem posledniho roku dité? Nebo jste béhem
posledniho roku adoptovali dité mladsi jednoho roku?

Ano O Ne

ORIENTAENI VYSE DAVKY:

10 000 K¢
Zadejte datum narozeni (nebo pfevzeti) ditéte:
zpUs0B VYPLACENI:
29.5.2019 B Jednorazové
ZNSTIT VICE
ZADOST

Je to (matfino) druhe dité?

Ano O Ne

Byl celkovy pfijem Vaii domacnosti od 01. 01. 2019 do 31. 03. 2019 niZsi

nez 39 528 K¢?

Ano O Ne

SMAZAT ZADANE UDAJE
Obrazek 6: Vyplnéné rozsifujici parametry davky

2.5 Vymazani zadanych Gdajl

Stisknéte tlaCitko Smazat zadané uadaje. Dojde k vymazani zadanych rozsifujicich
parametrt davky.
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Byl celkovy prijem Vasi domacnosti od 01. 01, 2019 do 31. 03, 2018 nizsi

nez 39 528 K¢?

Ano o Ne

SMAZAT ZADANE UDAIE

Obrézek 7: Tla&itko pro vymazani rozsifujicich parametri davky

2.6 Informace o socialni davce

Stisknéte tlacitko Zjistit vice. Na nové strance se otevie obrazovka s informacemi o davce.
UZivatel zde nalezne informace o zivotni udalosti, ktera zakladda narok na davku, obecné
informace o ddvce samotné, podrobnosti o vzniku naroku na ddvku, informace o zplsobech
podani a odkazy na pfislusné formulare.

ZISTIT VICE

ZADOST

Obrézek 8: Tlaclitko Zjistit vice

Uzivatelska pfiruc¢ka - Socialni poradce Strana 11 (celkem 18)



CESKA SPRAVA )
SOCIALNIHO ZABEZPECENI

QJJ2Ca0O

Urad prace CR CSSZ

Jednotné portalové feSeni prace a socialnich véci

Porodne

1. ZIVOTNI UDALOST 1. ZIVOTNi UDALOST FORMULARE

2. OBECNE INFORMACE

3. VZNIK NAROKU

4. ZPOSOBY PODANI

Narodilo se mi prvni nebo druhé dité a mam nizky pfijem. PORODNE

Jsem otcem prvniho nebo druhého ditéte, mam nizky pfijem, matka
zemfela a poredné nebylo nikemu vyplaceno.

Prevzal/a jsem dité do jednoho roku véku do ndhradni rodinné péce,
a je to prvni nebo druhé dité v roding a mam nizky pfijem.

2. OBECNE INFORMACE

Porodné je jednordzové davka, kterd je urfena jako pfispévek na
naklady souvisejici s poredem a narozenim ditéte, jde o davku
pfijmové testovanou a vyplaci se v pevnych astkach.

ETVRTLETNI PRIJEM
PROHLASENI 0SOB BEZ PRIMD

PRUMY DITETE Za CERVENEC A
SRPEN

VYZIVNE
POTVRZENI O 5TUDIU

POTVRZENI O VEDENI V
EVIDENCI URADU PRACE

POTVRZENI O NESCHOPNOSTI
PRIPRAYY NA POVOLANI

POTVRZENI O ZDRAVOTNIM

STAVU NEZAOPATRENEHO
Narok na porodnée ma Zena, ktera porodila prvni nebo druhé Zivé DITETE
narozeng dité. Pokud matka zemiela, miZe splnit narok na tuto

davku i otec ditéte.

VYLOUCENT Z OKRUHU SPOLECNE
POSUZOVANYCH DSOB

MNarok na porodné ma za stejnych podminek i osoba, ktera pfevzala
dité mlad3i 1 roku do trvalé péce nahrazujici pééi rodiei.

Obecné informace k davkam statni socialni
podpory: /fweb/up/obecne-informace-2

3. VZNIK NAROKU

Porodné je pfijmové testovanou davkou, na kterou ma narok Zena,
ktera porodila své prvni nebo druhé Zivé narozené dité.

Rozhodny (€isty) pfijem rodiny v kalendafnim ctvrtleti pred
narozenim nebo pfevzetim ditéte musi byt niZ3f nei 2,7nasobek
zivotnihoe minima rodiny. Do rozhedného pfijmu se nezapoditava
rodicovsky prispévek a pridavek na (starsi) dité.

Obrazek 9: Informace o davce

2.7 Podani davky

Stisknéte tladitko Zadost.

ZNSTIT VICE

ZADOST

Obrazek 10: Tlaclitko pro podani zadosti

Otevie se modalni okno s informacemi o posuzovani podminek pro pfiznani davky a vypoctu
vySe davky a odkazy na Vice info o davce a Vyplnit Zadost.
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Nez vyplnite zadost...
NeZ zacnete vypliiovat Zadost, uvédomte si prosim:

> Posouzeni podminek pro pfiznani davky na strance socidlniho poradce je jen pfedbézné. MizZe se stat, Ze pfi
podrobné&jsim vyhodnoceni se ukaZe, Ze narok na davku nemate.

> Vypocet vyse davky je zjednodueny. MiZe se stit, 7e pfi podrobn&jsim vyhodnoceni Vam na fadu spoditaji jinou
VYELL

Doporutujeme Vam, abyste si pfed vyplnénim Zadosti prostudovali podrobné&jéi informace o dévce.

ZAdost se podévd elektronicky nebo na kontaktnim pracovisti Ufadu préce CR.

VICE INFO O DAVCE (DOPORUCEND) [£

VYPLNIT ZADOST [

Obrazek 11: Informace pro uZivatele

Na nové strance se otevie obrazovka s informacemi o potifebnych dokladech k zadosti,
formulafi a prilohami ke stazeni a tlacitky pro vyplnéni online formulare.
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Zadost o porodné

v r - v == ON-LINE FORMULAR
Co k zadosti potrebuji?
VYPLNIT SAMOSTATNE
Prikaz totoZnosti pro v3echny uvedené osoby nebo rodny list u déti do 15 let nebo v
pfipadég, Ze v prikazu totoZnosti neni uvedeno rodné pfijmeni.
VYPLNIT 5 PRILOHAMI

Rozhodnuti soudu v pfipadé, Ze bylo dité prevzato do péce nahrazujici péci rodich.

Doklad o vy&i Etvrtletniho pFijmu pro kaidou ze spoleéné posuzovanych osob, kterd FORMULAROVE PRILOHY

vyplnila, Ze ma pFijmy, pfip. Doklad o vy3i pFijmi nezaopatfeného ditéte za Eervenec a ETVRTLETNI PRIIEM

srpen (pokud osobou s pfijmy je nezaopatiené dité a jedna-li se o prokazani pfijmu za

3. étvrtleti daného roku). PROHLASENI 0508 BEZ PRIIMO
PRIIMY DITETE ZA CERVENEC A

ProhlaZeni osob, které nemaji pFijmy rozhodné pro nirok na davky, pokud u osoby neni SRPEN

vyplnéno, Ze pfijmy ma. VYFIVNE

Doklad o vyZivném poskytovaném spoleiné posuzovanou osobou, pokud nékterd ze FOTVRZENI O STUDIU

spoleéné posuzovanych osob pobirala v rozhodném obdobi pfijem pfijaty v ramci POTVRZENT O VEDENI V EVIDENCI
plnéni vyZivovaci povinnosti podle zékona o roding nebo obdobna plnéni poskytovana URADU PRACE

ze zahraniti a poskytovatel tohoto pfijmu je rovnéz spoleéné posuzovanou osobou. POTVRZENI O NESCHOPNOSTI
PRIPRAVY NA POVOLANI
Potvr;eni o nezaopatienosti ditéte pro nezaopatiené déti po skonéeni povinné Skolni POTVRZENT O ZDRAVOTNIM STAVU
dochadzky a vidy od Zkolniho roku zacinajiciho v kalendafnim roce, v némi dité NEZAOPATRENEHO DIiTETE
dovriilo 15 let. Nezaopatfenost ditéte je nutno prokazat doloZenim jednoho

z nasledujicich potvrzeni: Potvrzeni o studiu, Potvrzeni o zdravotnim stavu

nezaopatifeného ditéte, Potvrzeni o neschopnosti soustavné se pfipravovat na budouci

povoldni nebe vykonidvat vydéle€énou Einnost pro nemoc &i draz, Potvrzeni o vedeni

v evidenci UP pro e o éstnani po sk i povinné £kolni dochazky do 18.

roku véku nebo Rozhodnutim o pferudeni studia na VS v souvislosti s t&hotenstvim,

porodem &i rodiovstvim.

h

Obrazek 12: Stranka s informacemi a formulafi k Zadosti

Kliknutim na nazev formularové prilohy v seznamu se otevfe stranka s informacemi o pfiloze
a moznosti tuto pfilohu vyplnit online.

Prohlaseni osob, které nemaji
prijmy rozhodné pro narok na davky

OMN-LINE FORMULAR

Informace o priloze
VYPLNIT
Tento doklad slouZi jako pfiloha k Z3dosti o:
* pridavek na dité
* pfispévek na bydleni
* porodné

* zvyieni prispévku na péci
k prokazani rozhodnych pfijmd spoleéné posuzovanych osob.

Jedno potvrzeni miZe sloufit soufasné jako pfiloha k nékolika fadostem o rizné
davky.
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Obrazek 13: Stranka s informacemi o priloze

Pokud si prejete vyplnit pouze zadost, stisknéte tlaCitko Vyplnit samostatné. Na nové
strance se otevre online formular zadosti.

[ Nacist udaje ] [ Napovéda ] [ Vytisknout prazdny formular ]

Zadost o porodné

A Zadate!

Jméno Pfijmeni Titul pred Tiwl za

Rodné piijmeni - Statni piisludnost Rodné islo v €R 4 Pohlavi

= O muz [ Zena

E-mail Telefon ID datové schranky Datum narozeni Bydlisré v R -4
O ano [ ne
Mezaopatfenost veskeré pfijmy uvadéné v této Zadosti jsou za
Prijmy 1 fadatele kalendafni Etvrtleti (tj. rozhodné obdabi) 1
[J ano [ ne [l ano [ ne =

Adresa trvalého pobytu £

Obec Cast obce psC

Ulice Cislo popisné Cislo evidenéni Cislo orientacni

Adresa pro dorucovani

& shodna s adresou trvalého pobytu

Obrézek 14: Online formular

Pokud si prejete vyplnit formuldF i s prilohami, stisknéte tlacitko Vyplnit formular
s prilohami. Na nové strance se otevie seznam formulafl a ptiloh k vyplnéni. Formulaf nebo
prilohu, kterou si prejete vyplnit, otevrete stisknutim tla¢itka Vyplnit formular.
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| Natistudsje | [ Nspovéda |

Porodné

Formulafe k vyplnéni
E] Porodné
volitelné Prohlageni osob bez pfijml
volitelné VyZivné
volitelne Pfijmy ditéte za Eervenec a srpen
volitelné Potvrzeni o studiu
volitelné Cevrtletni prijem
volitelné Potvrzeni o vedeni v evidenci Gfadu prace
volitelné Potvrzeni o neschopnosti pfipravy na povolani
wolitelné Potvrzeni o zdravotnim stavu nezaopatfeného ditéte
Pfilohy

Maximalni velikost pfiloh{y): 17 MB.

Podporované forméty soubord: PDF, TXT, QDT, RTF, DOC/DOCK, XML, HTML/HTM, IPG/IPEG/FIF, PNG, GIF.

VloZit soubor z pocitace jako pfilohu

UloZit vyplnéné udaje na disk l l Prejit k odeslani

Obrézek 15: Viybér formulard a priloh k vyplnéni
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2.8 Editace vstupnich hodnot

Na obrazovce s prehledem vygenerovanych davek pouzijte tlacitko UpFesnit hledani pro
moznost editace vstupnich dat v blocich Zivotni udalost a Moje domacnost. Po provedeni
editace opét stisknéte tlacitko Zjistit seznam davek pro vygenerovani seznamu vhodnych

davek podle upravenych hodnot.

MPSV URAD PRACE CR g DALST PORTALY VYHLEDAVANI Q PRIHLAZENI

URAD PRACE CR PROVODCE ZAMESTNANOST SOCIALNI TEMATIKA EURES KONTAKTY

Ef.‘,::l

Ufad prace CR

Socialni tematika - Socialni poradce

UPRESNIT HLEDANT

zvolene’ * Mame dité
Vo r * Narozeni ditéte
zivotni

udalosti

Obrazek 16: Navrat na editaci vstupnich hodnot
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