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1 Zakladni informace k dokumentu

Tento dokument popisuje zakladni rozlozeni portalu MPSV, vzhled jeho jednotlivych Casti a
obecnou funkcionalitu. Obrazky v nasledujicich kapitolach slouzi pouze pro doplnéni tohoto
popisu, nemusi proto odpovidat aktualnimu stavu na portalu MPSV.
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2 Podporované prohlizeCe a zarizeni

Portal podporuje pristup jak z klasického PC, tak i z mobilnich zafizeni.

Portal podporuje zobrazeni v nasledujicich prohlizecich:
e Internet Explorer verze 11 a Edge 25 a vyssi
e Google Chrome 48 a vyssi
e Mozilla Firefox 44 a ESR a vyssi
e Safari 9.0.3 a vyssi

UZivatelské rozhrani je koncipovano tak, ze umoznuje dotykové ovladani aplikace. Uzivatelské
rozhrani portalu se ptizplsobuje velikosti zobrazeni prohlize¢e nebo zafizeni (responzivni
design).

2.1 Doplniky prohlizece

V pfipadé&, Ze pouZivate r(zné dopliiky, pluginy, rozsiteni pfipadné jiné dopliiky 3. stran do
prohlize¢d, nemliZeme zarudit spradvné fungovani nasich aplikaci. Je to zplsobeno tym, Ze
mohou pridavat JavaScript, ktery méni obsah zobrazené stranky.

Doporucujeme dopliiky pro dané stranky vypnout, pokud to Ize, nebo pouzit jiny prohlize¢ bez
téchto doplrikd.
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3 Uvodni obrazovka

Uvodni obrazovka potéalu obsahuje nasledujici ¢asti:

e Hlavicka - obsahuje zakladni menu s odkazy na dalsi portaly, vyhledavani, prepnuti
jazyka, prihlasovani

e Rychla navigace - rychlé vyhledavani v portalu

o Dalsi dllezité odkazy - posledni tiskové zpravy, nejéastéji Fesite, odkazy na dalsi
portaly

e PatiCka - zakladni informace portalu, odkazy na dalsi portaly, novinky, socidlni média

MPSV Ufad prace ¢ssz sUP Dalii portaly

MP] minisTERSTVO PRACE A
SV] A sOCIALNICH VECi Q  Vyhledat Prihlasit se cz

Privodce v Ministerstvo v Plsobnost MPSV v Formulare Kontakty

Reforma
dichodového systému

SloZme se, aby se z toho na3e déti neslozily. Zménu

{
« }
systému musime proveést co nejdrive.

A Myty a fakta k diichodtim

Obrézek 1: Uvodni obrazovka - horni &st
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g Qo
<Jjenca & @
Klientska zéna

Zmény tykajici se "dohoddrd” Databaze rekvalifikaci a kurzd dalsiho vzdélavani
Ve— [

v (1 .y

M&nim zaméstnani online Nahradni rodinna péce bud IN P&stoun Digitalizace MPSY

2
2

%@

INonowmora rpomagaHam Ykpaivu

Pomoc pro ob&any Ukrajiny Datske skupiny

Obrézek 2: Uvodni obrazovka - ddleZité odkazy

Aktual Ity Vsechny aktuality >

—__-
MPSV upozoriiuje na podvodné telefonaty cilené na Béhem ti let valky na Ukrajiné rozpoutané Ruskem &inily ~ MPSV realizovalo v roce 2024 ve spolupraci s Ustavem
poskytovatele détskych skupin prijmy € é poctu ve vztahu k am s do¢ empirickych vyzkum( STEM odborné zaméreny vyzkum
26. Ginora 2025 ochranou dvojnasobek toho, jaké byly celkové naklady na  tykajici se zkoumani finanénich modelt v kontextu
humanitarni davku intervenci socialni prace
24. (nora 2025 17. Gnora 2025
Tiskové Zprévy Vsechny tiskové zpravy (>
MPSV znovu otevird Férum zaméstnanosti 2025 - Lidé, inovace a zmény: Jak budovat = .
e i i # 1priloha [ 28.Gnora 2025
flexibilni trh prace?
Senat odsouhlasil nova pravidla pro détské skupiny: lepSi dostupnost péce a vétsi podpora . .
A © 1priloha £ 27.0nora 2025
rodica
Vyzva k Zadostem o investicni dotaci na rozvoj a obnovu materialné technické zakladny %= .
# 1piiloha {3 26.anora 2025

socidlnich sluzeb

Obrézek 3: Uvodni obrazovka - aktuality a tiskové zprévy

v

Uzivatelska prirucka — Zakladni principy prace s portalem Strana 8 (celkem 39)



INTERNAL

e CIITRCO
SOCIALNIHO ZABEZPECENI

Urad prace CR CSSZ

Jednotné portalové resSeni prace a socialnich véci

MINISTERSTVO PRACE Co je nového MPSV Dalsi portaly

A SOCIALNICH VECT
Podcast MPSV Kontakty Statni urad inspekce prace
Aktuality Ministerstvo Jenda - klientska zona

Pro média Plisobnost MPSV Urad préace CR

MozZnosti prihlaSovani Formuléfe Ceské sprava socidlniho zabezpeteni

RSS Operacni program Zaméstnanost

HOE®

Prohlaseni o pristupnosti Mapa stranek Cookies

Obrézek 4: Uvodni obrazovka - paticka
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3.1 Hlavicka
MPSV Ufad price Cssz sUIP Daléi portaly
MP] mINISTERSTVO PRACE N S
SV A SOCIALNICH VECI Q. Vyhledat Prihlasit se CZ
Privodce ~ Ministerstvo v Pusobnost MPSV + Formulare Kontakty

Obrézek 5: Uvodni obrazovka - hlavicka

Hlavic¢ka obsahuje:

e Menu - v ramci menu se bud zobrazi dalsi podmenu, nebo se provede presmérovani
na jiny portal — vice viz kapitola 3.1.1 Menu

e Vyhledavani - viz kapitola 7.3 Funkcénost vyhledavani ve statickém obsahu

e Vybér jazyka - po kliknuti na aktualni jazyk se rozbali nabidka pouzitych jazykovych
mutaci. Kliknutim na dany jazyk se zobrazi portal ve vybraném jazyce.

CZ

Obrédzek 6: Uvodni obrazovka — vybér jazyka

I3

e PrihlaSeni - pro pristup do autentizovanych aplikaci - vice viz kapitola 5 Prihlaseni

3.1.1 Menu

Menu portalu je rozdéleno do nékolika Urovni.
Prvni Uroven je zobrazena pfi prvnim nacteni portalu.

Druhou Uroven rozbalite najetim mysi na danou oblast prvni Urovné.
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MPSV Ufad price Essz sOiP Daléi portély

MINISTERSTVO PRACE
SV A SOCIALNICH VECI

2 Vyhledat Prihlasit se Ccz -~

Ministerstvo ~ Pusobnost MPSV  ~ Formulafe Kontakty

) o Podpora zaméstnanosti pro zaméstnavatele a ) L
Préce a zaméstnani > . > Davky a pfispévky >
Qasve
Zivot a prace v zahraniéi > Zmény, souhlasy a pfistup k informacim > Analyzy a statistiky trhu prace >
Konceptni materidly z oblasti zamé&stnanosti > Osoby se zdravotnim postiZzenim > Pro ufady a poskytovatele sluzeb >
Pro vyvojafe software >

Obrazek 7: Zakladni urovné menu

Po kliknuti na konkrétni oblast 2. Urovné se zobrazi dana funkcionalita, v pfipadé, Ze je oblast
dale ¢lenéna, zobrazi se menu 3. Urovné zobrazené formou dlazdic.

Prace a zaméstnani

Préce v GR Zadéni inzeratu Hleddm praci Sprava inzeratl a Zivotopisu
. Zadani inzeratu Hledam praci anonymnim uZivatelem bez Sprava inzerédtu a Zivotopisu pfihlaSenym uZivatelem
Nabidka zaméstnani v CR Fihlageni
prihlaseni
Préce v EU/EHP >
N Spustit aplikaci > 3 Spustit aplikaci >
Pracovni misto v EU/EHP a Svycarsku
Evidence na Uradu prace CR a podpora » - -
v nezaméstnanosti Volnd mista v CR
Informace o moznostech pomoci Ufadu préce R pii :’y:w!er#avam volnych mist z evidence UP CR dle zadanych
ztraté zamestnani e
Agentury prace > Spustit aplikaci ' »
Evidence agentur prdce, informace k povoleni ke
zprostfedkovani zaméstnani

Prace cizincu >

Préce cizincl/prace, cizinci

Zaméstnavatel v insolvenci >

Uspokojeni splatnjch mzdovych narokd

Vzdélani a kvalifikace >

Rekvalifikace, pracovni rehabilitace, poradenstvi a
pfiprava k praci

Obrazek 8: RozsSifené urovné menu

v
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3.2 Rychla navigace

MPSV UFad prace éssz sUIP Dali portaly

MP] minisTERSTVO PRACE .
SV A SOCIALNICH VECI Q. Vyhledat Prihlasit se CZ ~

Pravodce v Ministerstvo Plsobnost MPSV + Formulafe Kontakty

@ > Vyhledavani

Vyhledavani

Hledany vyraz

Q  Zadejte hledany vyraz Vyhledavani Q

Obrézek 9: Uvodni obrazovka — navigace

(M > PisobnostMPSV > Redina aochrana pravdéti >  Ochrana prav déti

Ochrana prav déti

Socialné-pravni ochrana déti »

Obrazek 10: Drobeckova navigace

Rychla navigace obsahuje:

e Prvni Uroven menu - vice viz kapitola 3.1.1 Menu
e Rychlé vyhledavani - vice viz kapitola 7.3 Funkcénost vyhledavani ve statickém obsahu
e Drobeckova navigace - na dalSich strankach se zobrazuje menu stranek
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3.3 Paticka

[MP] MinisTERSTVO PRACE Co je nového MPSV Dalsi portaly
A SOCIALNICH VECT
Podcast MPSV Kontakty Statni urad inspekce prace

Aktuality Ministerstvo Jenda - klientska zéna

Pro média Piisobnost MPSV Ufad prace CR

MozZnosti prihlaSovani Formuléfe Ceska spréva socialniho zabezpegeni

RSS Operatni program Zaméstnanost

OGLOJOJO)

Prohléseni o pfistupnosti Mapa stranek Cookies

Obrézek 11: Uvodni obrazovka - paticka

Paticka obsahuje:

e Portal (MPSV) - dlleZité informace portdlu

o Dalsi portdly - odkazy na dalsi dileZité portaly

e Co je nového - odkaz na novinky a tiskové zpravy

e Socialni média - odkaz na stranky na socialnich sitich
e Prohlaseni o pristupnosti

e Mapa stranek
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4 Rozlozeni obrazovek

4.1 Obrazovka pro vyhledavani

Obrazovka pro vyhledavani obsahuje:
e Nazev sluzby
e Zakladni hledani - viz kapitola 7.1 Vyhledavani v

e Rozsifené hledani - viz kapitola 7.2 Vyhledavani v aplikacich - rozsifené hledani
« Datovou oblast pro zobrazeni vysledk( hledani - viz kapitola 4.1.1 Datovéa oblast

Hledani skol a obort

®@

Vyuctovaci jazyk v

Nazev oboru Kéd oboru
Forma studia v Cestovni ruch 65-42-M/02

Ekonomika a podnikéni (Management sportu) 63-41-M/01
Ukonceni studia v

Ekonomika a podnikani (Management sportu) 63-41-M/01
Stupefi vzdélani v Ekonomika a podnikéni (Podnikani) 63-41-M/01

Graficky design 82-41-M/05
Vhodné pro 0ZP v

Informacni technologie 18-20-M/01

Nazev Obec
1Z0 I€o
Zrusit filtr Vyhledat A

Rozsifené hledani Nalezeno 1752 kol
Druh skoly o 1. IT Gymnéazium, s.r.o.

Nazev oboru Kod oboru Délka studia (roky) Forma studia
Typ Skoly v

Gymnézium 79-41-K/41 4 Denni
Okres v

Informace o &kole >

Nazev, kéd oboru v

1. kladenska soukroma stredni $kola a zakladni $kola (1.KSPA), s.r.o.

Délka studia (roky) Forma studia

4

4

Denni

Denni

Distanéni

Denni

Denni

Denni

Obrazek 12: Obrazovka pro vyhledavani
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4.1.1 Datova oblast

Datova oblast pro zobrazeni vysledkl vyhledavani obsahuje:
e Pocet nalezenych zédznamdi
MoZnost fazeni nalezenych zdznamu (v ptipadé vice moZnosti fazeni)
Seznam nalezenych zdznam{
Strankovani - viz kapitola 4.1.1.2 Strankovani nalezenych zdznam{

Nalezeno 2 483 kurzd Sefadit podle: relevance v

Nakupci pro internet, multimédia a nova média - sprava PPC,
Facebook, Google Ads, Sklik

Vzdélavatel Kod kurzu
Obsah kurzu

Podrobné informace o kurzu a terminech.

Pro koho je kurz uréen:
Pro uplné zacatecniky, ktefi se cht&ji naucit orientovat v modernim oboru, jako je online marketing na

+ Zobrazit vice

Mejbliz&i terminy

7.4.2025-15.5.2025 14990 K¢ Online
27.4.2025-29.6.2025 14990 KE Online
28.4.2025- 5.6.2025 14990 KE Online

Vice informaci >

Poéet vysledki na stranku

1 2 3 249 > >l 10 v

Obrazek 13: Zobrazeni vyhledanych zdznam(
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4.1.1.1 Razeni nalezenych zadznamu

Seznam zobrazenych vysledk( vyhledani je primarné sefazen. Ke zméné fazeni slouzi
vyklopny seznam u pole SefFadit podle: Seznam nabizenych polozek je v ramci kazdé sluzby
jiny.

4.1.1.2 Strankovani nalezenych zdznamd

Seznam mdzZe byt strdnkovdn po 1-30 polozkach. Poéet zobrazenych polozek si mizete
nastavit v rozbalovacim poli Pocet vysledki na stranku: Vychozi pocet zobrazenych polozek
je nastaven na hodnotu 10.

Pocet vysledkd na stranku

)

Obrézek 14: Nastaveni poctu vysledkl vyhleddni zobrazenych na jedné strénce

Mezi jednotlivymi strankami s vysledky vyhleddni mlzete prechdzet s vyuZitim tlagitek pro
pfechod na dalsi ¢i predchozi stranku, na posledni ¢i prvni stranku, kliknutim na dcislo
pozadované stranky nebo zadanim cisla poZzadované stranky.

Pocet vysledkd na stranku

1 2 3 249 > 2l 10 v

Obrazek 15: Tlacitka pro prechazeni mezi strankami se zobrazenymi vysledky vyhledani

4.2 Detailni obrazovka

Detailni obrazovka se ve vét$iné pripadl skldda z téchto poloZek:
e Tlacitko Zpét
e Nazev zobrazeného detailu
e Hlavicka zobrazeného detailu
e Nazvy oblasti zobrazenych dat
o Udaje o zobrazovaném zaznamu
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Prehled o ¢innosti

Agentura I
o .

Zakladni informace

Fyzicka osoba opravnéna jednat za _

agenturu prace, ktera prehled podava

Kontaktni e-mail (natento e-mail byia |

zaslana notifikace o vloZeni Prehledu)

Kontakt (telefon, adresa, apod.) _

Prehled za rok 2023
Piehled za obdobi od 4.12.2023
Piehled za obdobi do 31.12.2023

Zprostiedkovani zaméstnani dle § 14 odst. 1 pismene
a)

Uvadéné udaje se tykaji zprostfedkovani zaméstnani mezi fyzickymi osobami a zaméstnavateli.

Pocet volnych mist, na ktera bylo 10
poZadovano zprostredkovani

zaméstnani (§ 59 odst. 2 pism. a)

zakona o zaméstnanosti)

Pocet umisténych fyzickych osob (§ 59 10
odst. 2 pism. b) zdkona
o zaméstnanosti)

Obrézek 16: Detailni obrazovka zobrazeni zdznam(
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5 Prihlaseni
Pro zobrazeni nékterych &&sti portalu je nutné byt prihlagen. Na portal MPSV jsou dva zpUsoby
prihlasovani
e NIA - Identita ob&ana - vyb&rem pozadovaného zplsobu ptihlaseni, jednim ze zplsobd
je prihlaseni Bankovni identitou
e Datova schranka - vybérem pozadovaného prihlaseni
Tlacitko pro prihlaseni najdete v pravé ¢asti horniho menu.

MP :
MINISTERSTVO PRACE [
SV A SOCIALNICH VECI Q. Vyhledat Prihlasit se CZ v

Privodce ~ Ministerstvo ~ Plsobnost MPSV ~ Formulare Kontakty
Obrazek 17: Tlacitko pro pfihlaseni

Po kliknuti na tlagitko PFihlageni se zobrazi volba pro zplsob prihlageni.
Prihlaseni

F

Zvolte zpUsob prihlaseni

Identita ob¢ana >

Pfihlaeni prostifednictvim Identity ob&ana je uréeno pro fyzické osoby.

Datova schranka >
Pfihla3eni prostfednictvim datové schranky mohou vyuZit jak fyzicke, tak pravnické osoby. Pro

pfihld3eni prostfednictvim datové schrénky je nutné mit zaloZenou datovou schranku fyzické,
podnikajici fyzické nebo pravnické osoby.

Obrazek 18: DlaZdice pro zplsob pfihlaseni
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5.1 Prihlaseni pres Identitu ob¢ana

PFi vybéru volby pfihlaseni jménem a heslem kliknéte na dlazdici Identita ob¢ana. Zobrazi
se obrazovka s rlznymi zplsoby pfihlageni.

Prihlaseni pomoci Identity obcana do:
Klientsky portal MPSV

Pomoci ¢eho se chcete prihlasit?

Statni prostredky Bankovni identita MojelD a I.CA identita

%; Mobilni kli¢ eGovernmentu ® >

eObcanka o >
%“t NIA ID (dfive ,Jméno, Heslo, SMS*) o >
:* * 1IG — International ID Gateway o >

Jste tu poprvé?

= .. . .
% Zalozit Identitu obcana >

Obrazek 19: Prihlaseni pres Identitu obéana
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Zadejte potiebné prihlagovaci Gdaje dle zvoleného zplsobu prihlageni a pfihlagovaci Gdaje
potvrdte. Pri UspésSném prihlaseni se zobrazi hlavni obrazovka portdlu MPSV s prihlasenym
uzivatelem.

5.2 Prihlaseni pres datovou schranku

Pfi vybéru volby pfihldSeni pres datovou schranku kliknéte na dlazdici datové schranky.
Zobrazi se obrazovka testovaciho prostfedi datovych schranek.

NAPOVEDA s m

Prihlasujete se jménem a heslem

Zvolit jiny.zpisob piihladeni ~

Informatni systém datovjch schranek Vas piihladenim ovéfi pro aplikack
Klientsky portal MPSV
Spravce

Ministerstvo prace a socilnich véci

PRIHLASIT SE

Obréazek 20: Prihlaseni pres Datové schranky
Do pole Uzivatelské jméno zadejte pfihlaSovaci kéd, zadejte Heslo a kliknéte na tlacitko
Prihlasit se.
PFi Uspésném prihldSeni se zobrazi obrazovka pro potvrzeni Souhlasu s pfedanim informaci.
Kliknéte na tlac¢itko Ano.
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. > JIRI
Fz DATOVE
SCHRANKY
SOUHLAS S PREDANIM INFORMACT

SOUHLAS S PREDANIM INFORMACI
Souhlasite s tim, Ze subjektu: Ministerstvo prace a socialnich véci a jeho aplikaci: Klientsky

portal MPSV budou piedény informace o Vas a Vagi datové schréance?

ZOBRAZIT DETAILY w

“

Obrazek 21: Prihlaseni pres Datové schranky-potvrzeni souhlasu

Po potvrzeni se zobrazi hlavni obrazovka portdlu MPSV s pfihlasenym uzivatelem.

5.3 Detail prihlaseného uzivatele

Detail pfihlaseného uzivatele zobrazite kliknutim na tlac¢itko Profil v rozbalovacim menu horni
¢asti obrazovky.

MP 0 PRAC
MINISTERSTVO PRACE =
SV ASOCIALNICH VECi A Vyhledat cz

Privodce ~ Ministerstvo v Pusobnost MPSV ~ Formulére Kontakty Odhlsit se

Obrazek 22: Tlacitko pro zobrazeni detailu prihlaseného uzivatele

5.4 Aktualizace Udajd

Pfi zobrazeni profilu prihldSeného uzivatele (viz kapitola 5.3 Detail prihlaseného uZivatele) se
zobrazuje detail uzivatele s tlacitkem Aktualizovat Gdaje.

Po jeho stisknuti dojde k aktualizaci idaji osoby naétenim ze zakladnich registrd.
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( > Profil uZivatele

I Udaje uzivatele ®@

0] |
rc. I
PR Jméno JiF
Udaje uzivatele
piijmeni | |
Rodné prijmeni -
Datum narozeni _
Misto narozeni Praha 2
Statni ob&anstvi Ceska republika
IK MPSV

—
s

1Ico

Nazev

Kontaktni e-mail Nevypinéno

Adresa Adresa trvalého pobytu:

Stary Liskovec
62500 Brno
okr. Brno-mésto

Adresa sidla subjektu:

Stary Liskovec
62500 Brno
okr. Brno-mésto

Datova schranka

Aktualizovat Udaje

Obrazek 23: Detail profilu uzivatele s pfistupnim tlacitkem "Aktualizovat udaje”

Do profilu bylo pridano pole Statni obcanstvi, kde by se mély vypisovat vSechny hodnoty.
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5.5 Odhlaseni

Z portalu MPSV se odhlasite kliknutim na tlacitko Odhlasit v rozbalovacim menu horni ¢asti
obrazovky.

MP] minisTERSTVO PRACE
SV Asociaunic vici A Vyhledat €z

Profil

Privodce v Ministerstvo Plsobnost MPSV v Formulare

Odhiasit se

Obrazek 24: Tlacitko pro odhlaseni
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6 Zakladni prvky

6.1 Textové pole

Textové pole slouzi pro psani/vkladani textu.

6.1.1 Textové pole jednoradkoveé

Standardni pole slouZici pro zadani libovolného znakového fetézce. Retézec mize byt omezen
dle rGznych pozadavkl: na zadani &iselnych znakl, formatu (e-mail) apod.
Hodnotu z pole zrusite smazanim zadaného retézce.

V&3 telefon

Obrazek 25: Textové pole

6.1.2 Textové pole viceradkové

Textové pole slouZici pro zadani dlouhého textu.

Popis poZadavku *

Obrazek 26: Textové pole viceradkové

6.1.3 Textové pole s naseptavacem

Pole slouzici pro vybér z velkého mnozstvi preddefinovanych hodnot. Po zadani prvniho znaku
do tohoto pole se zobrazi prvnich 20 polozek, které obsahuji zadané znaky. Po
zprestiovani/zadavani dalsich znakl se nadeptévad dynamicky upravuje.

Pozadovanou hodnotu zadate kliknutim na vybranou poloZku.

Hodnotu z pole zrusite kfizkem u vybrané polozky.
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Jakou préci hledate?

Kde?

Brn
Brnénec, okr. Svitavy
Brnigko, okr. Sumperk
Brnifov, okr. DomaZlice
Brnisté, okr. Ceska Lipa

Brno, okr. Brno-mésto

Obrazek 27: Textové pole s naseptavacem

6.2 Vybeérové pole (rozbalovaci seznam)

Pole slouzi pro vybér z mensiho mnozstvi preddefinovanych hodnot. Kliknutim do tohoto pole
se zobrazi seznam hodnot. Zadanim hodnot na kldvesnici se mlZete v daném seznamu
pohybovat.

Pozadovanou hodnotu zadate kliknutim na vybranou polozku.
Hodnotu z pole zrusite zadanim pQvodni (vyhledavaci) hodnoty (UpIné& nahote) — obvyklé znéni
Vyberte...

Kraj

Vyberte kraj v

Vyberte okres

Obrazek 28: Vybérové pole

6.3 Datumové pole

Pole slouzi pro zadani datumové polozky.
Datum pofidite nékolika zplsoby:
e Zadanim pozadovaného data z klavesnice
e Zadanim pozadovaného data pomoci mysi a zobrazenych Sipek
e Zadanim pozadovaného data vybérem z kalendare - kalendar se zobrazi po stisku
velké Sipky u datové polozky
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Datum odstranite kliknutim na kfizek.

Termin od

4 -]

& < Bfezen 2025 > >

Po Ut st Ct Pa So Ne

4°6789

10 11 12 13 14 15 16

w

17 18 19 20 21 22 23

24 25 26 27 28 29 30 ~

Obrazek 29: Datové pole

6.4 Zaskrtavaci pole

Zaskrtavaci pole — checkbox slouzi pro vybér pozadovanych hodnot.
Hodnotu vyberete kliknutim do ¢tverecku u pozadovaného pole. Hodnot je mozné vybrat vice.
Hodnotu zrusite opétovnym kliknutim do ¢tverecku u pozadovaného pole.

Forma vzdélavani ~

Prezenéni
Distan&ni

Kombinovana

Obréazek 30: Zaskrtavaci pole

6.5 Prepinac

Pfepinac - radiobutton slouZi pro vybér pouze jedné moznosti z nabizenych hodnot.
Hodnotu vyberete kliknutim na kolecko u poZzadovaného pole.

(O Ano (® Ne

Obrazek 31: Prepinac¢
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6.6 Povinné pole

Povinné pole je oznaceno znakem hvézdicka (*) u daného pole. Takto oznacené pole je
povinné vyplnit. Bez jeho vyplnéni neni mozné zaznam ulozit.

Vék &lena domacnosti *

Obréazek 32: Povinné pole

6.7 Tlacitka

Tlacitka slouzi pro spusténi néjaké akce/funkce. Naptiklad ulozeni, pfidani zaznamu, smazani
apod.

6.7.1 Standardni tlacitka

Standardni tlac¢itka maji jejich funkcnost obvykle napsana primo v tlacitku.

Zrusit filtr

Obrazek 33: Tlaclitko

V pfipadé zobrazeni vice tlacitek na jedné obrazovce je obvykle primarni tladitko zvyraznéno.

Vyhledat <

Obrazek 34: Primarni tlacitko

6.7.2 Tlacitko Zpét

Tlacitko Zpét ma své umisténi v levé horni ¢asti obrazovky. Slouzi k jedinému Gcelu, dostat
se na predchozi zobrazenou obrazovku. V pfipadé zmén provedenych na detailu zdznamu,
nebudou tyto zmény po stisku tlacitka Zpét ulozeny.

Toto tlacitko je pouzito pouze v ramci dané sluzby. Pro prechod na jinou sluzbu slouzi menu.

Obrazek 35: Tlacitko Zpét
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6.7.3 Tlacitko Novy/Pridat

Tlacitko Novy nebo PFidat slouzi k pridani dalSiho zdznamu. Po jeho stisku se zobrazi
obrazovka pro vypInéni Gdaji nové vklddaného zadznamu.

L+

Obrazek 36: Tlacitko Novy/Pridat

6.7.4 Tlacitko Smazat

Tlacitko Smazat slouzi ke smazani daného zaznamu. Po jeho stisku se zobrazi dialogové okno
s potvrzenim o smazani zdznamu.

X
Obrazek 37: Tlalitko Smazat

6.7.5 Tlacitko Detail

Tlacitko Detail slouzi k zobrazeni podrobnych informaci o vybraném zaznamu. Po jeho stisku
se zobrazi obrazovka s dalsimi Udaji daného zdznamu. Udaje neni mozné ménit.

Q

Obrazek 38: Tlaclitko Detail

6.7.6 Tlacitko Upravit

Tlacitko Upravit slouzi k Upravé daného zaznamu. Po jeho stisku se zobrazi obrazovka s udaji
daného zdznamu, které je mozné zménit.

?1-
Obrazek 39: Tlalitko Upravit

6.7.7 Dalsi tlacitka

Dalsi tlacitka jsou unikatni v rdmci jednotlivych aplikaci a slouzi k jedné urcité funkcionalité.
Jako napf. tlacitko Obnova z XML. Jejich specifikace je vysvétlena v jednotlivych pfiruckach.

2. Obnova z XML
Obrazek 40: Tlacitko Obnova z XML
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6.7.8 Odkaz na detailni obrazovku

Slouzi k prechodu na detailni obrazovku daného zaznamu.

Vice informaci >

Obrazek 41: Tlalitko Vice informaci

6.7.9 Odkaz na jinou obrazovku
Slouzi k pfechodu na jinou obrazovku v ramci portalu, souvisejici s danym zaznamem.

Charita Beroun

Obrazek 42: Odkaz na jinou obrazovku sluzby

6.7.10 Odkaz na externi stranku

Slouzi k prechodu na externi webovou stranku.

Detailni informace na externim webu [

Obrazek 43: Odkaz na externi stranku
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6.8 Tabulka

Tabulka slouzi pro zobrazeni dat uspofadanych do fadkl a sloupcd.
Nazev oboru Kéd oboru Délka studia (roky) Forma studia
Viegbecne lékarstvi 51-03-T/000 ) Prezencni
Zubni lékarstvi 51-04-T/003 5 Prezencni
Viegbecna sestra 53-41-R/009 3 Prezencni
Adikitologie 53-45-R/022 3 Prezencni
Ergoterapie 53-42-R/002 3 Prezen&ni
Eyzioterapie 53-42-R/004 3 Prezen&ni
MWutriéni terapeut 53-45-R/027 3 Prezenéni
Adiktologie 53-45-T/022 2 Prezencni
Ergoterapie 53-42-T/002 2 Prezenéni
Intenzivni pece 53-45-T/024 2 Kombinovana

Obrazek 44: Tabulka

6.9 Navrat nahoru

V pripadé dlouhého zdznamu se pfi rolovani obrazovkou doll zobrazi v pravé dolni ¢asti Sipka
nahoru. Tato Sipka slouzi k rychlému navratu zpét nahoru na Gvod obrazovky.

Obrazek 45: Zpét nahoru

6.10 Rozbalovaci sekce

Rozbalovaci sekce slouzi k zobrazeni dalSich informaci.

Povoleni agentury v

Obrazek 46: Rozbalovaci sekce — sbalena
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Povoleni agentury ~

Forma zprostredkovani podle § 14 odst. 1
a) Vyhledani zaméstnani pro fyzickou osobu, kterd se o praci uchazi, a vyhledani zaméstnanc( pro
zaméstnavatele, kiery hleda nové pracovni sily.

c) Poradenska a informacni Cinnost v oblasti pracovnich pfileZitosti.

Druhy praci (profesi)
Bez omezeni

Povoleno od = do
od 28.11.2017 neomezené

Obrazek 47: Rozbalovaci sekce — rozbalena
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6.11 Formular - dialogové okno

Formular - dialogové okno - je okno, které se zobrazi na vyvolanou udalost (stisk tlacitka).
Slouzi pro vyplnéni a potvrzeni dalsich informaci.

Zadani pozadavku

Zadatel

Jméno * Piijmeni *
Nazev pravnické osoby I€o

E-mail * Telefon

Pozadavek

Agenda *

Vyberte agendu v

Popis poZadavku *

Prilohy
VloZit piilohu

Pretahnéte soubor nebo

Nahrat ze zafizeni

Podporované formaty PDF, DOC, DOCX, XLS, XLSX, JPG, JPEG, PNG, GIF

© Piidat pfilohu

Obrazek 48: FormulaFr - dialogové okno
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6.12 Modalni okno

Modalni okno je okno, které se zobrazi na vyvolanou udalost (stisk tlacitka). Slouzi primarné
pro potvrzeni vyvolané udalosti.

Smazat inzerat X

Opravdu si prejete smazat inzerat?

Obréazek 49: Modalni okno

6.13 Formularové kroky

Formulafové kroky jsou obvykle zobrazeny v horni c¢asti obrazovky a slouzi pro
vyplnéni/zobrazeni velkého mnoZstvi informaci, které jsou rozdéleny na jednotlivé obrazovky.

Osobni
informace

Obrazek 50: Formularové kroky

6.14 Z&lozky

Zalozky slouzi k zobrazeni dat rozdélenych do urcitych seskupeni.

Zékladni ddaje

Adresa I - Fredmasti, 30100 Pized
Roéni pfepocétené pocéty

Stav ovéFeni Ovéren
Ctvrtletni pfepoétené poéty - . -

Dohody o uznani Platna od: 14.5.2018 Platna do:
Doklady ]

Hromadny import dokladu

Povérené osoby

Obrézek 51: Zalozky

6.15 Chybova hlaseni

Chybova hlaseni se zobrazi pfi nespravném vyplnéni daného pole, pfipadné pfi nevyplnéni
povinného pole.

UZivatelska pFirucka - Zakladni principy prace s portalem Strana 33 (celkem 39)



INTERNAL

? W | cwasmmn = QS RCO

Urad prace CR CSSZ

Jednotné portalové resSeni prace a socialnich véci

Telefon

‘ abcd ‘

A Chyba: PoloZka obsahuje obsahuje nepovolené znaky nebo
nema spravny formét telefonniho &isla.

Prijmeni *

A Chyba: Povinné pole.

Obrazek 52: Chybova hlaseni

6.16 Upozornéni

Upozornéni se mizZe zobrazit pfi nevyplnéni riznych zavislych hodnot.

@ Udaje o domacnosti neodpovidaji oznaenym Zivotnim situacim: Mame dité (V domacnosti by mélo
byt aspori jedno nezaopatiené dit&.)

Obrazek 53: Upozornéni

6.17 Informace

Informace jsou zobrazeny ikonou a popisem konkrétni informace.

Upozornéni. Berte prosim v Gvahu, Ze vypoéty jsou vétsinou zjednodu$ené. PovaZujte

vysledky, které Vam vyjdou na strance socialniho poradce, jen za orientaéni

doporugeni. Presny vypoéet by byl v nékterych pripadech pfilis sloZity. Koneéné
—_

rozhodnuti o pfiznani a pfesny vypocet vyge davky je vZdy na pfislusném pracovisti
Uradu prace CR.

Pokud jste vydéleéné cinny v jiném &lenském staié EU, pobirate dichod, nebo jiné
dévky z jiného statu EU, nebo bydlite v jiné zemi EU, muiZe byt vaSe situace
posuzovana podle pfedpisu EU.

Dékujeme za pochopeni a véfime, Ze Vam socidlni poradce bude uzitegny.

Obrazek 54: Upozornéni
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7 Funkcnost vyhledavani

Vyhledavani slouzi k rychlému zobrazeni relativnich informaci.
Na portale existuji rizné formy vyhledavani:

e Vyhledavani v aplikacich

e Vyhledavani v aplikacich - rozsifené hledani

e Vyhledavani ve statickém obsahu

e Vyhledavani na Gvodni strance UPCR

7.1 Vyhledavani v aplikacich - zakladni

Zakladni vyhledavani je uvedeno v hlavicce aplikace.

Vyhledavani se spusti automaticky pfi nacteni obrazovky. Po zadani vyhledavacich kritérii se
vyhledavani spusti pfi necinnosti delsi jak 1 vtefina.

V pfipadé, Ze chcete vyhledani spustit znovu bez zmény kritérii, stisknéte tlacitko Vyhledat.
Po stisku tlacitka zSednou a zacnou ,pulsovat". To znaci aktualné probihajici vyhledavani.

Misto vykonu prace — stat Okres

Vyberte stat

Obrazek 55: Zakladni vyhledavani

7.1.1 Zrusit hledani

Tlacitko Zrusit filtr slouzi k vymazani vSech nastavenych filtracnich kritérii.

Zrusit filtr

Obrazek 56: Tlalitko Zrusit filtr

7.2 Vyhledavani v aplikacich - rozSirené hledani

Rozsifené hledani slouzi k upresnéni zakladniho vyhledavani. Rozsifené hledani je pristupné
v levé Casti obrazovky. Jednotlivé oblasti jsou sbalené. Kliknutim na dany fadek se rozbali tato
oblast a zobrazi se konkrétni pole rozsifeného hledani.

Pro sbaleni je potfeba znovu kliknout na nazev oblasti.
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Rozsifené hledani

Vzdélani v
Sménnost v
Pracovni Gvazek A
Piny
ZKkraceny

Obrazek 57: Rozsifené vyhledavani

7.3 Funk&nost vyhledavani ve statickém obsahu

Vyhledavani ve statickém obsahu je mozné z Gvodni stranky portalu MPSV, nebo po kliknuti
na tlacitko Vyhledavani v hlavi¢ce portalu.

7.3.1 Vyhledavani z Uvodni stranky portalu MPSV

Vyhledavani probiha ve statickém obsahu, po zadani textu a stisknuti tlacitka Vyhledavani
se zobrazi nabidka odpovidajici zadanému textu. Z nabidky je pak mozné vybrat si konkrétni
hodnotu a zobrazi se odpovidajici stranka.

MP ;
SV K"ggc;iﬁ?guo\r;;‘?x Q  Vyhledat Prihlasit se cz

Privodce ~ Ministerstvo v Pisobnost MPSV  ~ Formuléfe Kontakty

(M > Vyhledavani

Vyhledavani

Hledany vyraz

Q  Zadejte hledany vyraz Vyhledavani Q

Obrazek 58: Hledani na Gvodni strance portalu MPSV
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e

Vyhledavani

Hiedany vraz

Q  karty Vyhledavéni

Nalezeno 103 vysledki Pocet vysledkd 10 -

Zelené karty
dlouhodobému pobytu za icelem zam@stnani na tzemi Ceské republiky ve zvlatnich pfipadech, tzv. zelené karty

Tiskova zprava >

Obrazek 59: Zobrazeni vysledk(d hledani
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