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Cast prvni
Obecna cast

1. Tato smérnice se vydava za Udelem sjednoceni postupu krajskych poboéek Uradu
prace Ceské republiky (dale jen ,KrP*) a kontaktnich pracovist Ufadu prace Ceské
republiky (dale jen ,KoP*) pfi zajistovani rekvalifikaci® uchaze¢tim o zaméstnani,
zdjemcum o zaméstnani a osobam se zdravotnim postizenim (dale jen ,klienti) a pfi
uhradé rekvalifikace zaméstnancu, a to podle ustanoveni § 108 az ustanoveni § 110
zakona €. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen
,zakon o zaméstnanosti“) a vyhlasky €. 519/2004 Sb., o rekvalifikaci uchazec
0 zaméstnani a zajemcu o zaméstnani a o rekvalifikaci zaméstnancu, ve znéni

pozdé&jSich pfedpisu (dale jen ,vyhladka €. 519/2004 Sb.“).

2. Prisludsnou k zajisténi rekvalifikace je KrP/KoP podle mista bydlisté klienta. V pfipadé
pfevedeni evidence uchazeCe o zaméstnani (dale jen ,UoZ") jeSté pfed zapocCetim
rekvalifikace na jinou KrP, v jejimZ obvodu se UoZ skute¢né zdrzuje (ustanoveni § 28
zakona o zaméstnanosti), zajiStuje rekvalifikaci tato KrP. V pfipadé prevedeni
evidence UoZ v prabéhu rekvalifikace zabezpeli dokonceni a vyporadani
rekvalifikace pavodni KrP.

3. Rekvalifikace zaméstnancl zajiStuje KrP/KoP pfislusna dle mista vykonu prace
zameéstnancu.

4. Rekvalifikace klientd se uskute€riuje s ohledem na jejich uplatnéni na trhu prace,
stavajici znalosti a dovednosti a zvySeni moznosti uplatnitelnosti po absolvovani
rekvalifikace. Pfitom se vénuje zvySena péce klientim, ktefi ji pro svlj zdravotni stav,
vék, péci o dité nebo z jinych vaznych duvodul potiebuiji.

Cast druha
Rekvalifikace zabezpecovana na zakladé dohody

Clanek |
Vybér rekvalifikaénich zafizeni

v

1. Vybér dodavatele pro realizaci rekvalifikaci se Ffidi zakonem ¢&. 137/2006 Sb.,
o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpisu (dale jen ,zakon o vefejnych
zakazkach®), platnou smérnici generalniho feditele Ufadu prace Ceské republiky
(dale jen ,UP CR) k zadavani vefejnych zakazek a zavaznymi aktualnimi pFiruckami,
pokyny a manualy pro realizaci projektd ESF. Rekvalifikace jsou pfedmétem nakupu
sluzby (za smluvni cenu) na zakladé ramcovych smluv a dohod o provedeni
rekvalifikace s vybranym dodavatelem zakazky (v pfipadé zakazek malého rozsahu
na zakladé podpisu dohod o provedeni rekvalifikace).

! Rekvalifikaci se rozumi rekvalifikace uchaze&d i zajemcll o zaméstnani zabezpecovand Uradem préce Ceské
republiky (§109 zakona o zaméstnanosti) a zvolena rekvalifikace (§109a zakona o zaméstnanosti).
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2. Pfi pripravé a realizaci vefejné zakazky vystupuje utvar poradenstvi a dalSiho
vzdélavani KoP (dale jen ,UPDV_KoP*) a utvar zprostfedkovani a poradenstvi KrP
(dale jen ,UZaP_KrP*) v roli organizatora vefejné zakazky?, ve smyslu ustanoveni
Casti prvni, Hlavy Il., pismena g) aktualni Smérnice generélniho feditele UP CR
k vefejnym zakazkam.

3. P¥i zpracovani zadani vefejné zakazky na zabezpecleni rekvalifikaci spolupracuji
s organizatorem VZ utvary zprostfedkovani KoP. Pro potfeby rekvalifikaci v ramci
regionalnich individualnich projektl (dale jen ,RIP“) spolupracuje pfi zpracovani
verejné zakazky taktéz utvar projektd EU KrP.

4. Zadavatel® je pfi stanoveni predpokladané hodnoty povinen seéist vedkeré
prfedpokladané hodnoty obdobnych, spolu souvisejicich sluzeb, které hodla pofridit
v prib&hu Ugetniho obdobi* do jedné vefejné zakazky délené na &asti. Casti se
v tomto pfipadé mysli jeden nebo vice typl kurzl zamérenych na konkrétni pracovni
¢innost nebo pfibuzné pracovni Cinnosti. Pokud zadavatel rozdélil vefejnou zakazku
na Casti, uvede v oznameni Ci vyzvé o zahajeni zadavaciho fizeni, zda je dodavatel
opravnén podat nabidku na vSechny Ci nékteré Casti verejné zakazky nebo jen na
jednu Cast vefejné zakazky. DilCi ¢asti rekvalifikace (napf. zkouSka, prakticka Cast
vyuky), které pro rekvalifikaCni zafizeni realizuje jiné rekvalifikacni nebo vzdélavaci
zafizeni, muze dodavatel zabezpecit v ramci subdodavky, v souladu s ustanovenim
§ 44 odst. 6 zakona o vefejnych zakazkach a ustanovenim § 2 odst. ¢) vyhlasky
€. 519/2004 Sb. Vramci subdodavky nelze zabezpelit realizaci celého
rekvalifikacniho kurzu. Zadavatel vS8ak nesmi zcela vyloucit moznost plnit vefejnou
zakazku prostfednictvim subdodavatele.

5. Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani vefejné zakazky je, v souladu
s ustanovenim § 78 odst. 1 pism. a) a b) zakona o vefejnych zakazkach, ekonomicka
vyhodnost nabidky nebo nejniz&i nabidkova cena bez DPH®. V pfipadé kritéria
ekonomické vyhodnosti dil¢i hodnotici kritéria stanovuje individualné KrP, ve
spolupraci s pfislusnymi pracovniky KoP, pfitom vénuje pozornost Kkritériim
vztahujicim se ke kvalité nabizeného plnéni.

6. Pfi stanoveni predpokladané hodnoty vefejné zakazky zadavatel vychazi z udajd
a informaci o zakazkach stejného €i podobného predmétu pinéni v minulych letech
v pfislusném kraji, tj. z cen, které jsou v misté a Case obvyklé, a pfedpokladaného
poCtu ucastnikua rekvalifikace. Nema- li zadavatel k dispozici takové udaje, stanovi
predpokladanou hodnotu na zakladé udaju a informaci ziskanych prizkumem trhu

2 Postup pro realizaci vefejné zakazky, véetné stanoveni vSech povinnych Ukon( organizatora VZ specifikuje aktualni
smérnice GR UP CR k vefejnym zakazkam

® viz Smérnice GR UP CR & 17/2013, Hlava Il
* Zadavatel se Fidi napt. délenim dle CPV koda

> Nabidkova cena bez DPH na jednoho ucastnika rekvalifikace



s pozadovanym plnénim, popfipadé na zakladé udaju a informaci ziskanych jinym
vhodnym zpUsobem.

Uchaze€ o vefejnou zakazku spolu s nabidkou provedeni vefejné zakazky doklada

formulaf ,Nabidka zabezpeceni rekvalifikace” (Pfiloha €. 1), ktery bude soucasti
zadavaci dokumentace verejné zakazky.

. Uchaze¢ o vefejnou zakazku doklada formular ,Kalkulace nakladu rekvalifikace® jako
pfilohu nabidky vefejné zakazky, kterou nevypliiuje. FormulaF ,Kalkulace nakladu
rekvalifikace® bude soucasti zadavaci dokumentace vefejné zakazky a bude
podkladem pro stanoveni nakladu rekvalifikace podle ustanoveni § 2 vyhlasky
€. 519/2004 Sb., a pro sjednani vySe uhrady nakladl rekvalifikace v dohodé
o provedeni rekvalifikace uzavirané mezi UP CR a rekvalifikaénim zafizenim.
Vybrany dodavatel rekvalifikace KrP doklada formulai ,Kalkulace nakladu
rekvalifikace“ (Pfiloha &. 2) pfed podpisem ramcové smlouvy (v pfipadé zakazek
malého rozsahu pfed podpisem dohod o provedeni rekvalifikace) ke kontrole
jednotlivych poloZzek nabidkové ceny.

Clanek I
Zasady vybéru klientd do rekvalifika€nich kurzu

. Vybéru klientd do rekvalifikace pfedchazi profesné poradensky pohovor, ktery provadi
poradce pro zprostfedkovani, pfip. pfislusny zaméstnanec UPDV_KoP/UZaP_KrP
nebo utvar projektli EU KrP.

. Navrh na zarazeni klientd do rekvalifikace posuzuji, projednavaji a doporucuji utvary
zprostfedkovani, pfip. UPDV_KoP/UZaP_KrP a pfislusny vedouci zaméstnanec
KoP/KrP. Navrhy na zafazeni klienti do rekvalifikace mohou rovnéz posuzovat,
projednavat a doporucit odborné komise pfi KoP/KrP, jejichz jmenovani je
v kompetenci feditele KoP/KrP. V ramci interné zabezpeCovanych RIP navrh na
zarazeni klientl posuzuje, projednava a doporucuje Utvar projekttd EU KrP.

. Navrhovani klienti k zafazeni do rekvalifikace musi splfiovat vstupni podminky (napf.
dosazené vzdélani, praxe, =zdravotni zpUsobilost apod.), které ovéfuje
UPDV_KoP/UZaP_KrP, pfipadné utvar projekti EU KrP. Spinéni vstupnich podminek
se ovéfuje na zakladé predlozenych dokladli. Pro zafazeni do rekvalifikace neni
pozadovana minimalni doba evidence na UP CR.

. Rekvalifikace klientd se uskuteChuje na zakladé dohod o rekvalifikaci uzavienych
mezi UP CR a klientem.

Clanek IlI
Realizace a ukonceni rekvalifikace

. Rekvalifikace se provadi na zakladé dohody o provedeni rekvalifikace uzaviené mezi
rekvalifikacnim zafizenim a UP CR. Tyto dohody vyhotovuje UPDV_KoP/UZaP_KrP,
pripadné uUtvar projektd EU KrP.



2. Dohody o rekvalifikaci uzavirané mezi UP CR a klienty vyhotovuje

UPDV_KoP/UZaP_KrP, pfipadné utvar projektt EU KrP, které jsou zaroven
opravnény kontrolovat, zda zafazeni klientd do rekvalifikace je v souladu s touto
smernici.

. V dohodé o rekvalifikaci muze byt sjednano poskytnuti pfispévku klientovi (vyjma
zdjemce o0 zameéstnani) na Uhradu prokazanych nutnych nakladl spojenych
s rekvalifikaci dle vyhlasky ¢. 519/2004 Sb. (napf. jizdné z mista bydlisté do mista
konani rekvalifikace, v€etné jizdného MHD v misté konani rekvalifikace). Stanoveni
zpusobu a vySe proplaceni nakladu spojenych s rekvalifikaci je v kompetenci
KoP/KrP, které/a s klientem uzavielo/a dohodu o rekvalifikaci. Pfi poskytovani
prispévku na uhradu nakladl spojenych s rekvalifikaci vénuji KoP/KrP zvySenou
pozornost zejména UoZ v hmotné nouzi. Pfi pfipadném prevedeni evidence hradi
naklady KoP/KrP, které/a s klientem uzavielo/a dohodu o rekvalifikaci.

. UPDV_KoP/UZaP KrP, pfipadné utvar projektd EU KrP, pfedava jedno vyhotoveni
dohody o rekvalifikaci utvaru zprostfedkovani pfislusného KoP.

. UPDV_KoP/UZaP_KrP, pfipadné utvar projektt EU KrP, sleduje dodrzovani
podminek stanovenych v dohodé o provedeni rekvalifikace a prostfednictvim
rekvalifikaCnich zafizeni dochazku klientd do rekvalifikace. Provadi kontrolu plnéni
zavazku plynoucich z dohody prostfednictvim monitorovaci navstévy, z které pofizuje
zaznam (Pfiloha €. 3). Kopii zaznamu predava statutarnimu zastupci kontrolovaného
dodavatele rekvalifikace, ktery ma moznost se k pfipadné zjisténym nedostatkim
pisemné vyjadfit. Pfi zjiSténi nedostatkl musi byt u daného dodavatele provedena
nasledna monitorovaci navstéva s cilem ovéfit, zda byly zjisténé nedostatky
odstranény. Zjisténé nedostatky budou dle charakteru feSeny vyzvou K jejich
odstrané&ni nebo oznamenim pfislusnému utvaru Generalniho Feditelstvi UP CR
(Oddéleni zprostiedkovani a poradenstvi nebo Odboru projektové kancelare),
pfipadné dotéenym institucim (napt. MSMT, MPSV, MZd, FU). Po&et monitorovacich
navstév je urCovan dle potfeby a moznosti pfislusného KoP/KrP vedoucim utvaru
UPDV_KoP/UZaP_KrP. Monitorovaci navstéva je vzdy provedena po doru€eni
podnétu.

. O pred¢asném ukonceni rekvalifikace informuje UPDV_KoP/UZaP_KrP, pfipadné
utvar projektd EU KrP, neprodlené pfislusny utvar zprostifedkovani a utvar evidence
a podpor KoP.

. Pokud v pribéhu rekvalifikace dojde k ukonceni evidence klienta nebo nastane jina
skuteCnost, ktera by mohla byt pfekdzkou pokracovani rekvalifikace, informuje
pfislusny utvar zprostfedkovani a utvar evidence a podpor KoP neprodlené
UPDV_KoP/UZaP_KrP, pfipadné utvar projektd EU KrP.

. Na podporu pfi rekvalifikaci ma narok UoZ, ktery se ucastni rekvalifikace. Ode dne,
ktery oznami rekvalifikaCni zafizeni jako datum pfedCasného ukonceni rekvalifikace,
se podpora pfi rekvalifikaci UoZ nevyplaci.

. UPDV_KoP/UZaP_KrP, pfipadné utvar projektd EU KrP zabezpecluje vyuctovani
nakladu a uhradu nakladu klientem, které byly sjednany v dohodé o rekvalifikaci podle
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platnych pfedpisu o zaméstnanosti v pfipadé, kdy klient bez vaznych dadvodu odmitne
nastoupit do vhodného zaméstnani odpovidajiciho nové ziskané kvalifikaci,
nedokonci rekvalifikaci nebo v pribéhu rekvalifikace pfestane byt klientem (napf.
neucastni se rekvalifikacniho kurzu ve stanoveném rozsahu teoretické a praktické
pfipravy, neplni studijni a vycvikové povinnosti stanovené vzdélavacim zafizenim,
které rekvalifikaci provadi, nebo se nepodrobi zavéreCnému ovéfeni ziskanych
znalosti a dovednosti). Podminkou pro vyuctovani je pravomocné rozhodnuti
0 vyfazeni klienta z evidence uchaze€i o zaméstnani.

10.Narok na podporu pfi rekvalifikaci se Fidi ustanovenim § 40 zdkona o zaméstnanosti.

11.Naklady rekvalifikace a prokazané nutné naklady spojené s rekvalifikaci 1ze uhradit,
pokud to neni v rozporu s ustanovenimi sjednanych dohod o provedeni rekvalifikace
a dohod o rekvalifikaci.

Cast treti
Rekvalifikace zvolena uchaze€em o zaméstnani nebo zajemcem o zaméstnani
(,,zvolena rekvalifikace®)

Clanek |
Postup pfi zvolené rekvalifikaci

1. Vpfipadé zvolené rekvalifikace si uchaze¢ o zaméstnani nebo zajemce
0 zaméstnani (dale jen ,zajemce o zvolenou rekvalifikaci“) muze zvolit a nasledné
zabezpetit rekvalifikaci sam a UP CR ji mGze za stanovenych podminek uhradit. Za
tim ucelem si zajemce o zvolenou rekvalifikaci voli:

a. druh pracovni ¢innosti, na kterou se chce rekvalifikovat,
b. rekvalifikacni zafizeni, které ma rekvalifikaci provést.

2. Zajemce o zvolenou rekvalifikaci pfedlozi KrP/KoP svUj pozadavek na formulafi
,Zajem o zvolenou rekvalifikaci“ — ¢ast A (PFiloha €. 4) a podepiSe ,Pouceni zajemce
o zvolenou rekvalifikaci — ¢ast B (Pfiloha €. 4).

3. KrP/KoP pouci zajemce o zvolenou rekvalifikaci o tom, ze:

a. je tfeba zadat o zvolenou rekvalifikaci s dostate¢nym Casovym predstihem
(minimalné 30 dnu) pfed terminem zahajeni kurzu, aby bylo moZno pozadavek
UP CR posoudit a administrativné zpracovat; v pfipadé predloZzeni Zadosti
s krat§im €¢asovym predstihem KrP/KoP zabezpecCi vyfizeni zadosti v kratSi Ih(té
v zavislosti na terminu a moznosti zpracovani podkladid pro jednani odborné
komise,

b. jednani s rekvalifikanim zafizenim je plné v kompetenci zajemce o zvolenou
rekvalifikaci,

c. termin rekvalifikatniho kurzu bude na pfislusném formulafi uveden vcéetné
terminu zavéreCné zkousky, a to i v pfipadé konani zkousky dle zvlastnich
predpisu,

d. pfipadna zména terminu ukonceni rekvalifikacniho kurzu, tj. v€etné zavérecné
zkousky, je mozna v odlvodnénych pfipadech a pouze po pisemném oznameni
zmény UP CR rekvalifikagnim zafizenim; pokud bude pfipadna zména terminu
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m.

ukondeni kurzu spojena s dal$imi finanénimi naklady, UP CR tyto zvy$ené
finan¢ni naklady neuhradi,

jeho pozadavek bude posuzovan v odborné komisi z hlediska, zda zvolena
rekvalifikace pfispéje k jeho uplatnéni na trhu prace, zda je pro néj, vzhledem ke
zdravotnimu stavu, ziskané kvalifikaci a dalSim schopnostem a pracovnim
zkusenostem vhodna s ohledem na pozadavek efektivnhiho a hospodarného
vynalozeni finan¢nich prostfedkl; o stanovisku odborné komise bude zajemce
o zvolenou rekvalifikaci informovan pfed pfipadnym zahajenim rekvalifikace,
bude sledovano obdobi tfi po sobé nasledujicich let ode dne prvniho nastupu na
zvolenou rekvalifikaci; v tomto obdobi nesmi celkova finanéni ¢astka poskytnuta
UP CR na zvolené rekvalifikace pfesahnout ¢astku 50 000 K& na zajemce
o zvolenou rekvalifikaci,

nejpozd&ji do 14 dnG po skondeni rekvalifikace predlozi UP CR doklad
0 Uspésném absolvovani rekvalifikace,

ma povinnost plnit po celou dobu rekvalifikace studijni a vycvikové povinnosti
stanovené rekvalifikanim zafizenim, pfipadné zmény souvisejici s jeho ucasti
na rekvalifikaci neprodlené& oznami UP CR,

odmitne-li bez vaznych duvodld nastoupit do zaméstnani odpovidajiciho nové
ziskané kvalifikaci, bude povinen cenu rekvalifikace UP CR uhradit,

nedokongi-li rekvalifikaci bez vaznych divod(, UP CR za né&ho cenu rekvalifikace
neuhradi,

naklady na lékarska vySetfeni v souvislosti se zvolenou rekvalifikaci si hradi
zajemce o zvolenou rekvalifikaci sam,

UP CR muze hradit cenu rekvalifikace pouze za dobu, po kterou je zajemce
o zvolenou rekvalifikaci veden v evidenci uchaze€l o zaméstnani nebo zajemcu
0 zameéstnani,

pfi zvolené rekvalifikaci UoZ nepobira podporu pfi rekvalifikaci.

Zajemce o zvolenou rekvalifikaci doloZi cenu rekvalifikace UP CR na formuléfi
,Potvrzeni rekvalifikatniho zafizeni o cené rekvalifikacniho kurzu® — ¢ast C (Pfiloha
€. 4). V cené rekvalifikace musi byt zahrnuty i naklady na zavéreCnou zkous$ku, a to
i v pfipadé konani zkousky dle zvlastnich pravnich pfedpisu.

V pfipadé, Ze zafazeni do rekvalifikaéniho kurzu vyzaduje posouzeni zdravotniho
stavu, zajemce o zvolenou rekvalifikaci dolozi vyjadreni Iékafe o tom, Zze je schopen
byt zafazen do rekvalifikace. Naklady na posouzeni zdravotniho stavu hradi zajemce
o zvolenou rekvalifikaci.



Clanek I
Jednani odborné komise

1. UPDV_KoP/UZaP_KrP, pfipadné utvar projektt EU KrP ovéfi, zda zvolené
rekvalifikaCni zafizeni splfiuje podminky ustanoveni § 108 odst. 2 zakona
0 zaméstnanosti.®

2. UPDV_KoP/UZaP_KrP, pfipadné utvar projektd EU KrP, sleduje, zda u konkrétniho
zdjemce o zvolenou rekvalifikaci nedojde k preCerpani celkové finanéni Castky
50 000 K¢ v obdobi tfi po sobé nasledujicich let ode dne prvniho nastupu na
zvolenou rekvalifikaci (ustanoveni § 109a odst. 9 zakona o zaméstnanosti).

3. Odborna komise, kterou jmenuje feditel KrP/KoP, jedna neprodlené po vzniku
aktualni potfeby. Pro zaznam o vysledcich jednani odborna komise pouZije formulaf
~Stanovisko odborné komise® — €ast D (Pfiloha €. 4).

4. KrP/KoP po shromazdéni a pfipravé podkladu v odborné komisi posoudi, zda
zvolena rekvalifikace pfispéje k uplatnéni zajemce o zvolenou rekvalifikaci na trhu
prace azda je zvolena rekvalifikace pro ného vhodna vzhledem ke zdravotnimu
stavu, ziskané kvalifikaci, dal§im schopnostem a pracovnim zku$enostem, s ohledem
na pozadavek efektivniho a hospodarného vynalozeni financnich prostredka.

5. Odborna komise neprodlené informuje o vysledku jednani zajemce o zvolenou
rekvalifikaci prostfednictvim zaméstnance UPDV_KoP/UZaP_KrP, pfipadné utvaru
projekt EU KrP. Zamitnuti Zadosti o zvolenou rekvalifikaci se zajemci o zvolenou
rekvalifikaci sdéluje pisemné. Jedno vyhotoveni sdéleni se zaklada do spisu zajemce
o zvolenou rekvalifikaci.

] Clanek lli
Uhrada rekvalifikace

1. KrP/KoP muize uhradit cenu zvolené rekvalifikace pouze po dobu, po kterou je
zajemce o zvolenou rekvalifikaci veden v evidenci uchaze€ld nebo zajemcl
0 zaméstnani, toto sleduje UPDV_KoP/UZaP_KrP, pfipadné utvar projektl EU.

2. Jiné naklady, neZ cenu rekvalifikace, UP CR nehradi.

3. V pripadé, Ze zvolena rekvalifikace bude odbornou komisi schvalena, KrP/KoP vyda
pred zahajenim rekvalifikace v pfipadé, Ze bude cenu rekvalifikace hradit, zajemci
o zvolenou rekvalifikaci ,Potvrzeni o uhradé ceny rekvalifikacniho kurzu® s tim, Ze po
predlozeni dokladu o uspéSném absolvovani rekvalifikace uhradi rekvalifikaénimu
zafizeni cenu rekvalifikace (dale jen ,Potvrzeni“ — vzor je uveden v Pfiloze €. 5).

4. KrP/KoP vyhotovi Potvrzeni ve dvou stejnopisech, které preda rekvalifikaCnimu
zafizeni prostfednictvim zajemce o zvolenou rekvalifikaci. Soucasti Potvrzeni je
.Informovany souhlas rekvalifikaCniho zafizeni“ (dale jen ,Informovany souhlas®),

e Napf.: vzdélavaci programy vedouci ke konkrétni pracovni ¢innosti akreditované dle § 108 odst. 2 zdkona
o zaméstnanosti bude UP CR ovéfovat prostfednictvim volné pristupnych databazi udélenych akreditaci
rekvalifikacnich programa.



10.

11.

12.

ktery prokazateln& doklada, ze UP CR seznamil zvolené rekvalifikaéni zafizeni
S povinnostmi v ném uvedenymi a s podminkami uhrady ceny rekvalifikace.

KrP/KoP pfi pfedani Potvrzeni pouci zajemce o zvolenou rekvalifikaci 0 nezbytnosti
jeho doruceni rekvalifikanimu zafizeni nejpozdé&ji v den zahajeni rekvalifikace.

RekvalifikaCni zafizeni neprodlené dorucCi potvrzeny Informovany souhlas, jenz je
soucasti stejnopisu Potvrzeni, pfislusné KrP/KoP.

Stejnopis Potvrzeni, v€etné Informovaného souhlasu, je podkladem pro uhradu
rekvalifikaCniho kurzu. Potvrzeni, v€etné vraceného Informovaného souhlasu
podléhaji fradné evidenci ve spisove sluzbeé.

RekvalifikaCni zafizeni je prostfednictvim Informovaného souhlasu seznameno
s povinnosti pisemné oznamit pfislusné KrP/KoP pfipadné zmény terminu ukonceni
zvolené rekvalifikace, v€etné zdlvodnéni této zmény, a to o vice nez 30 kalendarnich
dnl. KrP/KoP posoudi, zda ke zméné terminu zvolené rekvalifikace jsou opravnéné
divody (napf. nemoc lektora, nemoc uc€astnika kurzu, opravna zkouska apod.).
KrP/KoP cenu zvolené rekvalifikace rekvalifikaCnimu zafizeni uhradi jen v pfipadé,
Ze tuto zménu akceptuje, a to maximalné ve vysi uvedené v Informovaném souhlasu
rekvalifikacniho zafizeni, i kdyby zména terminu byla spojena s dal§imi finan&nimi
naklady.

Potvrzeni pozbyva platnost, pokud zvolena rekvalifikace nebude zahajena do 60
kalendafnich dnd od terminu jejiho zahajeni uvedeného na Potvrzeni.

Kontrolu dodrzovani poctu vyukovych hodin, schvaleného terminu realizace zvolené
rekvalifikace, provadéni zavérecnych zkousek v souladu s akreditaci nebo zvlastnimi
predpisy apod. provadi UPDV KoP/UZaP KrP, pfipadné utvar projektt EU KrP
prostfednictvim monitorovacich navstév. PoCet monitorovacich navstév je urCovan
dle potfeby a moznosti  prfislusného KoP/KrP  vedoucim utvaru
UPDV_KoP/UZaP_KrP. Monitorovaci navstévy jsou u zvolenych rekvalifikaci
provadény pfevazné na podnét. Pro zaznam z monitorovaci navstévy se pouZzije
formular v Pfiloze €. 3.

Zajemce o zvolenou rekvalifikaci je povinen uhradit UP CR cenu rekvalifikace, pokud
bez vazného duvodu odmitne nastoupit do zaméstnani, které odpovida noveé ziskané
kvalifikaci.

Pokud byl UoZ zpétné vyfazen z evidence uchaze€l o zaméstnani, ¢imz prestal byt
UoZ vobdobi zvolené rekvalifikace, pfiemz zvolena rekvalifikace byla
rekvalifikanimu zafizeni jiz uhrazena, zkouma UPDV KoP/UZaP KrP, v soucinnosti
s pravnim oddélenim KrP, moznost uplatnéni nahrady Skody po UoZ. Uvedeny
postup je oduvodnény zejména v pfipadech nesplnéni oznamovaci povinnosti,
o které byl UoZ prokazatelné poucen.



Cast étvrta
Rekvalifikace zaméstnancu

UP CR miize v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy o zaméstnanosti na zakladé
pisemné dohody pIné nebo c&aste¢né hradit naklady rekvalifikace zaméstnavateli,
ktery provadi rekvalifikaci v zajmu dalSiho pracovniho uplatnéni svych zaméstnancu
nebo rekvalifikaénimu zafizeni, které pro zaméstnavatele tuto €innost zajistuje.

UP CR muze podporit rekvalifikaci zejména t&m zaméstnanciim, ktefi:

a) jsou ohroZeni ztratou zaméstnani z dudvodu vyrobnich, technologickych,
organizacnich a strukturalnich zmén,

b) pro udrZeni svého pracovniho mista, v souladu se zamérem zaméstnavatele,
potfebuji svou dosavadni kvalifikaci doplnit, pfipadné rozSifit formou
rekvalifikace,

c) jsou ohrozeni ztratou zaméstnani a zaméstnavatel souhlasi s jejich nastupem do
rekvalifikace jesté pfed ukonCenim pracovniho poméru, a to za ucelem ziskani
nového nebo dalSiho pracovniho uplatnéni (tj. rekvalifikace uvolfiovanych
zaméstnancu).

Zaméstnavatelé podavaji Zzadost o Uhradu nakladi na rekvalifikaci zaméstnancu
(Priloha €. 6) na KoP/KrP pfislusném/né, dle mista vykonu prace zaméstnancu.

Zadost zaméstnavatele posuzuje odborna komise, stanovena Feditelem KoP/KrP.
O poskytnuti uhrady nakladl a jeji vySi na zakladé stanoviska odborné komise
rozhoduje fFeditel KoP/KrP, pfipadné povéfeny vedouci zaméstnanec KoP/KrP.
Dohodu o rekvalifikaci zaméstnancG mezi UP CR azaméstnavatelem (dale
,dvojdohoda“) nebo mezi UP CR, zaméstnavatelem a rekvalifikadnim zafizenim (dale
»rojdohoda“) vyhotovuje UPDV_KoP/UZaP_KrP.

Uhrada naklad(i na rekvalifikace zaméstnanc(i zaméstnavatele na zakladé uzaviené
»,dvojdohody“ ma charakter pfispévku na jejich realizaci. Jejich poskytnuti nepodiéha
postupu podle zakona o vefejnych zakazkach.

Vybér rekvalifikaéniho zafizeni pro zabezpecCeni rekvalifikaci zaméstnancu
zameéstnavatele realizovanych na zakladé trojdohody zajiStuje zaméstnavatel
v souladu se znénim zakona o vefejnych zakazkach.

Cast pata
Zavérecna ustanoveni

. PFfi sjednavani dohod a vypofadani finanCnich zavazkid z nich plynoucich se
UPDV_KoP/UZaP_KrP, pfipadné utvar projektt EU KrP, Fidi pfedpisy o financ¢ni
kontrole.

. V8echny dohody a Potvrzeni podepisuje za UP CR osoba k tomu opravné&na podle
Podpisového fadu UP CR. Zmény obsahu dohod se fesi formou pisemnych dodatk.

. Dohody uzavirané na realizaci rekvalifikaci v ramci projektll ESF musi byt sepsany
a oznaceny dle platnych pfiruéek a manualt pro realizaci projektll z fondu ESF.
Formulafe jsou generovany z uzivaného informacniho systému.
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4. UPDV_KoP/UZaP_KrP, pfipadné utvar projektt EU KrP, zabezpeduje fadnou
evidenci a aktualizaci udaji o dohodach a platbach v databazi uzivaného
informacniho systému.

5. Pro ucely vedeni v evidenci a zprostfedkovani zaméstnani se doba ucCasti na
rekvalifikaci povazuje za aktivitu sméfujici k lepSimu uplatnéni na trhu prace a za
divod hodny zvlastniho zfetele pro omluveni pfipadné neucasti na jiné aktivité
nabizené UP CR.

6. Smérnice je zavazna pro véechny zaméstnance UP CR.

Prehled priloh:

Pfiloha €. 1 - Nabidka zabezpeceni rekvalifikace
PFiloha €. 2 - Kalkulace naklada rekvalifikace
Pfiloha €. 3 - Zadznam z monitorovaci navstévy v rekvalifikaénim kurzu
Pfiloha €. 4 - ,Zajem o zvolenou rekvalifikaci“ — ¢ast A
,Pouceni zajemce o zvolenou rekvalifikaci“ — ¢ast B
,Potvrzeni rekvalifikacniho zafizeni o cené rekvalifikacniho kurzu® — ¢ast C
~otanovisko odborné komise® — ¢ast D
Pfiloha €. 5 - Potvrzeni o uhradé ceny rekvalifikaéniho kurzu
Informovany souhlas rekvalifikaéniho zafizeni
PFiloha &. 6 - Zadost o uhradu nakladd na rekvalifikaci zamé&stnancu
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