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Clanek |
Uvodni ustanoveni

1. V ramci zakona €. 367/2016 Sb., kterym se méni zakon o pomoci v hmotné nouzi
¢. 111/2006 Sb., ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,ZPHN®) dochazi
k zintenzivnéni realizace vefejné sluzby (dale jen ,VS®). Z uvedeného vyplyva
uzka spoluprace mezi odborem zaméstnanosti (dale jen ,ZAM®) a odborem
nepojistnych socialnich davek (dale jen ,NSD®). Tato smérnice stanovuje
zavazny ramec postupu Ufadu prace Ceské republiky (dale jen ,UP CR®) pfi
realizaci VS, ktery vychazi ze ZPHN a z Instrukce Ministerstva prace
a socialnich véci (dale jen ,MPSV*), vydané v roce 2017 ,Sjednoceni postupu pfi
aplikovani zakona €. 367/2016 Sb., kterym se méni zakon ¢. 111/2006 Sb.,
0 pomoci v hmotné nouzi, ve znéni pozdéjSich predpisu (novela k vefejné
sluzbé)”.

2. VS mlze byt organizovana zejména organy statni spravy a samospravy,
neziskovymi organizacemi, jako jsou napf. nadace, nadacni fondy, obecné
prospésné spolecnosti, pfispévkové organizace, Skoly, Skolska a predskolni
zarizeni, cirkevni organizace a dale organizacemi, které s obci nebo krajem
spolupracuji na cinnostech ve vefejném zajmu a predloZzi o tomto potvrzeni
vystavené obci nebo krajem (pfiloha €. 1 této smérnice).

3. Cinnosti, ve kterych muze byt VS organizovana:

a) Cinnosti pfi zajisténi udrZzovani Cistoty ulic a jinych vefejnych prostranstvi,

b) pomocné cinnosti pfi ochrané Zivotniho prostfedi, zelené v zastavbé a ostatni
vefejné zelené,

c) pomocné cinnosti pfi zajisténi podminek pro fadny provoz a uzivani zafizeni
organizaci uvedenych v bodu 2 tohoto ¢lanku, slouzicich potfebam Siroké
verejnosti,

d) pomocné Ccinnosti pfi pofadani, pribéhu a ukonceni Siroké vefejnosti
pristupnych sportovnich, kulturnich a obdobnych podniku,

e) pomocné cinnosti administrativniho charakteru,

f) pomocné Cinnosti pfi udrzovani verejného poradku,

g) pomocné Cinnosti pfi v oblasti poskytovani zdravotni péce,

h) pomocné Cinnosti pfi v oblasti poskytovani socialni pé¢e (ambulantni a terénni
socialni sluzby, poradenské, pecovatelské a podobné sluzby pro seniory
a osoby se zdravotnim postizenim, obéti katastrof, uprchliky, pfist€hovalce,
osoby zavislé na navykovych latkach, bezdomovce a jiné socialné slabé
skupiny Ci déti a mladistvé),

i) pomocné €innosti pro organizace zajistujici péci o opusténa a tyrana zvirata.

V pfipadé, Ze potencionalni organizator VS vznese dotaz s popisem c&innosti,
u kterého si pracovisté pfijimajici Zzadost o organizovani verejné sluzby nebude
jisto se zafazenim do Ciselniku, vznese toto pracovisté pisemny dotaz na
Oddéleni APZ GR UP CR.



Clanek I
Zadost a smlouva o organizovani verejné sluzby

. Zadost o organizovani VS a vSechny externi pisemnosti k zadosti véetné piloh
jsou zaevidovany do systému spisové sluzby v den doruéeni na pracovisté UP
CR, nejpozdéji v8ak nasledujici pracovni den s vyznadenim dne dorudeni. Tyto
dokumenty jsou oznaceny identifikacnim Stitkem.

. Zadost o organizovani VS zpracovava oddéleni trhu prace mistné prislusné
krajské poboéky Ufadu prace CR (dale jen ,KrP“) nebo vybraného kontaktniho
pracovisté KrP (dale jen ,VKoP®). V pfipadé kladného vyfizeni Zadosti uzavira
KrP nebo KoP pisemnou smlouvu o organizovani VS.

. Pisemnou Zadost podava zadatel na formulafi umisténém na portalu MPSV
(pfiloha &. 2 této smérnice). Zadost je mozno dorugit také pomoci technickych
prostiedkl, ale v pfipadé doruCeni bez elektronického podpisu, zejména
prostfednictvim dalnopisu, telefaxu nebo vefejné datové sité bez pouZziti podpisu
v elektronické podobé&, jen za podminky, Ze je podani do 5 dnu potvrzeno,
popfipadé doplnéno zplsobem v ustanoveni § 37 odst. 4 zakona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni rad, ve znéni pozdéjsSich predpisu.

. Zadatel doklada k zadosti povinné ptilohy vyjma pfiloh, které je mozné ziskat
z vefejné pristupnych rejstfiki, pokud jsou udaje uvedené v tomto rejstfiku
ke dni podani Zzadosti v aktualnim znéni, tj. odpovidaji udajum, uvedenym
Zadatelem v zadosti.

. Z&dost je predana k vyfizeni pfisluSnému zaméstnanci oddéleni trhu prace KrP
nebo VKoP (dale jen ,ZU TP*), ktery timto zalozi spis.

. ZU TP bez zbyte&ného prodleni zada zadost do pfislusného modulu informaéniho
systému OKcentrum (dale jen ,OKcentrum®).

. UP CR je povinen piijmout zadost bez ohledu na jeji Uplnost. Pokud vsak
predloZzena zadost neni uplna a neobsahuje pozadované pfilohy, vyzve ZU TP
Zadatele k dopInéni a stanovi mu k tomu termin napravy.

. Zadost bude v pfipadé jeji kompletnosti projednana hodnotici komisi APZ
neprodlené, nejdéle do 1 mésice ode dne jejiho doru¢eni na UP CR nebo po jejim
zkompletovani na vyzvu dle bodu 7.

. 'V pfipadé, ze zadost bude neuplna po terminu stanoveném k napravé nebo
v pfipadé, Ze zadatel nespliiuje predpoklady pro uzavieni smlouvy o VS
(nevhodny typ Zadatele, nevhodné Cinnosti), bude Zadost zamitnuta a pfevedena
v OKcentru do stavu ,zamitnuta“. Zadatel bude pisemné vyrozumén o zamitnuti
zadosti o organizovani verejné sluzby s uvedenim divodu zamitnuti.

10.V pfipadé, Ze typ zadatele a &innosti pro vykon VS budou v souladu s vefejnym

zajmem, zadost bude schvalena a pfevedena v OKcentru do stavu ,schvalena®.
Po uzavieni smlouvy o organizovani verejné sluzby (pfiloha €. 3 této smérnice)
bude v OKcentru zadan stav ,uzaviena smlouva“. ZU TP neprodlené (nejpozdéji



do tfi pracovnich dnu) informuje emailem o uzavfeni smlouvy s organizatorem
vedouciho oddéleni hmotné nouze (dale jen “HN*) NSD* svého pracoviété nebo
jinou pfedem urenou osobu.

11.Smlouva o organizovani VS se uzavira na dobu, po kterou je odpovédnost za
Skodu na majetku nebo zdravi, kterou osoba vykonavajici vefejnou sluzbu
zpusobi nebo ktera ji bude zplsobena, kryta pojisténim, nejdéle vSak na dobu
dvou let.

12.Pozice, ktere jsou v OKcentru zaloZeny na zakladé zadani zadosti do OKcentra,
jsou pfistupné pouze zaméstnanctiim UP CR.

13.Spis obsahuje Zadost, smlouvu o organizovani VS, Zadost organizatora
0 pfispévek na ochranné pomucky a pracovni prostfedky, podklady o uhradé
prispévku a komunikaci k této problematice. AZ do vypofadani smlouvy v IS je
spis uloZen u pfislusného ZU TP.

Clanek III.
Prispévek na ochranné pomucky a pracovni prostiredky a jeho uhrada

1. Zadatel o organizovani VS, se kterym KrP nebo VKoP uzavfel smlouvu
o organizaci VS (dale jen ,organizator‘), muze na KrP nebo VKoP podat
pisemnou ,Zadost o pfisp&vek na ochranné pomiicky a pracovni prostfedky”
(pfiloha €. 4 této smérnice). Platce DPH uvadi do Zadosti poZadovanou vysSi
prispévku bez DPH.

2. V pfipadé praci vyzadujici pracovni prostifedky (naradi apod.), v pfipadech kdy
nelze odstranit nebo dostateCné omezit rizika stanovena pro pfislusnou Cinnost
a jsou organizatorem poskytovany ochranné pomucky, poskytne KrP nebo VKoP
organizatorovi VS pfispévek na ochranné pomuicky a pracovni prostfedky max.
do vySe 1000,- K& na jednu osobu vykonavajici vefejnou sluzbu.

3. V pfipadé praci vykonavanych v prostiedi kde odév nebo obuv osob
vykonavajicich vefejnou sluzbu nepodléha mimofadnému opotiebeni nebo
znecisténi a ani neplni ochrannou funkci, s vyjimkou napfiklad reflexnich vest
a rukavic, poskytne KrP nebo VKoP organizatorovi VS pfispévek na ochranné
pomucky a pracovni prostiedky max. do vySe 500,- K& na jednu osobu
vykonavajici vefejnou sluzbu.

4. Hodnotici komise APZ posoudi odlvodnénost nakladu, které organizator
v zadosti o pfispévek uved|.

5. V pripadé nesouhlasu hodnotici komise s naklady, uvedenymi organizatorem,
ZU TP neprodlené vyzve organizatora k podani vysvétleni nebo provedeni
napravy.

! Vedoucim oddéleni HN NSD* je predstaveny, ktery pfimo Fidi vykon agendy HN, v pfipadé
upraveném bodu 10 tohoto ¢lanku, se jedna o pfedstaveného na KoP, na kterém je uzaviena
smlouva o organizovani vefejné sluzby



. Pfispévek bude schvalen hodnotici komisi a vyplacen az po vyjasnéni
pochybnosti mezi smluvnimi stranami smlouvy o organizovani VS.

. Pokud se UFf CB a organizator neshodnou na oduvodnitelné vysSi pFispévku,
vyhrazuje si UP CR ve smlouvé o organizovani VS poskytnout pfispévek v nizsi
Castce, nez je Castka pozadovana organizatorem.

. 'V pfipadé opakovanych nastupu stejného vykonavatele VS bude organizatorovi
poskytnut prFispévek na ochranné pomucky a pracovni prostfedky tohoto
vykonavatele pouze jednou.

. Vydaje spojené s poskytovanim pfispévku na ochranné pomucky a pracovni
prostfedky se budou sledovat v ramci ukazatele statniho rozpoctu Neinvesti¢ni
nedavkové transfery. Zatfidény budou na paragrafu rozpoctové skladby 4363 -
Ostatni organy statni spravy v oblasti politiky zaméstnanosti a pfislusnych
rozpoctovych polozkach dle pravni formy pfijemce pfispévku a to ze seskupeni
polozek 52 — Neinvesti¢ni transfery soukromopravnim subjektlim a polozek ze
seskupeni 53 — Neinvesti¢ni transfery vefejnopravnim subjektam.

] Clanek IV.
Uhrada nakladtd pojistného

. Pojisténi osob vykonavajicich Cinnosti verejné sluzby je upraveno ve znéni
zakona ¢. 111/2006 Sb., § 18a. a § 61 odstavec 3 pismeno d): ,V pfipadé
uzavieni smlouvy o vykonu verejné sluzby je KrP povinna uzavfit pojistnou
smlouvu kryjici odpovédnost za Skodu na majetku nebo zdravi, kterou osoba
vykonavajici vefejnou sluzbu zplsobi nebo ktera ji bude zpusobena, pokud se
s obcemi nebo dalSimi subjekty nedohodne jinak.“ Vydaje na pojisténi
odpovédnosti osob vykonavajicich vefejnou sluzbu bude hradit KrP v ramci
ukazatele statniho rozpoctu Ostatni vydaje organizaénich slozek statu.

. Predlozi-li organizator pojistnou smlouvu, kryjici pouze odpovédnost za Skodu na
majetku nebo zdravi, kterou osoba vykonavajici vefejnou sluzbu zpUsobi nebo
ktera ji bude zpusobena, tj. uzavienou pouze pro ucely vykonu verejné sluzby,
KrP nebo VKoP bude refundovat naklady na toto pojisténi a to ve vysi, ktera
odpovida vysi nakladu na pojisténi za dobu sjednanou ve smlouvé o organizovani
vefejné sluzby. Vydaje budou KrP evidovany na § 4369 ostatni sprava
v socialnim zabezpeceni a politice zaméstnanosti, polozka 5169 Nakup sluzeb.
Stejné bude postupovano v pfipadé, ze organizator dolozi dodatek ke stavajici
pojistné smlouvé, uzavieny pouze pro ucely vykonu vefejné sluzby. Organizator
pojistnou smlouvu nebo dodatek Kk pojistné smlouvé a doklad o uhrazeni
pojistného doklada spolecné se zadosti o organizovani VS.

.V pfipadé uzavreni pojistné smlouvy kryjici odpoveédnost za Skodu na majetku
nebo zdravi Uradem prace CR s pojistovnou, ktera zajisti plosné pojisténi osob
vykonavajicich vefejnou sluzbu, budou tyto vydaje zafazovany na § 4369 -
Ostatni sprava v socialnim zabezpeceni a politice zaméstnanosti, polozku 5163 -
Sluzby penéznich ustavu.



4. Pojistna smlouva nebo dodatek ke stavajici pojistné smlouvé se musi tykat vSech
vykonavatell VS u organizatora.

Clanek V.
Podpora verejné sluzby prostrednictvim individualnich akénich plant

Oddéleni zprostfedkovani KoP budou intenzivné motivovat prioritné uchazece
o zaméstnani (dale jen ,UoZ“) vHN ke zvySenému Usili k ziskani zaméstnani
zejmeéna formou sjednavani aktivit v individualnim akénim planu.

Clanek V.
Postup k realizaci VS v oddéleni hmotné nouze

Oddéleni HN (vSichni zaméstnanci) musi mit pfistup do OKcentra k informacim
0 poctu a struktufe pozic VS vyplyvajicich z uzaviené smlouvy o organizovani VS
a k informacim o tom, které z pozic VS jsou aktualné volné. Oddéleni HN se
musi snazit volné pozice VS obsazovat. Obsazeni pozice vzdy zaméstnanec HN
zada do OKcentra neprodlené po uzavieni smlouvy o vykonu VS s pfijemcem
davky hmotné nouze prisp&vku na Zivobyti (dale jen ,PnZ“) & jeho spoleéné
posuzovanych osob (dale jen ,SPQO®) (pfiloha €. 5 této smérnice).

Do doby, neZ budou uvedené informace sdileny v ramci OKcentra je nutné si
informace o poctu a struktufe mist VS u jednotlivych organizatorta predavat
na urovni pfedstavenych oddéleni trhu prace a HN pripadné vedoucich KoP.
Na oddéleni HN je nutno prubézné sledovat volné pozice, aby nebyla volna
pozice soucasné obsazena nékolika pfijemci davky hmotné nouze PnZ.

2. Oddéleni HN nabizi vykon VS pfijemcim nebo SPO davky hmotné nouze PnZ,
pfednostné UoZ, ktefi pobiraji davku PnZ dlouhodobé, tedy nejméné 6 mésicu.
Pokud UoZ nebude mit o vykon VS zajem, tato skuteCnost se zaznamena
do protokolu spolu se zaznamem pouceni o nasledcich nepfijeti nabidky VS tzn.,
Ze nebude-li vykonavatel patfit mezi vyjimky, jimzZ se nesnizuje Castka zivobyti na
existenéni minimum (dale jen ,EM*), tak v pfipad&, Ze bude pobirat PnZ déle nez
6 kalendafnich mésicu, snizi se mu Castka Zzivobyti na EM. Oddéleni HN
informaci o nezajmu UoZ o vykon VS neprodlené poskytne vedoucimu
zaméstnanci oddéleni zprostfedkovani nebo vedoucimu KoP, aby byla klientovi
vénovana zvysena péde. Utvar HN vytipuje a oslovi vhodné piijemce davek
hmotné nouze, a to nejpozdéji do péti dnd od obdrzeni informace o novych
volnych pozicich pro vykon VS.

3. Projevi-li UoZ zajem o volnou pozici pro vykon VS, dohodne oddéleni HN
s organizatorem (telefonicky, emailem) datum nastupu, aby jej mohl uvést
do smlouvy o vykonu VS, ktera je nasledné s vykonavatelem uzaviena.
Opravnénou osobou k podpisu smlouvy je feditel Kontaktniho pracovisté UP CR
(dale jen ,KoP*) nebo jim povéfena osoba. Projevi-li UoZ zajem o volnou pozici
pro vykon VS pfi béZzném kontaktu na oddéleni zprostifedkovani, odkaze jej
uvedené oddéleni na pfislusny oddéleni HN. Smlouva o vykonu VS bude
k dispozici v informacnim systému OKnouze (dale jen ,OKnouze®). V protokolu



10.

2

o ustnim jednani (bézné pouzivany protokol), serovnéz uvede pouceni
0 nasledcich pfipadného ukonceni vykonu VS viz bod €. 2.

Organizator VS dle smlouvy o organizovani VS uzaviené s UP CR vzdy
nejpozdé&ji do 10. dne v mésici dolozi UP CR (na VKoP uvedené ve smlouvé?)
formulaf ,Evidence vykonavatell vefejné sluzby (VS) — mésicni“ s poctem
odpracovanych hodin a hodnocenim (pfiloha €. 6 této smérnice). Na tiskopisu je
pro podatelnu uvedena informace, Zze obdrZzené patfi vedoucimu oddéleni HN.
Vedouci oddéleni HN, ktery obdrzi mésicni evidenci vykonavatelu VS, rozeSle
tuto evidenci na ostatni pracovisté, tj. oddéleni HN a na oddéleni trhu prace
v dané lokalité.

Organizator VS bude v souladu s uzavienou smlouvou s UP CR vykonavatelim
potvrzovat mésicné formular ,Evidence dochazky vykonavatele vefejné sluzby
(VS)* (pfiloha €. 7 této smérnice). Evidenci dochazky bude vykonavatel
odevzdavat v terminu stanoveném ve smlouvé o vykonu VS oddéleni HN.

Je-li zajemce o vykon VS odmitnut organizatorem VS, bude se zajemcem dale
intenzivné pracovano, napf. nalezeni jiného vykonu VS, zafazeni do projektu
ESF.

Dolozi-li UoZ nebo jiz vykonavatel VS doklad o tom, Ze nemuze vykonavat
VS na konkrétni pozici ze zdravotnich ddvodl (zdravotni stav odpovidajici
pracovni neschopnosti nebo potvrzeni o zdravotnim stavu), je nezbytné si
uvedenou informaci vzajemné predat s oddélenim zprostfedkovani.

Zaméstnanec oddéleni HN pro vyhodnoceni davky PnZ zada dle obdrzené
pfilohy ¢ 7 do OKnouze odpracované hodiny VS. Kontrola spravnosti
predlozenych udajid o vykonu VS bude na oddéleni HN provadéna dle
pfilohy €. 6, coz je mési¢ni hlaSeni evidence vykonavatelu.

V pfipadé&, kdy organizator VS sdé&li UP CR (at jiz v mé&siéni evidenci a vykazu &i
pisemné, emailem) informaci o tom, Ze vykonavatel (pfijemce davek ¢i jeho SPO,
se kterym byla uzaviena smlouva o vykonu VS) svoji €innost provadi velmi
Spatné, nedochazi do sluzby atd., mOze oddéleni HN pisemné odstoupit
od uzaviené smlouvy o vykonu vefejné sluzby (pfiloha ¢. 8 této smérnice). Kopii
Odstoupeni od uzaviené smlouvy UP CR neprodlen& pfeda organizatorovi
datovou schrankou (pfipadné emailem, postou &i osobné).

Pokud je vyhodnoceno, Zze ma ve vztahu k institutu VS dojit ke snizeni nebo
ke zvySeni davky PnZ, je zahajeno spravni Fizeni. O zahajeni Fizeni je pfijemce
davky informovan osobné pfi jednani. Tato skuteCnost je zaznamenana
do protokolu o ustnim jednani. Pokud neprobéhne osobni jednani, musi byt
pfijemci davky doruCeno oznameni o zahajeni spravniho fizeni o zméné vyse
davky, které bude spojeno s vyzvou k seznameni se s podklady pro vydani
rozhodnuti.

Oddéleni trhu prace, které budou uzavirat smlouvy s organizatory, jsou pouze na vybranych
kontaktnich pracovistich; postup v bodu €. 4 urCuje, jak je obdrzeny mésicni vykaz dale rozesilan
v ramci UP CR



CL Vil
Zavérecné ustanoveni
Tato smérnice je zavazna pro vSechny zameéstnance vécné pfrislusnych
odbord UP CR.

Prilohy:

Pfiloha €. 1 ,Potvrzeni o vykonu €innosti ve vefejném zajmu*

P¥iloha &. 2 ,Zadost o organizovani vefejné sluzby (VS)"

Pfiloha €. 3 ,Smlouva o organizovani vefejné sluzby*

P¥iloha &. 4 ,Zadost o prispévek na ochranné pom(icky a pracovni prostfedky*
Pfiloha €. 5 ,Smlouva o vykonu vefejné sluzby“

Priloha €. 6 ,Evidence vykonavatell vefejné sluzby (VS) — mésicni*

Pfiloha €. 7 ,Evidence dochazky vykonavatele vefejné sluzby (VS)*

Pfiloha €. 8 ,Odstoupeni od smlouvy o vykonu vefejné sluzby (VS)*

Pfiloha 8. 9 ,Zadost o refundaci nakladd na pojisténi souvisejici s organizaci

verejné sluzby*

Priloha €. 10 ,Projednavaci list k Zadosti o organizovani VS*

Priloha €. 11 ,Projednavaci list k zadosti o pfispévek na na ochranné pomucky
a pracovni prostfedky*



