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Toto sdéleni navazuje na Instrukci NM 4 €. 7/2016 s nazvem: Zmény mistni
pfisluSnosti v agendach nepojistnych socialnich davek a postupovani spisu
odvolacimu organu, a to za ucCelem sjednoceni postupl pfi pfedavani (stéhovani)
spisové dokumentace na useku nepojistnych socialnich davek, vramci krajské
pobocky UP CR (déle jen ,KrP“).

Clanek |
Zakladni zasady predavani v ramci KrP UP CR
1. Predava-li se zadost nebo spis mezi kontaktnimi pracovisti (dale jen ,KoP®)

v ramci jedné KrP, nejedna se o zménu mistni pfislusnosti, a proto se predava

privodnim dopisem nikoli usnesenim.

2. Pro posouzeni vhodnosti pfedani mezi KoP v ramci jedné KrP plati tyto zasady:

a) pokud se vramci jedné KrP li8§i misto, kde je Zadatel/opravnéna osoba,

hlaSen/a k trvalému pobytu, a misto jeho skute¢ného bydlist€, mize spravni
fizeni vést a davku vyplacet KoP, které je vhodnéjsi.
Vhodnost z hlediska dostupnosti se posuzuje ve vztahu k Zadatelovu
skuteCnému bydlisti a rovnéz s ohledem na provadéni socialniho Setfeni
vramci fizeni o davkach hmotné nouze Ci pfispévku na péci avramci
spravniho fizeni u Setfeni v misté bydli§té u pfispévku na zvlastni pomucku.
Vhodnost mohou zakladat i jiné dlvody nez skute¢né bydlisté, napf. vykon
zaméstnani, vedeni v evidenci uchaze€l o zaméstnani, podjatost a dalsi.

b) prfedavani spisové dokumentace z divodu vhodnosti na tzv. dostupnéjsi KoP,
musi byt podloZzeno vazbou Zadatele / opravnéné osoby k mistu, kde se
skute€né zdrzuje. Vazba k mistu musi byt prokazatelné dolozena.

c) socialni vazbu Ize prokazat najemni nebo ubytovaci smlouvou, uZivacim
titulem k nemovitosti, dokladem o uhradé ubytovani (u nocleharen), dokladem
0 spolupraci se socialnim kuratorem, potvrzenim o dochazce déti
do Skoly/Skolky v misté skuteéného bydlisté, popf. zda ve skuteCném bydlisti
vyrostly apod. Ekonomickou vazbu lze prokazat napf. aktivnhim hledanim
zameéstnani v daném misté, vykonem pracovni Cinnosti.

d) zména KoP by neméla zatizit Zadatele/opravnénou osobu davky vice,
nez kdyby ke zméné KoP nedoslo.

3. Za den doruCeni nové zadosti se povazuje den podani zadosti v ramci KrP.

Timto dnem je zahajeno spravni Fizeni. PFi pfedani zadosti z ddvodu vhodnosti

se postupuje bezodkladné.

4. V pfipadé prevadéni bézici davky z ddvodu vhodnosti by mél byt pfijemce
(opravnéna osoba) davky s pfevedenim az na odlvodnéné vyjimky srozumén.
Stanovisko pfijemce (opravnéné osoby) je zaznamenano ve spisu, nejcastéji
v protokolu.

5. Predavajici KoP o prevedeni vhodnym zpusobem vyrozumi uc€astnika fizeni
a spravni organy, kterych se zména KoP tyka.

6. Dojde-li ksituaci, ve které se dvé KoP neshodnou na pfedani z duavodu
vhodnosti, ur€i pfisludné oddéleni NSD KrP, na jakém KoP bude Zadost (spis)
prijata. Pro tento ucCel KoP, které odmita pfijmout zadost (spis), sepiSe
odlvodnéni svého stanoviska a zadost (spis) si do doby, nez KrP uréi, kde bude
fizeni probihat, ponecha. O urCeni KoP, na kterém bude zadost (spis) pfijat, jsou
vyrozuména obé KoP.



Clanek I
Dalsi pravidla a postupy pro predavani

1. Spis se predava pravodnim dopisem - u digitalné vedenych spist datovou
schrankou, listinna spisova dokumentace se pfedava prokazatelnym zpusobem.

2. Po predani nové KoP vinformacnim systému zméni adresu trvalého Ci
skutecného pobytu Zzadatele.

3. Predavany spis vzdy obsahuje:

a) zadost o davku a souvisejici podklady (vSechny aktualni podklady, které jsou
nezbytné pro nasledné pokraCovani fizeni); pokud je predavana ,bézici
davka“, ktera je vyplacena dlouhodobé a nepretrzité, je treba stéhovat pouze
relevantni podklady spisové dokumentace nezbytné pro objektivni
posouzeni naroku a vysSe davky, které jsou skutecné nezbytné
pro nasledné pokracovani Fizeni. Podklady pro vykon socialni prace se
nepfedavaji v listinné podobé; jsou soucasti Standardizovaného zaznamu
socialniho pracovnika vedeného v digitalni podobé.

b) pfi pfedani spisu se vyhotovi:

- soupis spisu a soupis opravnénych ufednich osob
- prGvodni dopis a prfedavaci protokol
- sdéleni (vyrozumeéni) klientovi

c) pred odeslanim spisu provede opravnéna ufedni osoba kontrolu jeho Uplnosti

d) po prevzeti spisu provede nova opravnéna ufedni osoba rovnéz kontrolu
spisu. Bude-li spis pfijat neuplny, je nezbytné nasledné pisemné vyzadat od
predavajiciho KoP jeho dopinéni. Nelze vratit spis plvodnimu KoP jen
z davodu, Ze byl neuplny.

e) preplatky s dokonenym spravnim fizenim zUstavaji na plavodnim KoP,
nepfedavaji se. V pfipadé, Zze se na novém KoP zjisti pfeplatek, jenz zasahuje
i do obdobi, kdy byl spis na pavodnim KoP, vyc¢isli pfeplatek jiz nové KoP.

f) v pfipadé bézici davky pomoci v hmotné nouzi se pfedava kopie spisu nové
prislusnému KoP, original zlistava u predavajiciho KoP.

g) spis k jednorazovym davkam (pfispévek na zvlastni pomucku)
a k samostatnému Fizeni o prikazu OZP se nepredava.

Clanek IlI
Zavérecéna ustanoveni

Toto sdéleni je zavazné pro vSechny zaméstnance v oblasti nepojistnych socialnich
davek.



