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Clanek |

Toto sdéleni se vydava za ucelem stanoveni postupu Odboru zameéstnanosti
generalniho feditelstvi Ufadu prace CR (dale jen ,Odbor zaméstnanosti“) pfi
zpracovani agendy investi¢nich pobidek a uzavirani dohod o poskytnuti hmotné

podpory.

Clanek I
Stanovisko UP CR k zaméru

1. Ministerstvo prace a socialnich véci (dale jen ,MPSV*) si mize jako podklad pro
své zavazné stanovisko, které vydava v souladu se zakonem ¢&. 72/2000 Sb.,
o investi¢nich pobidkach a o zméné nékterych zakonl ve znéni pozdéjSich
predpisu (zakon o investi¢nich pobidkach) k zaméru spolecnosti ziskat investi¢ni
pobidku, vyzadat od generélniho Feditelstvi Uradu prace Ceské republiky (dale
jen ,GR UP CR®) vyjadfeni o situaci na trhu prace v uzemi okresu, v niz
spole¢nost planuje svou investiéni akci realizovat.

2. Zadost MPSV o vyjadieni ma pisemnou formu a je zpravidla na GR UP CR
dorudena datovou schrankou. Zadost je predana Oddéleni aktivni politiky
zaméstnanosti (dale jen ,Oddéleni APZ). V Zadosti je uveden zavazny termin pro
zaslani vyjadfeni z GR UP CR. Tento termin je stanoven na zakladé povinnosti
MPSV do 30 dnl od doru€eni podkladd od MPO vydat zavazné stanovisko.
Zadost o vyjadreni administruje Oddé&leni APZ.

3. Zaméstnanec Oddéleni APZ, ktery ma v gesci agendu investi¢nich pobidek nebo
jeho pfimy nadfizeny (dale jen ,odpovédny zaméstnanec®) zaloZi spis.

4. Odpovédny zaméstnanec si vyzada od MPSV nebo urCené organizace (aktualné
Agentura pro podporu podnikani a investic Czechlnvest) zakladni charakteristiku
investiéniho zaméru s posudkem urCené organizace a vyplnény tiskopis pro
uplatnéni zaméru ziskat investi¢ni pobidku.

5. O doruceni zadosti odpovédny zaméstnanec pisemné informuje feditele Odboru
zaméstnanosti. Pisemna informace obsahuje udaje:

a) Obchodni jméno spole€nosti, ktera podala zamér ziskat investicni pobidku, jeji
domovsky stat a zda jiz hmotnou podporu od UP CR ziskala, v&etn& uvedeni
jeji vySe, uzemi okresu, v némz je investiCni akce realizovana a pfipadné
vysledky kontrol, provedenych UP CR nebo MPSV.

b) Zda spoleCnost Zada o investi¢ni pobidku formou hmotné podpory vytvareni
novych pracovnich mist. Pokud ano, uvede planovany pocet novych
pracovnich mist, na néz bude zadana podpora v€etné harmonogramu.

Cc) Zda spoleCnost zada o investicni pobidku formou hmotné podpory
rekvalifikace nebo Skoleni novych zaméstnancu. Pokud ano, uvede pocet
novych zaméstnancl z celkového poctu na novych pracovnich mistech, ktery
bude absolvovat rekvalifikaci nebo Skoleni.

d) Uzemi okresu, ve kterém planuje spole¢nost investiéni zamér realizovat
a oborové zaméreni investiéniho zaméru.

e) Prilozi kopii posudku uréené organizace a relevantni dokumentaci, spojenou
se Zadosti.



. Reditel Odboru zamé&stnanosti o zadosti o vyjadreni k zameéru spolecnosti ziskat
investicni pobidku informuje generalni feditelku UP CR a pfeda ji pisemnou
informaci a dokumentaci spojenou se zadosti.

. Na pokyn generalni feditelky UP CR zajisti Oddéleni APZ detailni provéfeni
zadosti v souginnosti s mistné pfislusnou krajskou pobogkou UP CR, véetné
pisemného  vyjadfeni mistné prfislusné krajské poboéky UP CR
k planovanému zaméru spolecnosti ziskat investi¢ni pobidku z pohledu lokalniho
trhu prace a to zejména realného obsazeni planovaného pocCtu novych
pracovnich mist dle predpokladanych druhG praci podle posudku uréené
organizace.

. Po provéreni zadosti dle bodu 7 tohoto sdéleni a doruceni vyjadfeni mistné
pfislusné krajské pobocCky, Oddéleni APZ prostfednictvim odpovédného
zaméstnance pfipravi pisemny navrh vyjadieni generalniho feditelstvi UP CR pro
MPSV a navrh pfeda s vyjadfenim mistné prislusné krajské pobocky k podpisu
generalni feditelce UP CR.

. Podepsané pisemné vyjadreni zasle Oddéleni APZ datovou schrankou na MPSV.

Clanek Il
Uzavieni dohody o poskytnuti hmotné podpory

. Na zakladé Rozhodnuti Ministerstva priamyslu a obchodu (dale jen ,MPQO%)
o pfislibu investi¢ni pobidky muze spolecnost, které bylo rozhodnuti vydano (dale
jen ,zadatel*), pozadat UP CR o uzavfeni dohody o poskytnuti hmotné podpory
vytvareni novych pracovnich mist nebo o uzavieni dohody o poskytnuti hmotné
podpory rekvalifikace nebo Skoleni novych zaméstnancl, pokud jsou tyto formy
investic¢ni pobidky v rozhodnuti uvedeny.

. Zadost musi byt podana Zadatelem tak, aby zavazky Zadatele, sjednané
v dohodé o poskytnuti hmotné podpory na vytvareni novych pracovnich mist
a v dohodé o poskytnuti hmotné podpory rekvalifikace nebo Skoleni novych
zaméstnancu, byly splnény do uplynuti tfi let od vydani rozhodnuti o pfislibu
investiéni pobidky podle zvlastniho pravniho pfedpisu.

. O uzavfeni dohody jedna Zadatel s odpovédnym zaméstnancem.

. Pisemny doklad o zahajeni jednani Zadatele k uzavieni dohody zalozi odpovédny
zameéstnanec do spisu.

. Odpovédny zaméstnanec zasle zadateli formulaf, ve kterém Zadatel vyplni data
k planovanému poctu novych pracovnich mist, na néz bude zadana podpora
v€etné harmonogramu nastupu do pracovniho poméru a data k planovanému
poCtu novych zaméstnancu z celkového poctu na novych pracovnich mistech,
ktefi budou absolvovat rekvalifikaci nebo S$koleni, véetné vSech informaci,
nezbytnych pro uzavieni dohody v souladu s § 111 zdkona &. 435/2004 Sb.,
0 zaméstnanosti, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.



6. Po obdrzeni vyplnéného formulafe odpovédny zaméstnanec zkontroluje, zda data
nejsou v rozporu s informacemi, uvedenymi v tiskopise pro uplatnéni zaméru
ziskat investi¢ni pobidku a jsou v souladu s vydanym rozhodnutim MPO. Dale
zkontroluje, zda nebylo pravomocné rozhodnuto v obdobi poslednich 12 mésicl
o ulozZeni pokuty za umoznéni vykonu nelegalni prace zadatelem.

7. Oddéleni APZ informuje pisemné feditele Odboru zaméstnanosti o zaméru
Zadatele uzavfit dohodu. Pisemna informace obsahuje udaje:

a) ldentifikaCni udaje Zadatele.

b) Datum vydani rozhodnuti MPO a den, do kterého musi byt splnény zavazky
Zadatele sjednané v dohodé.

c) Uzemi okresu, v némz je investiéni akce realizovana.

d) Pocet novych pracovnich mist, ¢astka hmotné podpory na jedno nové
pracovni misto a vySe hmotné podpory novych pracovnich mist celkem.

e) Pocet novych zaméstnancu z celkového poctu na novych pracovnich mistech,
ktery bude absolvovat rekvalifikaci nebo Skoleni, procentualni vysi podpory
z pfedpokladanych nakladi a celkovou vysi hmotné podpory rekvalifikace
nebo Skoleni.

8. Reditel Odboru zaméstnanosti o zadosti zadatele o uzavieni dohody o poskytnuti
hmotné podpory vytvareni novych pracovnich mist nebo o uzavieni dohody
o poskytnuti hmotné podpory rekvalifikace nebo Skoleni novych zaméstnancl
informuje generalni feditelku UP CR a pfeda ji pisemnou informaci a dokumentaci
spojenou se zadosti.

9. Na pokyn generalni feditelky UP CR provede Odd&leni APZ ukony pred
uzavienim dohody se Zadatelem:

a) Provede kontrolu u zadatele v misté realizace investi¢ni akce.

b) Pfipravi navrh textu dohody, ktery pfedlozi ke schvaleni Odboru kontrolné
pravnimu GR UP CR.

c) Provede kontrolu, zda planovana a pfipravovana operace je Vv souladu
s pravnimi pfedpisy, schvalenym rozpoctem a rozhodnutimi o nakladani
s vefejnymi prostfedky.

d) Pfipravi finalni navrh dohody, odsouhlaseny Odborem kontrolné pravnim
a preda ho ve tfech stejnopisech k podpisu generalni feditelce UP CR.

10.Odpovédny zaméstnanec zajisti podepsani dohody Zadatelem.

11.0dpovédny zaméstnanec zajisti Uhradu hmotné podpory Zadateli. Podklady pro
uhradu hmotné podpory, pfedavané na Odbor ekonomicky jsou:

a) platebni poukaz,

b) kontrolni list k platebnimu poukazu,

c) kopie dohody o poskytnuti hmotné podpory,

d) vypis z obchodniho rejstfiku Zadatele (www.justice.cz),

e) vystup z insolvencéniho rejstfiku (www.justice.cz),

f) Udaje o registraci bankovniho uc¢tu zadatele (www.adisreg.mfcr.cz),
g) Cerpani PRV a limitovaného pfislibu v aktualnim roce.
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12.0dpovédny zaméstnanec zajisti predani jednoho stejnopisu dohody vcéetné
privodniho listu (pfiloha €. 2 smérnice €. 16/2015) Odboru kontrolné pravnimu.

13.0dpovédny zameéstnanec zajisti uverejnéni dohody v registru smluv Ministerstva
vnitra.

14.0dpovédny zaméstnanec provede k 31. lednu kalendafniho roku kontrolu, zda
Zadatel, se kterym byla uzavfena dohoda o poskytnuti hmotné podpory, dorudil
v souladu s § 146 zakona o zaméstnanosti vyuctovani vyse hmotné podpory, jejiz
Cerpani je vazano na predchozi kalendarni rok. Vyuctovani Zadatel provadi k 31.
prosinci kalendarniho roku. Pokud tak Zadatel do 31. ledna nasledujiciho
kalendafniho roku neucinil, odpovédny zaméstnanec ho na tuto povinnost
prokazatelné upozorni (napf. e-mailem se zpravou o doru€eni a precteni e-mailu
nebo prostfednictvim datové schranky). Vyuétovani predklada zadatel GR UP CR
do 15. unora nasledujiciho roku.

Clanek IV

Toto sdéleni je zavazneé pro vSechny dotCeneé zaméstnance Odboru zameéstnanosti
GR UP CR.



