Urad prace Ceské republiky, krajska poboéka v Pardubicich
C.j. UPCR-U0-2017/25314

Informace tykajici se evidence dokumentu vyhotoveného uUradem prace, ktery neni
opatren Cislem jednacim ¢i spisovou znackou

Zadost:
(ze dne 11. 09. 2017)

Zadost o poskytnuti informaci dle zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdéjSich pfedpisu

,one 8. 9. 2017 mi od Vas pfiSla odpovéd vedena pod €. j. UPCR-UO-2017/24844-
00720510/1. Po této odpovédi, pokud je tedy ufedni listina bez Cisla jednaciho
a nebo spisoveé znacky platna, jak se tedy takova listina zaeviduje a jak se prokazuje
jeji skute€né vytvoreni v dané dobé. Je to nékde zapisované do seSitu odchozich
listin.”.

Odpovéd krajské poboéky Uradu prace CR v Pardubicich:

Urad prace Ceské republiky, krajska pobocka v Pardubicich (dale také jen ,KrP UP
CR* nebo ,krajska pobocka“), dne 11.09.2017 obdrzel Vasi zadost o poskytnuti
informaci podle zakona ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon o svobodném pfistupu k informacim®),
tykajici se evidence dokumentu vyhotoveného ufadem prace, ktery neni opatfen
Cislem jednacim Ci spisovou znackou.

K Vasi zadosti si Vam v navaznosti na informace poskytnuté dne 08.09.2017, pod
¢.j. UPCR-UO-2017/24844-00720510/1, dovolujeme sdélit, Zze na zakladé
Rozhodnuti generalniho feditele &. 4/2015 Spisovy fad Ufadu prace Ceské republiky
je jako zakladni evidenéni pomuicka Ufadu prace Ceské republiky (dale také jen ,UP
CR*) vyuzivan ,Elektronicky systém spisové sluzby*, coZ je informaéni systém uréeny
ke spravé dokumentud. V tomto informaénim systému se eviduji vS8echny dokumenty
dorudené UP CR nebo vzniklé z ginnosti UP CR, mimo t&ch, které se neeviduji a
mezi které patfi rovnéz dokumenty evidované v samostatnych evidencich
dokumentu.

V tomto informaénim systému se tak neeviduiji tyto typy dokumentu:
a) dokumenty uréené odborové organizaci,

b) dokumenty, na jejichz obalce je uvedeno jméno, popfipadé jména zaméstnance
pred oznadenim Ufadu prace,

c) dokumenty obsahujici chybny datovy format nebo pocitacovy program, které jsou
zpusobilé pfivodit Skodu na vypocetni technice,

d) e-maily doru¢ené na e-mailovou adresu zaméstnance, které nesouvisi s ¢innosti
Utadu prace,



e) e-maily doru¢ené na elektronickou podatelnu nebo na e-mailovou adresu
zameéstnance, z nichz neni patrné, co odesilatel poZzaduje nebo které obsahuji pouze
vulgarismy a invektivy,

f) pozvanky, pokud se nevztahuji k ufednimu jednani,

g) delegacni listky na schlize a konference (pokud se nevyzaduje pisemné
potvrzeni),

h) ¢asopisy, brozury a noviny,

i) Sbirka zakonu, véstniky,

j) knihy,

k) duplicitni a multiplicitni dokumenty,

[) informacni ceniky a nabidky,

m) propagacni letaky a reklamni pisemnosti v€etné rliznych pisemnych pfani,
n) kulturni programy,

0) gratulace a blahopfani, novorocenky.

UP CR dale uziva tyto samostatné evidence dokumentu:

a) Samostatné evidence dokumentu, kde jsou evidenéni pomucky vedeny v
analogové podobé:
e Evidence dokumentl obsahujicich zvlastni skute¢nosti,
e Evidence dokumentl obsahujicich utajované skutecnosti,
e Evidence nabidek podle zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve
znéni pozdéjSich predpisu.

b) Samostatné evidence dokumentu, kde jsou evidenéni pomucky vedeny v digitalni
podobé:

Evidence dokumentu v aplikaci OK centrum,

Evidence dokumentu v aplikaci OK prace,

Evidence dokumentu v aplikaci OK sluzby,

Evidence dokumentu v aplikaci OK nouze,

Evidence ucetnich dokumentu podle zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve
znéni pozdéjsich predpisu.

Pokud by vyjime&né doslo k tomu, Ze na dokumentu vyhotoveném UP CR nebude
uvedeno Cislo jednaci nebo evidencni Cislo ze samostatné evidence dokumentd,
dojde nasledné k doplnéni této povinné nalezitosti dokumentu neprodlené po zjisténi
této skuteénosti, a to minimalné na vyhotoveni dokumentu, které zastava UP CR
a je soucasti spisové dokumentace dané véci, nebot pfi vyfizovani dokumentl se
vSechny dokumenty tykajici se téze véci spojuji ve spis. Absence Cisla jednaciho
nebo eviden¢niho Ccisla ze samostatné evidence na pisemném vyhotoveni
dokumentu nutné neznamena, e dokument vyhotoveny UP CR neni evidovan
v ramci nékteré z evidenénich pomucek.

Kromé toho dokumenty vyhotovené UP CR jsou zpravidla odesilany prostfednictvim
vypravny svym adresatim, kdy pro odeslani takového dokumentu prostfednictvim
vefejné datové sité do datové schranky nebo prostfednictvim provozovatele
postovnich sluzeb je zaevidovani dokumentu v nékteré z evidenénich pomulcek
nezbytnou podminkou a vzdy je soucasti spisové dokumentace nasledné i doklad



o dorucCeni tohoto dokumentu. Vyfizené dokumenty a uzaviené spisy se oznacuji
spisovym znakem a skartaénim rezimem (tj. skartaCnim znakem a Ihutou).

Zaroven si Vas dovolujeme opakované upozornit, Ze dle ustanoveni § 2 odst. 4
zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich
pfedpist, se povinnost poskytovat informace netyka rovnéz dotazd na nazory,
budouci rozhodnuti a vytvareni novych informaci. Pfesto Vam k Vasemu dotazu
sdélujeme vySe uvedené a Vami pozadované informace.

Tyto poskytnuté informace Vam zasilame elektronickou cestou na e-mail, ze kterého
jste zaslala VaSi zadost o poskytnuti informaci.

S pozdravem



