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Informace týkající se povinných náležitostí úřadem práce odesílaných dokumentů, konkrétně 
uvádění čísla jednacího či spisové značky 
 
(Dotaz ze dne 06.09.2017) 
 
Žádost o poskytnutí informací dle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu 
k informacím, ve znění pozdějších předpisů 
 
Dobrý den, chtěla bych Vás poprosit o poskytnutí informace, ohledně listiny, neboli žádosti 
odeslané z úřadu práce. Zda musí obsahovat číslo jednací či spisovou značku a pokud ji 
neobsahuje, zda je platná.  
  
 
Odpověď krajské pobočky Úřadu práce ČR v Pardubicích: 
 

Úřad práce České republiky, krajská pobočka v Pardubicích (dále také jen „KrP ÚP ČR“ 
nebo „krajská pobočka“), dne 06.09.2017 obdržel Vaši žádost o poskytnutí informací podle 
zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů 
(dále jen „zákon o svobodném přístupu k informacím“), týkající se povinných náležitostí 
úřadem práce odesílaných dokumentů, konkrétně uvádění čísla jednacího či spisové značky. 
 
K Vaší žádosti si Vám dovolujeme sdělit, že dle části VI VYHOTOVOVÁNÍ DOKUMENTŮ 
článku 1 Náležitosti odesílaných dokumentů odstavce 1. Rozhodnutí generálního ředitele  
č. 4/2015 Spisový řád Úřadu práce České republiky obsahuje dokument vyhotovený Úřadem 
práce a určený k odeslání mimo jiné číslo jednací nebo evidenční číslo ze samostatné 
evidence dokumentů.  
 
Zároveň si Vás dovolujeme upozornit, že dle ustanovení § 2 odst. 4 zákona č. 106/1999 Sb., 
o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů, se povinnost poskytovat 
informace netýká rovněž dotazů na názory, budoucí rozhodnutí a vytváření nových 
informací. 
 
Přesto Vám k Vašemu dotazu sdělujeme, že dle našeho názoru nemá absence čísla 
jednacího nebo evidenčního čísla ze samostatné evidence dokumentů na vyhotovení 
dokumentu vliv na platnost tohoto dokumentu. 
 
Tyto poskytnuté informace Vám zasíláme elektronickou cestou na e-mail, ze kterého jste 
zaslala Vaši žádost o poskytnutí informací. 
 
 
S pozdravem                        

                                          
 
 
 
 
 


