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Popis pracovních činností vykonávaných na služebním místě odborný pracovník 
pohledávek a exekucí v oddělení exekučním  
 
Žádost: ze dne 13. 2. 2019 
 
Žádost o poskytnutí informací na základě zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném 
přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů.  
 
Žadatel požaduje poskytnutí informace obsahující popis pracovních činností 
vykonávaných na služebním místě odborný pracovník pohledávek a exekucí 
v oddělení exekučním  
 
 
Odpověď krajské pobočky Úřadu práce ČR v Ústí nad Labem 
 
Vážený pane,  
 
tímto Vám poskytujeme informaci, o kterou jste požádal v souladu se zákonem  
č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím. Všichni zaměstnanci 
exekučního oddělení krajské pobočky ÚP ČR v Ústí nad Labem mají stejný popis 
pracovní činnosti, a to následující: 

Popis činností vykonávaných na služebním místě odborný pracovník pohledávek a 
exekucí v oddělení exekucí odboru kontrolně právního: 

- zpracování korespondence zasílané exekutorskými úřady, celními úřady, 
insolvenčními správci a dalšími oprávněnými exekučními orgány,   

- zadávání exekučních příkazů, usnesení, vyrozumění o nabytí právní moci, ukončení 
a  zastavení exekučních a insolvenčních řízení do programu exekucí, 

- provádění exekučních srážek, 

- poskytování součinnosti vůči insolvenčním správcům, exekutorům, soudům v rámci  
exekučního/insolvenčního řízení, 

- řešení deponovaných exekučních srážek, 

- vydávání potvrzení o ukončení evidence a prováděných srážkách, 

- obesílání exekutorských úřadů a dalších exekučních orgánů, 

- provádění archivace a likvidace ukončených exekučních spisů, 

- kontrola digitalizace exekučních spisů. 

 
S pozdravem 


