Urad prace Ceské republiky, krajska poboéka v Pardubicich
C.j. UPCR-U0-2019/4788

Informace tykajici se prehledu pracovnich d&innosti zajiStovanych zaméstnanci
zarazenymi na sluzebnim misté ,Odborny pracovnik pohledavek a exekuci”

Dotaz: ze dne 12. 02. 2019

Zadost o poskytnuti informaci podle zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

.,Na zakladé zmény systemizace sluZzebniho ufadu platné a ucinné ke dni
01.06.2016, vznikla nova sluzebni mista pracovniki pohledavek a exekuci
v oddéleni exekuci odboru kontrolné& pravnim. Zadam o poskytnuti informace, vypis
pracovnich cinnosti jednotlivych pracovniki (bez osobniho identifikaénich udaju),
zarazenych na sluzebnim misté ,Odborny pracovnik pohledavek a exekuci® ke dne
31.12.2018.%

Odpovéd krajské poboéky Ufadu prace CR v Pardubicich:

Urad prace Ceské republiky (dale také jen ,UP CR®) obdrzel dne 13. 02. 2019
v listinné podobé prostfednictvim drzitele postovni licence Vase podani, jehoz
soucasti byla Zadost o poskytnuti informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon
o svobodném pfistupu k informacim®), tykajici se pfehledu pracovnich ¢€innosti
zajiStovanych zaméstnanci zarfazenymi na sluzebnim misté ,Odborny pracovnik
pohledavek a exekuci®.

K této Vasi zadosti si Vam dovolujeme jako pfilohu zaslat vzorovy popis pracovni
cinnosti zaméstnance na této pozici.

Priloha: Popis pracovni ¢innosti zaméstnance - vzor

S pozdravem
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Popis pracovni ¢innosti zaméstnance — VZOR

Jmeéno a pfijmeni zaméstnance:

Pracovni zafazeni: Odborny pracovnik pohledavek a exekuci

Utvar:

Zarazeni pracovni pozice (dle
katalogu):

Platova trida:

CZ ISCO:

Pfimy nadfizeny:

Charakteristika pracovni €innosti dle katalogu praci:

9.6 Vykonavani specializovanych c¢&innosti v konkrétnich pfipadech v rozsahu
pUsobnosti ustfedniho spravniho ufadu nebo spravniho ufadu s celostatni
pusobnosti.

- Komplexni zajistovani agendy provadéni srazek z exekvovatelnych pfijmu
klientd uUfadu prace na zakladé exekucnich pfikazli a usneseni o vykonu
rozhodnuti v€etné kontroly vypoctu téchto srazek ve spravnim obvodu krajské
poboéky Ufadu prace CR v Pardubicich. V pfipadé nepfislugnosti k provedeni
téchto srazek, zajisténi odborného predani informaci a podkladd pfislusné
krajské pobocce uradu prace.

—  Zjistovani  skuteCnosti  potfebnych Kk provedeni  pfislusnych  srazek
z exekvovatelnych pFijm0.

—  Zajistovani soucinnosti s fyzickymi a pravnickymi osobami, soudy, spravnimi
a danovymi urady, soudnimi exekutory a organy €innymi v trestnim fizeni.

— Spoluprace svécnymi utvary krajské poboCky pfi  provadéni srazek
z exekvovatelnych pFijma.

- Provadéni archivace pisemnosti dle platného spisového a skartaéniho radu.

- Provadéni konzultacni a poradenskeé €innosti v ucelené odborné agendé statni
spravy nebo samospravy véetné vydavani stanovisek.

—  Zpracovani agendy exekuci prostfednictvim Jednotného informacniho systému
prace a socialnich véci.

- PIni dalSi ukoly v ramci pracovniho zafazeni dle pokynl svého nadfizeného.

— Ve své Cinnosti se fidi organizaCnhim a pracovnim fadem ufadu, obecné
zavaznymi pravnimi predpisy, internimi a sluzebnimi pfredpisy, plni dalSi obecné
ukoly z nich vyplyvajici a fadné hospodafi se svéfenymi prostiedky

—  Zucastnuje se Skoleni o bezpecnosti prace a pozarni ochrané organizovanych
uradem.

| Uvedeny popis pracovni &innosti nabyva udinnosti ode | |
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