Urad prace Ceské republiky, krajska poboéka v Brné
C.j. UPCR-BM-2019/85260, pof. €. 2/2019:
Informace o pracovnich ginnostech jednotlivych pracovnikll zafazenych na sluzebnim

misté Odborny pracovnik pohledavek a exekuci v oddéleni exekuci, odbor kontrolné
pravni, Krajska pobo¢ka UP CR v Brné.

Zadost:
ze dne 1.7.2019

Zadost o poskytnuti informaci na zakladé zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich pfedpisu.

Podatel pozaduje doplnéni k jiz poskytnuté informaci - vypis pracovnich ¢innosti
jednotlivych pracovniki (bez osobnich identifikacnich Udaju), zafazenych na
sluzebnim misté ,Odborny pracovnik pohledavek a exekuci“ v oddéleni exekuci,
odboru kontrolné pravnim, ke dni 31.12.2018.

Odpovéd Krajské poboéky Ufadu prace CR v Brné:
Vazeny pane,

odpovidame na Vasi Zadost o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich pfedpisl, ktera nam byla
doru€ena dne 3.7.2019 s pozadavkem na doplnéni informace k nasi odpovédi ze
dne 6.3.2019 pod €.j. UPCR-BM-2019/18868.

Zadate opétovn& o poskytnuti konkrétni informace — vypis pracovnich &innosti
jednotlivych pracovnik (bez osobnich identifikaCnich (dajd) zafazenych na
sluzebnim misté ,Odborny pracovnik pohledavek a exekuci“ ke dni 31.12.2018,
nikoliv, jak uvadite ,pouze obecné souhrnné udaje“ obsazené v pfipisu pod C.j.
UPCR-BM-2019/18868.

V navaznosti na Vas$i Zzadost tedy predkladame pod body 1 az 7 popisy pracovni
Cinnosti zaméstnance, jez predstavuji zakladni typy naplni prace na odboru
kontroln& pravnim, v oddéleni exekuci Krajské poboéky Ufadu prace CR v Brné,
platné do 1.7.2019. Jedna se, a to zduraznujeme, o zakladni typy naplni, které se
uzivaji u konkrétnich pracovnikld podle konkrétniho zamérfeni jejich pracovni Cinnosti
na sluzebnim mist¢ ,0Odborny pracovnik pohledavek a exekuci“. Pocet nize
uvedenych popisi pracovni Cinnosti tedy nekoresponduje poétu zaméstnancu
Krajské poboé&ky Ufadu prace CR v Brné na tomto sluzebni mist&, nebot’ pFislusnou
pracovni napli zafazenou pod body 1 az 7 ma jeden nebo vice zaméstnancu.
Pracovni napiné byly anonymizovany tak, aby je nebylo mozno pfifadit ke konkrétnim
zameéstnancim.



1. Popis pracovni €innosti zaméstnance

Zajist'ovani exekuci na nepenézita plnéni

Zameéstnanec zajiStuje komplexni provadéni srazek z pfijma klientd Gfadu prace
na zakladé exekucénich pfikazi a vykonl rozhodnuti v€éetné srazek v insolvenénim
fizeni a kontroly vypocta, zjiStovani skute€nosti k provedeni pfisluSnych srazek,
vydavani potvrzeni o srazkach a vramci provadénych exekuci spoluprace
s fyzickymi a pravnickymi osobami, soudy, spravnimi a danovymi urady, exekutory
a organy €innymi v trestnim fizeni.

Zameéstnanec dale plni ukoly, zadané vedoucim.

Zameéstnanec dale:

— dodrzuje organizaCni a pracovni fad ufadu, fidi se ve své Cinnosti obecné
zavaznymi pravnimi pfedpisy, internimi smérnicemi, pIni dal$i obecné ukoly z nich
vyplyvajici a fradné hospodafi se svéfenymi prostredky,

— zUCastfiuje se Skoleni o bezpecnosti prace a pozarni ochrané organizovanych
uradem.

2. Popis pracovni ¢innosti zaméstnance

Zajist'ovani exekuci na nepenézita plnéni

Zaméstnanec zajistuje komplexni provadéni srazek z pfijmd klientd ufadu prace
na zakladé exekucnich pfikazi a vykond rozhodnuti v€éetné srazek v insolvencnim
fizeni a kontroly vypoctl, zjiStovani skutecnosti k provedeni pfisluSnych srazek,
vydavani potvrzeni o srazkach a vramci provadénych exekuci spoluprace
s fyzickymi a pravnickymi osobami, soudy, spravnimi a danovymi urady, exekutory
a organy ¢innymi v trestnim Fizeni.

Zaméstnanec dale plni ukoly, zadané vedoucim.

V pfipadé liniové fizenych zaméstnancl by mél zaméstnanec vénovat minimalné ftfi
Ctvrtiny své pracovni doby agendé exekucnich pohledavek; zbyvajici Ctvrt uvazek
pfipada

na povérené Cinnosti na kontaktnim pracovisti:

- zabezpeluje vyplaty davek SSP a davek péstounské péce, sleduje vracené
vyplaty davek, zpracovava jejich seznamy a predava pfisluSnym zaméstnancim
oddéleni SSP a davek péstounské péce k dalSimu fizeni,

- vede evidenci pohledavek na oddéleni SSP a davek péstounské péce
a pfipravuje podklady pro pfedani pohledavek po terminu splatnosti na pravni
oddéleni KrP Brno, se kterym uzce v této oblasti spolupracuje,



- vyfizuje pisemné odpovédi na dotazy jinych subjektd ohledné pfislusnych
nepojistnych socialnich davek doSlych na oddéleni SSP a davek péstounskeé
péce, a to vSe v souladu se zakony.

Zaméstnanec dale:

- dodrzuje organizacni a pracovni fad ufadu, fidi se ve své cinnosti obecné
zavaznymi pravnimi predpisy, internimi smérnicemi, plni dalSi obecné ukoly z nich
vyplyvajici a fadné hospodari se svéfenymi prostredky,

- zuCastnuje se Skoleni o bezpecnosti prace a pozarni ochrané organizovanych
uradem.

3. Popis pracovni ¢innosti zaméstnance

Zajist'ovani exekuci na nepenézita plnéni

Zaméstnanec zajiStuje komplexni provadéni srazek z pfijma klientd Gfadu prace
na zakladé exekuCnich pfikazd a vykonld rozhodnuti vCetné  srazek
v insolven¢nim Fizeni a kontroly vypoctd, zjistovani skuteCnosti k provedeni
prislusnych srazek, vydavani potvrzeni o srazkach a v ramci provadénych exekuci
spoluprace s fyzickymi a pravnickymi osobami, soudy, spravnimi a danovymi urady,
exekutory a organy ¢innymi v trestnim fizeni.

Provadéni pfezkumného fizeni spravnim organem, ktery rozhodnuti vydal.

Zaméstnanec provadi ovéfovani a vyplatu davek podpory v nezaméstnanosti,
podpory pfi rekvalifikaci a kompenzaci za nevyplacené odstupné u pfidélenych
vyplatnich skupin uchazeCd o zaméstnani a ovéfovani ukoncCeni evidence
u pfidélenych vyplatnich skupin uchaze¢d o zaméstnani.

V pfipadé liniové Ffizenych zaméstnanci by mél zaméstnanec vénovat minimalné tfi
Ctvrtiny své pracovni doby agendé exekucnich pohledavek; zbyvajici ¢tvrt avazek
pfipada na povéfené Cinnosti v daném kontaktnim pracovisti.

Zaméstnanec dale plni ukoly, zadané vedoucim.

Zaméstnanec dale:

- dodrzuje organizacni a pracovni fad ufadu, fidi se ve své Cinnosti obecné
zavaznymi pravnimi pfedpisy, internimi smérnicemi, plni dalSi obecné ukoly z nich
vyplyvajici a fadné hospodafi se svéfenymi prostfedky,

- zucCastniuje se Skoleni o bezpec€nosti prace a pozarni ochrané organizovanych
uradem.



4. Popis pracovni ¢innosti zaméstnance

Zajist'ovani exekuci na nepenézita plnéni

Zameéstnanec zajiStuje komplexni provadéni srazek z pfijma klientd Gfadu prace
na zakladé exekucénich pfikazi a vykonl rozhodnuti v€éetné srazek v insolvenénim
fizeni a kontroly vypocta, zjiStovani skute€nosti k provedeni pfisluSnych srazek,
vydavani potvrzeni o srazkach a vramci provadénych exekuci spoluprace
s fyzickymi a pravnickymi osobami, soudy, spravnimi a danovymi urady, exekutory
a organy €innymi v trestnim fizeni.

V pfipadé liniové Fizenych zaméstnancli by mél zaméstnanec vénovat minimalné tfi
Ctvrtiny své pracovni doby agendé exekucnich pohledavek; zbyvajici Ctvrt uvazek
pfipada na povéfené Cinnosti v daném kontaktnim pracovisti.

Zaméstnanec zabezpecuje vyplaty davek statni socialni podpory, péstounské péce a
davek pro osoby se zdravotnim postizenim v programu OK centrum, sleduje stav
pohledavek vzniklych na davkach statni socialni podpory a péstounské péce, fesi
pfeplacené pohledavky.

Poskytuje informace o davkach statni socialni podpory a péstounské péce
prislusnym organim v ramci soucinnosti.

Zaméstnanec dale plni ukoly, zadané vedoucim.

Zameéstnanec dale:

- dodrzuje organizacni a pracovni fad ufadu, fidi se ve své Cinnosti obecné
zavaznymi pravnimi pfedpisy, internimi smérnicemi, plni dalSi obecné ukoly z nich
vyplyvajici a fadné hospodafi se svéfenymi prostredky,

- zucastnuje se Skoleni o bezpecnosti prace a pozarni ochrané organizovanych
uradem.

5. Popis pracovni ¢innosti zaméstnance

Zajist'ovani exekuci na nepenézita plnéni

Zaméstnanec zajiStuje komplexni provadéni srazek z pfijma klientd Gfadu prace
na zakladé exekucnich pfikazi a vykond rozhodnuti v€éetné srazek v insolvenénim
fizeni a kontroly vypoctu, zjiStovani skuteCnosti k provedeni pfislusnych srazek,
vydavani  potvrzeni o srazkach a vramci provadénych exekuci spoluprace
s fyzickymi a pravnickymi osobami, soudy, spravnimi a danovymi urady, exekutory
a organy ¢innymi v trestnim Fizeni.

Vedeni spravniho fizeni v agendach poskytovani davek osobam se zdravotnim
postizenim, tj. vedeni spravniho fizeni v agendé pfispévek na mobilitu a vedeni

spravniho fizeni v agendé prukazl pro osoby se zdravotnim postizenim.

Zaméstnanec dale plni ukoly, zadané vedoucim.



V pfipadé liniové fizenych zaméstnancl by mél zaméstnanec vénovat minimalné tfi
Ctvrtiny své pracovni doby agendé exekucnich pohledavek; zbyvajici Ctvrt uvazek
pfipada na povérfené Cinnosti v daném kontaktnim pracovisti.

Zaméstnanec dale:

- dodrzuje organizacni a pracovni fad ufadu, fidi se ve své Cinnosti obecné
zavaznymi pravnimi predpisy, internimi smérnicemi, plni dalSi obecné ukoly z nich
vyplyvajici a fadné hospodari se svéfenymi prostredky,

- zUCastniuje se Skoleni o bezpec€nosti prace a pozarni ochrané organizovanych
uradem.

6. Popis pracovni €innosti zaméstnance

Zajist'ovani exekuci na nepenézita plnéni

Zaméstnanec zajiStuje komplexni provadéni srazek z pfijma klientd Gfadu prace

na zakladé exekuc€nich pfikazi a vykonU rozhodnuti v€éetné srazek v insolvenénim

fizeni a kontroly vypocta, zjiStovani skutecnosti k provedeni pfisluSnych srazek,
vydavani potvrzeni o srazkach a vramci provadénych exekuci spoluprace

s fyzickymi a pravnickymi osobami, soudy, spravnimi a danovymi urady, exekutory

a organy €innymi v trestnim fizeni.

- ZabezpeCuje agendu uspokojeni mzdovych narokli  nevyplacenych
zaméstnavatelem podle zakona €. 118/2000 Sb., o ochrané zaméstnancl pfi
platebni neschopnosti zaméstnavatele.

- Prdbézné kontroluje probihajici insolvenéni Fizeni ve vazbé na vymahané finanéni
pohledavky.

- Provadi vypocet uroku z prodleni.

- Vyhotovuje odpovédi ufadu prace institucim za ucelem poskytovani soucinnosti
podle pravnich predpisu.

Zaméstnanec dale plni ukoly, zadané vedoucim.

V pfipadé liniové fizenych zaméstnancl by mél zaméstnanec vénovat minimalné ftfi
Ctvrtiny své pracovni doby agendé exekucnich pohledavek; zbyvajici ¢tvrt uvazek
pfipada na povéfené Cinnosti v daném kontaktnim pracovisti.

Zameéstnanec dale:
— Vramci svéfenych pracovnich Cinnosti vystupuje jako opravnéna uredni osoba

s tim,
Ze podepisovani pisemnosti je vymezeno internim predpisem UP CR.



7. Popis pracovni €innosti zaméstnance

Zajist'ovani exekuci na nepenézita plnéni

Zameéstnanec zajiStuje komplexni provadéni srazek z pfijma klientd Gfadu prace
na zakladé exekucénich pfikazi a vykonl rozhodnuti v€éetné srazek v insolvenénim
fizeni a kontroly vypoctl, zjiStovani skute€nosti k provedeni pfisluSnych srazek,
vydavani potvrzeni o srazkach a vramci provadénych exekuci spoluprace
s fyzickymi a pravnickymi osobami, soudy, spravnimi a danovymi urady, exekutory
a organy €innymi v trestnim fizeni.

Zameéstnanec dale plni ukoly, zadané vedoucim.

V ramci €innosti na kontaktnim pracovisti zajistuje:

- zpracovavani odpovédi institucim za ucelem poskytovani soucinnosti podle
pravnich pfredpisl, odpovida za jejich spravnost a uplnost,

- spolupraci vramci zpracovavani exekuci s pracovniky oddéleni evidence
a podpor v nezaméstnanosti, oddéleni zprostfedkovani.

S pozdravem



