Ufad prace Ceské republiky vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni sluzebniho
mista v souladu s § 178 odst. 1 zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni

pozdéjsich predpisu

Mzdovy ucetni

Pracovisté:

Oddéleni personalni a mzdové Krajské poboc¢ky UP CR v Karlovych Varech
Utad prace Ceské republiky — Krajska pobo¢ka v Karlovych Varech

Misto vykonu: Karlovy Vary

ID mista: 11003185

Hlavni napln ¢innosti:

Komplexné zabezpeclujete zpracovavani platové agendy v ramci krajské pobocky,
vCetné plnéni povinnosti zaméstnavatele souvisejicich se zpracovanim a vyplatou
platd.

Priubézné sledujete objem cCerpani prostfedkd na platy zaméstnancl v ramci
krajské pobocky, provadite priubézné kontroly v této oblasti.

Zajistujete realizaci predpist o dani z pfijmu fyzickych osob (zak. ¢. 586/92 Sb.,
v platném znéni).

Ukladate a vedete osobni evidenci zaméstnancu, evidenci dochazky a Cerpani
dovolené, v€etné indispozi¢niho volna.

Vyhotovujete rekapitulaci platli a s tim souvisejicich statistik.

DalSi ukoly v ramci Vaseho sluzebniho zafazeni plnite dle pokynl pFfimych
nadfizenych.

Ve své cCinnosti se fidite organizatnim a pracovnim fadem sluZzebniho ufadu,
obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy, vnitfnimi Fidicimi akty a sluzebnimi pfedpisy,
plnite dalSi obecné ukoly z nich vyplyvajici a fadné hospodarite se svéfenymi
prostifedky.

Zucastnujete se Skoleni o bezpecnosti prace a pozarni ochrané organizovanych
sluzebnim ufadem.

Kvalifika€ni a dalsi pozadavky:

Uchazeé je statnim ob&anem Ceské republiky, ob&anem jiného &lenského statu
Evropské unie nebo obfanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o
Evropském hospodaiském prostoru?

Minimalné stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

! Uchazeg, ktery neni statnim ob&anem Ceskeé republiky, prokaze znalost eského jazyka nebo doloZi absolvovani
alespon 3 Skolnich rok( zakladni, stfedni nebo vysoké Skoly, na kterych byl vyu€ovacim jazykem Cesky jazyk, dle
pozadavkul § 25, odst. 2 zakona o statni sluzbé



e Vyborna uzivatelska znalost prace s PC zejména MS Word a MS Excel

e Vyborné komunikacni dovednosti

e Odpovédnost, samostatnost, flexibilita, bezuhonnost

e Profesionalni vystupovani, psychicka odolnost

e Znalosti z oblasti mzdového ucetnictvi, popf. praxe v oblasti statni spravy
vyhodou

Pracovni podminky:

o Platové zarazeni v souladu s platnymi pravnimi predpisy v 9. platové tfidé?

o Statnimu zaméstnanci pfislusi platovy tarif od 21 710 K& do 31 820 K¢&

e Po zkuSebni dobé moznost pfiznani osobniho pfiplatku®

e Pruzna pracovni doba — plny uvazek (40 hodin tydné)

e Pfedpokladany nastup od 1. €éervna 2024 nebo dohodou

e Pracovni_pomér na dobu uréitou po dobu docasné nepfitomnosti statni
zaméstnankyné (rodi¢ovska dovolena do 9/2026) se zkuSebni dobou 6 mésicu
(urCena v souladu s § 178 odst. 3 zakona o statni sluzbé, v platném znéni)

Zaméstnanecké vyhody:

e 5 tydnl dovolené

e 5 dniindispozi¢niho volna (sick days)

e 1 den volna na vyfizeni osobnich zalezitosti

e Stravenkovy pausal v hodnoté 65 K¢

o Prispévky z fondu kulturnich a socialnich potfeb
e Odmény k zivotnim a pracovnim vyro&im

V pfipadé zajmu o uvedenou pozici zaSlete, prosim, elektronicky motivaéni dopis
s uvedenim nazvu pozice a pracovisté, doplnény o strukturovany zivotopis
a kopii dokladu o dosazeném vzdélani, nejpozdéji do 19. kvétna 2024 na e-mailovou
adresu: barbora.kampfova@uradprace.cz.

Nedolozeni vySe pozadovanych dokumenti je povazovano za nesplnéni
pozadavkl. Nesplnéni pozadavki muize byt divodem k vyfazeni z ucasti na
vybérovém fizeni.

2 Zaméstnanec se zafadi do platového stupné podle zapoditatelné praxe a miry jejiho zapo&tu podle § 3 nafizeni
vlady €. 304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich zaméstnanci, ve znéni pozdéjSich predpist.

3 Osobni priplatek je nenarokova sloZka platu, kterou Ize ocenit zaméstnance za jeho znalosti, dovednosti a
vykonnost.
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