VZOR MOTIVACNIHO DOPISU

APROFES s.r.o.

K rukdm Mgr. Ivety Sigmundové
Pfikop 2a

602 00 Brno

V Brné dne 15. 5. 2015
Asistentka, ref. ¢. 007
VaZzena pani Sigmundova,

rada bych se zUcastnila vybérového fizeni na vySe uvedenou pozici, kterou Vase spolecnost
inzerovala na internetovych strankach.

Jiz druhym rokem zastavam pozici asistentky jednatele spolecnosti zabyvajici se nabidkou
volnych pracovnich mist a personalnim servisem. Z dlivodu reorganizace a stéhovani sidla
spolec¢nosti do Prahy si nyni hleddam zaméstnani podobného charakteru v Brné.

Mohu nabidnout pfedevsim:
¢ velice dobré komunikacni a organizacni schopnosti
o zkusSenosti z oblasti pracovné-pravni problematiky
e aktivni znalost anglického jazyka slovem i pismem (v roce 2003 jsem ukoncila
nékolikaleté studium Statni vSeobecnou jazykovou zkouskou a nadale navstévuiji

hodiny, ve kterych se zdokonaluji v odborné konverzaci)

Prace v administrativé mé bavi a napliiuje. PovaZuji se za ¢lovéka aktivniho, systematického,
kterému se dafi vychazet s lidmi.

Do nového pracovniho poméru mohu nastoupit ihned.
Uvitam pfilezitost setkat se s Vami osobné.

V pfipadé Vaseho zdjmu mne, prosim, kontaktujte na nize uvedeném tel. Cisle nebo e-
mailem.

S pozdravem a pranim pékného dne
Ing. Jana Novakova

Pfikop 2a

602 00 Brno

Tel.: 605 215 386
E-mail: jana.novakova@seznam.cz



Nékolik tipd k motivacnimu dopisu

motivacni / privodni dopis se priklada k Zivotopisu a nabizi se v ném prostor pro
sdéleni dlivodu, které Vas vedou k projeveni zdjmu o konkrétni pracovni misto,
pfipadné zarazeni do databdze uchazecl o zaméstnani

mél by vyzdvihovat klicové informace ze Zivotopisu souvisejici s danou pozici a
pfipadné je doplfiovat

taktné v ném mizZete zminit, proc jste vhodnéjsimi kandidaty pro pfijeti na danou
pozici nez jini, pro¢ by méla spolecnost stat pravé o takového pracovnika jako jste Vy.
Takové Udaje uvadéjte vidy slovy ,podle mého nazoru".

nezapomernite v Uvodu dopisu uvést, z jakého zdroje jste se o obsazované pozici
dozvédéli

dbejte na to, aby byl privodni dopis kratky (max. jedna strana A4), prehledny,
presvédcivy, osobity, zdvofily a dostatecné pozitivni

vidy uvedte aktudlni adresu odesilatele stejné jako adresata, presné datum a misto
vyhotoveni a predevsim dbejte na osloveni, ukoncéeni dopisu, podékovani za
pozornost vénovanou Vasim materidliim, rozlouceni - s pozdravem, s pfanim
pékného dne a podpis

pozor na gramatické chyby



