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1 Zakladni principy prace s portalem

Popis obecnych pravidel pro praci s portalem MPSV je uveden v samostatném dokumentu
- uzivatelské pfirucce ,Zakladni principy prace s portalem MPSV".
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2 Pristup k aplikaci

Po prihlaseni v hlavnim menu portéalu zvolte zdlozku MPSV. V zobrazeném menu druhé Urovné
vyberte zalozku Plisobnost MPSV a v zobrazeném naviga¢nim menu zvolte polozku Socialni

prace a socialni sluzby.

MP| minisTERSTVO PRACE
SV A SOCIALNICH VECI

Privodce v Ministerstvo Pusobnost MPSV 'a Formulare Kontakty

Ddchodové pojisténi >
Pomoc v hmotné nouzi >
Rodina a ochrana prav déti >
Socidlni prace a socialni sluZzby >
Zahranicni vztahy a EU >
Zdravotni postiZeni >

Ve

Nahradni vyZivné >
Prace a pravo k4
Seniofi a politika starnuti >
Socidlni za&lefiovani >
Zahranicni zaméstnanost >

Obrazek 1: Pristup k aplikaci

MPSV Ufad prace Cssz suIP Daléi portaly

Q. Vyhledat

Nemocenské pojisténi

Pfijmy a Zivotni Grover

Socialnf pojisténi

Statni socidlni podpora

Zaméstnanost

Pfihlasit se CZ v

Zobrazi se stranka Socialni prace a socialni sluzby, v jejiz dolni ¢asti kliknéte na odkaz

7 s 7

Socialni prace a vzdélavani.

Aktuality

Doporuéené postupy odboru

Socidlni prace a vzdélavani

Socialni sluzby

Financovani socialnich sluzeb

Obrazek 2: Odkaz na strance Socialni prace a socidlni sluzby
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Y4 - ’

Dojde k presmérovani na stranku Socialni prace a vzdélavani, v jejiz dolni ¢asti kliknéte
na odkaz Databaze socialnich pracovniki.

Vyzkumy v oblasti socialni prace >
Socidlni pracovnik — socialni kurator >
Databaze socialnich pracovnikl (a pracovnika v socidlnich sluzbach) >
Databaze programua 2007-2017 >
Ocenéni Gratias >

Obrazek 3: Odkazy na strance Socialni prace a vzdélavani
Poté kliknéte na dlazdici Sprava SP/PSS.
Databaze socialnich pracovnik

Mapa socidlnich pracovniki/pracovnika v Inzertni portél Sprava SP/PSS
socidlnich sluzbach Hledani v seznamu inzerati pro pracovni pozice socialni Sprava Gdajli prihlaSeného socialniho pracovnika a
Hledéni v seznamu socialnich pracovnikii a pracovniki v pracovnik a pracovnik v socialnich sluZbach. Zadani a pracovnika v socialnich sluZbach
socidlnich sluzbach sprdva inzerdtd
Spustit aplikaci > Spustit aplikaci > o 8=

Obrézek 4: Rozcestnik Databdze socidlnich pracovnik(

Zobrazi se rozcestnik pro jednotlivé aplikace.

( > Pisobnost MPSV > = >  Sprava SP/PSS

Sprava SP/PSS

Registrace Podani zadosti o uznani odborné kvalifikace Podani Zadosti o vydani osvédéeni
Registrace socidlniho pracovnika nebo pracovnika v Uznani odborné kvalifikace dle zakona €. 18/2004 Sb. v 0svédeeni o opravnéni vykonavat povolani socidlniho
socidlnich sluzbach a sprava udaji pfipadé, Ze Zadatel ziskal odbornou kvalifikaci v jiném pracavnika nebo pracovnika v socialnich sluZbach v Ceské
staté EU nebo EHP Ci Svycarska a chee ji uplatnit v CR republice pro ucely vikonu povolani v jiném clenském staté
EU
Spustit aplikaci > Spustit aplikaci > Spustit aplikaci >

Obrazek 5: Rozcestnik Sprava SP/PSS
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3 Registrace socialniho pracovnika nebo pracovnika
v socialnich sluzbach

Aplikace slouzi k registraci socidlniho pracovnika nebo pracovnika v socialnich sluzbach do
databdze socidlnich pracovnikl. Registraci do databaze socidlnich pracovniki muze vkladat
pouze prihlaseny uzivatel. Registrace vlozena pres portdl MPSV podléhd schvaleni
pracovnikem MPSV. Na portalu MPSV se ve verejné Casti aplikace zobrazuji pouze schvaleni
socialni pracovnici.

3.1 Pristup k aplikaci

V rozcestniku Sprava SP/PSS (viz kapitola 2 Pristup k aplikaci) kliknéte na dlazdici
Registrace.

Sprava SP/PSS

Registrace Podéni zadosti o uznani odborné kvalifikace Podani zadosti o vydani osvédéeni
Registrace socidlniho pracovnika nebo pracovnika v Uznéni odborné kvalifikace dle zakona €. 18/2004 Sb. v OsvédEeni o opravnéni vykonavat povoldni sociélniho
socidlnich sluZbéch a sprava udaji pripadé, Ze Zadatel ziskal odbornou kvalifikaci v jiném pracovnika nebo pracovnika v sociélnich sluzbach v Seské
stat8 EU nebo EHP & Svyjcarska a chee ji uplatnit v CR republice pro Géely vykonu povolani v jiném Elenském staté
EU
Spustit aplikaci > Spustit aplikaci > Spustit aplikaci >

Obrazek 6: Pristup k aplikaci Registrace

Zobrazi se obrazovka Registrace.
V pripadé, Zze jesté nemate registraci, zobrazi se Uvodni stranka pro vytvoreni Registrace
s tlacitkem Zaregistrovat se (viz kapitola 3.2 Nova registrace).

Registrace ®

Aktudlné nejste zaregistrovén jako socidlni pracovnik nebo pracovnik
v sociélnich sluzbach.

%) Zaregistrovat se

Registrace do databdze mé& pfispét k ucelenému prehledu poctu
socidlnich pracovniki a pracovnikl v socidlnich sluzbach a tedy
mapovani dostupnych sluzeb v daném regionu.

Registrace neni nijak zpoplatnéna. Svou regisiraci muzete kdykoliv
smazat.

Obrazek 7: Nova registrace
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3.2 Nova registrace

Po kliknuti na tlac¢itko Zaregistrovat se na obrazovce Registrace (viz kapitola 3.1 Pristup
k aplikaci) se zobrazi formulaF pro vyplnéni daji. FormulaF je rozdélen do nékolika oblasti:

Oblast Zakladni Gdaje pracovnika ke zverejnéni — Udaje budou zverejnény ve verejném
seznamu u Mapy pracovnikd:

Zakladni udaje pracovnika ke zverejnéni

Tyto udaje budou predmé&tem vyhledavani ve vefejné casti databaze, které uvidi vefejnost.

Jméno PFijmeni

Pavel Cernych

Titul pfed jménem Titul za jménem
Kontaktni e-mail * Kontakini telefon *

Pracovni pozice *

Vyberte pracovni pozici Vv

Obrazek 8: Nova registrace - oblast Zakladni udaje pracovnika ke zverejnéni

e Jméno - textové pole pro zadani jména registrovaného pracovnika. Mize byt
predvyplnéno z Udajl pFihldsené osoby.
e PFijmeni - textové pole pro zadani pFijmeni registrovaného pracovnika. MiZe byt
predvyplné&no z Gdajl pFihladsené osoby.
e Titul pfed jménem - textové pole pro zadani titulu pfed jménem registrovaného
pracovnika. MUze byt predvyplnén z dajl ptihlasené osoby.
e Titul za jménem - textové pole pro zadani titulu za jménem registrovaného
pracovnika. M(ze byt predvyplnén z (daji pFihlasené osoby.
o Kontaktni e-mail - textové pole pro zadani e-mailu.
e Kontaktni telefon - textové pole pro zadani telefonniho &isla. Zadejte bez mezer (i
jinych oddélovadd.
e Pracovni pozice - vyklopny seznam pro vybér pracovni pozice:
o Socialni pracovnik - jedna z moznosti vybéru pracovni pozice
= Oblast socialni prace - vyklopny seznam pro vybér oblasti socialni prace
= Misto vykonu prace - sekce pro vyplnéni dajd o misté& vykonu prace
e Nazev organizace - textové pole pro zadani nazvu organizace

UZivatelska pfiruc¢ka - Databaze socialnich pracovnikl - nevetejny pFistup Strana 8 (celkem 51)
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e Adresa je utajend - zaskrtavaci pole reprezentujici nutnost zadani
adresy
o PSC€ - textové pole pro zadani postovniho smérovaciho ¢isla mista
vykonu prace.
o Obec - textové pole s naseptavacem pro zadani obce mista vykonu
prace.
o Cast obce - textové pole s naseptadvacem pro zadani ¢asti obce.
V pripadé, Ze ma obec pouze jednu Cast, je vyplnéna automaticky po
zadani pole Obec.
o Cislo popisné - primarni volba pfepinace pro vyplnéni adresy dle
Cislo popisné (&islo popisné a orientacni) nebo Cislo evidenéni.
= Cislo popisné - textové pole pro zadani ¢isla popisného mista
vykonu prace.
= Cislo orientaéni - textové pole pro zadani ¢isla orientaéniho
mista vykonu prace.
o Cislo evidenéni - textové pole pro zadani ¢isla evidenéniho mista
vykonu prace.
= Pridat oblast socialni prace - moznost pridat celou dalsi sekci Oblast
socialni prace

UZivatelska pfiruc¢ka - Databaze socialnich pracovnikl - nevetejny pFistup Strana 9 (celkem 51)
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Pracovni pozice *

Socidlni pracovnik v

Oblast socialni prace

Oblast socialni prace *

Vyberte oblast v

Misto vykonu prace

Ndzev organizace *

Adresa je utajena

PsC * Obec *

© Pridat oblast socidlni prace

Obrazek 9: Pracovni pozice — Socialni pracovnik

o Pracovnik v socialnich sluzbach - jedna z moznosti vybéru pracovni pozice
= Oblast socialni prace - vyklopny seznam pro vybér oblasti socidlni prace
= Misto vykonu prace - sekce pro vyplnéni idajd o misté vykonu prace
e Jste zaméstnan/a u poskytovatele regulované socialni
sluzby? - je mozné zvolit moznosti Ano/Ne
o Ne - pfi zvolené moznosti Ne:

UZivatelska pfiruc¢ka - Databaze socialnich pracovnikl - nevetejny pFistup Strana 10 (celkem 51)
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Nazev organizace - textové pole pro zadani nazvu
organizace

Adresa je utajena - zaskrtadvaci pole reprezentujici nutnost

zadani adresy (vyplnéni adresy je blize popsano v pfedchozi
sekci Socialni pracovnik)

o Ano - pri zvolené moznosti Ano:

Nazev poskytovatele socialni sluzby - textové pole
s naseptavatem, kde je nutné vybrat konkrétniho
poskytovatele

Zarizeni socialni sluzby - vyklopny seznam pro vybér

zafizeni v ramci poskytovatele. Po vybrani se adresa zafizeni

propiSe do nové zobrazené sekce Sidlo organizace.

o Pokud poskytovatel disponuje pouze jednim zafizenim,
vyklopny seznam je prosedivély s predvyplnénym nazvem
tohoto zafizeni a do Sidla organizace se propiSe adresa
tohoto zafizeni.

o Pokud poskytovatel nedisponuje Zzadnym zafizenim,
vyklopny seznam je prosedivély a do Sidla organizace se
propiSe adresa poskytovatele.

* PrFidat oblast socialni prace - moznost pridat celou dalsi sekci Oblast

socialni prace

Oblast socialni prace

Oblast socialni prace *

Vyberte oblast

Misto vykonu prace

Jste zaméstnan/a u poskytovatele regulované socidlni sluZby?

@ Ne () Ano

Obrazek 10: Pracovni pozice — Pracovnik v socialnich sluzbach
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Ndazev organizace *

Adresa je utajena

PsC * Obec *

Obrazek 11: Jste zaméstnan/a u poskytovatele regulované socialni sluzby? - Ne

Nazev poskytovatele socidlni sluzby *

Obrazek 12: Jste zaméstnan/a u poskytovatele regulované socialni sluzby? - Ano

Oblast Zzakladni idaje pracovnika pouze pro potfeby MPSV - (idaje této oblasti a dalsich
nebudou zvefejnény ve vefejném seznamu u Mapy pracovnikd.

Datum narozeni - datumové pole pro zadani data narozeni registrovaného
pracovnika. Mize byt predvyplnéno z Udajd prihldgené osoby.
Statni prislusnost - pole s nadeptavadem pro vypInéni statni pfisludnosti. MdZe byt
predvypln&no z (dajl pFihladené osoby.
Veék - zobrazena hodnota je vypocitena na zakladé data narozeni.
Pohlavi - vyklopny seznam pro vybér pohlavi. MiZe byt pfedvyplnéno z udajl
prihlaSené osoby.
Adresa trvalého bydlisté - miZe byt vyplnéna z Gdajl ptihladené osoby.

o Stat - pole s rozbalovacim seznamem a naseptdvacem pro vyplnéni statu.

Primarné je vyplnéna hodnota Ceskéa republika.
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= PSC - textové pole pro zadani postovniho smérovaciho &isla trvalého
bydlisté.
= Obec - textové pole s naseptavacem pro zadani obce trvalého bydlisté.
= Cast obce - textové pole s naseptavacem pro zadani ¢asti obce trvalého
bydlisté. V pripadé, Zze ma& obec pouze jednu dcast, je vyplnéna
automaticky po zadani pole Obec.
= Cislo popisné - primarni volba pfepinace pro vyplnéni adresy dle Cislo
popisné (¢islo popisné a orientacni) nebo Cislo evidenéni.
o Cislo popisné - textové pole pro zadani &isla popisného trvalého
bydli&té.
o Cislo orientaéni - textové pole pro zadani &isla orientaéniho
trvalého bydlisté.
o Cislo evidenéni - textové pole pro zadani &isla evidenéniho
trvalého bydlisté.
= Ulice - textové pole s naseptavacem pro zadani ulice trvalého bydlisté.
o V piipadé, Ze v poli Stat vyplnite jinou hodnotu nez Ceska republika, jsou
k dispozici udaje:
= Region - textové pole pro vyplnéni regionu trvalého bydlisté.
= PSC - textové pole pro zadani postovniho smérovaciho &isla trvalého
bydli&té.
= Obec - textové pole pro zadani obce trvalého bydlisté.
= Ulice - textové pole pro zadani ulice trvalého bydlisté.
» Cislo - textové pole pro zadani ¢isla trvalého bydlisté.
e Dorucovaci adresa - vyklopna oblast k vyplnéni, pokud se Vase doruCovaci adresa
lisi od adresy trvalého bydlisté. Pole pro vyplnéni jsou shodna s adresou trvalého
bydli&té.

UZivatelska pfiruc¢ka - Databaze socialnich pracovnikl - nevetejny pFistup Strana 13 (celkem 51)



INTERNAL
w EESKA SPRAVA
E> v SOCIALNIHO ZABEZPECENI G‘ J-_r E C D
Urad prace CR CSSZ

Jednotné portalové resSeni prace a socialnich véci

Zakladni udaje pracovnika pouze pro potreby MPSV

Tyto udaje nebudou uverejfiovany verejnosti, budou slouZit pouze pro pracovniky MPSV a budou uchovavany v souladu

s GDPR.

Datum narozeni Statni prislusnost

7.6.1955 Ceska republika

Vék Pohlavi *

69 Vyberte pohlavi v

Adresa trvalého bydlisté

Stat *

Ceska republika X
psc * Obec *
Doruéovaci adresa v

Vyplite, pokud se lisi od adresy trvalého bydlisté.

Obrazek 13: Nova registrace - oblast Zakladni udaje pracovnika pouze pro potreby MPSV

Oblast Udaje o vzdélani pracovnika:
e Nejvyssi dosazené vzdélani - vyklopny seznam pro zadani nejvyssiho dosazeného
vzdélani registrovaného pracovnika.
e Typ dokladu o dosazeném vzdélani - vyklopny seznam pro zadani typu dokladu o
dosazeném vzdélani.
o Cislo dokladu - textové pole pro zadani &isla dokladu o dosazeném vzdélani.
e Nazev oboru studia - textové pole pro zadani ndzvu oboru studia.
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¢ Nazev studijniho programu - textové pole pro zadani nazvu studijniho programu.

e Nazev vzdélavaciho zafizeni - textové pole pro zadani nazvu vzdélavaciho zafizeni,
které vydalo vyse uvedeny doklad.

e Adresa vzdélavaciho zarizeni - oblast pro vyplnéni adresy vzdélavaciho zafizeni.
Pole pro vyplnéni jsou shodna s adresou trvalého bydlisté.

o Udaje o odborné praxi - oblast pro vyplnéni mista vykonu praxe a doby vykonu
praxe.

Udaje o vzdélani pracovnika

Udaje o odborném vzdélani

Nejvyssi dosaZené vzdélani * Typ dokladu o dosaZeném vzdélani *
Vyberte typ vzdélani v Vyberte typ dokladu v
Cislo dokladu

Nézev oboru studia

Nazev studijniho programu

Nézev vzdélavaciho zafizeni *

Adresa vzdélavaciho zafizeni

Stat *

Ceska republika X

PSC * Obec *

Obrézek 14: Nové registrace - oblast Udaje o vzdéléni pracovnika
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Oblast Doklady prilozené k registraci:

o Doklad o dosazeném vzdélani:

o Tlacitko Pridat pFilohu - slouzi k zobrazeni poli pro zadani prilohy (je mozné
vlozit vice pfiloh), vlozeni pFilohy neni povinné (pokud je pfiloha vlozena, je
povinné zadat typ prilohy a naopak):

Jakou pFilohu vkladate? - textové pole pro zadani typu prilohy
Vlozit prilohu - pole nebo tladitko. Po kliknuti na jedno z nich se otevre
spravce soubor( pro vybé&r pozadované pfilohy. Zvolte soubor a potvrdte.

Doklady pfilozené k registraci

Doklad o dosazeném vzdélani

DoloZte doklad o dosaZeném vzdé&lani, kopii diplomu nebo dodatku k diplomu (prosta kopie je dostacujici).

Jakou pfilohu vkladate?

WloZit pfilohu

Pretahné&te soubor nebo

Nahrat ze zafizeni

Podporované formaty PDF, DOC, DOCX, JPG, JPEG, PNG, GIF

© Pridat prilohu

Obrazek 15: Nova registrace - oblast Doklady pfiloZzené k registraci

Oblast Prohlaseni:

e Souhlasim s uchovanim osobnich adaji - zaskrtavaci pole, které je nutno pro
ulozeni oznacit. Informace k souhlasu jsou blize popsany pod ikonou 0
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Prohlaseni

Souhlasim s uchovanim osobnich Gdajd * o

‘ Zrusit ‘ ‘ Predbézné ulozit Odeslat ke schvaleni

Obrazek 16: Nova registrace - oblast Prohlaseni

Dale jsou k dispozici tlacitka:

e Zrusit - slou?i ke smazani dosud zadanych tdajd.

e Piedbézné ulozit - slouzi k uloZeni registrace a pozdéjSimu doplnéni. Registrace
nebude odesldna ke schvéaleni pracovniklim MPSV a nebude zvefejnéna ve vefejném
seznamu Mapa socialnich pracovniki a pracovniki v socialnich sluzbach.

e Odeslat ke schvaleni - slouzi k uloZzeni registrace a odeslani ke schvaleni
pracovnikim MPSV. Po odeslani jiz nebude mozné *&dost Predb&Zné& uloZit. Po
schvaleni bude registrace zvefejnéna ve verejném seznamu Mapa socialnich
pracovnikll a pracovniki v socialnich sluzbach.
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3.3 E-mailova notifikace

Pfi zméne stavu registrace pracovnikem MPSV je na e-mail uvedeny v registraci zaslana e-
mailova notifikace.

E@_ Reply @3_ Reply All Eﬂ, Forward
po 08.11.2021 9:46

ipm@portal.mpsv.cz
Databaze socialnich pracovniki - zamitnuti registrace

o I

ﬂ Click here to download pictures, To help protect your privacy, Outlook prevented autematic download of some pictures in this message,

Databaze socialnich pracovniku - zamitnuti registrace

Dobry den,
v Datab&zi socialnich pracovnikl a pracovnik( v socidlnich sluZbach Vam byla zamitnuta registrace.

V aplikaci DSP provedte prosim ovéfeni stavu registrace.

Dékujeme za spolupraci
Integrovany portal MPSV

Ministerstvo prace a socialnich véci

Na Pofiénim pravu 1/376
128 01 Praha 2

© Ministerstvo prace a socialnich véci WWW_IMpsv.CcZ

Obrazek 17: E-mail po zamitnuti registrace
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3 Reply (2 Reply All (5 Forward
po 08,11.2021 11:22
ipm@portal. mpsv.cz
Databéze socidlnich pracovniki - vraceni registrace k opravé

To

o Click here to dewnload pictures, To help protect your privacy, Qutlook prevented automatic download of some pictures in this message. -
Databaze socialnich pracovnik( - vraceni registrace k opravé

Dabry den,
v Databézi socidlnich pracovnik( a pracovnik( v socidlnich sluZbach Vam byla vracena registrace.
V aplikaci DSP provedte prosim ovéfen( stavu registrace a registraci upravte dle poznamky k opravé.

Divod nebo poznamka k opravé:

Lorem ipsum dolor sit amet. Aut illo vitae est consequatur beatae non incidunt itaque qui consequatur galisum et sunt autem voluptatem porro. Est
voluptatem corrupti et voluptatum deserunt et consequatur necessitatibus a quis cupiditate ut sint molestiae et amet repudiandae et tempora quas. At
error consectetur qui pariatur voluptatem a quam deleniti ad ipsum quibusdam sit porro architecto sit architecto voluptatem ad quas repudiandae. Et
doloremque consequatur ut dolorem fuga et culpa repellendus. Eos galisum labore At corrupti dolores At earum voluptas est totam reiciendis. Quia
animi ea quidem ipsum et dolore quisquam qui delectus perferendis qui debitis Quis nam aspernatur consequatur. Id incidunt voluptatem sit nihil
nulla eos fuga consectetur quo dolores unde et rerum delectus rem cumgue iusto. Aut quod excepturi et magni animi et voluptatem rerum ad ratione
nostrum. Ad galisum obcaecati sit autem nihil vel quia ullam eum modi quis et sunt perferendis.

Dékujeme za spolupraci
Integrovany portal MPSV

Ministerstvo prace a socialnich véci

Na Pofiénim pravu 1/376
128 01 Praha 2

@ Ministerstvo prace a socialnich véci WWW.MPSV.CZ n n

Obrazek 18: E-mail po vraceni k opravé
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€2 Reply 12 Reply All () Forward

po 08.11.2021 11:15
ipm@portal.mpsv.cz
Databaze socialnich pracovnik( - schvaleni registrace

o I

o Click here to download pictures. To help protect your privacy, Outlook prevented automatic download of some pictures in this message.

Databaze socialnich pracovniku - schvaleni
registrace

Dobry den,
v Databazi socialnich pracovnikil a pracovniki v socialnich sluZzbach Vam byla schvalena registrace.

V aplikaci DSP provedte prosim ovéreni stavu registrace.

Dékujeme za spolupraci
Integrovany portal MPSV

Ministerstvo prace a socialnich véci

Na Poricnim pravu 1/376
128 01 Praha 2

© Ministerstvo prace a socialnich véci WWW_IMpsv.CcZ n

Obrazek 19: E-mail po schvaleni registrace

3.4 Detail registrace

Na obrazovce Registrace (viz kapitola 3.1 Pristup k aplikaci) se zobrazi formulaf s vyplnénymi
udaji registrace.
Formular obsahuje nasledujici tlacitka:
o Editovat Gdaje - slouzi k Upravé & doplnéni Udajd (viz kapitola 3.5 Zména Gdajl
registrace).
¢ Smazat registraci — slouzi ke smazani registrace (viz kapitola 3.6 Zruseni registrace).

FormulaF obsahuje kromé informaci zadanych p¥i registraci (viz kapitola 3.2 Nova registrace)
tyto udaje:
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¢ Oblast Zakladni adaje
o Datum vlozeni registrace - datum, kdy byla registrace vytvorena.
o Stav registrace - stav registrace ve schvalovacim procesu. MiZe nabyvat
stavy:

= Predbézné ulozena - registrace je predbézné ulozend, nebyla jesté
odeslana ke schvaleni na MPSV.

*  Pfedana ke schvaleni - registrace byla odeslana ke schvaleni na MPSV.

» Vrdcena k opravé - registrace byla ze strany MPSV vracena k opravé,
zadané Udaje registrace upravte nebo doplnte a znovu predejte ke
schvaleni (viz kapitola 3.5 Zmé&na Udajl registrace).

»  Zamitnuta - registrace byla ze strany MPSV zamitnuta, zadané Udaje
registrace mlzZete upravit nebo doplnit a znovu predat ke schvaleni (viz
kapitola 3.5 Zména (dajl registrace).

= Schvéalena - registrace byla ze strany MPSV schvalend a Vami vyplnéné
Udaje ke zverejnéni se zobrazuji ve vefejném seznamu u Mapy
pracovnikd.

o Datum predani ke schvaleni - datum, kdy byla registrace odeslana ke
schvaleni.

o Diivod nebo poznamka k vraceni k opravé — zobrazuje se ve formé tabulky
pro registraci, kterd byla vracena pracovnikem MPSV:

= Datum poznamky - datum a ¢as vytvoreni poznamky.
» Text poznamky - dlvod nebo poznédmka, pro¢ byla registrace vracena.
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Registrace

Zakladni udaje

Datum vloZeni registrace
Stav registrace
Datum pfedani ke schvaleni

# Editovat udaje X Smazat registraci
13.3.2025
Pfedand ke schvaleni
13.3.2025

Zakladni idaje pracovnika ke zvefejnéni

Tyto udaje budou pfedmétem vyhledavani ve vefejné ¢asti databdaze, které uvidi vefejnost.

Jméno

Pijmeni

Titul pred jménem

Titul za jménem

Kontaktni e-mail

Kontakini telefon

Pracovni pozice

0Oblast socidlni prace
Misto vykonu prace

PAVLA
DVORAKOVA
Mgr.

Nevyplnéno
Socidlni pracovnik

Socialni sluzby

Nazev poskytovatele ANNA Cesky Brod, socidlni sluzby pro

socialni sluzby seniory

Zafizeni socialni sluzby ANNA Cesky Brod, socidlni sluzby pro
seniory

Sidlo organizace Adresa je utajena

Obrazek 20: Detail registrace

V pripadé vraceni registrace k Upravé se zobrazi poznamka s informaci.
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Registrace

# Editovat udaje ® Smazat registraci

Zakladni udaje
Datum vloZeni registrace 13.3.2025
Stav registrace Vracena k opravé
Datum predani ke schvaleni 13.3.2025
Datum vraceni k opravé 13.3.2025
Duvod nebo poznamka k vraceni k opravé

Datum poznamky Text poznamky

13.3.202511:37:30 Dobry den, prosim o dpravu Cisla dokladu. Je neplatné. Dékuiji

Obrazek 21: Detail registrace vracené k Upravé

3.5 Zména Udajl registrace

Na obrazovce Registrace (viz kapitola 3.1 Pristup k aplikaci) kliknéte na tlacitko ¢ Editovat tidaje,
Zobrazi se formulaf s vyplnénymi udaji.

Editovat Ize vSechny Udaje, jako pfi vytvareni registrace (viz kapitola 3.2 Nova registrace).
Dale jsou k dispozici tlacitka:

e Zrusit - slouZi ke smazani zmé&nénych Gdajd, nattou se Udaje pred editaci.

e Piedbézné ulozit - slouzi k uloZeni registrace a pozdéjSimu doplnéni. Tlacitko je
pristupné pouze pokud registrace dosud nebyla odeslana ke schvaleni.

e Odeslat ke schvaleni - slouzi k uloZzeni registrace a odeslani ke schvaleni
pracovnikdm MPSV. Po schvéleni bude registrace zvefejn&na ve vefejném seznamu u
Mapy pracovnikd.
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3.6 Zruseni registrace

Na obrazovce Registrace (viz kapitola 3.1 Pristup k aplikaci) kliknéte na odkaz
% Smazat registraci

Zobrazi se dialogové okno s potvrzenim smazani a s pristupnymi dvéma tlacitky:

e Zrusit - slouzi ke zrudeni smazani. Registrace zlstane zachovéna. Je mozné pouzit i
ikonu X v pravém hornim rohu.

e Smazat - slouzi ke smazani registrace. Pro obnovu je potfeba vSechny Udaje zadat
Znovu.

Smazat registraci

Opravdu si prejete smazat registraci?

Obrazek 22: Zruseni registrace
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4 Podani zadosti o uznani odborné kvalifikace

Aplikace slouzi k podani Zadosti o uznani odborné kvalifikace socialnim pracovnikem nebo
pracovnikem v socidlnich sluzbach. Zadost mlze prostfednictvim databdze socidlnich
pracovnikl podavat pouze prihld$eny uzivatel. Zadost podand pres portal MPSV je posuzovéna
pracovniky MPSV v procesu spravniho fizeni. Kromé podani Zadosti je v této Casti aplikace
mozné zadost editovat (v pfipadé vyzvani ze strany MPSV), podat rozklad k dokumentu
spravniho fizeni, nebo rozklad vzit zpét.

4,1 Pristup k aplikaci
V rozcestniku Sprava SP/PSS (viz kapitola 2 Pristup k aplikaci) kliknéte na dlazdici Podani
zadosti o vydani osvédceni.

() > Plsobnost MPSV > #: >  Sprdva SP/PSS

Sprava SP/PSS

Registrace Podéni z4dosti o uznéni odborné kvalifikace Podani Zadosti o vydani osvédcen(
Registrace socilniho pracovnika nebo pracovnika v Uznéni odborné kvalifikace dle zdkona €. 18/2004 Sb. v 0Osvédceni o opravnéni vykonavat povolani sociélniho
socidlnich sluZbach a sprava udajl pfipadé, Ze Zadatel ziskal odbornou kvalifikaci v jiném pracovnika nebo pracovnika v socidlnich sluzbach v Geské
staté EU nebo EHP & Svycarska a chce ji uplatnit v &R republice pro Gcely vykonu povolani v jiném Elenském staté
EU
Spustit aplikaci > Spustit aplikaci > Spustit aplikaci >

Obrazek 23: Pristup k aplikaci Podani Zadosti o uznani odborné kvalifikace

Zobrazi se obrazovka Zadosti o uznani odborné kvalifikace.

V piipadé, Ze jes$té nemate podanou zadost, zobrazi se Gvodni strdnka pro vytvoreni Zadosti
s tlacitkem Nova Zzadost (viz kapitola 4.2 Nova zadost).

V pfipadé, ze jiz mate podanou zadost, zobrazi se seznam podanych zadosti (viz kapitola 4.3
Seznam zadosti).

Zadosti o uznani odborné kvalifikace ®

Aktualné nemate podanou zadnou Zadost o uznani odborné kvalifikace. PR
© Nova zadost

Pro podani zadosti stisknéte tlagitko NOVA ZADOST.

Socialni pracovnik nebo pracovnik v socidlnich sluZzbach je v CR
regulované povolani. K jeho vykonu je potfeba splfiovat podminky
uvedené v zakonu & 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni
pozdéjsich predpisi.

Obrézek 24: Z&dosti o uznéni odborné kvalifikace — nové Z3dost
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4.2 Nova zadost

Na obrazovce Zadosti o uznani odborné kvalifikace (viz kapitola 4.1 Piistup k aplikaci)
kliknéte na tla¢itko Nova zadost. Zobrazi se formulaf pro vyplnéni Udaji zadosti. Formular
je rozdélen do nékolika oblasti:

Oblast Udaje o pracovni pozici:

¢ Pracovni pozice - vyklopny seznam pro vybér pracovni pozice Zadatele.

e Zamyslena forma vykonu regulované ¢innosti - vyklopny seznam pro vybér formy
vykonu cinnosti.

e Je cCinnost regulovana ve Vasem staté, kde jste obdrzel(a) kvalifikaci? -
prepinac. Vychozi hodnota je Ne.

Zadost o uznani odborné kvalifikace

Udaje o pracovni pozici
Pracavni pozice *

Vyberte pracovni pozici v

Zamyslena forma vykonu regulované ¢innosti
Forma vykonu regulované €innosti *
Vyberte formu vykonu v
Je ¢innost regulovana ve Vasem staté, kde jste obdrzel(a) kvalifikaci?

Tento udaj Ize ovérit v evropské databazi requlovanych profesi.

(O Ano (@ Ne

Obrézek 25: Nové Zdost - oblast Udaje o pracovni pozici

Oblast Udaje o zadateli:

e Pracovni pozice - vyklopny seznam pro vybér pracovni pozice.
z ’ 7 ra ’ v O v r v v r .0
¢ Jméno - textové pole pro zadani jména zadatele. Muze byt predvyplnéno z udaju
prihlasené osoby.
e PF¥ijmeni - textové pole pro zadani pfijmeni zadatele. Mize byt piredvypInéno z Udajl
prihlaSené osoby.
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e Titul pfed jménem - textové pole pro zadani titulu pred jménem Zadatele. Mize byt
predvyplnén z Gdajl ptihladené osoby.

e Titul za jménem - textové pole pro zadani titulu za jménem Zadatele. Mize byt
predvyplnén z (dajd prihlasené osoby.

e Datum narozeni - datumové pole pro zadani data narozeni zadatele. Mize byt
predvyplnéno z Udajl pfihldsené osoby.

e Statni prislusnost - pole s naseptavacem pro vyplnéni statni prisluSnosti zadatele.
MdZe byt predvyplnéno z (daji pFihladené osoby.

e Misto narozeni - textové pole pro vyplnéni mista narozeni Zadatele. MizZe byt
predvyplnéno z Udajl pfihldsené osoby.

e Stat narozeni - pole s rozbalovacim seznamem a naseptavacem pro vyplnéni statu
narozeni adatele. MZe byt predvyplné&no z dajd pFihld$ené osoby.

e Pohlavi - vyklopny seznam pro vybér pohlavi Zadatele. MiZe byt pfedvyplnéno z (dajl
pfihlasené osoby.

e Adresa trvalého bydlisté - m{ze byt vyplnéna z Udajd pFihld$ené osoby.

o Stat - pole s rozbalovacim seznamem a naseptavacem. Primarné je vyplnéna hodnota
Ceska republika. V ptipadé, Ze je ponechana hodnota Ceska republika, jsou k dispozici
Udaje:

= PSC - textové pole pro zadani postovniho smérovaciho ¢&isla trvalého bydlisté.
* Obec - textové pole s naseptavacem pro zadani obce trvalého bydlisté.
= Cast obce - textové pole s nadeptdvacem pro zadani ¢asti obce trvalého
bydlisté. V pfipadé, ze ma obec pouze jednu ¢ast, je vyplnéna automaticky
po zadani pole Obec.
= Cislo popisné - primarni volba prepinace pro vyplnéni adresy dle Cislo
popisné (Cislo popisné a orientaéni) nebo Cislo evidenéni.
« Cislo popisné - textové pole pro zadani &isla popisného trvalého
bydli&t&.
o Cislo orientaéni - textové pole pro zadani ¢isla orientaéniho
trvalého bydlisté.
o Cislo evidenéni - textové pole pro zadani ¢isla evidencniho
trvalého bydlisté.
= Ulice - textové pole s naseptavacem pro zadani ulice trvalého bydlisté.
o V ptipadé, Ze v poli Stat vyplnite jinou hodnotu nez Ceskéa republika, jsou k dispozici
Udaje:
= Region - textové pole pro vyplnéni regionu trvalého bydlisté.
» PSC - textové pole pro zadani postovniho smérovaciho &isla trvalého bydlisté.
* Obec - textové pole pro zadani obce trvalého bydlisté.
= Ulice - textové pole pro zadani ulice trvalého bydlisté.
» Cislo - textové pole pro zadani ¢isla trvalého bydlisté.
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Udaje o zadateli

Jméno PFijmeni
PAVLA DVORAKOVA
Titul pred jmeénem Titul za jménem
Maqr.
Datum narozeni Statni prisludnost
7.6.1955 Ceska republika
Misto narozeni * Stat narozeni *
Bilence Ceska republika X
Pohlavi *
Zena v

Adresa trvalého bydlisté

Stat *

Ceska republika X

PSC * Obec *

Obrézek 26: Nova Z4dost - oblast Udaje o Zadateli — &&st 1

e Dorucovaci adresa - vyklopna sekce k vyplnéni, pokud se Vase dorucovaci adresa
liSi od adresy trvalého bydlisté. Pole pro vyplnéni jsou shodna s adresou trvalého
bydlisté.

¢ Kontaktni udaje
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o Kontaktni e-mail - textové pole pro zadani e-mailu. V poli je kontrolovan spravny
format e-mailu.

o Kontaktni telefon - textové pole pro zadani telefonniho Cisla. V poli je kontrolovan
format, vyplfite &islo bez mezer ¢&i jinych oddélovaca.

¢ Pokud jste zapsan(a) v profesni komore, uved'te v jaké a vase registracni cislo
Nazev profesni komory - textové pole pro zadani profesni komory.
Registracni Cislo Zadatele - textové pole pro zadani registracniho cisla.

e Osobni Gdaje o rodinném prislusnikovi Zadatele - vyklopna sekce k vyplnéni na
zakladé rodinného vztahu s ob¢anem EU/EHP.
Rodinny vztah k zadateli - textové pole pro vyplnéni rodinného vztahu k zadateli.
DalSi udaje pro vyplnéni jsou shodna se zakladnimi Gdaji Zadatele.

« Udaje o zplnomocnéném zastupci zadatele - vyklopna sekce pro vyplnéni, pokud
V&s v Fizeni zastupuje zplnomocnénd osoba. Udaje pro vyplnéni jsou shodnd se
zakladnimi Udaji Zadatele.

Dorucovaci adresa v
Vyplite, pokud se lisi od adresy trvalého bydlisté.

Kontaktni idaje

Kontaktni e-mail * Kontaktni telefon *

£ o

Pokud jste zapsan(a) v profesni komofe, uvedte v jaké a vase registraéni islo

Nazev profesni komory Registracni Cislo Zadatele

Osobni Gdaje o rodinném pfislusnikovi zadatele v
Vypliite pouze v pfipadé, ze nejste obéanem EU/EHP ani $vycarska a sviij narok na uznani odborné kvalifikace
odvozujete od faktu, Zze jste rodinnym pfislu$nikem obéana EU/EHP.

Udaje o zplnomocnéném zastupci zadatele v
Vyplnte pouze, pokud jste v fizeni zastoupen jinou osobou na zakladé plné moci.

Obrézek 27: Novad Z4dost - oblast Udaje o Zadateli - &ast 2
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Oblast Udaje o odborné kvalifikaci:

versr s

e Odborné vzdélani

o Nejvyssi dosazené vzdélani - vyklopny seznam pro zadani nejvyssiho

Vs s

dosazeného vzdélani zadatele.
o Typ dokladu o dosazeném vzdélani - vyklopny seznam pro zadani typu
dokladu o dosazeném vzdélani.
o Cislo dokladu - textové pole pro zadani ¢isla dokladu o dosazeném vzdélani.
Nazev vzdélavaciho zaFizeni - textové pole pro zadani nazvu vzdélavaciho zafizeni,
které vydalo vyse uvedeny doklad.
o Adresa vzdélavaciho zafFizeni - oblast pro vyplnéni adresy vzdélavaciho
zafizeni. Pole pro vyplnéni jsou shodna s adresou trvalého bydlisté.

Odborné vzdélani

Diplom, osvédCeni nebo jiny doklad ziskany na zakladé absolvovani vzdélani (vysokoskolského, vyssiho odborného,
stfedo3kolského, ...) a odborné pfipravy.

Nejvy35i dosaZené vzdélani * Typ dokladu o dosaZzeném vzdélani *

Vyberte typ vzdélani w Vyberte typ dokladu v

Cislo dokladu *

Nézev vzdélavaciho zafizeni *

Adresa vzdélavaciho zarizeni

Stat *

Ceskd republika X

pSC * Obec *

Udaje o odborné praxi v
Vyplite pouze, pokud je vyzadovano zvlastnim zakonem, viz databaze regulovanych povolani a €innosti.

Obrézek 28: Novéd Zadost — oblast Udaje o odborné kvalifikaci
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Oblast

Udaje o odborné praxi - vyklopnd sekce pro vyplnéni, pokud je vyZzadovano
zvlastnim zakonem.

Forma vykonu pfedmétné profese - vyklopny seznam pro vybér formy vykonu
profese.

Doba vykonu predmétné profese - Ciselné pole pro zadani doby vykonu profese.
Délka se zadava v rocich nebo mésicich.

Rok@ - vyklopny seznam pro zadani jednotky vykonu profese. Na vybér je ze dvou
hodnot - Rokd nebo Mé&sicd.

Stat vykonu predmeétné profese - pole s rozbalovacim seznamem a naseptavacem
pro vyplnéni statu vykonu profese.

Udaje o odborné praxi ~
Vyplite pouze, pokud je vyzadovano zvlastnim zakonem, viz databaze regulovanych povolani a €innosti.

Forma wykonu pfedmé&tné profese

Vyberte formu vykonu Vv

Doba vykonu pfedmétné profese

Roku v

Stat vykonu predmétné profese

Vyberte stét vykonu pfedmétné profese

Obrézek 29: Nové Zadost - Udaje o odborné praxi

Doklady prilozené k zadosti:
Doklady prokazujici totoZznost Zzadatele:
Jakou pfilohu vkladate? - vyklopny seznam pro vybér typu dokladu Zadatele.
Vlozit prilohu - pole nebo tlacitko. Po kliknuti na jedno z nich se otevie spravce
souborl pro vybé&r pozadované prilohy. Zvolte soubor a potvrdte.
Tlacitko Dalsi doklad prokazujici totoznost - slouzi k zobrazeni poli pro zadani dalsi
prilohy.
Doklady prokazujici odbornou kvalifikaci:
o Jakou prilohu vkladate? - vyklopny seznam pro vybér typu dokladu Zadatele.
o Vlozit pfrilohu - pole nebo tladitko. Po kliknuti na jedno z nich se otevie
spravce soubord pro vyb&r pozadované piilohy. Zvolte soubor a potvrdte.
o Tlacitko Dalsi doklad prokazujici odbornou kvalifikaci - slouzi k zobrazeni

poli pro zadani dalsi pfilohy.
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Doklady prilozené k zadosti
Doklady pfiloZzené k Zadosti mohou byt doloZeny v prosté kopii. Dle § 22 odst. 6 zakona €. 18/2004 Sb. ma uznavaci
organ v pfipadé pochybnosti o pravosti kopie pravo poZadovat original k nahlédnuti.

Doklad o odborné kvalifikaci a doklady o jiné zpdsobilosti musi byt preloZeny do ¢ekého jazyka (pokud v ném neni vydéan
nebo pokud mezindrodni smlouva, kterou je Ceska republika vazana, nestanovi jinak). Ufedn& ovéfeny preklad do
Ceského jazyka neni nutny, avsak v pfipadé divodnych pochybnosti o spravnosti pfekladu méa uznévaci organ pravo
pozadovat Gfedné ovéfeny preklad tlumocnikem zapsanym do seznamu znalc a tlumoénika.

V pfipadé, Ze dojde k preruseni fizeni z divodu nedodani potfebnych dokumentl ve stanovené Ihité v pfipadé vyzvy
k dopInéni, nebo dojde k vydani rozhodnuti, budou pfilohy, kieré nam byly zaslany, vymazany po ukonceni Fizeni.
V pfipadé zaslani listinnych pfiloh budou pfilohy zaslany zpét Zadateli.

Doklady prokazujici totoznost zadatele *

Jakou pfilohu vkladate?

Vyberte typ dokladu v
VloZit prilohu

Pretahnéte soubor nebo

Nahrat ze zafizeni

Podporované formaty PDF, DOC, DOCX, JPG, JPEG, PNG, GIF

© Dalsidoklad prokazujici totoznost

Obrazek 30: Nova zZadost - oblast Doklady prilozené k zadosti

Oblast Vzdani se prava:

e Vzdat se prava na vyjadreni k seznameni - zaskrtavaci pole pro vzdani se prava
na vyjadreni k seznameni. Informace ke vzdani se prava jsou blize popsany pod ikonou €@

e Vzdat se prava na rozklad - zaskrtavaci pole pro vzdani se prava na rozklad.
Informace ke vzdani se prava jsou blize popsany pod ikonou €@
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Oblast Prohlaseni:

Prohlasuji, Ze souhlasim se zpracovanim osobnich idaj uvedenych v Zadosti.
~ zasgkrtadvaci pole pro udéleni souhlasu. Ucely, ke kterym je souhlas udélen, jsou
dostupné pod ikonou €

Prohlasuji, ze vSechny uvedené adaje jsou pravdivé. - zaskrtavaci pole pro
prohlaseni o pravdivosti vyplné&nych Gdajd.

Vzdani se prava

Vzdat se prava na vyjadfeni k seznameni o
Vzdat se prava na rozklad o
Prohlaseni
Prohlasuji, Ze souhlasim se zpracovanim osobnich Gdaji uvedenych v Zadosti. * o

Prohlasuji, Ze vSechny uvedené Gdaje jsou pravdive. *

Zrusit Predbézné ulozit Odeslat zadost

e AN J

Obrazek 31: Nova Zadost — oblast Vzdani se prava a Prohlaseni

Dale jsou k dispozici tlacitka:

4.3

v

Zrusit - slouzi ke smazani dosud zadanych udajd.

Pfedbézné ulozit - slouzi k ulozeni formulare zadosti a pozdéjSimu doplnéni. Zadost
nebude odeslana k posouzeni pracovnikdim MPSV.

Odeslat ke schvaleni - slouzi k odeslani zadosti pracovnikim MPSV. Po odeslani jiz
nebude mozné zadost Predbézné ulozit.

Seznam zadosti

Na obrazovce Zadosti o uznani odborné kvalifikace (viz kapitola 4.1 Piistup k aplikaci) se
zobrazi prehled podanych Zadosti. Pfehled obsahuje Udaje o zadosti:

7 v 7

Datum podani zadosti — datum prvniho odeslani zadosti k posouzeni ze strany MPSV.
Stav zadosti - (daj o stavu zadosti v prib&hu spravniho fizeni.

Cislo jednaci - ¢&islo jednaci zadosti.

Stav Fizeni - (daj o stavu spravniho fizeni.

Tlacitko Vice informaci - slouzi pro zobrazeni detailu zZadosti (viz kapitola 4.4 Detail
zadosti).
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e Tlacitko Nova zadost - slouzi pro podani nové zadosti (viz kapitola 4.2 Nova zadost).
Novou 7Zadost lze podat pouze v pfipadé, ze u predchozich zadosti bylo jiz ukonceno
spravni Fizeni.

(<] Zadosti o uznani odborné kvalifikace ®

Datum podani zadosti Stav zadosti Cislo jednaci Stav fizeni

13.3.2025 Ke zpracovani V fizeni el .
Vice informaci >

Obrazek 32: Seznam Zadosti o uznani odborné kvalifikace

4.4 Detail zadosti

Po kliknuti na tlacitko Vice informaci v prehledu zadosti (viz kapitola 4.3 Seznam zZadosti) se
zobrazi detail formulare Zadosti o uznani odborné kvalifikace.

Formular obsahuje nasledujici tlacitka:
» Editovat Gidaje zadosti - slou?i k Gpravé & doplnéni Gdajd (viz kapitola 4.5 Zména
Udaju zadosti).
e Podat rozklad - v dolni ¢asti obrazovky. Slouzi k podani rozkladu k doruc¢enému
dokumentu (viz kapitola 4.6 Podani rozkladu).

FormulaF obsahuje kromé informaci zadanych pfi podani zadosti (viz 4.2 Nova zadost) tyto
udaje:
e Oblast Zakladni udaje
o Datum podani zadosti - datum prvniho odeslani zadosti k posouzeni ze strany

MPSV.
o Stav zadosti - Udaj o stavu Zadosti v prib&hu spravniho tizeni. Mize nabyvat
hodnot:
= PredbéZné ulozena - zadost je predbézné uloZzend, nebyla jesté odeslana
k posouzeni.

= Ke zpracovani — zadost byla odeslana k posouzeni na MPSV, zadost neni
mozné editovat.

» VioZen dokument - v prib&hu spravniho ftizeni k Zadosti byl
pracovnikem MPSV viloZzen dokument. VasSe zadost je jiz posuzovana ze
strany MPSV.

» Dokument ke schvédleni - v prib&hu spravniho Fizeni k zadosti byl
pracovnikem MPSV vlozen dokument a tento dokument ceka na
schvaleni vedoucim oddéleni/odboru.

» Dokument schvdlen - v prib&hu spravniho fFizeni k zadosti byl
pracovnikem MPSV vilozen dokument a tento byl schvdlen vedoucim
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oddéleni/odboru nebo feditelem odboru. Dokument Vam bude
dorucovan.

= Dokument vrdcen k opravé - v prib&hu spravniho Fizeni k zadosti byl
pracovnikem MPSV vlozen dokument a tento dokument byl vedoucim
oddéleni/odboru nebo Feditelem odboru vracen k opravé
pracovnikovi/referentovi MPSV.

= Dokument ke schvéleni k RO - v pribéhu spravniho fizeni k zadosti byl
pracovnikem MPSV vlozen dokument a tento dokument cekd na
schvaleni reditelem odboru.

o Cislo jednaci - ¢&islo jednaci zadosti.
o Stav Fizeni - Udaj o stavu spravniho Fizeni. MlZe nabyvat hodnot:

=V fizeni - 7adost byla doru¢ena pracovnikiim MPSV, spravni fizeni bylo
zahajeno.

= Preruseno - fizeni bylo preruseno usnesenim dle § 64 spravniho Fadu.

» Zastaveno - fizeni bylo zastaveno usnesenim dle § 66 spravniho radu.
*  Vydano rozhodnuti - v prib&hu spravniho Fizeni byl pracovnikem MPSV
vydan dokument typu rozhodnuti. Dokument Vam bude dorucovan.

» Rozhodnuti pravomocné - u dokumentu typu rozhodnuti uplynula lhita
pro nabyti pravni moci a dokument je tak pravomocny. K dokumentu jiz
neni mozné podat rozklad.

» Podén rozklad - v pribé&hu spravniho tizeni byl Vdmi podan rozklad a
tento rozklad jste nevzali zpét. Ze strany MPSV bude rozklad posuzovan.

= QOdeslano na rozkladovou komisi - ze strany MPSV byl Vami podany
rozklad odeslan k posouzeni na rozkladovou komisi.

*  Vydano osvéd&eni - v prib&hu spravniho fizeni byl pracovnikem MPSV
vydan dokument typu osvédcéeni. Dokument Vam bude dorucovan.

= Osvéd&eni pravomocné - u dokumentu typu osvédéeni uplynula Ihita
pro nabyti pravni moci a dokument je tak pravomocny. K dokumentu jiz
neni mozné podat rozklad.

= Ukonceno - spravni rizeni k Vasi zadosti bylo ze strany MPSV ukonceno.
M{zete podat novou zadost.
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Z4adost o uznani odborné kvalifikace

Zakladni udaje

Datum podani Zadosti 13.3.2025
Stav zadosti Ke zpracovani
Cislo jednaci Nevypinéno

Stav Fizeni V fizeni

Obrazek 33: Detail Zadosti o uznani odborné kvalifikace
v 7 .0 v s .
4.5 Zmena udaju zadosti

Na obrazovce Zadost o uznani odborné kvalifikace (viz kapitola 4.4 Detail Zadosti) kliknéte na
tlaCitko ¢ Editovat (idaje Zzadosti a zobrazi se formulaF zadosti v editovatelném madu.

Tlacitko je pFistupné pouze v pripadé, ze:
o Z&dost je ve stavu Predbé&zné ulozena.
e V prib&hu spravniho Fizeni byl vydan dokument Usneseni o pferudeni fizeni a vyzva a
tento dokument Vam byl dorucen. Doplnéni zadosti je mozné na zakladé vyzvy ze
strany MPSV, a to do uplynuti data pro nabyti pravni moci tohoto dokumentu.

Editovat Ize vSechny Udaje, jako pfi prvnim vyplnéni formulare (viz kapitola 4.2 Nova zadost).
K dispozici jsou tlacitka:

e Zrusit - slouZi ke smazani zmé&nénych Gdajd, nattou se Udaje pred editaci.

e Piedbézné ulozit - slouzi k uloZzeni formulare Zadosti a pozdéjsimu doplnéni. Tlacitko
je pristupné pouze pokud zadost dosud nebyla odeslana.

e Odeslat ke schvaleni - slouzi k ulozeni formulare zadosti a odeslani k posouzeni ze
strany MPSV.

4.6 Podani rozkladu

V dolni ¢asti obrazovky detailu zadosti o uznani odborné kvalifikace (viz kapitola 4.4 Detail
zadosti) kliknéte na tlac¢itko Podat rozklad.
Tlacitko je dostupné jenom v pfipadé, Ze:
eV pribé&hu spravniho fizeni byl vydan dokument a tento dokument Vam byl doru¢en. U
tohoto dokumentu nedoSlo k nabyti pravni moci - pocitd se od data doruceni
dokumentu.
e U daného rozkladu k dokumentu nedosSlo k zpétvzeti. K dokumentu, ke kterému jste
vzali zpét rozklad, neni mozné znovu podat rozklad.
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e Rozklad nebyl ukoncen ze strany MPSV. V pripadé, ze na strané MPSV byl rozklad
ukoncen, neni mozné podat rozklad ke stejnému dokumentu.

Vzdani se prava
Vzdat se prava na vyjadieni k seznameni Ne

Vzdat se prava na rozklad Ne

Podat rozklad

Zobrazi se obrazovka pro vyplnéni Gdaji podani rozkladu. Obrazovka obsahuje Gdaje:

Obrazek 34: Detail Zadosti — podat rozklad

« Cislo jednaci zadosti - ¢islo jednaci Vasi zadosti.

« Cislo jednaci dokumentu, proti kterému podavate rozklad - vyklopny seznam
pro vybér dokumentu, ke kterému pozadujete podat rozklad.

« Davod pro podani rozkladu - textové pole pro vyplnéni ddvodu pro podani rozkladu.

Dale jsou k dispozici tlacitka:

e Zrusit - slou?i ke smazani dosud zadanych Gdajd.
e Podat rozklad - slouzi k odeslani rozkladu k dokumentu spravniho fizeni. Stav fizeni
se zméni na Podan rozklad.

T4
Podani rozkladu ®
Gislo jednaci zadosti [ ]
Cislo jednaci dokumentu, proti kierému padévate rozklad *
Vyberte ¢islo jednaci dokumentu v

Divod pro podani rozkladu *

Podat rozklad

Obrazek 35: Podani rozkladu
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4.7 Zpétvzeti rozkladu

V pripadé, ze jste podali rozklad a rozklad chcete vzit zpét, kliknéte na tlacitko »x Vzitzpét v
dolni Casti obrazovky detailu zadosti o uznani odborné kvalifikace (viz kapitola 4.4 Detail
zadosti).

Po zpétvzeti rozkladu se doplni datum rozkladu do a rozklad je ukoncéen. Zméni se i stav
spravniho fizeni. Ke stejnému dokumentu jiz rozklad nepQjde znovu podat.

Rozklad

Datum podani rozkladu 13.3.2025

Datum rozkladu do Nevyplnéno

Cislo jednaci dokumentu, proti kterému je _

podan rozklad

Datum pro odpovéd 12.4.2025

Duvod rozkladu Myslim si, Ze moje odborna kvalifikace je spravna. Prosim o
pfezkoumani,

Datum zpétvzeti Nevypinéno

Datum odeslani na rozkladovou komisi Nevypinéno

Datum pfijeti rozhodnuti rozkladové Nevyplnéno

komise

I % Vzit zpét I

Obrazek 36: Detail Zadosti — Zpétvzeti rozkladu
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5 Podani zadosti o vydani osvedceni o kvalifikaci

Aplikace slouzi k podani zadosti o vydani osvédceni o kvalifikaci socialnim pracovnikem nebo
pracovnikem v socidlnich sluzbach. Zadost mlze prostfednictvim databdze socidlnich
pracovnikl podavat pouze prihld$eny uzivatel. Zadost podand pres portal MPSV je posuzovéna
pracovniky MPSV v procesu spravniho fizeni. Kromé podani Zadosti je v této Casti aplikace
mozné zadost editovat (v pfipadé vyzvani ze strany MPSV), podat rozklad k dokumentu
spravniho fizeni, nebo rozklad vzit zpét.

5.1 Pristup k aplikaci
V rozcestniku Sprava SP/PSS (viz kapitola 2 Pristup k aplikaci) kliknéte na dlazdici Podani

zadosti o vydani osvédceni.

(@ > PuasobnostMPSV 3 =+ | > Sprava SP/PSS

Sprava SP/PSS

Registrace Podéni zadosti o uznani odborné kvalifikace Podani zadosti o vydani osvédéeni
Registrace socialniho pracovnika nebo pracovnika v Uznani odborné kvalifikace dle zakona &. 18/2004 Sb. v 0svédceni o opravnéni vykonavat povolani sociélniho
socidlnich sluZbach a sprava ddaja pfipadé, Ze Zadatel ziskal odbornou kvalifikaci v jiném pracovnika nebo pracovnika v socidlnich sluzbéch v Ceské
staté EU nebo EHP & Swycarska a chee ji uplatnit v CR republice pro Gcely vykonu povoléni v jiném Elenském staté
EU
Spustit aplikaci > Spustit aplikaci > Spustit aplikaci >

Obrazek 37: Pristup k aplikaci Podani Zadosti o vydani osvédcéeni

Zobrazi se obrazovka Zadosti o vydani osvédéeni o kvalifikaci.
V piipadé, Ze jes$té nemate podanou 7adost, zobrazi se Gvodni strdnka pro vytvoreni Zadosti
s tlacitkem Nova Zzadost (viz kapitola 5.2 Nova zadost).

( > PisobnostMPSV > i >  Sprava socialniho pracovnika - podani Zadosti o vydani osvédceni

Zadosti o vydani osvédéeni o kvalifikaci ®

Aktualné nemate podanou zadnou Zadost o vydani osvédéeni. P
© Novd zadost

Pro podani zadosti stisknéte tlacitko NOVA ZADOST.

Osvédéeni o opravnéni vykonavat povolani socidlniho pracovnika /
pracovnika v socidlnich sluzbach v Ceské republice pro ugely vykonu
povolani v jiném ¢lenském staté EU.

Obrézek 38: Zadosti o vydani osvédéeni o kvalifikaci - novd Zadost

V pripadé, Ze jiz mate podanou zadost, zobrazi se seznam podanych zadosti (viz kapitola 5.3
Seznam zadosti).
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5.2 Nova zadost

Na obrazovce Zadosti o vydani osvédéeni o kvalifikaci (viz kapitola 4.1 PFistup k aplikaci)
kliknéte na tla¢itko Nova zadost. Zobrazi se formulaf pro vyplnéni Udaji zadosti. Formular
je rozdélen do nékolika oblasti:

Oblast Zakladni idaje o zadateli:

Pracovni pozice - vyklopny seznam pro vybér pracovni pozice.
Jméno - textové pole pro zadani jména Zadatele. MUZe byt pfedvyplnéno z Gdajt
prihlasené osoby.
P¥ijmeni - textové pole pro zadani prijmeni Zadatele. Mize byt ptedvypInéno z dajl
pfihlasené osoby.
Titul pfed jménem - textové pole pro zadani titulu pfed jménem Zadatele. MiZe byt
predvyplnén z Gdajl prihladené osoby.
Titul za jménem - textové pole pro zadani titulu za jménem Zadatele. MiZe byt
predvyplnén z Gdajd prihlasené osoby.
Datum narozeni - datumové pole pro zadani data narozeni Zadatele. MiZe byt
predvyplnéno z Udajl pFihldsené osoby.
Statni pFislusnost - pole s naseptavacem pro vyplnéni statni pfislusnosti Zadatele.
MdZe byt predvypln&no z Gdaji pFihlasené osoby.
Misto narozeni - textové pole pro vyplnéni mista narozeni Zadatele. Mize byt
predvyplnéno z Udajl pFihldsené osoby.
Stat narozeni - pole s rozbalovacim seznamem a naseptavacem pro vyplnéni statu
narozeni adatele. MQZe byt predvyplné&no z dajd pFihldSené osoby.
Pohlavi - vyklopny seznam pro vybér pohlavi zadatele. MiZe byt predvyplnéno z Udajl
pfihlasené osoby.
Kontaktni udaje
Kontaktni e-mail - textové pole pro zadani e-mailu. V poli je kontrolovan spravny
format e-mailu.
Kontaktni telefon - textové pole pro zadani telefonniho Cisla. V poli je kontrolovan
format, vyplfite &islo bez mezer ¢&i jinych oddélovacd.

= Ikona © - slouZi pro pfidani druhého kontaktniho telefonu.
Adresa trvalého bydlisté& - miZe byt vyplnéna z (daju ptihladené osoby.

o Stat - pole s rozbalovacim seznamem a naseptavacem. Primarné je vyplnéna
hodnota Ceska republika. V pfipadé, ze je ponechdna hodnota Ceska republika,
jsou k dispozici udaje:

= PSC - textové pole pro zadani postovniho smérovaciho &isla trvalého
bydlisté.

* Obec - textové pole s naseptavacem pro zadani obce trvalého bydlisté.

= Cast obce - textové pole s naseptavacem pro zadani ¢asti obce trvalého
bydlisté. V pfipadé, Zze ma obec pouze jednu cast, je vyplnéna
automaticky po zadani pole Obec.
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= Cislo popisné - primarni volba prepinace pro vyplnéni adresy dle Cislo
popisné (¢islo popisné a orientacni) nebo Cislo evidenéni.
« Cislo popisné - textové pole pro zadani ¢isla popisného trvalého
bydlisté.
o Cislo orientaéni - textové pole pro zadani ¢isla orientaéniho
trvalého bydlisté.
o Cislo evidenéni - textové pole pro zadani &isla evidenéniho
trvalého bydlisté.
= Ulice - textové pole s naseptavacem pro zadani ulice trvalého bydlisté.
o V piipadé, Ze v poli Stat vyplnite jinou hodnotu nez Ceska republika, jsou
k dispozici Udaje:
= Region - textové pole pro vyplnéni regionu trvalého bydlisté.
= PSC - textové pole pro zadani postovniho smérovaciho &isla trvalého
bydlisté.
= Obec - textové pole pro zadani obce trvalého bydlisté.
= Ulice - textové pole pro zadani ulice trvalého bydlisté.
= Cislo - textové pole pro zadani ¢&isla trvalého bydlisté.
e Dorucovaci adresa - vyklopna sekce k vyplnéni, pokud se Vase dorucovaci adresa
lisi od adresy trvalého bydlisté. Pole pro vyplnéni jsou shodna s adresou trvalého
bydlisté.
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Zadost o vydani osvédgeni o kvalifikaci

Zakladni udaje o zadateli

Pracovni pozice *

Vyberte pracovni pozici v
Jméno PFijmeni
PAVLA DVORAKOVA

Titul pred jménem

Magr.

Datum narozeni
7.6.1955
Misto narozeni *

Bilence

Titul za jménem

Statni prislusnost
Nevyplnéno
Stat narozeni *

Ceska republika

Pohlavi *

Zena v

Kontaktni udaje

Kontaktni e-mail *

Kontaktni telefon *

]

Obrazek 39: Nova Zadost — oblast Zakladni udaje o Zadateli

Oblast Doklady prilozené k zadosti:

e Jakou prilohu vkladate - vyklopny seznam pro zadani typu dokladu.

e Vlozit prilohu - pole nebo tlacitko. Po kliknuti na jedno z nich se otevie spravce
soubord pro vybér pozadované piilohy. Zvolte soubor a potvrdte.

e Tlacitko Dalsi doklad k zadosti - slouzi k zobrazeni poli pro zadani dalsi prilohy.
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Doklady prilozené k zadosti

V pfipadg, Ze dojde k preruseni fizeni z diivodu nedodani potfebnych dokumentd ve stanovené Ihiité v pfipadé& vyzvy
k doplnéni, nebo dojde k vydani rozhodnuti, budou pfilohy, které nam byly zaslany, vymazany po ukonCeni fizeni.
V pfipadé zaslani listinnych pfiloh budou pfilohy zaslany zpét zadateli.

Jakou pfilohu vkladate?

Vyberte typ dokladu v
VloZit pfilohu

Pretahné&te soubor nebo

Nahrat ze zafizeni

Podporované formaty PDF, DOC, DOCX, JPG, JPEG, PNG, GIF

© Dalsidoklad k zadosti

Obrazek 40: Nova Zadost - oblast Doklady pfiloZené k Zzadosti

Oblast Poznamky nebo dalsi pozadavky na znéni osvédceni:
e Text poznamky - textové pole pro zadani poznamky k zadosti.

Poznamky nebo dalsi pozadavky na znéni osvédéeni

Text poznamky

7

Obrazek 41: Nova Zadost — oblast Poznamky nebo dalsi pozadavky na znéni osvédceni

Oblast Vzdani se prava:

e Vzdat se prava na vyjadreni k seznameni - zaskrtavaci pole pro vzdani se prava
na vyjadreni k seznameni. Informace ke vzdani se prava jsou blize popsany pod ikonou @

e Vzdat se prava na rozklad - zaskrtavaci pole pro vzdani se prava na rozklad.
Informace ke vzdani se prava jsou blize popsany pod ikonou €
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Oblast Prohlaseni:
¢ Prohlasuji, Ze souhlasim se zpracovanim osobnich Gdaji uvedenych v Zadosti.
~ zasgkrtdvaci pole pro udéleni souhlasu. Ucely, ke kterym je souhlas udélen, jsou
dostupné pod ikonou @
e Prohlasuji, ze vSechny uvedené Gudaje jsou pravdivé. - zaskrtavaci pole pro
prohlaseni o pravdivosti vyplnénych Gdajd.

Vzdani se prava

Vzdat se prava na vyjadreni k seznameni 0
Vzdat se prava na rozklad 0
Prohlaseni
Prohlasuji, Ze souhlasim se zpracovanim osobnich Gdajd uvedenych v Zadosti. * 0

Prohlasuji, Ze vSechny uvedené tdaje jsou pravdivé. *

Zrusit H Pfedbézné ulozit

e AN J

Odeslat zadost

Obrazek 42: Nova zadost — oblast Vzdani se prava a Prohlaseni

Dale jsou k dispozici tlacitka:
e Zrusit - slouZi ke smazani dosud zadanych udaju.
e PFedbézné ulozit - slouzi k uloZeni formulafe zadosti a pozdé&jsimu doplnéni. Zadost
nebude odeslana k posouzeni pracovnikdim MPSV.
e Odeslat ke schvaleni - slouZi k odeslani zadosti pracovnikim MPSV. Po odeslani jiz
nebude mozné zadost Pfedbézné ulozit.

5.3 Seznam zadosti

Na obrazovce Zadosti o vydani osvédceni o kvalifikaci (viz kapitola 5.1 PFistup k aplikaci) se
zobrazi prehled podanych zadosti. Pfehled obsahuje Udaje o Zadosti:
e Datum podani zadosti - datum prvniho odeslani zadosti k posouzeni ze strany MPSV.
e Stav zadosti - Udaj o stavu zadosti v prib&hu spravniho Fizeni.
« Cislo jednaci - ¢&islo jednaci zadosti.
e Stav Fizeni - Udaj o stavu spravniho fizeni.
e Tlacitko Vice informaci - slouzi pro zobrazeni detailu Zadosti (viz kapitola 5.4 Detail
zadosti).
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e Tlacitko Nova zadost - slouzi pro podani nové zadosti (viz kapitola 5.2 Nova zadost).
Novou 7Zadost lze podat pouze v pfipadé, ze u predchozich zadosti bylo jiz ukonceno
spravni Fizeni.

(<] Z&dosti o vydani osvédéeni o kvalifikaci ®

Datum podani Zadosti Stav zadosti Cislo jednaci Stav fizeni

13.3.2025 Ke zpracovani V Tizeni — -
Vice informaci >

Obrazek 43: Seznam Zadosti o vydani osvédcéeni o kvalifikaci

5.4 Detail zadosti

Po kliknuti na tlacitko Vice informaci v prehledu zadosti (viz kapitola 5.3 Seznam zadosti) se
zobrazi detail formuldre zadosti o vydani osvédceni o kvalifikaci.

Formular obsahuje néasledujici tlacitka:
» Editovat Gidaje zadosti - slouZi k Gpravé & doplnéni Gdajd (viz kapitola 5.5 Zména
Udaju zadosti).
e Podat rozklad - v dolni ¢asti obrazovky. Slouzi k podani rozkladu k dorucenému
dokumentu (viz kapitola 5.6 Podani rozkladu).

FormulaF obsahuje kromé informaci zadanych pfi podani zadosti (viz 5.2 Nova zadost) tyto
udaje:
e Oblast Zakladni udaje
o Datum podani zadosti - datum prvniho odeslani zadosti k posouzeni ze strany

MPSV.
o Stav zadosti - Udaj o stavu Zadosti v pribé&hu spravniho tizeni. Mize nabyvat
hodnot:
*  Pfedbézné uloZena - zadost je predbézné uloZzena, nebyla jesté odeslana
k posouzeni.

= Ke zpracovani — zadost byla odeslana k posouzeni na MPSV, zadost neni
mozné editovat.

» VioZen dokument - v prib&hu spravniho ftizeni k Zadosti byl
pracovnikem MPSV vilozen dokument. Vase Zadost je jiz posuzovana ze
strany MPSV.

» Dokument ke schvédleni - v prib&hu spravniho Fizeni k zadosti byl
pracovnikem MPSV vlozen dokument a tento dokument ceka na
schvaleni vedoucim oddéleni/odboru.

» Dokument schvdlen - v prib&hu spravniho fFizeni k zadosti byl
pracovnikem MPSV vilozen dokument a tento byl schvédlen vedoucim
oddéleni/odboru nebo feditelem odboru. Dokument Vam bude
dorucovan.
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o Cislo

Dokument vrécen k opravé - v prib&hu spravniho fizeni k Zadosti byl
pracovnikem MPSV vlozen dokument a tento dokument byl vedoucim
oddéleni/odboru nebo  Feditelem  odboru  vracen k opravé
pracovnikovi/referentovi MPSV.

Dokument ke schvéleni k RO - v pribéhu spravniho fizeni k zadosti byl
pracovnikem MPSV vlozen dokument a tento dokument cekda na
schvaleni reditelem odboru.

jednaci - dislo jednaci zadosti.

o Stav Fizeni - (daj o stavu spravniho fizeni. MiZe nabyvat hodnot:

— b

V fizeni - z4adost byla dorué¢ena pracovnikiim MPSV, spravni fizeni bylo
zahajeno.

Preruseno - fizeni bylo preruseno usnesenim dle § 64 spravniho radu.
Zastaveno - fizeni bylo zastaveno usnesenim dle § 66 spravniho fadu.
Vydano rozhodnuti - v prib&hu spravniho tizeni byl pracovnikem MPSV
vydan dokument typu rozhodnuti. Dokument Vam bude dorucovan.
Rozhodnuti pravomocné - u dokumentu typu rozhodnuti uplynula lhita
pro nabyti pravni moci a dokument je tak pravomocny. K dokumentu jiz
neni mozné podat rozklad.

Podén rozklad - v prib&hu spravniho fizeni byl Vami podén rozklad a
tento rozklad jste nevzali zpét. Ze strany MPSV bude rozklad posuzovan.
Odeslano na rozkladovou komisi — ze strany MPSV byl Vami podany
rozklad odeslan k posouzeni na rozkladovou komisi.

Vydano osvéd&eni — v prib&hu spravniho fizeni byl pracovnikem MPSV
vydan dokument typu osvédceni. Dokument Vam bude dorucovan.
Osvédceni pravomocné - u dokumentu typu osvédéeni uplynula Ih{ta
pro nabyti pravni moci a dokument je tak pravomocny. K dokumentu jiz
neni mozné podat rozklad.

Ukonceno - spravni fizeni k Vasi zadosti bylo ze strany MPSV ukonceno.
MUlZete podat novou Zadost.

(<] Z&adost o vydani osvédceni o kvalifikaci

Zakladni udaje

Datum poddéni Zadosti 13.3.2025
Stav zadosti Ke zpracovani
Cislo jednaci Nevypinéno
Stav fizeni V fizeni

Obrazek 44: Detail Zadosti o vydani osvédceni o kvalifikaci
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5.5 Zména Udajl Zadosti
Na obrazovce Zadost o vydani osvédceni o kvalifikaci (viz kapitola 5.4 Detail Zadosti) kliknéte
na tlacitko# Editovat idaje zadosti @ zobrazi se formular zadosti v editovatelném maddu.
Tlacitko je pristupné pouze v pripadé, ze:
o Z&dost je ve stavu Predb&zné uloZzena.
e V pribé&hu spravniho Fizeni byl vydan dokument Usneseni o pferudeni Fizeni a vyzva a

tento dokument Vam byl dorucen. Doplnéni zadosti je mozné na zakladé vyzvy ze
strany MPSV, a to do uplynuti data pro nabyti pravni moci tohoto dokumentu.

Editovat Ize vSechny uUdaje, jako pfi prvnim vyplnéni formulare (viz kapitola 5.2 Nova zadost).
K dispozici jsou tlacitka:

e Zrusit - slouZi ke smazani zmé&nénych Gdajd, nattou se Udaje pred editaci.

e Predbézné ulozit - slouzi k ulozeni formulafe zZadosti a pozdéjsimu doplnéni. Tlacitko
je pristupné pouze pokud zadost dosud nebyla odeslana.

e Odeslat ke schvaleni - slouzi k ulozeni formuldre zadosti a odeslani k posouzeni ze
strany MPSV.

5.6 Podani rozkladu

V dolni ¢asti obrazovky detailu Zadosti o vydani osvédceni (viz kapitola 5.4 Detail Zadosti)
kliknéte na tlac¢itko Podat rozklad.
Tlacitko je dostupné jenom v pfipadé, ze:

e V prib&hu spravniho fizeni byl vydédn dokument a tento dokument Vam byl doruéen. U
tohoto dokumentu nedoslo k nabyti pravni moci - pocitd se od data doruceni
dokumentu.

e U daného rozkladu k dokumentu nedoslo k zpétvzeti. K dokumentu, ke kterému jste
vzali zpét rozklad, neni mozné znovu podat rozklad.

e Rozklad nebyl ukoncen ze strany MPSV. V pfipadé€, Ze na strané MPSV byl rozklad
ukoncen, neni mozné podat rozklad ke stejnému dokumentu.

Vzdani se prava
Vzdat se prava na vyjadreni k seznameni Ne

Vzdat se prava na rozklad Ne

Podat rozklad

Obrazek 45: Detail Zadosti — podat rozklad
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Zobrazi se obrazovka pro vyplnéni Gdaji podani rozkladu. Obrazovka obsahuje Udaje:
« Cislo jednaci zadosti - ¢islo jednaci Vasi zadosti.
o Cislo jednaci dokumentu, proti kterému podavate rozklad - vyklopny seznam
pro vybér dokumentu, ke kterému pozadujete podat rozklad.
e Davod pro podani rozkladu - textové pole pro vyplnéni ddvodu pro podani rozkladu.

Dale jsou k dispozici tlacitka:

e Zrusit - slou?i ke smazani dosud zadanych tdajd.
e Podat rozklad - slouzi k odeslani rozkladu k dokumentu spravniho fizeni. Stav fizeni
se zméni na Podan rozklad.

P P
<] Podani rozkladu ®
&islo jednaci 2adosti _
Cislo jednaci dokumentu, proti kterému podévate rozklad *
Vyberte &islo jednaci dokumentu v
Davod pro podani rozkladu *
=
‘ Zrusit ‘ Podat rozklad

Obrazek 46: Podani rozkladu

5.7 Zpétvzeti rozkladu

V pripadé, Ze jste podali rozklad a rozklad chcete vzit zpét, kliknéte na tlaCitko ® Vzitzpét v
dolni ¢asti obrazovky detailu Zadosti o vydani osvédceni (viz kapitola 5.4 Detail zadosti).

Po zpétvzeti rozkladu se doplni datum rozkladu do a rozklad je ukoncen. Zméni se i stav
spravniho fizeni. K stejnému dokumentu jiz rozklad nepdjde znovu podat.
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Rozklad

Datum podani rozkladu 13.3.2025

Datum rozkladu do Nevyplnéno

Cislo jednaci dokumentu, proti kterému je _

podan rozklad

Datum pro odpovéd 12.4.2025

Duvod rozkladu Myslim si, Ze moje odbornd kvalifikace je spravna. Prosim o
pfezkoumani,

Datum zpétvzeti Nevypinéno

Datum odeslani na rozkladovou komisi Nevypinéno

Datum pfijeti rozhodnuti rozkladové Nevyplnéno

komise

I % Vzit zpét I

Obrazek 47: Detail Zadosti — Zpétvzeti rozkladu
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Pracovni pozice — SOCIAINT PraCoVNiK ....uiiiviiii i re e ene e e raeens 10
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Nova registrace — oblast Zakladni Udaje pracovnika pouze pro potfeby MPSV 14
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Detail regiStracCe .. v 22
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Nova zadost - oblast Doklady pfilozené k Z&dosti.....c.ccvvvieviiiiiviiiiineieee, 32
Nova zadost - oblast Vzdani se prava a Prohlaseni ..........ccoeviviviivininnnennnn, 33
Seznam zadosti o uznani odborné kvalifikace..........ccooeiiiiiiiiiii 34
Detail zadosti 0 uznani odborné kvalifikace ........cocveviiiiiiiiiiiiii e 36
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