Urad prace Ceské republiky vyhlasuje vybérové fizeni na obsazeni sluzebniho mista

v souladu s § 178 odst. 1 zakona ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjsich

predpisu

Odborny pracovnik APZ
ID 11015034

Pracovisteé:

Urad prace Ceské republiky — Krajska poboéka pro hl. m. Prahu

Odbor kontaktniho pracovisté pro Prahu 2 a 3, Oddéleni zaméstnanosti, Bélehradska
214/86, 120 00 Praha 2.

Hlavni napln €innosti:

Cinite Ukony organu prvniho stupné ve spravnim fizeni jako Ufedni osoba opravnéna
k témto Ukonim na zakladé vnitinich fidicich akt( & povéreni. Vyfizujete véci ve
spravnim Fizeni, v€etné dilCich ¢asti spravniho fizeni podle béznych postupl (napf.
opatfovani podkladl pro vydani rozhodnuti, jejich ovéfovani a doSetfovani, kontrola
a oprava zifejmych nespravnosti v rozhodnuti, vyjadieni, osvéd&eni nebo sdéleni,
sepisovani protokolu o ustnim jednani a ustnim podani, jakoz i o jinych ukonech ve
styku s ucastniky spravniho fizeni, vyfizovani stiZznosti a oprav). Posuzujete podklady
pro spravni fizeni a provadite dikazy potfebné ke zjisténi stavu véci.

Zajistujete komplexni agendu pfi uplathovani nastroji a opatfeni aktivni politiky
zameéstnanosti, agendu poskytovani pfispévku na podporu zaméstnavani osob se
zdravotnim postizenim, agendu plnéni povinného podilu osob se zdravotnim
postizenim u zaméstnavatelt a agendu zahraniéni zaméstnanosti.

Ve svéfenych agendach kompletujete fyzické spisy, vedete spisy v pfislusnych
agentovych IS a zajistujete aktualizaci dat.

Zpracovavate uhradu pfispévkd, vraceni prispévku, vyhotovujete platebni poukaz
a ovéfujete platby.

Provadite odborné poradenské a konzultaéni Cinnosti souvisejici s agendami
vykonavanymi oddélenim trhu prace.

Spolupracujete na monitorovani evidence volnych pracovnich mist nahlaSenych
Ufadu prace zaméstnavateli, jejich pribézné aktualizaci a aktualizaci udaju
0 zaméstnavatelich.

Spolupracujete na monitorovani trhu prace, spolupracujete se zaméstnavateli, organy
statni spravy a uzemnimi samospravnymi celky.

Provadite pfedbézné a pribézné verejnospravni kontroly.

Spolupracujete se spravnimi 0fady, Uzemnimi samospravnymi celky, organy
socialniho zabezpeceni, organy pomoci v hmotné nouzi, organy statni zdravotni
spravy, zaméstnavateli a dalSimi subjekty podle zvlastnich pravnich predpist pfi
realizaci opatfeni souvisejicich s rozvojem trhu prace a se zaméstnanosti; vyfizujete
Zadosti, stiznosti a dalSi pisemnosti a podani spojené s vykonavanymi agendami,
poskytujete soucinnost opravnénym organum vefejné spravy, soudim a organim
Cinnym v trestnim Fizeni.

Podilite se na vyvoji a rozvoji informacnich systému.

DalSi ukoly vramci VasSeho sluZzebniho zafazeni plnite dle pokynd pfimych
nadfizenych.

Ve své Cinnosti se fidite organizacnim a pracovnim fadem sluZebniho ufadu, obecné
zavaznymi pravnimi predpisy, vnitfnimi fidicimi akty a sluzebnimi pfedpisy, plnite
dalSi obecné ukoly z nich vyplyvajici a fadné hospodarite se svéfenymi prostredky.
ZucCastnujete se Skoleni o bezpecnosti prace a pozarni ochrané organizovanych
sluzebnim ufadem.

Zachovavate micenlivost o internich zaleZitostech ufadu prace vyplyvajicich z plnéni
sluzebnich ukold.



Kvalifika€ni a dalSi pozadavky:
- ukoncCené vysSi odborné vzdélani nebo bakalarsky studijni program
- dobra uzivatelska znalost prace MS Office (Word, Excel)
- vyborné komunikaéni schopnosti, profesionalni vystupovani, psychicka odolnost
- odpovédnost, peclivost, samostatnost, flexibilita, beziuhonnost

Pracovni podminky:

- platové zarazeni v 10. platové tfidé v souladu s platnymi pravnimi pFedpisy, po
zkuSebni dobé moznost pfiznani osobniho pfiplatku

- pruzna pracovni doba — plny tvazek

- pfedpokladany nastup 1. zari 2025

- pracovni pomér na dobu urcitou (po dobu trvani matefské a rodiCovské dovolené) se
zkuSebni dobou 6 mésicl (ur€ena v souladu s § 178 odst. 3 zakona o statni sluzbé,
v platném znéni).

Zaméstnanecké vyhody:
- 5tydnu dovolené
- 5 dniindispozi¢niho volna (sick days)
- 1 den volna na vyfizeni osobnich zalezitosti
- pFispévek na stravovani a stravovaci sluzby
- odmény k zivotnim a pracovnim vyro&im
- pfispévek na produkty spofeni na stafi v astce 270 K&

V pfipadé zdjmu o uvedenou pozici zaslete prosim elektronicky motivaéni dopis
s uvedenim nazvu pozice a pracovisté, doplnény o strukturovany zivotopis, nejpozdéji
do 22. éervence 2025 vCetné na e-mailovou adresu: dalibor.svoboda@uradprace.cz

Nedolozeni vySe pozadovanych dokumentt je povazovano za nesplnéni pozadavku.
Nesplnéni pozadavki muze byt diivodem k vyrazeni z ucasti na vybérovém fizeni.



